SERVIGO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

PORTARIAN.009/2016

Regulamenta a concessdo de uso dos Auditérios e Espacos Fisicos
do CREA-MS por terceiros.

O Presidente do Conselho Regional de Engenharia e
Agronomia de Mato Grosso do Sul, no uso das atribuicbes que lhe séo conferidas pelo
inciso Il do artigo 87 do Regimento Interno e,

Considerando a necessidade de regulamentar e estabelecer
critérios e procedimento padrdo para a concesséo de uso dos auditorios e espacos fisicos

do CREA-MS por terceiros interessados;

Considerando, os diversos pedidos de uso dos espacos que
sao apreciados pelo CREA-MS, bem como a importancia de se definir as circunstancias em

que sera autorizada a utilizagcéo por terceiros;

Considerando, que a utilizacdo dos auditérios deve estar
condicionada a observancia e aplicacdo das regras exigidas para a boa conservacao do

patriménio publico.

RESOL VE:

Art. 1° A utilizacdo dos auditérios Arq. ARNALDINO DA SILVA,
Eng. Agr. ARNALDO ESTEVAO DE FIGUEIREDO, Eng. Civii VERA LUCIA LANTERI
PIEREZAN, dos Plenarios Eng. Civil HELIO BAIS MARTINS e Eng. Civil EUCLYDES DE
OLIVEIRA do CREA-MS dar-se-a nos termos desta Portaria.
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Art. 2° Os espacos serdo utilizados sob o regime de uso
especial remunerado e privativo, mediante assinatura de Termo de Autorizacdo de Uso,

instrumento pelo qual se estabelecera as regras e condi¢cbes da avenca.

Paragrafo unico — Poderd, ainda, ser autorizada a utilizagédo do
auditorio mediante Termo de Cesséo de Uso Gratuito, considerando a natureza juridica de
direito publico da entidade interessada, e, excepcionalmente, as pessoas privadas, nos
estritos casos em que a atividade revelar interesse para a categoria profissional e ndo tenha

cunho exclusivamente lucrativo.

Art. 3° A utilizacdo dos auditérios e espacgos fisicos tera
sempre finalidade vinculada ao atendimento do interesse publico e institucional, salvo
manifestacdes de cunho artistico, cultural, didatico ou cientifico, que serdo atendidas na

forma do caput do artigo anterior.

§ 1° E vedado o uso dos auditérios para, dentre outras
atividades, a realizacdo de eventos cujos fins sejam politico-partidarios, discriminatorios,
atentatérios a moral e aos bons costumes, bem como fins meramente comerciais, de
iniciativas que por suas caracteristicas possam colocar em perigo a seguranca do espaco,
dos seus equipamentos e do publico e que apelem ao desrespeito de valores

constitucionais, no ambito dos direitos, liberdades e garantias dos cidadaos.

§ 2°. Somente serdo autorizados eventos que nao prejudiquem

o regular funcionamento do CREA-MS.

Art. 4° A administracédo das autorizacdes de uso dos auditorios
espacos fisicos ficard a cargo do Departamento de Relagfes Institucionais, e a Diretoria do
CREA-MS competird autorizar a Cessdo de Uso Gratuito, ou ndo, nos termos desta

regulamentacéo, aos eventos assim solicitados.
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DA COORDENACAO DOS EVENTOS

Art. 5° Incumbe ao Departamento de Relagbes Institucionais a
coordenacdo das atividades realizadas nos auditérios, a quem competira manter a

organizacéo da agenda de eventos, bem como a fiscalizacdo dos mesmos.

§ 1°. Eventuais informacdes prestadas aos interessados acerca
da disponibilidade de datas para a utilizacdo, ndo constituirdo, por si s6, uma garantia da
respectiva reserva. As reservas serdo efetivadas apenas através da assinatura de seus

respectivos Termos.

§ 2°. A verificacdo de qualquer conduta irregular, que possa
afetar o funcionamento normal das atividades do CREA-MS, o0 acesso aos espagos, 0
desrespeito a ordem publica, e 0o uso do espago para praticas ilicitas ou diversas das
solicitadas, dard ao CREA-MS o direito de exercer ordem de expulsédo das instalagfes ou de

revogar a autorizagdo de utilizacdo, suspendendo o evento previsto ou em curso.

DOS PROCEDIMENTOS DE SOLICITACAO PARA USO

Art. 6° Os interessados na utilizagdo dos auditorios e espacos
fisicos do CREA-MS deverdo apresentar solicitacdo por escrito, conforme formulario do
ANEXO I, dirigido ao Departamento de Relag¢des Institucionais, com antecedéncia minima
de 20 (vinte) dias da data pretendida para as solicitacfes de Cesséo de Uso e 7 (sete) dias

para as solicitacbes de Autorizacdo de Uso, com as seguintes informacfes minimas:

| - Identificacdo do solicitante;

Il — Identificacdo do responsavel (no caso de comissdo de formatura a solicitacdo devera ser
assinada por todos 0s seus membros);

lIl - Natureza e finalidade da utilizagéo;

IV - Programacédo do evento, com indicacdo da data de realizacéo, duragéo, publico-alvo e

namero estimado de participantes.
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Paragrafo Unico - As solicitagdes de uso dos auditérios com
prazo de 90 (noventa) dias ou mais deverdo ser encaminhadas a Diretoria para

manifestacao.

Art. 7° O Gerente do Departamento de Relagfes Institucionais
verificara o preenchimento dos requisitos estabelecidos nesta Portaria, podendo, desde que

motivadamente, aceitar ou rejeitar a proposta de utilizacéo.

§ 1° A liberagcdo dos Auditorios para uso se dard através da

assinatura do correspondente Termo de Cessao ou do Termo de Autorizagdo de Uso.

§ 2° A desisténcia da utilizacdo do auditério devera ser
comunicada ao Departamento de Relacdes Institucionais com a antecedéncia minima de 5
(cinco) dias da data prevista para a realizacdo do evento, desrespeitado este prazo nao
havera devolucao dos valores recolhidos a titulo de retribuicdo pecuniaria e ficard o
proponente impedido de utilizar o espaco pelo prazo de 12 (doze) meses, salvo justificativa
aprovada pela Diretoria do CREA-MS.

Art. 8° O Departamento de Relagfes Institucionais podera,
tendo em vista motivo de forga maior ou caso fortuito, finalizar a atividade prevista ou

mesmo cancela-la, circunstancia em que ndo sera devida qualquer indenizacgao.

DO TERMO DE AUTORIZACAO DE USO
Art. 9° O termo de autorizacdo de uso, para a utilizacdo
remunerada e privativa dos auditérios, devera ser especifico para cada evento, e dentre
outras clausulas conterd as seguintes previsoes:
| — Qualificacao da entidade/instituicdo/empresa ou pessoa autorizada;
Il — Discriminacéo da finalidade pretendida com a utilizacdo do espaco;
[Il — Durag&o do evento;
IV — Obrigac¢Bes da autorizada,
V — Responsabilizacdo por danos decorrentes de culpa ou dolo causados pela autorizada;

VI — Pagamento da retribuicdo pecuniaria decorrente do uso especial privativo.
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§ 1° Os valores estabelecidos pela Diretoria a titulo de taxa de
manutengdo, por hora de uso dos Auditdrios, referente aos custos e insumos decorrentes de

sua utilizacdo, sao os constantes da Tabela do anexo |.

§ 2° O recolhimento do valor correspondente sera efetuado
através do respectivo boleto bancario, emitido pelo Departamento de Relacdes
Institucionais, em até 10 (dez) dias de antecedéncia da data de realizacdo do evento.

DO TERMO DE CESSAO

Art. 10 O termo de cesséo, para a utilizagdo gratuita dos
auditorios e espacos fisicos, se dard mediante comprovacdo do interesse coletivo e ndo
lucrativo da atividade pretendida, e conterd as mesmas disposi¢cdes previstas no artigo

anterior, salvo a constante do inciso VI.
DAS OBRIGACOES

Art. 11 — Sem prejuizo das obrigacdes consignadas no Termo
de Autorizagdo ou no Termo de Cessédo, constitui dever do autorizado ou cessionario,

quando da utilizagcdo dos espagos:

| — Observar rigorosamente a capacidade dos Auditérios e dos Plenarios;

Il — Fornecer ao Departamento de Relagdes Institucionais a listagem dos nomes das
pessoas que trabalhardo no evento, com as respectivas func¢des, sendo permitido, apenas a
essas, a permanéncia nas dependéncias dos Auditorios e dos Plenarios além do horério
estipulado para a atividade;

[l — Encaminhar ao Departamento de Relagfes Institucionais, com antecedéncia minima de
7 (sete) dias, contados da data prevista para a realizacdo do evento, relacdo dos recursos
técnicos que serdo utilizados;

IV — Proceder a verificacdo dos espacos, mediante a assinatura de Termo de Vistoria, que

fard parte integrante do Termo de Autoriza¢éo de Uso ou do Termo de Cesséo.
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Art. 12 — Para a efetiva utilizacdo dos Auditérios e espacos

fisicos, 0 CREA-MS disponibilizara:

| — Servicos disponiveis de: eletricidade, de refrigeracdo, de iluminacdo, de sonorizacdo e
mobiliario
I — Recursos humanos necessarios e disponiveis ao atendimento dos servicos de

sonorizagéo.

NORMAS DE UTILIZACAO

Art. 13 — Nas instalagbes dos auditérios do CREA-MS é
estritamente proibido:

I. Usar instrumentos de som que possam danificar a edificacdo ou mobiliario;
Il. Arremessar confetes, papéis picados, serpentinas e/ou material correlato;
[ll. Subir no mobiliario (poltronas e mesas);

IV. Sentar em qualquer lugar que impeca a circulacdo e/ou evacuacdo das pessoas em

gualquer circunstéancia;

V. Transportar qualquer tipo de bebida e/ou alimentos para o0 seu interior, assim como
objetos que pela sua configuracdo possam danificar os equipamentos e/ou as instalacdes
fisicas do ambiente, bem como colocar em risco a seguranga das pessoas e dos bens
patrimoniais do CREA-MS;

VI. Comer, beber, fumar e utilizar telefones celulares no interior dos ambientes;
VII. A entrada de animais, exceto caes-guia,;

VIII. Afixar balbes, alfinetes, faixas ou avisos; perfurar, pregar, colar, alterar seja de que
maneira for as paredes ou o palco, assim como fazer qualquer outra alteracdo nas
estruturas das instala¢des cedidas, sem prévio consentimento, por escrito, do Departamento

de Relagdes Institucionais;

IX. Qualquer comportamento que afete o normal funcionamento do evento, o seu usufruto

pela assisténcia ou que viole a integridade de pessoas e bens;
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X. Colocar fitas adesivas (durex, dupla face ou similar) nas dependéncias internas e
externas;

XI. E proibida qualquer manipulacdo dos equipamentos e mobiliario dos auditérios por
terceiros, bem como o desrespeito as normas de utilizacdo desses espacos, sob pena de
ficar o interessado impedido de utilizar os espagos pelo prazo de 12 (doze) meses.

Xll. E proibido servico de coffee break, consumo de alimentos e outras recepc¢des na parte
interna dos auditérios;

XIll. N&o é permitido realizar nas dependéncias internas ou externas do CREA-MS, frituras,
preparacdo de alimentos ou qualquer outro tipo de utilizacdo indevida ndo comunicada e
autorizada com antecedéncia;

XIV. E proibida a utilizacdo da copa do CREA-MS para quaisquer fins;

XV. E proibido nimero de usuarios superior & lotacéo, e

XVI. A obstrugéo dos corredores e da area de circulagdo com mobiliarios avulsos.

SERVICOS DE “COFFEE BREAK”

Art. 14 Quando autorizado, o sagudo podera ser utilizado para
a realizacdo de exposi¢cOes de livros, de produtos e painéis artisticos, para encontro entre 0s

participantes do evento e para realizagéo de coffee-breaks.

Paragrafo Unico - Caso sejam oferecidos coffee-breaks, a
preparacdo do espaco € de responsabilidade do solicitante, o qual devera informar no

momento da reserva.

HORARIOS DE FUNCIONAMENTO

Art. 15 O funcionamento dos Auditérios é das 8h as 23h,

divididos em trés turnos para a reserva:

| — Periodo Matutino: das 8h as 12h;
Il - Periodo Vespertino: das 14h as 18h.
[l — Periodo Noturno: 19h as 23h.
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Paragrafo Unico - E vedada a utilizacio do espaco apos as 23
horas,desrespeitado esse prazo sera aplicada multa correspondente a 50% (cinquenta por
cento) do valor total da taxa de manutencdo aplicada para o periodo de utilizacdo do

auditério e/ou do espaco fisico

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 16 A afixagdo e exposi¢do, no hall e espacos anexos aos
auditorios, de cartazes ou outros materiais publicitarios pertencentes as autorizadas
necessitam também de autorizacdo prévia do Departamento de Relac¢des Institucionais do
CREA-MS.

Paragrafo Unico — As entidades as quais venha a ser cedido
gratuitamente o espago se comprometem em divulgar o evento, devendo utilizar o logotipo

do CREA-MS como entidade apoiadora.

Art. 17 Os casos omissos nesta Portaria serdo resolvidos pela
Diretoria do CREA-MS.

Art. 18 A presente Portaria entra em vigor nesta data,
revogando disposi¢cdes em contrario.

Campo Grande, 8 de margo de 2016.

ENG. AGR. DIRSON ARTUR FREITAG
PRESIDENTE
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ANEXO |

ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

TABELA DE TAXA DE MANUTENCAO

Segunda a Quarta (04 horas)

Quinta a Sabado

Segunda a Quarta (04 horas)

Quinta a Sabado (04 horas) de

ESPACO de marco a outubro 2016 (04 r;OJ:Jsgrgezgnlzggo a de novembrozg(l)%G a fevereiro novembro 22%116‘;a fevereiro

Plenério Eng. Civil Helio Bais Martins
(disponivel até maio/2016) R$ 300,00 R$ 450,00 R$ 375,00 R$ 562,50
Plenario Eng. Civil Euclydes de R$ 600,00 R$ 900,00 R$ 750,00 R$ 1.125.00
Oliveira
éUD- Eng.Agr. Arnaldo Estevéo de R$ 450,00 R$ 600,00 R$ 562,50 R$ 750,00

igueiredo
é_UD, Eng. Civil Vera Lucia Lanteri R$ 450,00 R$ 600,00 R$ 562,50 R$ 750,00

ierezan
AUD. Arg. Arnaldino da Silva R$ 800,00 R$ 1.200,00 R$ 1.000,00 R$ 1.500,00
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ANEXO Il

FORMULARIO DE SOLICITACAO

() Autorizacado de Uso (oneroso)
() Cessao de Uso (gratuito)

1 - DADOS DO REQUERENTE:

NOME COMPLETO (colocar nome, CPF e RG do Responsavel em caso de
PJ)

(DDD) TELEFONE E-MAIL

CNPJ/CPF ENDERECO:

2 - DADOS SOBRE O EVENTO:
| - Natureza e finalidade da utilizagao:

Il - Programacéo do evento, publico-alvo e nimero estimado de participantes:

DATA/PERIODO: HORARIO(S):

AUDITORIO/PLENARIO:

() Arg.. ARNALDINO DA SILVA ( ) SAGUAO
( ) Eng. Agr.. ARNALDO ESTEVAO DE
FIGUEIREDO

( ) Eng. Civil. VERA LUCIA L. PIEREZAN

( ) Eng.CiviL HELIO BAIS MARTINS

( ) Eng. Civil EUCLYDES DE OLIVEIRA
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3 — MATERIAL/EQUIPAMENTO NECESSARIO:

e MICROFONE ( )

e SOM( )

e PROJETOR DE MULTIMIDIA ( )
e PEDESTAL BANNER ( )

e COMPUTADOR ( )

e HINO NACIONAL ( )

e OUTROS( )

Especificar

4 — INFORMACOES ADICIONAIS:

ASSINATURA DO RESPONSAVEL: RG N.
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