CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

PORTARIA N.067/2017

Trata da concessdo de passagens, diarias, jeton,
deslocamento terrestre e auxilio traslado, no ambito
do Crea-MS.

O 1° Vice-Presidente no Exercicio da Presidéncia do Conselho
Regional de Engenharia e Agronomia de Mato Grosso do Sul- Crea-MS no uso das
atribuicdes que séo conferidas pelo artigo 87, inciso XIV do Regimento Interno, e

Considerando que o Confea é a instancia superior da
fiscalizacdo do exercicio profissional da engenharia e da agronomia, conforme preceitua o
art. 26 da Lei n® 5.194, de 24 de dezembro de 1966;

Considerando que, nos termos do disposto no § 3° do art. 2° da
Lei n. 11.000, de 2004, os Conselhos de fiscalizacdo de profissdes regulamentadas ficam
autorizados a normatizar a concesséo de diarias, jetons e auxilios de representacéo, fixando
o valor maximo para todos os Conselhos Regionais;

Considerando os preceitos e definicbes contidas no Decreto n.
71.773, de 18 de janeiro de 1973 e no Decreto n. 5.992, de 19 de dezembro de 2006;

Considerando o teor do Acérdao 908/2016 — TCU — Plenario,
em que foi consignado que “na fixagdo dos valores das diarias e de outras indenizacbes
correlatas, com base no artigo 2°, § 3° da Lei n. 11.000/04, deverédo ser observados 0s
principios da razoabilidade e da economicidade”;

Considerando o Relatério da Controladoria Geral da Unido —
CGU n. 201700097/2017 no tocante a concessdo de passagens e didrias para pessoas sem
vinculo com o Sistema Confea/Crea,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar a Norma Interna que trata da concessdo de
passagens, diarias, jeton, deslocamento terrestre e auxilio traslado, que constitui objeto
desta Portaria.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor nesta data, revogando a de

n. 012/2017 e demais disposi¢Bes em contrario.

Campo Grande, 8 de novembro de 2017.

ENGENHEIRO CIVIL DOMINGOS SAHIB NETO
1° VICE-PRESIDENTE NO EXERCICIO DA PRESIDENCIA
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PORTARIA N. 067, DE 8 DE NOVEMBRO DE 2017.

Norma Interna para concessao de passagens, diarias, deslocamento terrestre,
auxilio traslado e jeton.

CAPITULO |

DA FINALIDADE

Art. 1° Esta Norma Interna tem por finalidade definir conceitos, fixar a tabela de
valores, regular e disciplinar as diretrizes e procedimentos para a concessao de passagens,
diarias, jeton, deslocamento terrestre e auxilio traslado, no ambito do Conselho Regional de
Engenharia e Agronomia de Mato Grosso do Sul — Crea-MS.

Paragrafo Unico. A concessao de que trata o caput visa exclusivamente atender
as convocagbes ou convites de interesse do Sistema Confea/Crea e Mutua, para a
participacdo nas Sessfes Plenarias, Reunides de Camaras Especializadas, de Diretoria, de
Comissdes Permanentes, Especiais e Tematicas, Reunides de Grupos de Trabalhos e
Féruns, Reunides de Coordenadorias de Camaras Especializadas e de Coordenadores de
Comissdo de Etica, Reunibes do Colégio de Presidentes do Sistema Confea/Crea - CP,
missdes e eventos de interesse do Sistema Confea/Crea e MUtua.

CAPITULO II

DA DEFINICAO

Art. 2° Para efeito desta norma, adotam-se as seguintes definigoes:

| - passagem: bilhete aéreo, terrestre ou naval, nacional, para utilizacdo em
viagens a servigco ou em representacdo do Crea-MS;

Il — diéria: valor concedido para cobrir as despesas com alimentacao,
hospedagem e transporte urbano, no decorrer de um dia de afastamento;

Il - meia diéria: valor concedido quando ndo exigir pernoite e/ou no dia de
retorno a sede de servico

IV — auxilio traslado (AT): valor concedido a titulo adicional, por localidade de
destino, destinado a cobrir despesas de deslocamento do local de embarque e do
desembarque até o local do trabalho, reunido, evento ou de hospedagem e vice-versa,;

V - deslocamento terrestre (DT): valor concedido para cobrir despesas
decorrentes de deslocamento, com veiculo particular entre a cidade de residéncia do
beneficiario e a cidade da reunido, evento, trabalho ou a cidade de acesso ao aeroporto e
vice-versa;

VI — jeton: valor concedido ao presidente do Crea-MS e aos conselheiros
regionais para participacdo nas Sessdes Plenarias nas quais comparecerem;

VIl — reembolso: o ato ou efeito de indenizar, ou de restituir custos diretos
arcados pelo beneficidrio, em passagens para participagdo em eventos ou missfes de
interesse do Crea-MS;
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VIIlI - beneficiério: participante de viagens a servigo ou representacdo do Crea-
MS que faz jus as concessfes desta portaria,

IX — solicitante: empregado do Crea-MS formalmente designado pela
autoridade competente, no &mbito de cada unidade organizacional, responsavel por realizar
os procedimentos administrativos da solicitacdo de passagens, diarias e demais auxilios
regulamentados por esta Portaria.

CAPITULO Il
DA SOLICITACAO E EXECUCAO

Art. 3° As solicitacbes de passagens, diarias, jeton, deslocamento terrestre e
auxilio traslado definidos por esta portaria deverdo ser realizadas por meio de Comunicagéo
Interna (C.l.) da unidade responsavel pelo evento e/ou reunido, discriminando a finalidade,
data, horéario de inicio e término, local onde sera realizado e a forma de seu deslocamento,
acompanhado da ficha de dados cadastrais do beneficiario (Anexo 1) com antecedéncia
minima de dez (10) dias, dirigidas ao Presidente Crea-MS para autorizacao.

§ 1° A solicitacdo de diaria, além das informagdes acima, deverad ser
acompanhada ainda do formulario respectivo (Anexo llI).

§ 2° Os valores a serem considerados para as concessdes que constituem
objeto desta portaria sdo os constantes no anexo I.

8§ 3° Poderdo ser definidos por Decisdo Plenaria do Crea-MS os valores
referentes a participagdo nos eventos anuais que reinam os representantes dos Conselhos
Federal e Regionais, para estudar e estabelecer providéncias que assegurem ou
aperfeicoem a aplicacdo da Lei n. 5.194/66, observando-se o artigo 53 da Lei n. 5.194/66.

Art. 4° Na solicitagdo de viagens para pessoas sem vinculo com o Sistema
Confea/Crea devera constar justificativa circunstanciada.

Art. 5° As viagens para grupos com 0 mesmo itinerario e periodo deverao
constar, preferencialmente, de uma Unica solicitagdo.

Art. 6° A responsabilidade pela correta inser¢do dos dados dos beneficiarios no
formulario de solicitacdo é unica e exclusiva do solicitante.

Art. 7° A responsabilidade por manter os dados pessoais atualizados perante o
Crea-MS é Unica e exclusiva do beneficiario.

Art. 8° Eventuais equivocos nos dados dos beneficiarios inviabilizam o
atendimento, pois a auséncia ou erro dos dados do beneficiario, telefone e/ou e-mail, origem
de deslocamento, CPF e dados bancéarios impedem as emissdes e demais providéncias
necessarias a concessao de passagens e diarias.

CAPITULO IV
DAS PASSAGENS

Art. 9° As passagens para os deslocamentos serdo custeadas pelo Crea-MS,
considerando os principios da economicidade e razoabilidade, para o atendimento exclusivo
do periodo da convocacéo.
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Art. 10. Apoés liberada a solicitagdo, o beneficiario recebera mensagem da
Secretaria Executiva da Presidéncia — SEC com a opc¢do de voo, considerando sempre a
menor tarifa de voo disponivel, bem como a melhor disponibilidade de voos para o periodo
da viagem.

Art. 11. O embarque e o desembarque, sempre que possivel, devem acontecer
no periodo entre sete horas e vinte e uma horas, salvo a inexisténcia de voos que atendam
esses horarios ou opcao justificada do passageiro.

Art. 12. A emissao do bilhete estara condicionada a confirmagédo da opcdo de
voo pelo beneficiario, via correio eletrénico (e-mail) encaminhado a SEC no prazo maximo
de até 24 (vinte e quarto horas).

Art. 13. As passagens aéreas com valor superior ao estabelecido no anexo |
serdo previamente submetidas a analise e decisdo do Presidente do Crea-MS.

Art. 14. No caso de manifestacdo para alteracdo na(s) opcéao(des)
encaminhada(s), a SEC procedera a devida analise e enviara a(s) nova(s) opcao(6es) de
passagem(ns), via correio eletrdnico, respeitados 0s prazos previstos nesta portaria.

Art. 15. ApGs a confirmagéo da opgdo do voo pelo beneficiario, a SEC emitira as
passagens encaminhando-as via correio eletrénico.

Art. 16. Apds a emissdo da passagem, a SEC encaminhara e-mail a Geréncia do
Departamento Administrativo com o bilhete aéreo, a qual adotarAd as providéncias
necessarias para crédito do valor de diaria e auxilios correspondentes na conta do
beneficiario.

CAPITULO V
DO REEMBOLSO - PASSAGENS

Art. 17. Excepcionalmente, o Crea-MS autorizara o reembolso de passagem
adquirida de forma prévia e particular, apos sua utilizacdo e mediante a apresentacéo pelo
beneficiario do formulario especifico (anexo 1V), original ou cépia, o qual devera conter os
seguintes documentos:

I. Justificativa do reembolso;
Il. Copia da convocagédo ou convite;
lll. Comprovante de pagamento da passagem;
IV. Copia da passagem;
V. Cartdes de embarque ou Declaracdo de Embarque;
VI. Dados da conta bancaria para depdsito.

§ 1° O reembolso tera como parametro o valor médio dos bilhetes emitidos para
os demais participantes com o mesmo trecho para a mesma reunido ou evento institucional.

§ 2° Apds o deferimento pela Presidéncia, a solicitacdo de reembolso de
passagem devera ser encaminhada a Geréncia do Departamento Administrativo para
adocao das providéncias cabiveis.
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CAPITULO VI
COMPROVAGAO DE EMBARQUE

Art. 18 Os comprovantes das passagens utilizadas (cartdes de embarque ou
declaracbes de embarque), devem ser obrigatoriamente devolvidos a SEC, no prazo
maximo de 7 (sete) dias apos a utilizacdo do respectivo trecho ou na ocasido do proximo
deslocamento do beneficiario a sede do Crea-MS, o que ocorrer primeiro.

8§ 1° Em casos excepcionais e mediante justificativa do beneficiario, os
comprovantes mencionados neste artigo poderdo ser encaminhados por meio eletrdnico
(digitalizados) para o e-mail da Secretaria Executiva da Presidéncia desde que os
documentos estejam legiveis e fixados no formulério assinado (Anexo V).

§ 2° O ndo encaminhamento da documentacdo comprobatdria do embarque
ensejara o bloqueio em sistema, do beneficiario, ndo sendo possivel a concessado de diarias
e/ou passagens até a regularizacdo da pendéncia.

8 3° O desbloqueio do cadastro do beneficiario sem apresentacdo dos
comprovantes mencionados neste artigo somente sera liberado com autorizagcao expressa
do Presidente do Crea-MS.

CAPITULO VII

REMARCACAO, ALTERACAO E CANCELAMENTO

Art.19 N&o sera permitida alteragdo de trechos e horéarios de voos, salvo para
atender aos interesses do Crea-MS ou por motivos de forga maior.

Art. 20 Para atendimento das remarcagfes excepcionais mencionadas no artigo
anterior € necessaria nova solicitagdo, nos mesmos moldes e procedimentos previstos no
CAPITULOVIL.

Art. 21. Em situacbes excepcionais, a pedido do Presidente, dos Conselheiros
Regionais e dos empregados do Crea-MS desde que sem 6nus, podera haver a alteracéo
da passagem, de acordo com 0s seguintes critérios:

I - Preenchimento do formulério especifico (Anexo VI) informando que a
alteracdo € para atender interesses pessoais urgentes ou profissionais, sem direito a
percepcado de diaria ou qualquer verba de natureza salarial e/ou remuneratoria.

Il — As eventuais diferencas de precos, taxas ou multas decorrentes de
remarcacoes, alteracfes e cancelamentos de passagens aéreas, por conveniéncia do
beneficiario ou quaisquer outros fatos que ndo sejam de interesse do Crea-MS, correrdo por
conta daquele.

CAPITULO VIlI

DAS DIARIAS

Art. 22. A solicitacao de diarias, efetuada por meio de formulario préprio (Anexo
[Il) devera observar os valores constantes no Anexo |.

Art. 23. As diarias serdo concedidas por dia de afastamento do local de
residéncia do beneficiario, para representacéo do Crea-MS ou participa¢cdo em evento.
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§ 1° O beneficiario fara jus somente a metade do valor da diaria nos

seguintes casos:

| - nos deslocamentos dentro do territério nacional:

a) quando o afastamento ndo exigir pernoite fora do local de residéncia do
beneficiario; e

b) no dia do retorno a residéncia.

Art. 24. O pagamento de diarias terd como limitador as datas convocatérias e a
previsdo para o deslocamento necessério ao atendimento desta, podendo ser diminuidas a
depender da participacéo do beneficiario e conforme as datas de ida e volta das passagens
ou deslocamento terrestre.

Paragrafo Unico. O pagamento de diarias concedidas, em se tratando de
passagem ndo emitida por intermédio do Crea-MS, sera liberado ap6s a confirmacéo, por
escrito, da ndo utilizacdo da passagem fornecida pelo Crea-MS e o envio de copia do
bilhete, para fazer jus as diarias.

Art. 25. No caso de prorrogacdo do periodo de convocacgédo, autorizada pelo
Crea-MS, serdo concedidas diarias complementares correspondentes ao periodo autorizado.

Art. 26. O pagamento das diarias sera depositado na conta bancaria do
beneficiario, em até 24 (vinte quatro) horas antes do evento.

CAPITULO IX
DO AUXILIO TRASLADO - AT

Art. 27. O pagamento do Auxilio Traslado — AT ser& concedido a titulo adicional,
pelo traslado de ida e volta do beneficiario até o local de embarque e do aeroporto ao local
do evento/missdo, com valor definido no Anexo |.

8 1° Nos casos em que o deslocamento for exclusivamente terrestre, mediante
pagamento de DT e sem utilizagdo de trecho aéreo, ndo sera devido o Auxilio Traslado.

§ 2° O adicional em questdo ndo é devido nos casos de utilizacdo de veiculo
oficial do Confea e/ou dos Creas.

§ 3° O adicional em tela sera concedido no proprio ato de concesséo de diarias.

CAPITULO X
DO DESLOCAMENTO TERRESTRE - DT

Art. 28. O Deslocamento Terrestre — DT decorrente do uso de transporte
particular sera efetivado mediante a concesséo de indenizacdo, de acordo com as seguintes
condicdes:

| — O DT compreende o percurso entre a cidade de origem e a de destino ou da
cidade de origem até o aeroporto para embarque e o trajeto de volta, em
distancia superior a 50 Km;
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Il — A indenizacdo do quildmetro rodado sera na base de 25% (vinte e cinco por
cento) do preco do litro de gasolina comum, para cobrir despesas com
quilometragem, pedagio e estacionamento, tomando-se como parametro o valor
do preco médio pago nos ultimos 15 (quinze) dias pelo Crea-MS para o
abastecimento de sua frota de veiculos, na cidade de Campo Grande;

Il - A concessao do DT ficard ainda limitada ao valor de R$ 600,00 (seiscentos
reais) por trecho;

IV - A verificagdo e a definicdo do valor relativo ao DT deverdo ocorrer no
momento da insercdo da solicitacdo, considerando sempre o menor valor;

V - Nos casos em que o deslocamento for exclusivamente terrestre, mediante
pagamento de DT e sem utilizagdo de trecho aéreo, ndo sera devido o Auxilio Traslado.

Art. 29. O Crea-MS ndo se responsabiliza por quaisquer danos/prejuizos que o
beneficiario, eventualmente, sofrer no deslocamento terrestre.

8§ 1° O Crea-MS nédo se responsabiliza por quaisquer danos a veiculos
particulares em caso de acidentes ou defeitos;

§ 2° O Crea-MS ndo se responsabiliza por quaisquer fatos inerentes
ocasionados por conducao de terceiros (caronas);

§ 3° Quando mais de uma pessoa se deslocar no mesmo veiculo, somente fara
jus a indenizag&o o proprietario ou responsavel pelo mesmo;

Art. 30. As multas de transito em veiculos do Crea-MS, de terceiros ou locados
serdo de responsabilidade exclusiva dos seus condutores ou proprietarios.

Art. 31. Havendo interesse pelo deslocamento terrestre em veiculo particular e
caso haja voo doméstico para o local de destino, sera realizado o comparativo de precos
entre o deslocamento terrestre e o aéreo, devendo prevalecer para pagamento 0 menor
valor.

CAPITULO XI
DO CONTROLE DE PRESENCA

Art. 32. O controle de presenca dos participantes em eventos e reunides internas
e externas € obrigatério e sera providenciado pela unidade responsavel pelo evento ou
reunido.

Art. 33. A presenca devera ser registrada diariamente em folha de presenca ou
outro instrumento que venha a substitui-la, contemplando os periodos matutino e vespertino,
conforme Anexo VII.

Art. 34. Em eventos de grande porte, as folhas de presenca serao classificadas e
divididas da seguinte forma:

| — Lista especifica de Presidente do Crea-MS e Conselheiros Regionais;

Il — Lista especifica de Inspetores;

Il — Lista especifica dos membros do Colégio de Entidades Regionais — CDER:

IV — Lista especifica de Homenageado e respectivo acompanhante;

V — Lista especifica de Palestrante e convidado;
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VI — Lista dos demais participantes a ser classificada por nome em ordem
alfabética.

Art. 35. A unidade responsavel pelo controle de presenca deverd ap0s o
encerramento do evento, enviar copia & Geréncia do Departamento Administrativo, com
destaque para as auséncias de assinaturas, devendo o documento original ser anexado ao
processo administrativo do evento.

Art. 36. Recebida a cépia do controle de presenca com o0s destaques de
auséncias de assinaturas, a Geréncia do Departamento Administrativo realizard a cobranca
administrativa, com as seguintes consequéncias:

I. — Bloquear o beneficiario e solicitar a devolugdo dos valores despendidos
com diarias e passagens pelo Crea-MS;
Il. — Quando for detectada a auséncia integral em um dos periodos (matutino
ou vespertino), a devolucdo alcancara 50% (cinquenta por cento) do valor da diaria;
lll. — Quando for detectada a auséncia integral do beneficiario no evento, a
devolugédo alcancard 100% (cem por cento) do valor das diérias, possiveis auxilios e
passagens, acrescidos das eventuais multas e despesas de cancelamento e reembolso.

§ 1° Somente haverd isencdo das multas e despesas de cancelamento e
reembolso das passagens nao utilizadas quando for justificada a auséncia, por motivo de:

I. — Grave enfermidade do beneficiario (com comprovacdo, mediante a
respectiva apresentacdo de atestado com assinatura e CRM do profissional da area);

Il. — Grave enfermidade de c6njuge e familiar de até segundo grau (com
comprovacao, mediante a respectiva apresentacdo de atestado de acompanhamento com
assinatura e CRM do profissional da area);

[ll. — Morte do beneficiario ou de um dos entes relacionados acima (mediante
apresentacéao do respectivo atestado/certiddo de ébito).

CAPITULO XII
DA DEVOLUCAO

Art. 37. Os valores das diarias, jeton, deslocamento terrestre e auxilio traslado
recebidos e ndo utilizados e das despesas de cancelamento e reembolso de passagens
deverdo ser restituidos ao Crea-MS no prazo maximo de 05 (cinco) dias apds cobranca da
Geréncia do Departamento Administrativo, mediante crédito bancéario em favor do Crea-MS.

§ 1° O comprovante do pagamento devera ser enviado, via correio eletrénico,
para a Geréncia do Departamento Administrativo, com as informag6es do nome da atividade
ou evento que originou o pagamento, para a devida identificacdo do crédito, baixas e
registros contabeis- financeiros.

§ 2° Em caso da ndo devolugcdo dos valores recebidos e nédo utilizados, a
Geréncia do Departamento Administrativo efetuara o bloqueio em sistema, do beneficiario,
ndo sendo possivel a concessdo de diarias e/ou passagens até a regularizagdo da
pendéncia financeira.

§ 3° O Crea-MS adotara as medidas administrativas e judiciais cabiveis para a
restituicdo dos valores objetos da cobranca do caput.
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CAPITULO XIII
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 38. Nao poderdo ser concedidas passagens, diarias e auxilios
concomitantemente para Conselheiro Regional e seu Suplente para o exercicio das
atribuicdes do mandato.

Art. 39. Despesas decorrentes de excesso de bagagem, constituidas de material
a ser utlizado no interesse do Crea-MS, serdo ressarcidas mediante justificativa
acompanhada da devida comprovacéo fiscal e competente autorizacao.

Art. 40. A Geréncia do Departamento Administrativo mensalmente devera
encaminhar a Diretoria documento oficial contendo os seguintes dados relativos a diérias e
passagens concedidas ho més anterior:

I. — Relatério especifico das despesas oriundas com diérias e passagens do
Presidente do Crea-MS, Conselheiros Regionais, por sessdo plenaria, por reunidao de
Camaras, Diretoria e Comissoes;

II. — Relatorio especifico das despesas oriundas com diarias e passagens dos
empregados do Crea-MS;

Il. — Relatdrio especifico das despesas oriundas com diarias e passagens dos
colaboradores eventuais;

Art. 41. Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pelo Presidente
de acordo com a legislacdo vigente, podendo ser delegadas essas atribuigdes.
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ANEXO | - PORTARIA N. 067/2017

Tabela de diarias, jeton, auxilio traslado e valores limites para emissdo de passagem aérea no
ambito do Conselho Regional de Engenharia e Agronomia de Mato Grosso do Sul — Crea-MS

Espécie - DIARIA

CLASSIFICACAO ESTADO DE MS OUTROS ESTADOS

MEIA DIARIA | DIARIA INTEIRA | MEIA DIARIA | DIARIA INTEIRA

Presidente, Conselheiros e Inspetores 145,00 290,00 203,35 406,70

Empregados e Convidados 112,10 224,20 112,10 224,20

Espécie — JETON
Cargo/Funcgéo Valor

Presidente e Conselheiros R$ 145,00

Espécie Auxilio Traslado — AT Valor
De acordo com o Anexo Il, Decreto 5992/2006 R$ 95,00

Valores Limites para emissdo de passagem aérea com bagagem padrdo* Valor

Nacional (ida e volta) — Regides: Nordeste, Sudeste e Centro-Oeste R$ 3.000,00
Nacional (ida e volta) — Regides: Norte e Sul R$ 3.000,00
*Bagagem Padréo: 23 quilos em voos domésticos.
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CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA

ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
ANEXO Il -PORTARIA N. 067/2017

FICHA DE DADOS CADASTRAIS

* Nome Completo (sem abreviaturas):

* Titulo:

* CREA:

Cargo:

Funcao:

Enderego completo:

Cidade: U.F.:

CEP:

Deslocamento Terrestre: (quando houver)
De:

Para:

= Aeroporto mais proximo para embarque e desembarque:

* Telefones para contato:

= E-mails para contato imediato:

*CPF n°:

* Dados Bancarios:
Banco n°
Agencia n°®

Conta Corrente n°
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CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

ANEXO 111 - PORTARIA N. 067/2-17
SOLICITACAO DE DIARIA, DESLOCAMENTO TERRESTRE, AUXILIO TRASLADO

Beneficiario: SDN (SIGLA UNIDADE)

Objetivo da Viagem

AO DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO - DAD
Solicitamos providenciar autoriza¢cdo para pagamento de:

( ) Diérias () Auxilio Traslado) Deslocamento Terrestre ()
Para as seguintes localidades e periodos

Localidades:

DEMONSTRATIVO DA DESPESA ORGAO SOLICITANTE
Diarias R$

km R$ (data)

Aucxilio Traslado R$

................ TOTAL R$ (assinatura solicitante)

AO SETOR FINANCEIRO E CONTABIL

Para Providéncias, em / /

Gerente do DAD

SETOR FINANCEIRO E CONTABIL

DIARIAS INDENIZAQAO DE TRANSPORTE
Conta Conta

Saldo Anterior R$ Saldo Anterior R$

Valor das Diarias R$ Valor Indenizacdo R$

Saldo Disponivel R$ Saldo Disponivel R$

AUTORIZACAO

Pague-se aimportancia solicitada

Em / /

Presidente do Crea-MS
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CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

ANEXO IV - PORTARIA N. 067/2017
SOLICITA(;AO DE REEMBOLSO DE PASSAGEM
Para Presidéncia do Crea-MS

Nome:

Reunido: Local:

Data do evento:

| - Justificativa para autorizacao do reembolso:

Local

Assinatura
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CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

Il - Cdpia da convocacao ou convite:
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11 — Comprovante de pagamento da passagem (copia de recibo/ fatura ou extrato do cartdo de
credito):
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CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

IV — Copia da passagem:
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CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

V — Cartées de embarque ou “Declaracio de Embarque”:
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CONSELHO HO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

VI - Dados da conta bancéria para depdsito:

Nome do Banco

Agéncia

Operacao

Conta
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

ANEXO V- PORTARIA N. 067/2017
COMPROVANTES DE PASSAGENS UTILIZADAS

Nome:

Reunido: Local:

Data do evento:

Conforme normativo vigente, encaminho os comprovantes de passagens utilizadas (cartbes de
embarque).

Atenciosamente,

Assinatura do passageiro
Data__/
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SERVICO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

ANEXO VI - PORTARIA N. 067/2017.

SOLICITA(}AO DE ALTERAC;AO DAS~DATAS ou TBECHOS QE DESLOCAMENTO
AEREO E DECLARACAO DE ISENCAO DE DIARIAS
Presidente e Conselheiros, Inspetores, Empregados do Crea-MS

Nome completo:

Evento: Local:

Data do evento:

Solicito (descrever a alteracao).

Pelos documentos anexos, verifica-se que a passagem solicitada possui tarifa menor ou igual ao
previsto para atendimento da convocagao/convite e ao principio da economicidade.

Declaro ter conhecimento que, via de regra, ndo € permitido alteragcdo de trechos e/ou horéarios nas
passagens custeadas pelo Crea-MS, salvo para atender aos interesses do 6rgdo ou em situagdes
excepcionais, a pedido do Presidente e de Conselheiros, Inspetores, Empregados do Crea-MS

Declaro, ainda, que a alteracdo é para atender interesses pessoais ou profissionais, sem direito
a percepcdo de diaria ou de qualquer verba de natureza salarial e/ou remuneratoria.

Destarte, nos termos do art 17 desta Portaria, apresento o formulario devidamente assinado.

Atenciosamente,

Assinatura
Matricula ou cargo
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SERVICO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

ANEXO VII - PORTARIA N. 067/2017

FOLHA DE PRESENCA
Evento:
Local:
Dia:
Periodo: Exemplo: MATUTINO ou VESPERTINO

Participantes com passagens e diarias custeadas pelo Crea-MS:

Orga ) Chegada | Saida
Orgdo/ Assinatura g

N. N h
ome Entidade (hora) | (hora)

OBSERVACAO: A auséncia de assinatura, parcial ou integral, nesta folha de presenca implica a
devolucao de valores correspondentes a diarias e/ou de passagens, a ser requerida oportunamente por
unidade competente.

Responséavel pela unidade Coordenador da Reunido
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