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SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

PROCESSO ADMINISTRATIVO N.: P2022/116064-1
REFERENCIA: Pregdo Eletronico n. 005/2022

RESPOSTA AO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

Trata-se de resposta ao pedido de esclarecimento ao edital do Pregao
Eletronico n. 005/2022, objetivando a contratacdo de empresa especializada em Servicos de
Digitalizacdo, com recebimento, armazenamento tempordrio, preparagdo, separacao,
higienizacao, classificacdo, migracdo para o médulo de Processo Administrativo Eletrénico do
Crea-MS (PAE), solicitado pela empresa ORGANIZE GESTAO DE INFORMAGCOES LTDA, inscrita
no CNPJ sob o n. 13.823.248/0001-02, doravante denominada PETICIONANTE, nos termos
apresentados no expediente colacionado aos autos (Id: 388079).

O pedido preenche os requisitos legais, pois foi apresentado por meio
eletrénico e tempestivamente, em atendimento ao disposto no subitem 3.1. do edital c/c art.
19, do Decreto n. 5.450/2005.

A ORGANIZE GESTAO DE INFORMACOES LTDA apresenta o seguinte
guestionamento, que ja vai acompanhado da respectiva resposta:

1. Item 10.4 do objeto - “Os grampos que estiverem fixando documentos de
pequeno porte, ndo deverdao ser removidos para evitar o extravio desses
documentos” Nao é possivel digitalizar folhas com grampos. Arranham as
lentes. Na preparacgao estes documentos de pequeno tamanho sao colados
com cola bastao em folhas soltas.

Resposta: Trata-se de um erro na descricdo deste item no termo de
referéncia, de fato ndo é possivel digitalizar folhas com grampos, colocando
em risco o equipamento utilizado.

2. - ltem 11.2 e 11.3 do objeto 11.2 - “Cada processo devera ser migrado
individualmente para o Portal de Servicos do CreaMS, por meio das
funcionalidades do Processo Administrativo (Pae) utilizadas atualmente.
Este servico deverda ser executado pelos funciondrios da empresa
Contratada, antes de realizar o processo de digitalizacdo dos autos fisicos;”
11.3 - “Apds esta etapa, a Contratada deverda anexar os documentos
digitalizados ao processo no e-CREA, o qual contém a mesma numeracao do
sistema de origem, bem como todas as partes, dados basicos e
movimentacoes;”

Ha possibilidade de Importacao por lote?
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Resposta: Ndo ha esta possibilidade, os processos devem ser cadastrados no
Processo Administrativo (Pae) deste Conselho.
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3. Item 12.3 do objeto - “O processo de desmaterializacdo do documento
fisico, com a operacdo do scanner e o manuseio do processo, convertendo-
o, de capa a capa, em arquivo eletronico, envolvendo a digitalizacdo de
imagens (frente e verso de folhas) que compdem processos e documentos
avulsos, com as seguintes caracteristicas: “Podemos entender que capa a
capa significa que a digitalizacdo serd na ordem em que se encontram os
documentos dentro do processo?

Resposta: Sim, esta correto o entendimento.

4. Iltem 15.1 do objeto - “Estima-se que cada caderno processual possua
entre 50 (cinquenta) a 60 (sessenta) tipos de documentos (peticdo,
documentos, procuragcdo, guia de recolhimento, despacho, termo de
juntada, contestacao, decisdo, parecer, etc.).

4.1. Podemos entender que: Caderno Processual = Processo?

4.2. 01 processo pode ter de 50 (cinquenta) a 60 (sessenta) tipos de
documentos internos?

Resposta:

4.1. Sim, esta correto o entendimento.

4.2. Sim, esta correto o entendimento

5. Item 15.2 e 15.3 do objeto - 15.2. “A atividade de indexa¢do devera ser
realizada com o cadastramento dos documentos por metadados,
previamente definidos na base de dados, que permitirdo sua busca e
recuperacdo por todos os usuarios.” 15.3 “A indexacdo do conteudo dos
documentos visa possibilitar a pesquisa contextual.” Cada Caderno
Processual corresponde a um arquivo e que o mesmo serd subdividido em
diversas subpastas conforme o tipo de documentos?

Resposta: Ndao. Como citado na pergunta n.4, “1 processo pode ter de 50
(cinquenta) a 60 (sessenta) tipos de documentos”.

6. Iltem 5.4 letra: i do objeto - “Langar as informagdes necessarias para
Cobranca de Divida Ativa (vide Anexo Il) e Auto de Infracdo (vide Anexo Ill)
no Portal de Servicos do Crea-MS;” Como podemos avaliar a complexidade
deste Anexo Il e Anexo lll, ndo temos acesso ao portal?
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Resposta: Informamos que, os anexos referente a Cobranca de Divida Ativa

e Auto de Infracdo correspondem ao Anexo I-A e Anexo |-B do Termo de

Referéncia, que podem ser acessados através do link:

https://www.creams.org.br/transparencia crea/licitacoes/.

Portanto, ndo ha necessidade de acesso ao portal, pois nos anexos citados
mostram detalhadamente os campos de entrada dos médulos da Cobranca
de Divida Ativa e Auto de Infragdo.

Informo que os esclarecimentos prestados possuem efeito aditivo e
vinculante ao edital.

Em face ao exposto, dé ciéncia ao peticionante do contelddo deste
expediente, com a publicagdo do mesmo no site do Crea-MS.

Campo Grande/MS.

DAYANE LUCAS DA SILVA
Pregoeira
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