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SERVIGO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

PORTARIA N. 014, DE 24 DE FEVEREIRO DE 2023

Normatiza prazos e qualidade da instrucdo
técnica, analises e relatoria de processos
administrativos de atendimento, auto de
infracdo e ética no &mbito do Crea-MS.

A PRESIDENTE DO CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DE MATO
GROSSO DO SUL - Crea-MS, no uso das atribuicdes que lhe sdo conferidas pelos incisos |, 1ll e XVIII
do artigo 94 do Regimento Interno, e,

Considerando as Decisdes n. 006/2023 D/MS e n. 020/2023 PL/MS, respectivamente, da
Diretoria e do Plenario do Crea-MS que aprovaram o conteldo desta Portaria,

Considerando o artigo 50, do Regimento Interno do Crea-MS, em seu inciso XI;

Considerando a Decisdo D/MS n. 082/2022, que aprovou o regulamento de pessoal do Crea-
MS;

Considerando que a competéncia do Tribunal de Contas da Unido abrange ndo apenas o
representante legal dos entes publicos, mas todos quantos derem causa ao dano causado ao
interesse publico e a aplicagdo das previstas em lei;

Considerando que a orientagao Jurisprudencial em nossas Cortes Especiais é no sentido de que
a injustificada demora no tramite dos processos administrativos configura lesdo a direito.

RESOLVE:

Art. 12 Estabelecer regras basicas para, prazos e indices de instrugdo técnica e relatoria de
processos administrativos no ambito do Crea-MS, bem como meta minima de andlises por parte
dos analistas técnicos, tendo como objetivo primordial garantir os direitos administrativos, a
protecdo do interesse pubico, eficiéncia na prestacdo dos servicos e o efetivo desempenho dos
fins para os quais o Crea-MS foi instituido, sob pena de responsabilizacdo dos agentes que
deram causa na demora da tramitacdo da andlise técnica e no julgamento dos processos
administrativos, bem como aos danos causados a terceiros e ao patrimonio do Crea-MS.

Art. 22 Disposi¢cdes preliminares e gerais:

| — Processos administrativos de Atendimento, sdo processos de solicitagbes feitas por
profissionais e pessoas juridicas do Sistema Confea/Crea, iniciados no Departamento de
Atendimento e Registro, analisados pelo Departamento de Assessoria Técnica e homologados
pelas Camaras Especializadas e Plenario;

Il — Processos Administrativos de Autos de Infragdo, sdo processos iniciados com um auto de
infracdo no Departamento de Fiscalizacdo, instruidos por analistas técnicos do Departamento de
Assessoria Técnica e relatados e julgados pelas Camaras Especializadas e Plenario;
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Il — Processos Administrativos de Infragdo ao Cédigo de Etica, sdo processos iniciados através de
uma denuncia relacionada a apuracdo de infracdo ao Codigo de Etica Profissional da Engenharia e da
Agronomia, da Geologia, da Geografia e da Meteorologia, adotado pela Resolu¢do n? 1.002, de 26 de
novembro de 2002;

IV - Instrucdo Técnica, é o parecer fundamentado, emitido por analista técnico profissional do
Sistema Confea/Crea, com o intuito de instruir previamente o processo a ele distribuido, antes
do julgamento ou deliberacao por parte do Plendrio, Camaras Especializadas e Comissodes;

V — Os atos processuais devem ser praticados pela Unidade Organizacional/Agente competente
e no prazo determinado na carta de servicos ou regimento interno do Crea-MS, a depender do
tipo de processo, sob pena do responsdvel incorrer nas penalidades previstas nesta Portaria e
demais normativos legais;

Art. 32 Dos prazos para instrucao técnica, analise e relatoria.

| — Os prazos concedidos para as analises de processos administrativos de atendimento estdo
previstos em carta de servicos do Crea-MS, devendo ser cumpridos rigorosamente, sob pena do
responsavel incorrer nas penalidades previstas nesta Portaria e demais normativos legais;

Il — Os prazos dos processos administrativos de qualquer natureza que necessitem de instrucao
técnica, sera de 10(dez) dias corridos, a contar da data de tramitagdo do processo por parte da
area interessada ao analista técnico;

Il — Os prazos para analises e relatos de processos administrativos de autos de infragao por
parte dos conselheiros regionais sera o previsto no inciso XI do artigo 50 do Regimento Interno
do Crea-MS, qual seja, até a reunidao subsequente ao recebimento ou até a reunido seguinte;

IV — Os processos administrativos distribuidos aos conselheiros regionais e analistas técnicos
para andlise, relato e instrucdo técnica, devem ser entregues no prazo estipulado nos incisos
anteriores, devidamente analisados, relatados e instruidos com qualidade e toda a
fundamentacdo legal exigida para a situacao;

V — Cabe a Geréncia do Departamento de Assessoria Técnica, ou area por ela designada, a
responsabilidade de exercer o acompanhamento nas tramitacdes, andlises técnicas e relatorias
dos processos, com acompanhamento e emissdo de relatérios mensais de cumprimento de
prazos de instrucdes técnicas, analises e relatoria de processos de atendimento e de fiscalizacdo,
reportando a Superintendéncia Técnica;

Art. 42 Das penalidades.
| — Atos praticados por empregados do Crea-MS.

a) O descumprimento dos termos e condi¢cdes elencados nesta Portaria enseja adverténcia
prevista na legislagdo trabalhista.
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b) Havendo reincidéncia, sera aberto processo administrativo por determina¢ao da Presidéncia,
para apuracgdo do ocorrido, eventual sancionamento das penalidades elencadas no art. 482
da CLT e, sendo necessdrio, acionado judicialmente para ressarcimento de prejuizos
causados e apurados ao patrimonio do Crea-MS e de terceiros.
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Il — Atos praticados por Conselheiros Regionais.

a) O Conselheiro Regional que descumprir os prazos fixados no regimento interno ndo sera
convocado para as reunides regimentais daquele més, ou quaisquer outras representacoes
pelo Crea-MS, ou participacdo em eventos custeados pelo Crea-MS. No caso de reunides
regimentais sera computada falta injustificada, salvo se, em 20 (vinte) dias antes a data
designada para a reunido, representacdo ou evento, o Conselheiro devolver analisado e
relatado o processo ao Departamento de Assessoria Técnica ou a Area de Instrucdo de
Processos — AlP.

b) Caso o processo ndo seja analisado e relatado pelo Conselheiro Regional Titular no prazo
regimental, o Departamento de Assessoria Técnica automaticamente convocara o
Conselheiro Regional Suplente para participar das reunides regimentais subsequentes, ou
outras representac@es, até que a situacdo seja sanada.

c) Areincidéncia deste comportamento implicard nas seguintes providéncias:

c.1 - Notificagdo com AR por parte da Presidéncia a Entidade de Classe ou Instituicdo de
Ensino que o Conselheiro Titular representa no Plenario, para adocdo de medidas que
entender necessdrias;

c.2 - Instauracdo pela Presidéncia, apds constituicdo de Comissdo para este fim, de processo
administrativo para que os fatos sejam devidamente apurados junto ao Departamento de
Assessoria Técnica, para que o Conselheiro envolvido responda funcionalmente sobre os atos
por ele praticados, observando os principios constitucionais da ampla defesa e do
contraditério, cabendo inclusive a perda do mandato, sem prejuizo da propositura de agdo
para ressarcimento de prejuizos causados ao patrimonio do Crea-MS e a terceiros;

c.3 - Enquanto durar a apuragao, o Conselheiro Titular estara impedido de participar das
Reunides Plendrias e o seu suplente serd convocado.

c.4 — Considera-se reincidéncia, o ndo cumprimento do estabelecido nesta Portaria por
3(trés) vezes, de forma consecutiva ou ndo, durante o exercicio.

Art. 52 Das disposic¢des finais.

| — Os prazos estabelecidos nesta Portaria, foram obtidos com base no Regimento Interno do Crea-
MS, e no histérico de instrucdes técnicas, andlises e relatorias de processos administrativos.

Il - Os prazos e condicdes estabelecidos nesta Portaria, aplicam-se aos processos administrativos de
atendimento, auto de infracdo, ética, registro de instituicio de ensino e cadastro de cursos em
tramite. O Departamento de Assessoria Técnica encaminhard para a Presidéncia relatério
circunstanciado a respeito de todos os processos em tramite no dmbito do Crea-MS, fazendo nele
constar, especialmente, a data inicial da tramitacdo, a Unidade Organizacional em que se encontram
e a situacao anual dos mesmos para a tomada de decisao.

Rua Sebastido Taveira, 268 ¢ Bairro Sao Francisco * CEP 79010-480 * Campo Grande-MS
Fone: 0800 368-1000 ¢ Site: www.creams.org.br ¢ E-mail: creams@creams.org.br

*EE Este documento € copia do original. Para conferir o original, acesse o site https://ecrea.creams.org.br/ConsultaPublica/ValidarDocumentoProcessoAdministrativo?codigoVerificador

Num. 449997 Pag.3de5

Incluido no processo n. P2023/013851-3 por Jaimeina Araljo Ribeiro em 24/02/2023 as 16:57:39


http://www.creams.org.br/
mailto:creams@creams.org.br

70Zjbo0020aZGcKIKLmHxQ

|_E| 2430 Este documento é copia do original. Para conferir o original, acesse o site https://ecrea.creams.org.br/ConsultaPublica/ValidarDocumentoProcessoAdministrativo?codigoVerificador

SERVIGO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

Il = No exercicio da atividade administrativa e em todas as suas formas e fases, o Crea-MS deve
reger-se pelo principio da igualdade, ndo podendo privilegiar, beneficiar, prejudicar, privar de
qualquer direito ou isentar de qualquer dever nenhum administrado, nem tampouco, nenhum
agente publico.

IV — Os procedimentos devem ser concluidos nos prazos previstos nesta Portaria, no Regimento
Interno do Crea-MS, na Lei e nas Resolugbes do Confea, se outro prazo ndo for imposto por
circunstancias excepcionais.

V — Quando nado existir prazo especialmente fixado, os atos administrativos devem ser praticados no
prazo de 10(dez) dias corridos.

VI — O Departamento de Assessoria Técnica deverd manter rigoroso controle dos processos e dos
procedimentos, bem como, dos prazos e condi¢cdes estabelecidos no Regimento Interno, Carta de
Servicos e nesta Portaria, devendo entregar a Superintendéncia Técnica, relatério mensal e
circunstanciado a respeito dos processos submetidos para instrucdo técnica, andlise e relatoria.

Art. 62 Esta Portaria entra em vigor a partir da data de assinatura, revogando demais
disposi¢Ges em contrdrio.

Art. 72 Publique-se nos expedientes internos e no site do Crea-MS.

ENG. AGRIM. VANIA ABREU DE MELLO
PRESIDENTE
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"l Documento assinado com certificado digital por VANIA ABREU DE MELLO, Presidente,
M em 24/02/2023, as 17:15, conforme horario oficial de Campo Grande, com fundamento no
art. 6°, § 1°, do DECRETO N° 8.539, DE 8 DE OUTUBRO DE 2015

Assinatura eletrénica *

istaram o processo

Y
DELMA DA SILVA RAMOS no dia 08/03/2023 as 13:03
Sanderson Loubet Izidre no dia 28/02/2023 as 12:38

Sandra Ribeiro da Silva Rodrigues no dia 06/03/2023 as 12:44
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