CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

EDITAL DO PREGAO ELETRONICO N. 007/2023
PROCESSO ADMINISTRATIVO P2023/032848-7
PARTICIPAGAO EXCLUSIVA DE MEs E EPPs

UASG 389.086

A Pregoeira do Conselho Regional de Engenharia e Agronomia de Mato Grosso do Sul,
designada pela Portaria n. 027, de 18 de abril de 2023, torna publico aos interessados, que
realizara licitacdo, na modalidade de PREGAO ELETRONICO, do tipo MENOR PRECO GLOBAL POR
ITEM, objetivando a contratacao de empresa terceirizada especializada para prestacdo de servico

de recepcionista para atuar na Inspetoria do Crea-MS na cidade de Trés Lagoas-MS, conforme

especificagdes constantes no Termo de Referéncia — Anexo | do edital, nos termos da Lei n.
10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n. 10.024, de 20 de setembro de 2019, do Decreto
9.507, de 21 de setembro de 2018, do Decreto n. 7.746, de 05 de junho de 2012, das Instrucdes
Normativas SEGES/MP n. 05, de 26 de maio de 2017 e n. 03, de 26 de abril de 2018 e da Instrugdo
Normativa SLTI/MP n2 01, de 19 de janeiro de 2010, da Lei Complementar n. 123, de 14 de
dezembro de 2006, do Decreto n. 8.538, de 06 de outubro de 2015, aplicando-se,
subsidiariamente, no que couber, a Lei n. 8.666, de 21 de junho de 1993, com suas alteracdes,
pelas demais normas especificas aplicaveis ao objeto, ainda que nado citadas expressamente, e

demais exigéncias deste Edital.

Na data, horario e endereco eletrénico abaixo indicado far-se-a a abertura da Sessao Publica de

Pregdo Eletronico, por meio de Sistema Eletronico COMPRASNET.
DATA: 12/8/2023
HORARIO: 9h30 (horario de Brasilia/DF)

ENDERECO ELETRONICO: https://www.gov.br/compras/pt-br/

N3do havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a abertura do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario e local estabelecidos no preambulo deste Edital, desde que nao

haja comunicac¢do do Pregoeiro em contrario.


https://www.gov.br/compras/pt-br/

1.1.

1.1.1.

1.2.

2.1.

2.1.1.

2.1.2.

2.1.3.

2.1.4.

DO OBIJETO

Contratacdo de empresa terceirizada especializada para prestacdo de servico de
recepcionista para atuar na Inspetoria do Crea-MS na cidade de Trés Lagoas-MS, de
acordo com as quantidades e especificacdes técnicas constantes no Termo de
Referéncia — Anexo | deste Edital.

Em caso de discordancia existente entre as especificagcdes deste objeto descritas no
SISTEMA COMPRASNET — CATSER e as especificagbes constantes do Anexo | deste
Edital, prevalecerdo as ultimas.

Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes Anexos:
a) Anexo |: Termos de Referéncia;

b) Anexo ll: Planilha de Custos e Formacao de Precos;

c) Anexo lll: Modelo da Proposta de Precos;

d) Anexo IV: Modelo de termo de cooperagao técnica;

e) Anexo V: Minuta de Contrato.

DA IMPUGNAGAO AO EDITAL

Até 3 (trés) dias Uteis antes da data fixada para a abertura da sessao publica, qualquer

pessoa podera impugnar o ato convocatério deste Pregao.

As impugnacOes deverdo ser manifestadas por escrito, dirigidas a Pregoeira,
protocolizando o original, no horario das 12h as 18h, em dias Uuteis, na sede do Crea-
MS, sito a Rua Sebastido Taveira, 268, bairro Sdo Francisco, 79010-480, nesta Capital.

As impugnagdes, além de manifestadas por escrito, também deverao ser

disponibilizadas através do endereco eletronico cpl@creams.org.br, em face da

obrigatoriedade da publicacdo, no COMPRASNET, do pedido de impugnacao
juntamente com a decisdo emitida pela Pregoeira e/ou pelos setores responsaveis pela

elaboracdo do Edital e seus anexos.

Caberd a Pregoeira, auxiliada pelos setores responsaveis pela elaboracado do Edital e
seus anexos, decidir sobre a impugnacdo no prazo de até 2 (dois) dias Uteis contados

da data de recebimento da impugnacao.

Acolhida a impugnacao contra o ato convocatério, desde que altere a formulacdo da

proposta de precos, sera definida e publicada nova data para realizagcdo do certame.
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3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.4.1.

4.1.

4.1.1.

4.1.2.

4.1.2.1.

4.1.3.

DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO

Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatério deverao ser enviados
a Pregoeira, até 3 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada para a abertura da sessao
publica, preferencialmente por meio eletrénico, via internet, no seguinte endereco:

cpl@creams.org.br.

O pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 2 (dois) dias Uteis,
contado da data de recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais aos

responsaveis pela elaboracdo do edital e dos anexos.

As respostas aos pedidos de esclarecimento serdo divulgadas pelo sistema e vincularao

os participantes e a administragao.

As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no

certame.

A concessdo de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e deverd ser

motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitagao.

DAS CONDIGOES PARA PARTICIPAGAO

Poderdo participar deste Pregdo Eletrénico pessoas juridicas, enquadradas como MEs

e EPPs que:

Atendam as condicBes deste Edital e seus Anexos, inclusive quanto a documentacao
exigida para habilitacdo, constante do item 12 deste Edital, e estiverem devidamente
credenciadas na Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacdo — SLTI, do
Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo, por meio do site

https://www.gov.br/compras/pt-br/ e apresentem os documentos nele exigidos, em

original ou por qualquer processo de cdpia autenticada por Cartério de Notas e Oficio

competente;

Estejam devidamente CADASTRADAS no nivel “CREDENCIAMENTO”, em situacdo

regular, no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF;

As empresas ndo cadastradas no SICAF que tiverem interesse em participar do
presente Pregdo Eletronico deverdo providenciar o seu cadastramento e sua
habilitagdo junto a qualquer Unidade Cadastradora dos Orgdos da Administracdo

Publica.

N3o estejam sob faléncia, recuperacao judicial, recuperacao extrajudicial, concurso de
credores, dissolucao, liquidacdo, consdrcios de empresas, e ndo sejam controladoras,

coligadas ou subsididrias entre si;
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4.1.3.1.

4.1.4.

4.2.

4.2.1.

4.2.2.

4.3.

4.4,

4.4.1.

4.4.1.1.

4.4.1.2.

Admitir-se-a a participacdo, nesta licitacdo, de empresas em recuperacao judicial,
desde que amparadas em certiddo emitida pela instancia judicial competente
afirmando que a interessada estd apta econémica e financeiramente a participar de
procedimento licitatério, conforme dispde o Acérddo 1201/2020 TCU-Plenario,
Representacdo, Relator Ministro Vital do Régo.

N3o tenham sido declaradas inidoneas por qualquer Orgdo da Administracdo Publica
direta ou indireta, Federal, Estadual, Municipal ou do Distrito Federal, bem como as
gue estejam punidas com suspensdo ou impedimento do direito de contratar ou licitar

com a Administragdo Publica.

Manifestar, em campo préprio do Sistema Eletrénico, que cumpre plenamente os
requisitos de habilitacdo e que sua proposta de precos esta em conformidade com as
exigéncias do instrumento convocatdrio, bem como as demais exigéncias constantes

nos Termos de Referéncia — Anexo | do presente Edital.

A existéncia de restricao relativa a regularidade fiscal ndo impede que a declarac¢do de
gue trata este subitem seja firmada por microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa, aplicando-se, nesta hipdtese, na fase de habilitacao, o disposto
no item 12.6. deste Edital.

A declaracao falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo sujeitara a
Licitante as sangdes previstas no art. 7, da Lei n. 10.520/2002 e no art. 49, do Decreto
n. 10.024/2019, ressalvado o disposto no subitem 4.2.1.

Manifestarem, em campo préprio do Sistema, sob pena de inabilitacdo, que ndo
empregam menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem
menores de dezesseis anos em qualquer trabalho, salvo na condi¢cdo de aprendiz, a
partir dos quatorze anos (art. 7, inc. XXXIII, da Constituicdo da Republica Federativa do
Brasil de 1988).

Fica vedada a participacdo, na presente licitacdo:

De empresa que possua, entre seus soécios, servidor ou dirigente do Crea-MS, em

observancia ao disposto no art. 9, inciso lll, da Lei n. 8.666/1993;

Para os fins do disposto neste item, considera-se familiar o conjuge, o companheiro ou
o parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o terceiro
grau (Sumula Vinculante/STF n2 13, art. 592, inciso V, da Lei n. 12.813, de 16 de maio de
2013 e art. 29, inciso lll, do Decreto n. 7.203, de 04 de junho de 2010);

Nos termos do art. 7° do Decreto n. 7.203, 4 de junho de 2010, é vedada, ainda, a

utilizacdo, na execugao dos servicos contratados, de empregado da futura
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4.4.2.

4.4.3.

4.4.4.

4.4.5.

4.4.6.

4.4.7.

4.4.8.

4.4.9.

4.4.10.

5.1.

5.2.

5.3.

CONTRATADA que seja familiar de agente publico ocupante de cargo em comissao
ou funcao de confianga neste 6rgdo contratante.

De empresa suspensa de participar de licitagao e impedida de contratar com o Crea-
MS, durante o prazo da sanc¢do aplicada (art. 87, inc. lll, da Lei n. 8.666/1993);

De empresa declarada inidonea para licitar ou contratar com a Administracao Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida sua reabilitagdo (art. 87, inc. IV, da Lei n. 8666/1993);

De empresa impedida de licitar e contratar com a Unido, durante o prazo da sangao
aplicada (art. 7, da Lei n. 10.520/2002);

De sociedade estrangeira nao autorizada a funcionar no Pais;
De empresa cujo objeto social ndo seja pertinente e compativel com o objeto deste
Pregao;

De empresa concordatdria ou que se encontre em processo de dissolucdo ou
liguidacdo, recuperacdo judicial, recuperacdo extrajudicial, faléncia, concordata, sob

concurso de credores, fusdo, cisdo ou incorporacao;

De sociedades integrantes de um mesmo grupo econémico, assim entendidas aquelas
gue tenham diretores, sécios ou representantes legais comuns, ou que utilizem
recursos materiais, tecnolégicos ou humanos em comum, exceto se demonstrado que

nao agem representando interesse econd6mico em comum;
De consércio de empresa, qualquer que seja sua forma de constituicao;

De cooperativas e/ou instituicdes sem fins lucrativos cujos estatutos objetivos sociais

nao prevejam ou nao estejam de acordo com o objeto ora licitado.

DO CREDENCIAMENTO E DA REPRESENTAGCAO

As Licitantes interessadas deverdo proceder ao credenciamento antes da data

marcada para inicio da sessao publica via Internet.

O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificacdo e de senha,
pessoal e intransferivel, para acesso ao sistema eletrbnico, no sitio

https://www.gov.br/compras/pt-br/.

O credenciamento junto ao provedor do Sistema implica na responsabilidade legal
Unica e exclusiva da Licitante ou de seu representante legal e na presuncao de sua

capacidade técnica para realizacdo das transacdes inerentes ao Pregdo Eletronico.
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5.4.

5.5.

5.6.

5.6.1.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

O uso da senha de acesso pela Licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
qualquer transacao efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao
provedor do Sistema ou a entidade promotora da licitacdo, responsabilidade por

eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas ao provedor do

Sistema para imediato bloqueio de acesso.

E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no
SICAF e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsdveis pela informacao,
devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo

identifique incorre¢ao ou aqueles se tornem desatualizados.

A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificacdo no
momento da habilitacdo.

DA PROPOSTA DE PRECOS

Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente
com os documentos de habilitagdo exigidos no edital, proposta com a descri¢ao do
objeto ofertado e o preco, até a data e o hordrio estabelecidos para abertura da sessao
publica, quando, entdo, encerrar-se-d4 automaticamente a etapa de envio dessa

documentacao.

O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacdo exigidos neste

Edital, ocorrerd por meio de chave de acesso e senha.

Os licitantes poderao deixar de apresentar os documentos de habilitagao que constem
do SICAF, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes

dos sistemas.

Fica vedado a Licitante qualquer tipo de identificacdo quando do registro de sua
proposta de precos, planilha ou outros Anexos exigidos neste Edital, sob pena de

desclassificacdo do certame pelo Pregoeiro.

A Licitante serd responsdavel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu
nome no Sistema Eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras sua proposta de

precos e lances inseridos em sessdo publica.

As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a
documentacdo de habilitacdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e
trabalhista, nos termos do art. 43, § 12, da LC n. 123/2006.
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6.6.1.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

6.11.

6.11.1.

6.11.1.1.

A mera declaragao como ME ou EPP ou a efetiva utilizagdo dos beneficios concedidos
pela LC n. 123/2006 por licitante que ndo se enquadra na definicdo legal reservada a
essas categorias configura fraude ao certame, sujeitando a mesma a aplicacao de
penalidade de impedimento de licitar e contratar com a Administracao Publica, além
de ser descredenciada do SICAF, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das

multas previstas neste Edital e das demais cominag¢des legais.

Incumbird a Licitante acompanhar as operagdes no Sistema Eletrénico durante a
sessdo publica do Pregdo Eletronico, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da
perda de negdcios diante da inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo

Sistema ou de sua desconex3o.

Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta

e os documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema.

Ndo serd estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as
propostas apresentadas, o que somente ocorrera apods a realizagao dos procedimentos

de negociacdo e julgamento da proposta.

Os documentos que compdem a proposta e a habilitagdo do licitante melhor
classificado somente serdo disponibilizados para avaliacdo do pregoeiro e para acesso

publico apds o encerramento do envio de lances.

A Proposta de Precos assinada e digitalizada da licitante vencedora, contendo as
especificacdes detalhadas do objeto, devera ser formulada e enviada, atualizada em
conformidade com o ultimo lance ofertado, num prazo maximo de 02 (duas) horas
apos o encerramento da etapa de lances, por convocacdo da Pregoeira pelo Sistema

Eletrénico (“Convocacdo de anexo”).

A Proposta de Pregos assinada e digitalizada também podera ser remetida por meio de

mensagem para o e-mail cpl@creams.org.br, nos casos de solicitacdo da Pregoeira,

para fins de agilizar o envio da documentacdo a area técnica do Crea-MS, sem prejuizo
da disponibilizacdo pelo Sistema Eletrénico, ou de comprovada inviabilidade ou
dificuldade de envio ou recebimento pelo Sistema Eletrénico, sendo que, nesta ultima
hipotese, serd providenciado, em momento posterior, o uso da funcionalidade
“Convocar anexo”, de forma que a documentacao seja inserida no Sistema Eletronico

e, assim, fique a disposi¢ao das demais licitantes.

Caso se entenda necessario, os originais deverdo ser apresentados, no prazo maximo
de 4 (quatro) dias uteis, contadas da solicitacdo da Pregoeira, ao Conselho Regional de
Engenharia e Agronomia de MS, sito a Rua Sebastido Taveira, 268, S3o Francisco,
79010-480, em Campo Grande/MS, em envelope fechado e rubricado no fecho, com

os seguintes dizeres em sua parte externa e frontal:
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CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DE MS
PREGAO ELETRONICO N. 007/2023
ENVELOPE COM DOCUMENTAGAO DE PROPOSTA COMERCIAL

RAZAO SOCIAL E CNPJ

6.11.2.

6.11.3.

6.11.4.

6.12.

Dentro do prazo de 2 (duas) horas poderdo ser remetidos, por iniciativa da licitante,
tantos quantos forem os documentos complementares ou retificadores afetos a sua
Proposta de Precos. Na hipotese da proposta ja ter sido incluida no Sistema Eletronico,
faz necessério que a licitante formalize a Pregoeira, via mensagem (e-mail), o desejo
de envio de nova documentacgdo. Nesse caso, a Pregoeira fard uso da funcionalidade

“Convocar anexo”.

A fim de aplicar o principio da isonomia entre as licitantes, apds transcorrido o prazo
de 2 (duas) horas, ndo serdo considerados, para fins de analise, sob qualquer alegacao,
o envio da Proposta de Preco ou de qualquer outro documento complementar ou
retificador ou que deveria ter sido remetido juntamente com a proposta, sendo
realizado, pela Pregoeira, o registro da ndo aceitacdo da proposta, e a convocacgdo da

proxima licitante.

Na hipétese prevista no subitem 6.11.1, a documentagado remetida via mensagem (e-
mail) devera corresponder exatamente aquela inserida no Sistema Eletrénico. O envio
de documento nado inserto no Sistema Eletrénico resultard na desconsideragdo do
mesmo, para fins de andlise por parte da area técnica, salvo na hipdtese de pedido
expresso da licitante, formalizado via e-mail dentro do prazo de 2 (duas) horas, para a
inclusdo de tal documentacdo, situacdao na qual serd aplicado o mesmo procedimento
previsto no subitem 6.11.2, qual seja, o uso, pela Pregoeira, da funcionalidade

“Convocar anexo”.

Na proposta de precos deverao constar, pelo menos, as seguintes condi¢cées, conforme

modelo constante do Anexo Il do Edital:

a) Razdo social e CNPJ da empresa, endereco completo, telefone, e endereco
eletrénico (e-mail), este ultimo se houver, para contato, bem como nome do
proponente ou de seu representante legal, CPF, RG e cargo na empresa, Banco,

agéncia, nimero da conta corrente e praca de pagamento;

b) Descricdo do objeto, contendo as informacdes similares a especificagdo do Termo

de Referéncia, incluindo-se, dentre outras, as seguintes informacdes:

b.1) A indicacdo dos sindicatos, acordos coletivos, convencdes coletivas ou

sentencas normativas que regem as categorias profissionais que executarao
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6.12.1.

6.12.1.1.

6.12.1.2.

6.12.2.

6.12.2.1.

6.12.2.2.

6.12.3.

0 servico e as respectivas datas bases e vigéncias, com base na Classificacao
Brasileira de Ocupacdes — CBO.

c) Valor mensal e global para os 12 (doze) meses de execug¢do, expresso em moeda
corrente nacional (RS), com no maximo 2 (duas) casas decimais, considerando as

guantidades constantes nos Termos de Referéncia — Anexo | do presente Edital.

d) Prazo de validade, ndo inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data de

sua apresentacao.

Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente na prestacdo dos servicos, apurados mediante o
preenchimento do modelo de Planilha de Custos e Formacdo de Precos, conforme
anexo deste Edital:

A licitante deverd arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos
varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com
o0 quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da
licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do §19, do
artigo 57, da Lei n. 8.666/1993.

Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se revele superior as
necessidades da contratante, a Administracdo devera efetuar o pagamento seguindo
estritamente as regras contratuais de faturamento dos servicos demandados e
executados, concomitantemente com a realizagdo, se necessario e cabivel, de
adequacado contratual do quantitativo necessario, com base na alinea "b" do inciso |
do art. 65 da Lei n. 8.666/1993 e nos termos do art. 63, §22 da IN SEGES/MP n. 5/2017.

A licitante é a Unica responsavel pela cotacdo correta dos encargos tributdrios. Em caso
de erro ou cotacdo incompativel com o regime tributario a que se submete, serdo

adotadas as orienta¢Ges a seguir:

Cotacdo de percentual menor que o adequado: o percentual serd mantido durante

toda a execucdo contratual;

Cotacdo de percentual maior que o adequado: o excesso serda suprimido,
unilateralmente, da planilha e havera glosa, quando do pagamento, e/ou reducdo,

guando da repactuacdo, para fins de total ressarcimento do débito.

Se o regime tributdrio da licitante implicar o recolhimento de tributos em percentuais

varidveis, a cotacdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos
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6.12.3.1.

6.12.4.

6.12.5.

6.12.6.

6.12.7.

6.12.8.

6.12.8.1.

6.12.9.

6.12.10.

6.13.

recolhimentos da empresa nos Ultimos doze meses, devendo o licitante ou contratada
apresentar ao pregoeiro ou a fiscalizacdo, a qualquer tempo, comprovacao da

adequacdo dos recolhimentos, para os fins do previsto no subitem anterior.

As licitantes optantes pelo regime de lucro real, tributados pelo regime de incidéncia
ndo-cumulativa de PIS e COFINS, que desejarem aproveitar créditos tributarios nesta
contratacao, deverao cotar na planilha de custos e formacgado de pregos as aliquotas

médias efetivamente recolhidas dessas contribuigdes.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento dos
servicos, serao retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

Na presente licitagdao, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte ndao poderao se
beneficiar do regime de tributacdo pelo Simples Nacional, exceto para os servicos de
vigilancia, visto que os servicos serdo prestados com disponibilizacdo de trabalhadores
em dedicagao exclusiva de mao de obra, o que configura cessdao de mao de obra para

fins tributarios, conforme art. 17, inciso Xll, da Lei Complementar n. 123/2006.

N3o serd admitida, no campo “descricdo detalhada do objeto ofertado”, a inclusdo de

qualquer informagao que permita identificar o autor da proposta, sob pena de

desclassificacao.
Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a Licitante.

Quando do registro das propostas no Sistema Eletronico, as licitantes deverdo observar
a orientacdo estabelecida pelo Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e
Gestdao, no sentido de se incluir o detalhamento do objeto ofertado no campo

“Descricao Detalhada do Objeto”.

A auséncia do detalhamento do objeto no citado campo ou mesmo eventual
divergéncia em relagdo a documentacdo apresentada ndo acarretara a desclassificagao
da proposta da licitante, podendo tal falha ser sanada mediante realizacdo de

diligéncia destinada a esclarecer ou complementar as informacdes.

A proposta de precos enviada implicard em plena aceitacao, por parte da Licitante, das

condicGes estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear

qualquer alteragao, sob alegacdo de erro, omissdao ou qualquer outro pretexto.

A Pregoeira verificara as propostas de precos enviadas, antes da abertura da fase de
lances, desclassificando, motivadamente, aquelas que n3o estejam em conformidade
com os requisitos estabelecidos no Edital, que forem omissas ou apresentarem

irregularidades insanaveis, informando de tal fato ao licitante desclassificado.
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6.14.

6.15.

7.1.

7.2.

7.2.1.

7.2.2.

7.2.3.

7.2.4.

7.2.5.

7.3.

O Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ), indicado nos documentos da proposta
de preco e da habilitacdo deverd ser do mesmo estabelecimento da licitante que

participou da sessao publica.

Serdo desclassificadas as propostas que ndo atendam as exigéncias do presente Edital

€ Seus anexos, que sejam omissas ou que apresentem irregularidades insanaveis.

DA SESSAO PUBLICA

No dia e horario indicados no preambulo deste Edital, tera inicio a sessdo publica do
Pregdo Eletronico n. 007/2023, com a divulgacdo das Propostas de Precos recebidas e
inicio da etapa de lances, que deverdo estar em perfeita consonancia com as

especificacOes detalhadas no presente Edital e seus Anexos.

Durante a Sessao Publica, a comunicacdo entre o Pregoeiro e as Licitantes ocorrera
exclusivamente mediante troca de mensagens, em campo préprio do Sistema

Eletrénico, e conforme as regras deste.

N3o serd admitida a desisténcia da proposta/lance, apdés o INICIO ou o
ENCERRAMENTO da fase de lances.

EXCEPCIONALMENTE, apés o ENCERRAMENTO da fase de lances, podera ser acatado
o pedido de desisténcia da proposta, em razdo de motivo justo devidamente
comprovado pela LICITANTE, decorrente de fato superveniente, e aceito pela

Pregoeira.

N3do restando comprovado o atendimento aos requisitos fixados no subitem 7.2.2.
acima, a LICITANTE DESISTENTE ficara sujeita a aplicacdo das sanc¢ées previstas no item
18 deste Edital.

O ndo encaminhamento da documentacgao afeta a proposta, apds a convocagao pela
Pregoeira, conforme prazo estipulado no subitem 6.11. deste Edital, caracteriza

desisténcia para fins de aplicacdo das penalidade cabiveis.

Com base na orientagdo emitida pela SLTI/MPOG, em face do teor do Acérddo TCU n.
754/2015 - Plenario, na hipdtese de ocorréncia de desisténcia injustificada de
proposta/lance, a Pregoeira autuard processo administrativo para apenacdo da(s)
licitante(s) convocada(s), ja que tal pratica se consubstancia em ato ilegal, previsto no
rol do art. 7, da Lei n. 10.520/2002.

A sessdo publica podera ser reaberta:
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7.3.1.

7.3.2.

7.3.3.

7.3.3.1.

7.3.3.2.

8.1.

8.1.1.

8.1.2.

8.1.3.

Nas hipdoteses de provimento de recurso que leve a anulacdo de atos anteriores a
realizacdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a prépria sessao

publica, situagdo em que serdo repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

Quando houver erro na aceitacdo do preco melhor classificado ou quando o licitante
declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou
nao comprovar a regularizacao fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §12, da LC n.
123/2006. Nessas hipdteses, serdo adotados os procedimentos imediatamente

posteriores ao encerramento da etapa de lances.

Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessao

reaberta.

A convocacdo se dard por meio do sistema eletrénico (“chat”), e-mail, de acordo com

a fase do procedimento licitatério.

A convocacao feita por e-mail dar-se-4 de acordo com os dados contidos no SICAF,

sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

DA CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS

A Pregoeira verificara as propostas apresentadas, desclassificando, em regra, aquelas

gue ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos no Edital.

Considerando que, para fins do Sistema Eletrénico, as propostas registradas tornar-se-
do os primeiros lances das licitantes, caso seja identificada alguma desconformidade
com o instrumento convocatdrio, a Pregoeira analisard, caso a caso, a fim de verificar

a ocorréncia de erros e, caso existam, se sdo de natureza sanavel.

Na hipdtese do erro ser sanavel durante a fase de lances, a Pregoeira cientificara, via
chat, todas as licitantes logadas, sobre o problema detectado, fazendo referéncia ao
item e ao valor registrado, ja que o Sistema Eletrénico ndo possibilita a identificacdo
da licitante, de forma que todas as participantes ndo se deixem influenciar pelo erro e

possam registrar seus lances levando em conta, unicamente, sua condi¢cdo comercial.

Caso o erro identificado corresponda a inser¢do de proposta original com 3 (trés) ou 4
(quatro) casas decimais, a Pregoeira registrard, via chat, o item e o valor da citada
proposta, com a finalidade de viabilizar que a respectiva licitante readeque seu valor
as regras do Edital, ou seja, insira novo lance que contemple apenas 2 (duas) casas

apos a virgula, sob pena de sofrer as san¢des listadas no item 18 deste Edital.

Rua Sebastido Taveira, 268 * Bairro Sdo Francisco ® CEP 79010-480 ¢ Campo Grande — MS

Fone: 0800 368 1000 e Site: www.creams.org.br ® E-mail: creams@creams.org.br



http://www.creams.org.br/
mailto:creams@creams.org.br

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

9.1.

9.1.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

A proposta que ndo atender as especificacdes do Edital ou contiver qualquer tipo de
identificacdo do seu proponente serd previamente desclassificada, ndo havendo

possibilidade de oferecimento de lances.

Serd, também, motivo de desclassificacdo, a apresentacao, por uma mesma Licitante,

de mais de uma proposta para um mesmo item.

A desclassificacdao da proposta serd sempre fundamentada e registrada no Sistema,

com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitagao.

O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente

estas participardo da fase de lances.

DA FORMULAGAO DE LANCES

Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdao encaminhar lances exclusivamente
por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento

e do valor consignado no registro.
O lance devera ser ofertado pelo valor unitario de cada item.

Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para

abertura da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em
relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor

oferta devera ser de RS 0,01 (um centavo).

Serd adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa
“ABERTO”, em que os licitantes apresentardao lances publicos e sucessivos, com

prorrogacoes.

A etapa de lances da sessdo publica terd duracdo de dez minutos e, apds isso, serd
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos

dois minutos do periodo de duracdo da sessdo publica.

A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, serd de
dois minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse

periodo de prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

N3o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica

encerrar-se-a automaticamente.
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9.8.

9.9.

9.9.1.

9.10.

9.11.

9.12.

9.13.

9.14.

10.

10.1.

10.2.

10.3.

Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacao automatica pelo sistema,
poderd o pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o

reinicio da sessao publica de lances, em prol da consecug¢ao do melhor preco.

O licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser inferior a 20

(vinte) segundos.

N3o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for

recebido e registrado em primeiro lugar.

Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real,

do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo,
o sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos

lances.

Quando a desconexdo do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apds
decorridas vinte e quatro horas da comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos

participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacao.

Caso o licitante ndao apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta e, na
hipdtese de desisténcia de apresentar outros lances, valera o uUltimo lance por ele

ofertado, para efeito de ordenacdo das propostas.

DO ENCERRAMENTO DA ETAPA DOS LANCES VIA MEIO ELETRONICO

Encerrada a etapa de envio de lances da sessdao publica, o pregoeiro devera
encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha
apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada a

negociacdo em condicdes diferentes das previstas neste Edital.

A negociacdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelas

demais licitantes.

A pregoeira solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 2 (duas) horas,
envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacdo realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a

confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.
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10.4.

11.

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

11.5.

11.5.1.

11.5.2.

11.5.3.

11.5.4.

11.5.4.1.

Apds a negociacdo do preco, a Pregoeira iniciard a fase de aceitacdo e julgamento da
proposta.

DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECOS

Encerrada a etapa de negociacdo, a pregoeira examinara a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relagao
ao maximo estipulado para contratagdo neste Edital e em seus anexos, observado o

disposto no pardgrafo tnico, do art. 72 e no § 92, do art. 26, do Decreto n. 10.024/2019.

A classificacdo das propostas sera pelo critério de MENOR PRECO, representado pelo
MENOR PRECO POR ITEM, observados os PRECOS UNITARIOS DE REFERENCIA, obtidos
por meio de pesquisa de mercado e de valores adjudicados em licitacdes de outros
6rgaos publicos.

A anadlise da exequibilidade da proposta de precos devera ser realizada com o auxilio
da Planilha de Custos e Formacao de Precos, a ser preenchida pela licitante em relagao

a sua proposta final, conforme anexo deste Edital.

A Planilha de Custos e Formacdao de Pregos devera ser encaminhada pela licitante
exclusivamente via sistema, no prazo de 2 (duas) horas, contado da solicitacdo da
pregoeira, com os respectivos valores readequados ao lance vencedor, e sera analisada

pela Pregoeira no momento da aceitagdo do lance vencedor.

Serd desclassificada a proposta ou o lance vencedor, nos termos do item 9.1, do Anexo
VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017, que:

N3o estiver em conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital;
Contenha vicio insanavel ou ilegalidade;
N3o apresente as especificacdes técnicas exigidas pelo Termo de Referéncia;

Apresentar preco final superior ao preco maximo fixado (Acérdao n. 1455/2018 — TCU
- Plenario), percentual de desconto inferior ao minimo exigido ou que apresentar preco

manifestamente inexequivel.

Quando a licitante ndo conseguir comprovar que possUi OU pPOSSUird recursos
suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta

de precos ou menor lance que:

a) For insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos
global ou unitarios simbdlicos, irrisdrios ou de valor zero, incompativeis com os
precos dos insumos e saldrios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos,

ainda que o ato convocatério da licitagdo ndo tenha estabelecido limites minimos,
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11.5.4.2.

11.6.

11.6.1.

11.6.2.

11.6.3.

11.6.4.

exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade do préprio
licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.

b) Apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles
fixados em instrumentos de cardter normativo obrigatdrio, tais como leis, medidas

provisorias e convengdes coletivas de trabalho vigentes.

A fim de assegurar o tratamento ison6mico entre as licitantes, bem como para a
contagem da anualidade prevista no art. 32, §12 da Lei n. 10.192/2001, informa-se que
foi utilizada a seguinte convengao coletiva de trabalho no calculo do valor estimado
pela Administragao.

CONVENGAO COLETIVA DE TRABALHO 2023/2023
NUMERO DE REGISTRO NO MTE: MS000050/2023
DATA DE REGISTRO NO MTE: 23/02/2023
NUMERO DA SOLICITACAO: MR000873/2023
NUMERO DO PROCESSO: 10170.100023/2023-10
DATA DO PROTOCOLO: 20/01/2023

E vedado a licitante incluir na Planilha de Custos e Formacédo de Precos:

Iltem relativo a despesas decorrentes de disposi¢cdes contidas em Acordos, Convengdes
ou Dissidios Coletivos de Trabalho que tratem de pagamento de participacdo dos
trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa contratada, de matéria ndo
trabalhista, ou que estabelecam direitos ndao previstos em lei, tais como valores ou
indices obrigatdrios de encargos sociais ou previdencidrios, bem como de precos para
os insumos relacionados ao exercicio da atividade (art. 99, paragrafo uUnico, incisos | a
[Il, do Decreto n. 9.507/2018, e art. 62 da IN SEGES/MP n. 5/2017);

Iltem relativo a despesas decorrentes de disposi¢cdes contidas em Acordos, Convengdes
ou Dissidios Coletivos de Trabalho que tratem de obrigacdes e direitos que somente
se aplicam aos contratos com a Administracdo Publica (art. 62, paragrafo Unico, da IN
SEGES/MP n. 5/2017);

Rubricas que prevejam o custeio de despesas com treinamento, reciclagem e
capacitacdo ou congéneres, pois tais parcelas ja sdo cobertas pelas despesas
administrativas (Acérddo TCU n. 2.746/2015 - Plenario);

Rubrica denominada “reserva técnica”, exceto se houver justificativa, na proposta, que
indique, claramente e por meio de memaria de calculo, o que estd sendo custeado, de
modo a haver a comprovacao da ndo cobertura do valor, direta ou indiretamente, por
outra rubrica da planilha (Acérddos TCU n. 2.746/2015 - Plenario, n. 64/2010 - 22
Camara e n. 953/2016 - Plenario);

Rua Sebastido Taveira, 268 * Bairro Sdo Francisco ® CEP 79010-480 ¢ Campo Grande — MS

Fone: 0800 368 1000 e Site: www.creams.org.br ® E-mail: creams@creams.org.br



http://www.creams.org.br/
mailto:creams@creams.org.br

11.6.5.

11.6.6.

11.7.

11.7.1.

11.8.

11.9.

11.10.

11.11.

11.11.1.

11.12.

Rubrica para pagamento do Imposto de Renda Pessoa Juridica - IRPJ e da Contribuigao
Social Sobre o Lucro Liquido - CSLL (Simula TCU n. 254/2010);

Rubrica denominada “verba” ou “verba provisional”, pois o item ndo esta vinculado a
qualquer contraprestacdo mensuravel (Acérddos TCU n. 1.949/2007 - Plenario e n.
6.439/2011 - 12 Camara).

A inclusdo na proposta de item de custo vedado ndo acarretara a desclassificagdao do
licitante, devendo o pregoeiro determinar que os respectivos custos sejam excluidos
da Planilha, adotando, se for o caso, as providéncias do art. 47, caput, do Decreto n.
10.024/2019.

Na hipotese de contratagdo com a previsao de itens de custos vedados, tais valores
serdo glosados e os itens serdo excluidos da Planilha, garantidas ampla defesa e

contraditorio.

A inexequibilidade dos valores referentes a itens isolados da Planilha de Custos e
Formacdao de Precos nao caracteriza motivo suficiente para a desclassificacdo da

proposta, desde que ndo contrariem as exigéncias legais.

Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias,
na forma do § 32, do artigo 43, da Lei n. 8.666/1993 e a exemplo das enumeradas no
item 9.4, do Anexo VII-A, da IN SEGES/MP n. 5/2017, para que a empresa comprove a

exequibilidade da proposta.

Quando a licitante apresentar prego final inferior a 30% (trinta por cento) da média
dos precos ofertados para o mesmo item, e a inexequibilidade da proposta nado for
flagrante e evidente pela analise da planilha de custos, ndo sendo possivel a sua
imediata desclassificacdo, serd obrigatéria a realizacdo de diligéncias para aferir a

legalidade e exequibilidade da proposta.

Qualquer interessado poderd requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os

indicios que fundamentam a suspeita.

Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizacdo de
diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessdo publica somente podera
ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas

de antecedéncia, e a ocorréncia serd registrada em ata.

O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar,
por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 2 (duas) horas, sob pena

de ndo aceitacdo da proposta.
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11.12.1.

11.12.2.

11.13.

11.14.

11.15.

11.15.1.

11.15.2.

11.16.

11.17.

11.17.1.

11.17.2.

11.18.

11.19.

E facultado a pregoeira prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

Dentre os documentos passiveis de solicitagdo pela Pregoeira, destacam-se as

planilhas de custo readequadas com o valor final ofertado.

Todos os dados informados pelo licitante em sua planilha deverdo refletir com

fidelidade os custos especificados e a margem de lucro pretendida.

A Pregoeira analisara a compatibilidade dos pregos unitarios apresentados na Planilha
de Custos e Formacdo de Precos com aqueles praticados no mercado em relagdo aos

insumos e também quanto aos salarios das categorias envolvidas na contratacao;

Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da
proposta. A planilha poderd ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pela
Pregoeira, desde que ndo haja majoracdo do preco.

O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem

a substancia das propostas;

Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacdo de
recolhimento de impostos e contribui¢cdes na forma do Simples Nacional, quando nao

cabivel esse regime.

Serd desclassificada a proposta da Licitante que, apds as diligéncias, ndo corrigir ou

justificar eventuais irregularidades apontadas pela Pregoeira.

Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta
ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a
apuracdo de uma proposta ou lance que satisfaca as condicdes e exigéncias constantes

no Edital e seus anexos.

Ocorrendo a situacdo referida neste subitem, a Pregoeira podera negociar com a

licitante para que seja obtida melhor proposta.

A negociacdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos

demais licitantes.

Havendo necessidade, a Pregoeira suspenderd a sessdo, informando no “chat” a nova

data e hordario para a sua continuidade.

Apds a aceitacdo do lance e das propostas de MENOR PRECO, o Pregoeiro verificara a

habilitacao da Licitante, nos termos deste Edital.
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12.

12.1.

12.1.1.

12.1.2.

12.1.2.1.

12.1.2.2.

12.1.2.3.

DA HABILITAGAO

Como condigdo prévia ao exame da documentagao de habilitagao do licitante detentor
da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificarda o eventual
descumprimento das condicOes de participacao, especialmente quanto a existéncia de
sancao que impeca a participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a

consulta aos seguintes cadastros:
a) SICAF;

b) O Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido - CGU, nos termos do disposto no caput e no
pardgrafo unico, do art. 97, da Lei n. 8.666/1993, por meio de consulta ao site

www.portaldatransparencia.gov.br/ceis (Acérddo n. 1.793/2011, Plenario-TCU);

c¢) O Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica (CNJ), nos termos do
art. 12, da Lei n. 8.429/1992, por meio de consulta ao site
www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php) (Acdérdao n.
1.793/2011, Plenario-TCU);

d) O Cadastro de Inidéneos e o Cadastro de Inabilitados, mantidos pelo Tribunal de
Contas da Unido (TCu), através dos sites
https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=2046:5:::::: e
https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=2046:4:::::: (Orientacdo Normativa / SEGES n.
2, de 06 de junho de 2016;

Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas
das alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU

(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e de seu sécio
majoritario, por forca do art. 12, da Lei n. 8.429/1992, que prevé, dentre as san¢des
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa

juridica da qual seja sécio majoritario.

Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte

das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de

fornecimento similares, dentre outros.

O licitante serd convocado para manifestacdo previamente a sua desclassificacdo.
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12.1.3.

12.1.4.

12.2.

12.2.1.

12.2.2.

12.2.3.

12.3.

12.3.1.

12.3.2.

Constatada a existéncia de sanc¢do, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por
falta de condigao de participagao.

No caso de inabilitacdo, havera nova verificagao, pelo sistema, da eventual ocorréncia
do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45, da LC n. 123/2006, seguindo-se a disciplina
antes estabelecida para aceitacdo da proposta subsequente.

Caso atendidas as condig¢Ges de participacao, a habilitacdo do licitante sera verificada
por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos em relacdo a habilitagdo
juridica, a regularidade fiscal e trabalhista, a qualificacdo econ6mica-financeira e
habilitagdo técnica, conforme o disposto na Instrucdo Normativa SEGES/MP n.
03/2018.

O interessado, para efeitos de habilitagcdo prevista na Instru¢cdo Normativa SEGES/MP
n. 03/2018 mediante utilizacdo do sistema, deverad atender as condicdes exigidas no
cadastramento no SICAF até o terceiro dia util anterior a data prevista para

recebimento das propostas.

E dever do licitante atualizar previamente as comprovacdes constantes do SICAF para
que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, em

conjunto com a apresentacao da proposta, a respectiva documentagao atualizada.

O descumprimento do subitem acima implicard a inabilitacdo do licitante, exceto se a
consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certidées feita pelo Pregoeiro
lograr éxito em encontrar a(s) certiddao(des) valida(s), conforme art. 43, §3¢, do
Decreto 10.024/2019.

Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares,
necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Edital, o licitante sera convocado a
encaminha-los, em formato digital, via sistema, no prazo de 2 (duas) horas, sob pena

de inabilitacao.

A fim de aplicar o principio da isonomia entre as licitantes, apds transcorrido o prazo
de 2 (duas) horas, ndo serdo considerados, para fins de analise, sob qualquer alegacao,
o envio da documentacdo de habilitacido ou de qualquer outro documento
complementar ou retificador ou que deveria/poderia ter sido remetido juntamente
com a mesma, sendo realizado, pela Pregoeira, o registro da inabilitacdo, e a

convocacao da préxima licitante.

A documentacdo assinada e digitalizada referente a habilitacdo também podera ser

remetida por meio de mensagem para o e-mail cpl@creams.org.br, nos casos de

solicitacao da Pregoeira, para fins de agilizar o envio da documentacdo a area técnica

do Crea-MS, sem prejuizo da disponibilizacdo pelo Sistema Eletrénico, ou de
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12.3.3.

12.4.

12.4.1.

comprovada inviabilidade ou dificuldade de envio ou recebimento pelo Sistema
Eletronico, sendo que, nesta ultima hipdtese, serd providenciado, em momento
posterior, o uso da funcionalidade “Convocar anexo”, de forma que a documentagao

seja inserida no Sistema Eletronico e, assim, fique a disposicdo das demais licitantes.

Na hipotese prevista no subitem 12.3.2., a documentacdo remetida via mensagem (e-
mail) devera corresponder exatamente aquela inserida no Sistema Eletrénico. O envio
de documento ndo inserto no Sistema Eletronico resultard na desconsideragao do
mesmo, para fins de andlise por parte da area técnica, salvo na hipétese de pedido
expresso da licitante, formalizado dentro do prazo de 2 (duas) horas, para a inclusdo
de tal documentacao, situacdo na qual sera aplicado o mesmo procedimento previsto
no subitem 12.3.2, qual seja, o uso, pela Pregoeira, da funcionalidade “Convocar

anexo”.

Somente haverd a necessidade de comprovacdao do preenchimento de requisitos
mediante apresentacao dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida

em relacdo a integridade do documento digital.

Caso se entenda necessario, os originais deverao ser apresentados, no prazo maximo
de 04 (quatro) dias Uteis, contadas a partir do registro da adjudicacdo do objeto, a sede
do Conselho Regional de Engenharia e Agronomia de MS, sito a Rua Sebastido Taveira,
268, S3o Francisco, 79010-480, em Campo Grande/MS, em envelope fechado e

rubricado no fecho, com os seguintes dizeres em sua parte externa e frontal:

CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DE MS
PREGAO ELETRONICO N. 007/2023
ENVELOPE COM DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

RAZAO SOCIAL E CNPJ

12.5.

12.6.

12.6.1.

Toda a documentacdo exigida devera ser apresentada por uma das seguintes formas:
a) Em original;

b) Por qualquer processo de cdpia, autenticada por servidor da Administracdo,

devidamente qualificado, ou por Cartério competente;
c) Publicacdo em 6rgdo da Imprensa Oficial.
No Sicaf, serao observados:
A Regularidade Fiscal perante a Fazenda Nacional, referente:

a) As contribuicdes para a Previdéncia Social - INSS; e
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12.6.2.

12.6.3.

12.6.4.

12.6.5.

12.6.6.

12.6.7.

12.7.

12.7.1.

b) Aos demais tributos federais e a Divida Ativa da Unido, administrados pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil e Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional;

A Regularidade Fiscal perante a Fazenda Estadual/Distrital;

A Regularidade Fiscal perante a Fazenda Municipal;

A Regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

O Quadro de Participagao Societdria, para aferigdao do disposto no subitem 4.4.1.;

O registro de ocorréncias cadastradas relativas as penalidades de suspensdao de
participar de licitacdo e impedimento de contratar com o Crea-MS, de inidoneidade
para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, e de impedimento de licitar e

contratar com a Uniao;

Comprovagao da boa situagao financeira do Licitante, aferida com base nos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC) igual ou maior que 01

(um), analisada automaticamente pelo Sicaf;
Para fins de habilitacao:

Serdo verificados, ainda:

a) A declaragdo de que a Licitante cumpre o disposto no art. 72, inc. XXXIlI, da
Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988, conforme prescreve o
inciso V, do art. 27, da Lei n. 8.666/1993;

b) A Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n. 5.452/1943,
conforme prescreve a Lei n. 12.440/2011 e o inciso V, do art. 29, da Lei n.

8.666/1993, por meio de consulta ao site www.tst.jus.br;

c) Certiddo negativa de faléncia e recuperacao judicial, expedida pelo distribuidor ou
distribuidores (caso exista mais de um) da sede da pessoa juridica, ha menos de
60 (sessenta dias) dias da data de recebimento dos envelopes, mencionada no

predambulo deste Edital;

d) Na falta da comprovacdo de que trata o subitem 12.6.7. deste Edital devera ser
apresentada declaracdo expedida pelo Contador e/ou representante legal da
licitante, com a informacdo dos indices solicitados, acompanhada do Balanco

Patrimonial;

e) Asempresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 01 (um) em qualquer
dos indices referidos no subitem 12.6.7. deverdao comprovar o capital social
integralizado de 10% (dez por cento) do valor maximo da contratagdo, devendo a

comprovacao ser feita relativamente a data da apresentacdo da proposta de
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12.7.1.1.

12.7.2.

12.7.2.1.

precos, na forma da lei, de acordo com os § 22 e 39, do art. 31, da Lei n.
8.666/1993.

A declaragdo de que trata a alinea “a” do subitem 12.7.1. deste Edital deverd ser
apresentada por meio do campo prdéprio no Sistema Comprasnet, disponivel quando
do envio da proposta, até a data e hora marcadas para abertura da Sessao Eletronica,

informadas no preambulo deste Edital.

Deverao ser apresentados, ainda, os seguintes documentos para comprovacao da

qualificacdo técnica da empresa:

Comprovacdo de aptiddo para a prestacdo dos servicos em caracteristicas,

quantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitacdo, ou com o item

pertinente, mediante a apresentacdo de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas

de direito publico ou privado.

12.7.2.1.1. A licitante deverd comprovar que tenha executado contrato com nho minimo 1

12.7.2.2.

12.7.2.3.

12.7.2.4.

12.7.2.5.

(um) de posto de trabalho.

Para fins da comprovacdo de que trata o subitem 12.7.2.1., os atestados deverdo dizer

respeito a servigcos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

a) Descricdo do objeto contratado;

b) O objeto do atestado deve ser relevante e similar ao objeto da licitacdo;
c) Demonstrar a satisfacdo atingida pelo (a) contratante;

d) Conter todas as informac¢Ges sobre a empresa ou érgdo emissor os dados do

licitante, as quantidades contratadas e periodo da contratacdo;

Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se
decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execug¢ao, exceto se firmado para ser
executado em prazo inferior, conforme item 10.8, do Anexo VII-A, da IN n. SEGES/MP
n. 5/2017.

Podera ser admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo do servico, a
apresentacao de diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante,
pois essa situacdo se equivale, para fins de comprovacdo de capacidade técnico-
operacional, a uma Unica contratacao, nos termos do item 10.9, do Anexo VII-A, da IN
SEGES/MP n. 5/2017.

Deverd haver a comprovacdo da experiéncia minima de 1 (um) ano na prestacdo dos
servicos, sendo aceito o somatdrio de atestados de periodos diferentes, ndo havendo
obrigatoriedade do ano ser ininterrupto, conforme item 10.7.1, do Anexo VII-A, da IN
SEGES/MPDG n. 5/2017.
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12.7.2.6.

12.7.2.7.

12.7.2.8.

12.7.2.9.

Os atestados de capacidade técnica estardo sujeitos a diligéncia para averiguar através
de visita técnica ou analise do contrato firmado entre o emitente do atestado e a

licitante a autenticidade das informagdes;

As licitantes deverdo disponibilizar, quando solicitadas, todas as informacdes
necessarias a comprovacao da legitimidade do(s) atestado(s) de capacidade técnica
apresentado(s), apresentando, dentre outros documentos, copia do contrato social,
do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da CONTRATANTE e local

em que foram prestados os servicos;

Essa regra ndo tem cardter de inabilitacdo, apenas de comprovacao da veracidade dos
atestados, sendo que serd promovida diligéncia pela Comissdo Especial de Licitagdo,

nos termos do § 32, do art. 43, da Lei n. 8.666/1993, caso se entenda necessario.

Somente no caso de a diligéncia ndo resultar na comprovacao efetiva, o licitante

podera ser inabilitado.

12.7.2.10.Nao serdo aceitos atestados emitidos pelo licitante em seu préprio nome, nem algum

12.8.

12.9.

12.10.

12.10.1.

outro que ndo tenha originado de contratacdo;

A licitante enquadrada como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na LC n. 123/2006, estara dispensado
(a) da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da
apresentacdo do balanco patrimonial e das demonstracdes contdbeis do ultimo

exercicio.

As MEs e EPPs deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de

comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricdo.

Nos termos da LC n. 123/2006 e do Decreto n. 8.538/2015, verificada, no Sicaf, a
existéncia de restricdo relativa a regularidade fiscal de microempresa, empresa de
pequeno porte ou sociedade cooperativa que tenha apresentado melhor proposta, a

Pregoeira:

a) Emitird mensagem declarando a Licitante vencedora do item, fixando prazo de 05
(cinco) dias uteis para a regularizacdo da documentacdo, ou parcelamento do
débito, e emissdo de eventuais certidGes negativas ou positivas com efeito de

certiddo negativa; e

b) Suspendera a Sessdo Eletronica, fixando data e hora para reabertura.

oun

Podera a Licitante solicitar prorrogacdo do prazo fixado no item 12.10. alinea “a”, por
igual periodo, mediante mensagem enviada ao Pregoeiro, por meio do e-mail

cpl@creams.org.br, dentro do prazo inicialmente concedido.
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12.11.

12.12.

12.13.

12.14.

12.15.

12.15.1.

12.15.2.

12.16.

12.17.

A ndo regularizacdo da documentacao nos termos do item 12.10. Implicara:

a) Decadéncia do direito da microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa a contratacgdo, sem prejuizo das san¢des aplicaveis aos casos aos quais
se refere o art. 81, da Lei n. 8.666/1993; e

b) Exame, pelo Pregoeiro, quando da reabertura da Sessao, das propostas ou lances

subsequentes, na ordem de classificagdo, nos termos deste Edital.

Para usufruir do beneficio de prazo para regularizagdo da documentacgao de que trata
o item 12.9. deste Edital, a Licitante deverd ter providenciado o registro de sua
condicdo de microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa em
campo préprio do Sicaf (porte da empresa) e, ainda, quando do envio eletronico da
proposta, ter optado, em campo préprio do Sistema Comprasnet, pelos beneficios da
LC n. 123/2006 e do Decreto n. 8.538/2015.

Para fins de habilitacdo, a verificacdo pelo Crea-MS nos sitios oficiais de érgdos e

entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova.

N3o serd aceito nenhum protocolo de entrega ou de solicitacdo de documentos em

substituicdo aos relacionados neste Edital.

Sob pena de inabilitagdo, todos os documentos de apresentados para habilitagao

deverdo estar:

Em nome da Licitante e com a indicacdo do numero de inscricio no CNPJ e,

preferencialmente, com o endereco respectivo, observado o seguinte:
a) Se a licitante for a matriz, todos os documentos devem estar em nome da matriz;

b) Se alicitante for filial, todos os documentos devem estar em nome da filial, exceto
aqueles para os quais a legislagdo permita ou exija a emissao apenas em nome da

matriz;

Dentro do prazo de validade ou, quando ndo tiver prazo estabelecido pelo érgao
competente expedidor, datados dentro dos 180 (cento e oitenta) dias anteriores a data
de abertura da Sessdo Eletronica. Nao se enquadram nesse prazo os documentos cuja

validade é indeterminada.

As licitantes que, embora cadastradas no SICAF, estejam com situacdo irregular neste
Sistema, poderdo apresentar os documentos que comprovem sua regularidade,

relativamente aos dados vencidos ou ndo atualizados.

Caso a licitante n3do esteja regular no SICAF e comprovar, exclusivamente, mediante
apresentacdo do formulario de Recibo de Solicitacdo de Servico - RSS, a entrega da

documentacdo a sua Unidade Cadastradora, no prazo regulamentar, qual seja, até o
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12.18.

12.19.

12.20.

12.21.

12.22.

13.

13.1.

13.2.

13.3.

terceiro dia util anterior a data prevista para abertura da sessdo publica, o(a)
Pregoeiro(a) procedera a diligéncia, na forma estabelecida no § 32, do art. 43, da Lei n.
8.666/1993.

Se a documentacdo de habilitacdo ndo estiver completa e correta ou contrariar
qgualquer dispositivo deste Edital e seus Anexos e, observado ainda o disposto nos itens
19.7. 19.16. e 19.17. deste Edital, o Pregoeiro considerard a Licitante inabilitada.

A Licitante serd responsavel por todas as informacgdes fornecidas, sujeitando-se as
penalidades legais caso essas informac¢des venham a induzir o Pregoeiro ou sua Equipe
de Apoio a erro de julgamento.

E facultado ao Pregoeiro solicitar esclarecimentos, efetuar diligéncias ou adotar
quaisquer outras providéncias tendentes a confirmar a capacidade técnica e/ou
administrativa e/ou a habilitacdo das Licitantes, sendo vedada, entretanto, a inclusdo
de documento/informagdo que originariamente deveria constar da

proposta/documentagao.

No julgamento da habilitacdo e das propostas, o Pregoeiro poderd sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em Ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificacdo, nos termos
do art. 17, inciso VI, do Decreto n. 10.024/2019.

Constatado o atendimento as exigéncias fixadas neste Edital, a Licitante que
apresentar o menor preco classificado para o objeto licitado e cumprir todos os

requisitos de habilitacdo sera declarada vencedora.

DOS RECURSOS

Apds a habilitagdo, o Sistema informara as Licitantes, de forma automatica, a abertura

do prazo de intencdo de recurso.

Qualquer licitante podera, durante a sessdo publica, de forma imediata e motivada,

em campo préprio do sistema eletronico, manifestar sua intencdo de recorrer.

A licitante que manifestar motivadamente a intencdo de interpor recurso serd
concedido o prazo de 3 (trés) dias corridos para apresentacdo das respectivas razoes,
ficando as demais licitantes, desde logo, intimadas a apresentar contrarrazdes no
mesmo prazo, a contar do término do prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada vista

imediata dos autos.
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13.3.1.

13.3.2.

13.3.3.

13.3.4.

13.4.

13.5.

13.6.

13.7.

13.8.

14.

14.1.

As razdes de recurso, além de manifestadas por escrito no sistema eletrénico, também

deverdo ser disponibilizadas através do endereco eletronico cpl@creams.org.br, em

face da obrigatoriedade da publicagdo, no COMPRASNET, do recurso juntamente com
a decisdo emitida pela Pregoeira e/ou pelos setores responsaveis e/ou pela autoridade

superior.

Na hipdtese de concessdao de prazo para a regularizacdo fiscal de microempresa,
empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa que tenha apresentado melhor
proposta, a etapa recursal sera aberta por ocasido da retomada da Sessdo prevista no
item 12.10., alinea “b”, conforme prescrito no §1¢, do art. 43, da LC n. 123/2006 e

alteragdes.

A Pregoeira terd o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para apreciar o recurso, reconsiderando
a sua decisdo ou, nesse mesmo periodo, encaminha-lo ao Presidente do Crea-MS,

devidamente informado, para aprecia¢ao e decisao, em igual prazo.

Os recursos admitidos serdao processados de acordo com o previsto no Decreto n.
10.024/2019, combinado, subsidiariamente, com o art. 109, da Lei n. 8.666/1993.

A falta de manifestacdo imediata e motivada das licitantes quanto a intencdo de
recorrer importard decadéncia do direito de recurso, ficando a Pregoeira autorizada a

adjudicar o objeto a licitante declarada vencedora.

O recurso contra a decisdo da Pregoeira terd efeito suspensivo, no tocante ao item ao
qual o recurso se referir, inclusive quanto ao prazo de validade da proposta, o qual

somente recomecara a contar quando da decisdo final da autoridade competente.

O acolhimento do recurso importard na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de

aproveitamento.

Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade

competente adjudicard o objeto e homologara o procedimento licitatério.

Os autos do processo permanecerdao com vista franqueada aos interessados no Setor
de Compras e Contratos do Crea-MS, sito a Rua Sebastido Taveira, 268, bairro Sao
Francisco, em Campo Grande/MS, em dias Uteis, no hordrio das 12 as 18h. N3o serdo

reconhecidos os recursos interpostos com os respectivos prazos legais vencidos.

DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

Da Sessdao Publica do Pregdo sera lavrada, automaticamente pelo Sistema, Ata

circunstanciada, com o registro das Licitantes participantes, das propostas
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14.1.1.

14.2.

14.3.

14.4.

15.

15.1.

15.2.

15.2.1.

15.2.1.1.

apresentadas, da ordem de classificacdo, da andlise dos documentos de habilitacdo e

dos recursos interpostos, além de outros registros pertinentes.

A Ata sera disponibilizada na internet para acesso livre, imediatamente apds o

encerramento da Sessdo Publica.

A adjudicacdo do objeto do presente certame serd viabilizada pelo Pregoeiro, sempre

gue nao houver recurso.

A homologacdo da licitacdo é de responsabilidade da Autoridade Competente e
somente poderad ser realizada depois da adjudicacdo do objeto a Licitante vencedora,
pelo Pregoeiro.

Quando houver recurso e o Pregoeiro mantiver sua decisdo, o processo devera ser
submetido a analise da Autoridade Competente, a quem incumbira decidir acerca dos
atos praticados, promovendo, se for o caso, a adjudicacdo e a homologacao.

DA CONTRATACAO

As obrigacbes desta Licitacdo a serem firmadas entre o Crea-MS e a(s) Licitante(s)
CONTRATADA(s), serdo formalizadas através de Contrato, observando-se as condi¢des
estabelecidas neste Edital, na Minuta de Contrato constante do Anexo Il e na

legislagao vigente.

Apds a homologacdo do processo, o Crea-MS convocara formalmente a Proponente
Adjudicataria para assinar o Contrato, dentro do prazo de 10 (dez) dias, corridos

contados da sua disponibilizacdo no sistema Portal de Servicos.

O Contrato devera ser assinado eletronicamente pela licitante vencedora, nos termos
do Lein. 14.063/2020, que dispde sobre o uso de assinaturas eletrénicas em interagdes
com entes publicos, em atos de pessoas juridicas e em questdes de salde e sobre as

licencas de softwares desenvolvidos por entes publicos.

Para conferir a validade juridica, a autenticidade do documento digital e o atributo de

ndo repudio referente a assinatura o usudrio devera utilizar um dos seguintes meios:

a) Assinatura eletronica simples: a que permite identificar o seu signatario e que

anexa ou associa dados a outros dados em formato eletrénico do signatario;

b) Assinatura eletronica avangada: a que utiliza certificados ndo emitidos pela ICP-
Brasil ou outro meio de comprovacao da autoria e da integridade de documentos
em forma eletronica, desde que admitido pelas partes como valido ou aceito pela

pessoa a quem for oposto o documento;
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15.2.1.2.

15.2.1.3.

15.3.

15.4.

15.5.

15.6.

15.7.

16.

16.1.

17.

17.1.

c) Assinatura eletrénica qualificada: a que utiliza certificado digital, nos termos do
§ 192 do art. 10 da Medida Provisdria n? 2.200-2, de 24 de agosto de 2001.

A assinatura eletronica simples, avan¢ada e qualificada de documentos importa na
aceitacdo das normas regulamentares sobre o assunto e na responsabilidade do

usudrio por sua utilizagao indevida.

Para poder efetivar as assinaturas eletronicas, a licitante vencedora devera efetiva-
la diretamente no Portal de Servicos do Crea-MS, devendo, portanto, estar

cadastrada nesse sistema.

Na assinatura do Contrato sera exigida a comprovacdo das condi¢des de habilitacdo
consignadas neste Edital, as quais deverao ser mantidas pela Proponente Adjudicatdria

durante a vigéncia do Contrato.

O Crea-MS podera, quando a Proponente Adjudicatdria ndo fizer a comprovacao
referida no item 15.3. acima ou quando, injustificadamente, recusar-se a assinar o
Contrato no prazo e condicdes estabelecidas por este Edital, convocar as Licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo, para, apds comprovados os requisitos
habilitatérios e feita a negociacdo, assinar o Contrato, sem prejuizo das multas

previstas em Edital e no Contrato e das demais cominagdes legais.

O inteiro teor do Contrato a ser oportunamente firmado encontra-se definido na

Minuta Contratual constante do Anexo Il deste Edital.

Fardo parte do Contrato, independentemente de transcri¢cdao, todas as condi¢des
constantes do presente Edital e seus Anexos e a proposta apresentada pela

Proponente Adjudicataria.

Nao sera admitida a subcontratacao do objeto.

DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

O pagamento processar-se-a em conformidade com a Clausula Quinta da Minuta

Contratual — Anexo lll do edital.

DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes do presente certame correrdo a conta do seguinte Elemento

de Despesa:
Projeto/Atividade Elemento de despesa
Demais Servicos Profissionais 6.2.2.1.1.01.04.09.022
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18.

18.1.

18.1.1.

18.1.2.

18.1.3.

18.1.4.

18.1.5.

18.1.6.

18.1.7.

18.1.8.

18.1.9.

18.2.

18.3.

19.

19.1.

19.2.

Centro de Custo

2.2.1.10.210.11 - DAR - Servicos Terceirizados em decorréncia das atividades

do Departamento de Atendimento e Registro

DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

A Licitante sera sancionada com o impedimento de licitar e contratar com a Unido e
serd descredenciada no Sicaf e no Cadastro de Fornecedores do Conselho Regional de
Engenharia e Agronomia de Mato Grosso do Sul —Crea-MS, pelo prazo de até 05 (cinco)
anos, garantido o direito prévio da citacdo e a ampla defesa, sem prejuizo das demais
cominacoes legais e de multa de 10% (dez por cento) sobre o preco global da sua

proposta e demais cominacdes legais, nos seguintes casos:
Cometer fraude fiscal;

Apresentar documento falso;

Fizer declaracao falsa;

Comportar-se de modo inidGneo;

N3o assinar o Contrato no prazo estabelecido;

Deixar de entregar a documentacdo exigida no certame;
Nao mantiver a proposta;

Ensejar o retardamento da execuc¢do do objeto;

Falhar ou fraudar na execugao do Contrato.

Para os fins do item 18.1.4, reputar-se-ao inidoneos atos como os descritos nos arts.
90, 92, 93, 94, 95 e 97 da Lei n. 8.666/1993.

As demais san¢Oes e penalidades a serem aplicadas encontram-se delimitadas na

Minuta Contratual (Anexo Ill) e no Termo de Referéncia (Anexo ), ora anexados.

DAS DISPOSICGES GERAIS
Este Edital estara a disposicdo dos interessados nos locais indicados no predmbulo.

Todos os horarios estabelecidos neste Edital, no aviso e durante a Sessdo Publica
observardo, para todos os efeitos, o horario de Brasilia/DF, inclusive para contagem de

tempo e registro no Sistema Eletrénico e na documentacao relativa ao certame.
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19.3.

19.4.

19.5.

19.5.1.

19.5.2.

19.6.

19.6.1.

19.6.2.

19.6.3.

19.6.4.

19.6.5.

19.6.6.

19.7.

A indicacdo do lance vencedor, a classificacdo dos lances apresentados e demais
informacgdes relativas a Sessdo Publica do Pregdo constardo de Ata divulgada no

Sistema Eletrénico.

O presente Edital e seus Anexos, bem como a proposta da Licitante vencedora, farao
parte integrante do Contrato independentemente de transcricao.

Ao Presidente do Crea-MS compete anular este Pregdo por ilegalidade, de oficio ou
por provocac¢do de qualquer pessoa, e revogar o certame por considera-lo inoportuno
ou inconveniente diante de fato superveniente e em face de razdes de interesse

publico, mediante ato escrito e fundamentado.
A anulacdo do Pregdo induz a do Contrato.

As Licitantes ndo terdo direito a indenizacdo em decorréncia da anulacdo do
procedimento licitatério, ressalvado o direito da CONTRATADA de boa-fé de ser

ressarcida pelos encargos que tiver suportado no cumprimento do Contrato.

E facultado ao Pregoeiro ou a autoridade superior competente, em qualquer fase da
Licitacao:
A promocgao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢cdo do

processo, vedada a inclusao posterior de informagao ou de documentos que deveriam

ter sido apresentados para fins de classificacdo e/ou habilitagdo;

Solicitar o original de qualquer documento, sempre que tiver duvidas e/ou julgar

necessario para a eficiente elucidacao de eventuais questionamentos;

Dirimir no ato, quaisquer controvérsias futeis e improcedentes, que bem indiquem a

intencdo dos seus autores de impedir, fraudar ou perturbar os atos licitatdrios;

Relevar erros formais ou simples omissdes em quaisquer documentos, para fins de
habilitacao e classificacdao da Proponente, desde que sejam irrelevantes, nao firam o

entendimento da proposta e o ato ndo acarrete violacdo aos principios da Licitacdo;

Convocar Licitantes para quaisquer esclarecimentos porventura necessarios ao

entendimento de suas propostas;
Desclassificar as propostas que ndo atenderem as exigéncias contidas neste Edital.

No julgamento das propostas e na fase de habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros
ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas e dos documentos e a sua
validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em Ata e acessivel a

todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de classificacdo e habilitacado.

Rua Sebastido Taveira, 268 * Bairro Sdo Francisco ® CEP 79010-480 ¢ Campo Grande — MS

Fone: 0800 368 1000 e Site: www.creams.org.br ® E-mail: creams@creams.org.br



http://www.creams.org.br/
mailto:creams@creams.org.br

19.8.

19.9.

19.10.

19.11.

19.12.

19.13.

19.14.

19.15.

19.16.

19.17.

19.18.

Caso os prazos definidos neste Edital ndo estejam expressamente indicados na
proposta, eles serdo considerados como aceitos para efeito de julgamento deste

Pregao.

Os documentos eletronicos produzidos com a utilizacdo de processo de certificacdo
disponibilizada pela ICP-Brasil, nos termos da Medida Proviséria n. 2.200-2, de 24 de
agosto de 2001, serao recebidos e presumidos verdadeiros em relagdo aos signatarios,

dispensando-se o envio de documentos originais e/ou cépias autenticadas em papel.

Em caso de divergéncia entre normas infra legais e as contidas neste Edital,

prevalecerdo as ultimas.

As Licitantes assumem todos os custos de preparacao e apresentacao de suas
propostas e o Crea-MS ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos,

independentemente da conducdo ou do resultado do processo licitatério.

Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia
do inicio e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de

expediente na Administragao.

As Licitantes sdo responsdveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos

documentos apresentados em qualquer fase da Licitagao.

Apds a apresentacdo da proposta, ndo cabera desisténcia, salvo por motivo decorrente
de fato superveniente devidamente comprovado e que venha a ser aceito pelo

Pregoeiro.

N3o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a Sessdo sera automaticamente transferida
para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario e enderego eletrénico
anteriormente estabelecidos, desde que ndo haja comunica¢do do Pregoeiro em

sentido contrario.

O desatendimento das exigéncias formais nao essenciais ndao importara no
afastamento da Licitante, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacdo e a

exata compreensdo da sua proposta, durante a realizacdo da Sessdo Publica de Pregdo.

As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse

da Administracao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

Este Edital subordina-se as Leis n. 10.520/2002, 8.666/1993, 8.078/1990, LC n.
123/2006, Lei n. 11.488/2007, aos Decretos n. 10.024/2019 e 8.538/2015, bem como

as demais normas aplicaveis ao objeto deste certame.
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19.19.

19.20.

19.21.

19.22.

19.22.1.

19.22.2.

19.22.3.

19.23.

19.24.

A homologacdo do resultado desta Licitacdo ndo implicara em direito a contratacdo da
CONTRATADA para o fornecimento do objeto licitado. O compromisso de
fornecimento s6 estara caracterizado mediante o ajuste do respectivo Instrumento

Contratual.

A adjudicataria estd obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢cbes propostas, oOs
acréscimos ou supressoes determinados pelo Crea-MS de até 25% (vinte e cinco por
cento) do valor adjudicado, na forma do art. 65, da Lei n. 8.666/1993.

O pedido de vista dos autos do processo eletrénico ao qual corresponde esta Licitacao
deverd ser solicitado via e-mail, exclusivamente para o endereco eletronico

cpl@creams.org,br, e a liberagdo de acesso se fara via e-mail para o solicitante.

A apresentacdo da proposta de Licitacdo fara prova de que a Licitante:

Examinou criteriosamente todos os documentos deste Edital e seus Anexos, que os
comparou entre si e obteve do Crea-MS as informagdes necessarias, antes de

apresenta-la;
Conhece todas as especificacdes e condicdes para o fornecimento do objeto;

Considerou que os elementos desta Licitagdo permitiram a elaboragao de uma

proposta totalmente satisfatoria.

O Pregoeiro, durante a Sessdo Publica, ndo efetuard qualquer contato com as

Licitantes que ndo seja no ambito do Sistema Eletronico.

Face a natureza de entidade autarquica federal do Crea-MS, a Justica Federal, Secao
Judicidria de Mato Grosso do Sul — Subsecdo Judiciaria de Campo Grande, é o foro
competente para dirimir eventuais duvidas ou litigios oriundos do presente Edital, com

renulncia expressa de qualquer outro, por mais privilegiado que seja ou possa vir a ser.

Campo Grande/MS

DAYANE LUCAS DA SILVA
Pregoeira
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1.1.

CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

PREGAO ELETRONICO N. 007/2023
PAe N. P2023/032848-7

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

DO OBIJETO

Contratacdao de empresa terceirizada especializada para prestagdao de servigo de
recepcionista para atuar na Inspetoria do Crea-MS na cidade de Trés Lagoas-MS,

conforme condi¢bes, quantidades, exigéncias estabelecidas neste instrumento:

Item

Descricao/Especificagdo Unid. Qtd.

Recepcionista 30h semanais de segunda a sexta-feira. Posto 01

1.2.

1.3.

1.4.

2.1.

2.2.

O objeto da licitacdo tem a natureza de servico comum com dedicacdo exclusiva de

mao de obra em regime de dedicagdo exclusiva.

A presente contratacdo adotara como regime de execu¢do a Empreitada por Preco
Global.

Para atendimento da demanda em questdo, a solucdo proposta é a realizacdo de
processo licitatério amplo na modalidade Pregdo (Lei n. 10.520/2002), no formato
eletronico (Decreto n. 10.024/2019), para contratacdo do servico continuado de

recepcionista.

DA JUSTIFICATIVA

A contratagdao em tela tem natureza continuada por se tratar de servigos necessarios
para o desempenho das atribuicdes do Conselho. Os servicos prestados de forma
continua sdo aqueles que, pela sua essencialidade, visam atender a necessidade
publica de forma permanente continua, por mais de um exercicio financeiro,
assegurando a integralidade do patrimoOnio publico ou o funcionamento das
atividades finalisticas, de modo que sua interrupg¢ao possa comprometer a prestacao

de um servico publico ou o cumprimento da missao institucional.

A estrutura que dispomos, atualmente, é reduzida, pois nos ultimos 6 (seis) meses
tivemos 7 (sete) exonera¢bes do quadro efetivo do Conselho, sendo um deles a

empregada lotada na Inspetoria de Trés Lagoas. Os empregados se dividem em



2.3.

2.4,

2.5.

2.6.

2.7.

multiplas tarefas. Em consequéncia, por vezes pecamos na qualidade do
atendimento. Almeja-se que os empregados do Crea-MS desenvolvam atividades
tipicas e inerentes ao Sistema Confea/Crea, ao passo que com o apoio dos
terceirizados, estes se encarregarao pelo suporte, acolhimento e direcionamento das
demandas, atendo-se as instrugdes iniciais, realizacdo e recebimento de protocolo,

malote e informagdes de andamento do processo.

O atendimento que necessitamos de suporte, entende-se: recepg¢do e atendimento
presencial da sociedade em geral, atendimento por correio eletrénico, atendimento
na plataforma virtual e telefénico. Na pratica, trata-se de apoio logistico de recepcao
do usuario do sistema, informacgdo e esclarecimento de duvidas e andamento do
processo, sendo tdo somente atividades acessérias. Desta feita, ndo adentrando na
esfera das atividades-fim, pois visa o contato inicial de recepcdo e atendimento do

publico externo.

A contratacdo proporcionard redefinir o processo produtivo, atribuindo aos
terceirizados a execucdo das atividades acessérias ao objetivo do Conselho,
mantendo aos empregados efetivos apenas aquelas atividades indispensaveis a
consecucdo de sua atividade-fim permitindo a Organizacdo se dedicar de forma
primordial as suas atividades principais, aumentando a produtividade e qualidade
dos seus servigos/produtos. Proporcionando, nesse viés, o cumprimento dos prazos

processuais a serem estabelecidos através de Carta de Servico.

Como drgao fiscalizador do exercicio da Engenharia, em suas diferentes areas de
atuacdo, Agronomia e Geociéncias, esta Autarquia é responsavel por atendimento
diario dos profissionais e empresas no Estado de Mato Grosso do Sul, bem como a
sociedade que busca orientagcdes sobre suas obras; profissionais e esclarecimentos
sobre andamento processual e sistema. Diante da constatacdo da estrutura reduzida
e dada a necessidade de otimizar e direcionar os esforcos para analise dos processos
ligados a atividade-fim, sem pecar na qualidade do atendimento inicial de recepgao e
informagdo aos usuarios do Sistema Confea/Crea e Mutua no MS, logo, entendemos
como viavel e alternativa valida a contratacdo de servico terceirizado para suporte no
atendimento, vez que ndo conseguimos contratar estagiarios para atender a demanda

da Inspetoria de Trés Lagoas.

A Inspetoria do Crea-MS na cidade de Trés Lagoas possui o terceiro maior atendimento
com a média de 1.200 (um mil e duzentos) atendimentos presenciais e telefonicos ao

mes.

Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507,

de 21 de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas
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3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

no art. 32 do aludido Decreto, cuja execucdo indireta é vedada.

DAS ESPECIFICACOES TECNICAS

Oferecer servicos de apoio com qualidade e seguranca, para que a contratante possa

se concentrar cada vez mais em suas atividades principais.

Adequar a contratagdao as reais necessidades de mao de obra, incrementando a
produtividade da CONTRATANTE.

O servico de Atendimento caracteriza-se pelo ato ou efeito de receber, acolher, aceitar
e admitir as demandas fisicas, telefonicas e eletronicas dos profissionais e empresas,
registradas ou nao, junto ao Conselho Regional de Engenharia e Agronomia de Mato
Grosso do Sul — Crea-MS, bem como de 6rgdos publicos e privados que se valem dos

servicos prestados.

O atendimento consistird, outrossim, na prestacdo de informacgdes e/ou orientacdo
através do atendimento presencial, plataforma de atendimento virtual, por correio
eletrébnico e por telefone acerca do sistema, andamento processual, dos
procedimentos, e direcionamento da demanda a quem competir esclarecer ou

atender.

As demandas e processos recepcionados no atendimento do Crea-MS serdo
direcionados para os setores competentes para analise. Assim como as duvidas
recepcionadas, dependentes do crivo ou que guardem correlagdo com o desempenho

da atividade-fim.

Resguardar o sigilo e confidencialidade dos dados do contrato, em que pese as
informacgdes dos profissionais e empresas existentes em nosso sistema, baseada nos
preceitos legais estabelecidos pela legislacao vigente, Lei Geral da Prote¢do de Dados

— LGPD e Lei de Aceso a Informagao — LAI.

Na selecdo, a ser realizada pela empresa CONTRATADA, deverd ser observado para
escolha, funciondrio com perfil psicoldgico voltado as atividades de atendimento e
com conhecimento basico de informatica (internet, uso de scanner, nocdes de pacote

office) para os ocupantes dos postos de trabalho.

Ficard a cargo da CONTRATANTE a responsabilidade de realizar o treinamento do
terceirizado contratado, repassando informacdes acerca do funcionamento do

Sistema Confea/Crea e seus procedimentos.

A CONTRATADA deverd designar um Supervisor, cabendo a este adotar as medidas

corretivas e emitir instru¢cdes a seus pares, evitando a vinculagdo com o Crea-MS.
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3.10.

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

4.6.

Funciondrios e Preposto da CONTRATADA ndo terdo qualquer vinculo empregaticio
com a CONTRATANTE.

A CONTRATADA devera fornecer ao fiscal do contrato, relatério técnico mensal das
atividades realizadas e produtividade, bem com apresentara relacdo nominal das
licencas; faltas e escala de férias. A apresentacdo da escala de férias ocorrerd com
antecedéncia de 3 (trés) meses, para fins e avaliagdo. Em caso de auséncia, falta ou
férias a CONTRATADA devera designar funciondario substituto para reposi¢do, cabendo
ao CONTRATANTE a realizacdo de treinamento prévio e instrucdes acerca dos
procedimentos e rotinas.

DAS DEMANDAS A SEREM ATENDIDAS

A CONTRATADA deverda desempenhar completa e satisfatoriamente os servicos de
atendimento, recepc¢ao e acolhimento, nas dependéncias da Inspetoria do Crea-MS na
cidade de Trés Lagoas, com recursos adequados, de que ndao poderd se eximir, ainda
gue parcialmente, atribuindo quaisquer falhas ou deficiéncias a defeitos de material

de seu fornecimento, impericia de pessoal ou a erro de especificagdes.

O servigo de atendimento terceirizado caracteriza-se pelo ato ou efeito de receber,
acolher, aceitar e admitir as demandas fisicas, telefonicas e eletronicas dos
profissionais e empresas, registradas ou ndo, junto ao Conselho Regional de
Engenharia e Agronomia de Mato Grosso do Sul — Crea-MS, bem como de érgaos
publicos e privados que necessitem. Outrossim, consiste na prestacdo de informacdes
e/ou orientacdes através do atendimento presencial, plataforma de atendimento
virtual, por correio eletronico e por telefone acerca do sistema e dos procedimentos.
As demandas recebidas serdao dirigidas ao Departamento competente para

esclarecimento e informacao.

Desenvolver triagem das demandas recepcionadas no atendimento presencial,
plataforma de atendimento virtual, por correio eletronico e por telefone, realizando o

direcionamento interno as diversas areas demandadas e competentes para analise.
Zelar pelos equipamentos e materiais utilizados na sala de recepcao.

Os servigcos deverdao ser executados dentro das especificacdes, padrdes e normas

técnicas fixadas pelo CONTRANTE, necessarias a boa execucao.

N3o deve ser divulgado dado sensivel existente no banco de dados do Crea-MS, acerca
de usudrio do Sistema, a terceiro, sem prévio registro e protocolo da solicitacdo, como
forma de demonstrar que seja parte interessada. Devendo ser respeitado as diretrizes

da Lei Geral de Protecdo de Dados e Lei de Acesso a Informacao.

Rua Sebastido Taveira, 268 * Bairro Sdo Francisco ® CEP 79010-480 ¢ Campo Grande — MS

Fone: 0800 368 1000 e Site: www.creams.org.br ® E-mail: creams@creams.org.br



http://www.creams.org.br/
mailto:creams@creams.org.br

5.1

5.2

53

6.1

6.1.1

6.1.2

6.1.3

6.1.4

6.1.5

6.2

6.3.

DO LOCAL E HORARIO DE EXECUGCAO DO SERVIGO

Os servicos serdao executados no seguinte endereco: Av. Clodoaldo Garcia, 1220, bairro

Santos Dumont, em Trés Lagoas-MS.

Para execucdo do servico, a empresa disponibilizara ao Conselho Regional de
Engenharia e Agronomia de Mato Grosso do Sul — Crea-MS, quantitativo de recursos
humanos de seu quadro de pessoal, no total de 1 (uma) pessoa para cobrir o posto de
trabalho necessdrio ao atendimento da demanda dos servicos de atendimento na

Inspetoria de Trés Lagoas.

Os servicos serdo prestados de segunda a sexta-feira, das 12h as 18h ou, conforme
estipulado pelo CONTRATANTE, sendo que cada profissional obedecera a carga horaria
de 30hs semanais, em observancia ao estipulado em Convencao Coletiva de Trabalho
e na forma da legislacdo vigente.

DOS REQUISITOS MiNIMOS EXIGIDOS PARA AS ATIVIDADES

O servico de recepcionista envolve a disponibilizacdo pela CONTRATADA de mao de
obra capacitada, que apresente como qualificacdo profissional as seguintes

caracteristicas:
Ensino médio completo;

Capacidade de comunicar-se oralmente ou por escrito com boa expressao verbal e de

vocabulario adequado, autodominio, simpatia, iniciativa e boa memodria;

Conhecimento de informatica, especificamente na utilizacdo de softwares para
escritdrio (ambiente windows/softwares livres, conhecimento basico de acesso a
internet, editor de texto, planilha eletrbnica, correio eletrénico, uso de scanner,

nogdes de uso do pacote office);
Curso de atendimento ao publico, com carga horaria minima de 40 horas/aula;

Experiéncia Profissional de, no minimo, seis meses de trabalho com

recepcionista/atendimento ao publico, comprovada em carteira;

Os servicos deverdo obedecer aos horarios estabelecidos, podendo a CONTRATANTE
altera-los a qualquer tempo, de acordo com suas necessidades, na forma da legislacdo

vigente.

O posto de trabalho sera composto por 1 (um) recepcionista, trabalhando em horério
predefinido, observando-se que o posto devera ter cobertura, por profissional

qualificado, de segunda a sexta-feira.
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6.4

7.1

7.1.1

7.1.2

7.1.3.

7.1.4

7.1.5

7.1.5.1

8.1

8.1.1

8.1.2

8.1.3

8.1.4

Em caso de auséncia, falta ou férias a CONTRATADA deverd designar funcionario
substituto para reposicdo, cabendo a CONTRATADA a realizacdo de treinamento prévio

e instrugdes acerca dos procedimentos e rotinas.

DOS UNIFORMES

A CONTRATADA devera fornecer anualmente, no minimo, 2 (dois) jogos completos de
uniformes a todos os funcionarios que atuarem na execugdo direta dos servigos, e
deverdo ser identificados por intermédio de cracha, sem qualquer repasse de custo

para ao funciondrio:

Até 10 (dez) dias, contados do inicio da prestacdo dos servicos, a CONTRATADA deverd
entregar 2 (dois) conjuntos completos a cada funciondrio (a), devendo ser substituido
a cada 12 (doze) meses.

A qualquer época, sempre que o uniforme ndo atender as condi¢des minimas de
apresentacdo, devera ser substituido no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas,
a partir da comunicacdo escrita da CONTRATANTE.

Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo assinado pelo funcionario, cuja

copia devera ser enviada para o fiscal do contrato.

Os funciondrios da CONTRATADA deverdo portar crachd, no padrdo do Crea-MS, que
inicialmente serd fornecido pelo CONTRATANTE. Em caso de perda, roubo, extravio ou

inutilizacdo a empresa CONTRATADA arcarad com a confecgdo de novos crachas.
Os uniformes terdo as seguintes especificacoes:

a) Camisa polo, manga curta, bolso superior esquerdo;

b) Calca jeans azul ou calga social preta.

As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade.

DAS ATRIBUICOES DA CATEGORIA PROFISSIONAL:
Constituem especificagdes dos servicos de RECEPCIONISTA:

Ser pontual e permanecer no posto de trabalho determinado, ausentando-se apenas

guando substituido(a) por outro(a) funciondrio ou quando autorizado pela chefia;
Apresentar-se devidamente uniformizado(a), asseado(a) e com unhas aparadas;
Recepcionar, acolher, orientar e direcionar as demandas do publico atendido;

Atender e efetuar liga¢Oes telefonicas;
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8.1.5

8.1.6

8.1.7

8.1.8

8.1.9

8.1.10

8.1.11

8.1.12

9.1

9.2

9.3

9.4

9.5

Observar normas de comportamento profissional e técnicas de atendimento ao

publico, bem como cumprir as normas internas do 6rgao;
Comunicar a autoridade competente qualquer irregularidade verificada;

Observar normas de comportamento profissional e técnicas de atendimento ao

publico, bem como cumprir as normas internas do 6rgao;

Zelar pela preservagdo do patriménio do Crea-MS, sob sua responsabilidade,
mantendo a higiene, a organizacao e a aparéncia do local de trabalho, solicitando a

devida manutencdo, quando necessario;
Guardar sigilo de assunto pertinente ao servico;

Assumir o posto com todos os acessorios necessarios para o bom desempenho do
trabalho;

Ao chegar ao posto, receber e passar o servico, relatando todas as situacdes

encontradas, bem como as ordens e orienta¢Oes recebidas;

Conhecer as missdes do(s) posto(s) que ocupa, assim como a perfeita utilizacdo dos

equipamentos (telefone, computador, etc.) colocados a sua disposicdo para o servico.

DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA

Responsabilizar-se integralmente pela prestacdao completa e satisfatéria dos servicos
contratados, com recursos adequados, de que ndo poderd se eximir, ainda que
parcialmente, atribuindo quaisquer falhas ou deficiéncias a defeitos de material de seu

fornecimento, impericia de pessoal ou a erros de especificacoes;

Comunicar, por escrito, ao CONTRATANTE quaisquer erros, omissdes, incorrecdes ou
discrepancias eventualmente encontradas em especificagdes dos servicos, antes e/ou

durante a sua execugdo;

Executar os servicos dentro das especificacbes, padrdes e normas técnicas fixadas pelo

CONTRATANTE, necessarias a boa execucdo dos servicos contratados;

Indicar quando da assinatura do contrato o endereco, telefone fixo, endereco

eletrénico e celular de contato da sede da empresa;

Manter em dia o registro de seus funcionarios, em livro préprio ou em fichas
devidamente rubricadas e legalizadas pelo Orgdo competente do Ministério do
Trabalho, exibindo-os sempre que solicitado pelo CONTRATANTE, bem como atualizar

as anotacdes na carteira profissional de cada funcionario;
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9.6

9.7

9.8

9.9

9.10

9.11

9.12

9.13

9.14

9.15

9.16

9.17

9.18

9.19

Proibir, terminantemente, a seus funcionarios a execucao de tarefas estranhas as suas
atribuicdes de atendente e ligadas ao atendimento, nas dependéncias reservadas para

0s servigos objeto da contratacgao;

Atender as disposi¢des legais quanto a duracdo da jornada de trabalho, horas extras,
descanso semanal, intervalo intrajornada e entre jornadas, bem como a quaisquer
outras que venham a surgir na vigéncia deste contrato, devidamente acordado com a

contratante;

Se responsabilizar por todas as obrigacdes sociais e trabalhistas dos seus funcionarios,
por ser considerada, para todos os efeitos legais, a Unica empregadora destes;

Apresentar, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da assinatura do contrato, a
relacdo de pessoal a ser funciondrio na execucao dos servicos, contendo nome, CPF e
RG para aprovacao do CONTRATANTE;

Manter a continuidade dos servigos, na auséncia de qualquer funcionario titular,

através de suplentes com qualificacdo idéntica a do substituido;

Responder pela supervisao, diregdo técnica e administrativa e mao de obra necessaria

a execucado dos servigos contratados, como Unica e exclusiva empregadora;

Apresentar, mensalmente, a documentacdao relativa ao adimplemento de suas
obrigacOes trabalhistas, inclusive folha de pagamento, contribuicdes previdenciarias e

de depdsitos do FGTS, para com os seus funcionarios;
Cumprir as recomendacgdes da Fiscalizacao;

Responsabilizar-se pela remuneracdo devida aos funciondrios alocados na prestacao
dos servicos, bem como pelo fornecimento de vale-transporte e vale-alimentacao,
pelo pagamento dos encargos trabalhistas, fiscais, securitarios, previdenciarios e de

todo e qualquer tributo decorrente da atividade resultante do contrato celebrado;
Entregar as Notas Fiscais/Fatura ao CONTRATANTE até o 52 dia de cada més;

Enviar ao CONTRATANTE, no més subsequente ao vencido, junto com a fatura, as guias
de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, além de cdpia das fichas de

registro dos funciondrios;
Manter as condi¢Oes da habilitacdo durante a vigéncia do contrato;

A experiéncia profissional deve ser de, no minimo, seis meses de trabalho com

recepcionista/atendimento ao publico comprovada em carteira;

Manter seu pessoal uniformizado, identificando-os através de crachas, com fotografia
recente contendo a expressao “A SERVICO DO Crea-MS”. O fornecimento inicial do

cracha, no padrao do Crea-MS, sera pela CONTRATANTE, mas em caso de perda, roubo,
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9.20

9.21

9.22

9.23

9.24

9.25

9.26

9.27

9.28

9.29

9.30

extravio ou inutilizagdo a empresa CONTRATADA arcara com a confecgao de novos
crachas;

Responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus funcionarios, das normas

disciplinares determinadas pelo Crea-MS;

Fornecer antecipadamente aos seus funcionarios auxilio-transporte, auxilio-
alimentacdo, de acordo com o hordrio de trabalho, e qualquer outro beneficio que se
torne necessario ao bom e completo desempenho de suas atividades e de acordo com

a legislacao vigente;

Fornecer aos funciondrios os equipamentos de seguranca que se fizerem necessarios,

para a execuc¢ao de servigos;

Instruir os seus funcionarios, quanto a prevencdo de incéndios nas dareas da
CONTRATANTE;

A frequéncia dos funcionarios da CONTRATADA poderd ser controlada por meio de

cartées de ponto manual ou eletrénico, sem qualquer 6nus para a CONTRATANTE;

Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e pessoais
causados por seus funcionarios, dolosa ou culposamente, aos bens da unido e de

terceiros;

Substituir imediatamente, em caso de faltas, férias ou a pedido da CONTRATANTE o
funciondrio posto a servico do CONTRATANTE, respondendo por quaisquer
ocorréncias no decorrer do periodo em que for constatada a sua auséncia, ficando
reservado ao CONTRATANTE o direito de autorizar ou ndo as eventuais substitui¢des,
devendo estas ocorrer, mediante prévia comunicacdo ao Fiscal do Contrato, de acordo

com os interesses do servico;

Fornecer ao Fiscal do contrato relatdrio técnico mensal das atividades realizadas,
constando relagGes nominais de licencas, faltas, se houver, bem assim escala nominal

de férias dos funciondrios e seus respectivos substitutos;

A escala de férias devera ser apresentada a contratante, com 3 (trés) meses de
antecedéncia, para fins de avaliacdo, observada a necessidade de servicos da
CONTRATANTE;

Apresentar relacdao nominal de seus funcionarios que ficardo vinculados ao contrato;

Descontar das parcelas mensais as faltas ao servico do pessoal que executara os
servicos nas instalacdes da CONTRATANTE, a serem apontadas pelo Fiscal do Contrato,
desde que nado tenha promovido as devidas substituicdes, sem prejuizo da aplica¢ao

de penalidades;
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9.31

9.32

9.33

9.33.1.

9.33.2

9.34

9.35

10

10.1

10.2

Proibir a utilizacdo dos telefones instalados no Crea-MS, sob a responsabilidade da
CONTRATADA, para ligacdes de qualquer natureza, bem como para tratar de assuntos

alheios ao servico;

Proibir o acesso a internet em sites que nao estejam relacionados com o objeto do
servico contratado, sendo permitido somente o acesso aos softwares e aos diretdrios

relacionados ao servigo contratado;

A CONTRATADA devera zelar pela confidencialidade das informagbes que seus
funciondrios possuirem acesso, devendo observar os preceitos legais estabelecidos
pela legislagao vigente, Lei Geral da Protecao de Dados — LGPD e Lei de Aceso a
Informacgdo — LAI. Cabendo, ainda, ofertar treinamento aos funcionarios acerca dessa

legislagdo e cuidado inerente aos dados sensiveis;

A CONTRATADA devera notificar a CONTRATANTE em até 24 (vinte e quatro) horas a

respeito de:

a) Qualquer ndo cumprimento (ainda que suspeito) das disposicdes legais relativas a
protecdo de Dados Pessoais pela CONTRATADA, seus funcionarios, ou terceiros
autorizados;

b) Qualquer outra violagdo de seguranca no ambito das atividades e
responsabilidades da CONTRATADA.

A CONTRATADA serd integralmente responsavel pelo pagamento de perdas e danos
de ordem moral e material, bem como pelo ressarcimento do pagamento de
qualquer multa ou penalidade imposta a CONTRATANTE e/ou a terceiros diretamente
resultantes do descumprimento pela CONTRATADA de qualquer das cldusulas

prevista neste contrato quanto a protecdo e uso dos dados pessoais.

A CONTRATADA devera requerer a comprovacao do conhecimento prévio do
empregado sobre o tratamento dos seus dados pessoais no ambito desta

contratacgao.

Nao subcontratar o objeto.

DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADE DA CONTRATANTE

Exercer a fiscalizacdo do servigo por servidor especialmente designado para este fim,

na forma prevista na Lei n. 8.666/1993;

Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa cumprir suas

obrigacdes dentro dos prazos e condi¢des estabelecidas no contrato;
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10.3

10.4

10.5

10.6

10.7

10.8

10.9

10.10

11

111

11.2

11.2.1

11.3

Efetuar o pagamento da nota fiscal/fatura até o 102 (décimo) dia util do més
subsequente a prestacdo do servico e nas condicdes estabelecidas em contrato;

Solicitar a CONTRATADA todas as providéncias necessarias ao bom andamento do

Servigo;

Rejeitar, no todo ou em parte, o servico executado em desacordo com as respectivas

especificagcdes técnicas;

Solicitar a substituicdo do funciondrio que ndo estiver desempenhando suas atividades
a contento, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia, mediante
apresentagdo de motivos para tanto;

Notificar a empresa CONTRATADA, por escrito, sobre a existéncia de eventuais
imperfeicdes, falhas ou irregularidades no curso da execucdo dos servicos, para que

sejam adotadas as medidas corretivas necessarias, fixando prazo para sua correcao;
Aplicar as san¢des administrativas, quando se fagcam necessdrias;

Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execugdo do objeto, em

especial quanto a aplicacdo de sangdes, alteracdes e repactuacdes do mesmo;

Efetuar a juntada aos autos do processo das irregularidades observadas durante a

execucao da relagdo contratual.

DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGAO DO CONTRATO

O acompanhamento e a fiscalizacdo da execu¢ao do contrato consistem na verificagao
da conformidade da prestacdo do servico e da alocacdo dos recursos necessarios, de
forma a assegurar o perfeito cumprimento do contrato, devendo ser exercidos por um
representante da CONTRATANTE, lotado no Departamento de Atendimento e Registro
- DAR, especialmente designado na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n. 8.666/1993;

N3o obstante a CONTRATADA seja a Unica e exclusiva responsavel pela execucdo de
todo o servico, o CONTRATANTE reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma
restrinja a plenitude desta responsabilidade, exercer a mais ampla e completa

fiscalizacdo sobre o servico, diretamente por Fiscal designado, podendo para isso:

Ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituicdo de funciondrio da
CONTRATADA que estiver sem uniforme ou cracha, que embaracar ou dificultar a sua

fiscalizacdo ou cuja permanéncia na area, a seu exclusivo critério, julgar inconveniente;

Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacGes trabalhistas e sociais nas contratacées
continuadas com dedicacdo exclusiva dos trabalhadores da CONTRATADA, exigir-se-3,

dentre outras, as seguintes comprovagdes:
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11.3.1

11.3.2

11.3.3

11.3.4

11.3.5

11.3.6

11.3.7

11.3.8

11.3.9

11.3.10

11.3.11

11.3.12

11.3.13

11.3.14

11.3.15

11.3.16

11.3.17

Recolhimento da contribuicdo previdenciaria estabelecida para o empregador e de
seus funciondarios, conforme dispde o art. 195, § 32 da Constituicdo Federal, sob pena

de rescisao contratual;

Recolhimento do FGTS, referente ao més anterior;

Pagamento de saldrios no prazo previsto em Lei, referente ao més anterior;
Fornecimento de vale-transporte e auxilio-alimentagdo quando cabivel;

Pagamento do 132 saldrio, bem como concessdo de férias e correspondente

pagamento adicional de férias, na forma da Lei;
Realizacdo de exames admissionais e demissionais e periédicos, quando for o caso;

Encaminhamento das informacdes trabalhistas exigidas pela legislagdo, tais como:
RAIS e a CAGED;

Cumprimento das obrigagdes contidas em conveng¢ao coletiva, acordo coletivo ou

sentenca normativa em dissidio coletivo de trabalho;

Cumprimento das demais obrigacdes dispostas na CLT em relagdo aos funcionarios

vinculados ao contrato;

Espelho da folha de pagamento especifica do contrato;

Cdpia da Relagdo dos Trabalhadores Constantes do Arquivo SEFIP (RE);
Os recolhimentos das contribuicdes ao INSS;

Cépia do Protocolo de Envio de Arquivos, emitido pela Conectividade Social (GFIP) e,

Cépia do Comprovante de Declaragao a Previdéncia;

Examinar as Carteiras Profissionais dos funcionarios colocados a seu servico, para

comprovar o registro de funcdo profissional;

A fiscalizacdo da CONTRATANTE terad livre acesso aos locais de trabalho da mao de obra
da CONTRATADA, para assegurar-se de que as tarefas sejam executadas na forma pré-

estabelecida;

Quaisquer exigéncias da fiscalizacdo, inerentes ao objeto do Contrato, deverdo ser
prontamente atendidas pela CONTRATADA, sem 6nus para CONTRATANTE;

As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante
deverdo ser solicitadas ao seu Fiscal, em tempo habil para a adocdo das medidas

convenientes.
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12

12.1

12.2

12.2.1

12.2.2

12.2.3

12.2.4

12.2.5

12.2.6.

12.3

13

13.1

13.2

DO PRAZO DE EXECUGAO DO SERVICO

O prazo de vigéncia do Contrato sera de 12 (doze) meses, contados da data da sua
assinatura, podendo ser prorrogado, observado o limite de 60 (sessenta) meses, por
mutuo acordo entre as partes, mediante termo aditivo, e apds a verificacdo da real
necessidade e com vantagens para o CONTRATANTE na continuidade do contrato, nos
termos do inciso Il, do art. 57, da Lei n. 8.666/1993.

Toda e qualquer alteragdo devera ser processada mediante celebragdo de termo
aditivo, com amparo no art. 65, da Lei n. 8.666/1993 e suas posteriores alteracgdes,
desde que atendidos todos os requisitos abaixo:

Prestacdo regular dos servicos;

N3o aplicacdo de punicdes de natureza pecuniaria por trés vezes ou mais;
Manutencdo do interesse pela Administracdo na realizacdo do servico;
Manutencgdo da vantajosidade econdmica do valor adjudicado; e
Concordancia expressa da licitante CONTRATADA.

A presente contratacdo podera sofrer acréscimos ou supressées, conforme previsto no
§ 19, do art. 65, da Lei n. 8.666/1993.

Fica a CONTRATADA obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢cdes propostas, os
acréscimos ou supressdes determinadas pelo Crea-MS de até 25% (vinte e cinco por

cento) do valor adjudicado.

DO REAJUSTAMENTO DE PREGCOS EM SENTIDO AMPLO (REPACTUACAO)

Visando a adequacdo aos novos precos praticados no mercado, desde que solicitado
pela CONTRATADA e observado o interregno minimo de 1 (um) ano contado na forma
apresentada no subitem que se seguira, o valor consignado no Contrato sera
repactuado, competindo a CONTRATADA justificar e comprovar a variacao dos custos,
apresentando memoaria de calculo e planilhas apropriadas para andlise e posterior
aprovacdo da CONTRATANTE, na forma estatuida no Decreto n. 9.507/2018, e nas
disposicdes aplicaveis da Instrucdo Normativa SEGES/MP n. 5/2017.

A repactuacdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessdrias, em
respeito ao principio da anualidade do reajustamento dos precos da contratacao,
podendo ser realizada em momentos distintos para discutir a variacdao de custos que
tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas, tais como os custos
decorrentes da mao de obra e os custos decorrentes dos insumos necessarios a

execucdo do servico.
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13.3

13.3.1

13.3.2

13.3.3

13.4

13.5

13.6

13.7

13.7.1

13.7.2

13.7.3

O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacdo serd contado:

Para os custos relativos a mdo de obra, vinculados a data-base da categoria
profissional: a partir dos efeitos financeiros do acordo, dissidio ou convengao coletiva
de trabalho, vigente a época da apresentacdo da proposta, relativo a cada categoria
profissional abrangida pelo contrato;

Para os insumos discriminados na Planilha de Custos e Formagdo de Pregos que
estejam diretamente vinculados ao valor de precgo publico (tarifa): do ultimo reajuste
aprovado por autoridade governamental ou realizado por determinacao legal ou

normativa;

Para os demais custos, sujeitos a variacdo de pregcos do mercado (insumos nao
decorrentes da mao de obra): a partir da data limite para apresentacao das propostas
constantes do Edital.

Nas repactuagdes subsequentes a primeira, o interregno de um ano sera computado
da ultima repactuac¢do correspondente a mesma parcela objeto de nova solicitagao.
Entende-se como ultima repactuacao, a data em que iniciados seus efeitos financeiros,

independentemente daquela em que celebrada ou apostilada.

O prazo para a CONTRATADA solicitar a repactuag¢dao encerra-se na data da
prorrogacdo contratual subsequente ao novo acordo, dissidio ou convencdo coletiva
gue fixar os novos custos de mdo de obra da categoria profissional abrangida pelo
contrato, ou na data do encerramento da vigéncia do contrato, caso nao haja

prorrogacao.

Caso a CONTRATADA nado solicite a repactuacao tempestivamente, dentro do prazo

acima fixado, ocorrera a preclusdo do direito a repactuacao.

Nessas condic¢des, se a vigéncia do contrato tiver sido prorrogada, nova repactuagao
sé poderd ser pleiteada apds o decurso de novo interregno minimo de 1 (um) ano,

contado:

Da vigéncia do acordo, dissidio ou convencgao coletiva anterior, em relagcdo aos custos

decorrentes de mao de obra;

Do Uultimo reajuste aprovado por autoridade governamental ou realizado por
determinacdo legal ou normativa, para os insumos discriminados na planilha de custos
e formacdo de precos que estejam diretamente vinculados ao valor de preco publico
(tarifa);

Do dia em que se completou um ou mais anos da apresentacdo da proposta, em

relacdo aos custos sujeitos a variacao de precos do mercado;
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13.8

13.9

13.10

13.11

13.12

13.13

Caso, na data da prorrogacdo contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo
acordo, dissidio ou convencdo coletiva da categoria, ou ainda nao tenha sido possivel
a CONTRATANTE ou a CONTRATADA proceder aos calculos devidos, devera ser inserida
cldusula no termo aditivo de prorrogacdo para resguardar o direito futuro a
repactuacdo, a ser exercido tdo logo se disponha dos valores reajustados, sob pena de

preclusao.

Quando a contratagdo envolver mais de uma categoria profissional, com datas base
diferenciadas, a repactuacao devera ser dividida em tantas parcelas quantos forem os
acordos, dissidios ou convencgdes coletivas das categorias envolvidas na contratacao.

E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na
proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatdrios por forca de instrumento
legal, sentenca normativa, Acordo, Convencao e Dissidio Coletivo de Trabalho.

A CONTRATANTE ndo se vincula as disposi¢cdes contidas em Acordos, Dissidios ou
Convengdes Coletivas que tratem do pagamento de participagdao dos trabalhadores
nos lucros ou resultados da empresa contratada, de matéria ndo trabalhista, de
obrigacles e direitos que somente se aplicam aos contratos com a Administragao
Publica, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, tais como valores ou indices
obrigatérios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de precos para os

insumos relacionados ao exercicio da atividade.

Quando a repactuacao se referir aos custos da mao de obra, a CONTRATADA efetuara
a comprovacdo da variacdo dos custos dos servicos por meio de Planilha de Custos e
Formacdo de Precos, acompanhada da apresentacdo do novo acordo, dissidio ou

convencao coletiva da categoria profissional abrangida pelo contrato.

Quando a repactuacao solicitada pela CONTRATADA se referir aos custos sujeitos a
variacdo dos precos de mercado (insumos ndo decorrentes da mao de obra), o
respectivo aumento serd apurado mediante a aplicacdo do indice de reajustamento
IPCA (Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo), com base na seguinte férmula
(art. 52, do Decreto n. 1.054/1994):

R=V(l-19) /12 onde:

R = Valor do reajuste procurado;

V = Valor contratual correspondente a parcela dos insumos a ser reajustada;

12 = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a data fixada para

entrega da proposta da licitacado;

| = Indice relativo ao més do reajustamento;
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13.14

13.14.1

13.14.2

13.14.3

13.14.4

13.15

13.15.1

13.15.2

13.15.3

13.16

13.17

No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, a CONTRATANTE
pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida,
liquidando a diferenca correspondente tao logo seja divulgado o indice definitivo; fica
a CONTRATADA obrigada a apresentar memoria de cdlculo referente ao reajustamento

de precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

Nas aferi¢bes finais, o indice utilizado para a repactuacdo dos insumos sera,

obrigatoriamente, o definitivo.

Caso o indice estabelecido para a repactuacdo de insumos venha a ser extinto ou de
gualquer forma ndo possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier

a ser determinado pela legislagdao entdao em vigor.

Na auséncia de previsdao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente dos insumos e

materiais, por meio de termo aditivo.

Independentemente do requerimento de repactuag¢ao dos custos com insumos, a
CONTRATANTE verificard, a cada anualidade, se houve deflacdo do indice adotado que
justifique o recalculo dos custos em valor menor, promovendo, em caso positivo, a

reducdo dos valores correspondentes da planilha contratual.

Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacbes terdo suas vigéncias

iniciadas observando-se o seguinte:
A partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuacgao;

Em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de

periodicidade para concessao das préximas repactuacdes futuras; ou

Em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a repactuagao
envolver revisdo do custo de mao de obra em que o préprio fato gerador, na forma de
acordo, dissidio ou convencao coletiva, ou sentenca normativa, contemplar data de
vigéncia retroativa, podendo esta ser considerada para efeito de compensacdao do
pagamento devido, assim como para a contagem da anualidade em repactuagdes

futuras.

Os efeitos financeiros da repactuacado ficardo restritos exclusivamente aos itens que a

motivaram, e apenas em relacdo a diferenca porventura existente.

A decisdo sobre o pedido de repactuacao deve ser feita no prazo maximo de sessenta
dias, contados a partir da solicitacdo e da entrega dos comprovantes de variacdo dos

custos.
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13.18

13.19

14.

14.1

14.2

14.2.1

14.3

14.4

O prazo referido no subitem anterior ficara suspenso enquanto a CONTRATADA ndo
cumprir os atos ou apresentar a documentacao solicitada pela CONTRATANTE para a

comprovagao da varia¢ao dos custos.

As repactuacbes serdo formalizadas por meio de apostilamento, exceto quando
coincidirem com a prorrogacao contratual, caso em que deverao ser formalizadas por

aditamento ao contrato.

DA CONTA-DEPOSITO VINCULADA

Para atendimento ao disposto no art. 18, da IN SEGES/MP N. 5/2017, as regras acerca
da Conta-Depdsito Vinculada a que se refere o Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 5/2017
sdo as estabelecidas neste Termo de Referéncia.

A futura CONTRATADA deve autorizar a CONTRATANTE, no momento da assinatura do
contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos saldrios e demais
verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribui¢des
previdenciarias e do FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e
regular dessas obrigacdes, até o momento da regularizacdo, sem prejuizo das san¢ées

cabiveis.

Quando nao for possivel a realizacdo desses pagamentos pela prépria Administracao
(ex.: por falta da documentacdo pertinente, tais como folha de pagamento, rescisoes
dos contratos e guias de recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo
depositados junto a Justica do Trabalho, com o objetivo de serem utilizados
exclusivamente no pagamento de salarios e das demais verbas trabalhistas, bem como

das contribuicdes sociais e FGTS decorrentes.

A CONTRATADA autorizara o provisionamento de valores para o pagamento das férias,
1392 salario e rescisdao contratual dos trabalhadores da contratada, bem como de suas
repercussoes trabalhistas, fundidrias e previdenciarias, que serdo depositados pela
contratante em conta-depdsito vinculada especifica, em nome do prestador dos
servicos, blogueada para movimentacao, conforme disposto no anexo Xll da Instrucdo
Normativa SEGES/MP n. 5/2017, os quais somente serdo liberados para o pagamento
direto dessas verbas aos trabalhadores, nas condicbes estabelecidas no item 1.5 do

anexo VII-B da referida norma.

O montante dos depdsitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo Xll da IN
SEGES/MP n. 5/2017 sera igual ao somatério dos valores das provisdes a seguir

discriminadas, incidentes sobre a remuneracdo, cuja movimentacao dependerd de

Rua Sebastido Taveira, 268 * Bairro Sdo Francisco ® CEP 79010-480 ¢ Campo Grande — MS

Fone: 0800 368 1000 e Site: www.creams.org.br ® E-mail: creams@creams.org.br



http://www.creams.org.br/
mailto:creams@creams.org.br

1441

14.4.2

1443

14.4.4

14.4.5

14.5

14.6

14.7

14.8

14.8.1

14.8.2

14.8.3

autorizacao do érgdo ou entidade promotora da licitacdo e sera feita exclusivamente
para o pagamento das respectivas obrigagoes:

139 (décimo terceiro) salario;

Férias e um terco constitucional de férias;

Multa sobre o FGTS e contribuicdo social para as rescisdes sem justa causa; e
Encargos sobre férias e 132 (décimo terceiro) salario.

Os percentuais de provisionamento e a forma de calculo serdo aqueles indicados no
Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 5/2017.

O saldo da conta-depdsito serd remunerado pelo indice de corre¢do da poupanca pro

rata die.

Os valores referentes as provisdes mencionadas neste edital que sejam retidos por
meio da conta-depdsito, deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente a

empresa que vier a prestar os servigos.

Em caso de cobranca de tarifa ou encargos bancérios para operacionalizagao da conta-
depdsito, os recursos atinentes a essas despesas serdo debitados dos valores

depositados.

A empresa CONTRATADA podera solicitar a autorizacdo do dérgao ou entidade
contratante para utilizar os valores da conta-depdsito para o pagamento dos encargos
trabalhistas previstos nos subitens acima ou de eventuais indeniza¢des trabalhistas aos

empregados, decorrentes de situa¢des ocorridas durante a vigéncia do contrato.

Na situacdo do subitem acima, a empresa deverd apresentar os documentos
comprobatdrios da ocorréncia das obrigacdes trabalhistas e seus respectivos prazos de
vencimento. Somente apds a confirmacdo da ocorréncia da situacdo pela
Administracdo, sera expedida a autorizagdo para a movimenta¢cdao dos recursos
creditados na conta-depdsito vinculada, que serd encaminhada a Instituicdo Financeira
no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da data da apresentacdo dos

documentos comprobatdrios pela empresa.

A autorizacdo de movimentacdo devera especificar que se destina exclusivamente para
o0 pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual indenizacdo trabalhista aos

trabalhadores favorecidos.

A empresa deverd apresentar ao érgdo ou entidade contratante, no prazo maximo de
3 (trés) dias uteis, contados da movimentacdo, o comprovante das transferéncias

bancarias realizadas para a quitacao das obrigacdes trabalhistas.
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14.9

15

15.1

15.2

15.3

16

16.1

16.2

16.3

16.5

O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depdsito serd liberado a
respectiva titular no momento do encerramento do contrato, na presenca do sindicato
da categoria correspondente aos servicos contratados, quando couber, e apds a
comprovacao da quitacdo de todos os encargos trabalhistas e previdencidrios relativos
ao servico contratado, conforme item 15, da IN SEGES/MP n. 5/2017.

DO VALOR MAXIMO DA CONTRATACAO

O valor maximo global para a presente contratacdo, é de RS 37.887,02 (trinta e sete
mil, oitocentos e oitenta e sete reais e dois centavos), considerando o valor mensal de

RS 3.157,25 (trés mil, cento e cinquenta e sete reais e vinte e cinco centavos).

O valor estimado desta licitagdo foi obtido por meio do preenchimento da planilha de
custos e formacao de precos, consoante ao disposto na alinea b.1., do subitem 2.9, do
Anexo V, da IN SEGES/MP N. 5/2017, levando-se em conta os atuais salarios
normativos, os tributos, os valores de vale transporte do municipio onde ocorre a

prestacdo de servico.

Para a formacdo da planilha de custos, tomamos como base o saldrio das categorias
conforme CCTs correspondentes; pesquisa com fornecedores para comprovagao que

0 preco praticado estd de acordo com outras contratacdes similares.

DA APRESENTACAO DA FATURA E DO PAGAMENTO

O pagamento do servico executado pela CONTRATADA e aceito definitivamente pela
CONTRATANTE sera efetuado em parcelas mensais, ndo se admitindo o pagamento

antecipado sob qualquer pretexto;

O pagamento dos saldrios dos funciondrios nao esta condicionado ao recebimento do
valor correspondente a Nota Fiscal/Fatura apresentada pela CONTRATADA, e devera
ser efetivado até o 52 (quinto) dia util, em hordrio bancdario, do més posterior ao da

prestacdo do servico;

As faltas ao servico, a serem apontadas pelo Fiscal do Contrato, desde que a
CONTRATADA nao tenha promovido as devidas substituicdes, serdo descontadas das

parcelas mensais sem prejuizo da aplicacdo das sangdes previstas em edital;

A Nota Fiscal/Fatura deverd ser apresentada ao responsavel pelo recebimento do
servico, que terd o prazo de 5 (cinco) dias Uteis da apresentacdo para atestar o

cumprimento pela empresa das obrigacdes contratuais;
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16.6

16.7

16.8

16.9

16.9.1

16.9.2

16.9.3

16.9.4

16.9.5

16.9.6

16.9.7

16.9.8

O pagamento de cada parcela serd efetuado em nome da CONTRATADA, mediante
ordem bancaria em conta-corrente ou por meio de ordem bancaria para pagamento
de faturas com cédigo de barras, até o 10 (décimo) dia util, em horario bancario, do
més posterior ao da prestacdo do servico, contado do atesto da Nota Fiscal/Fatura pelo
fiscal do Contrato;

A primeira Nota Fiscal de servigo/fatura a ser apresentada terd como periodo de

referéncia o dia de inicio da prestacao do servigco e o Ultimo do més;

O pagamento, mediante a emissdao de qualquer modalidade de ordem bancaria, sera
realizado desde que a CONTRATADA efetue a cobranca de forma a permitir o
cumprimento das exigéncias legais, principalmente no que se refere as retencgdes

tributarias.

O pagamento da Nota Fiscal de Servigo/Fatura esta condicionado a apresentag¢do das

seguintes comprovagoes:

Do pagamento da remunerag¢do e das contribui¢cdes sociais (Fundo de Garantia do
Tempo de Servico e Previdéncia Social) correspondentes ao més da ultima nota fiscal

ou fatura vencida compativel com os funciondrios vinculados a execugao contratual;

Certidao Negativa de Débito Trabalhista — CNDT, com data de emissao igual a da nota

fiscal/fatura;

Certiddo Negativa de Débitos de Tributos e ContribuicGes Federais, com data de

emissdo igual a da nota fiscal/fatura;

Do cumprimento das obrigacGes trabalhistas, correspondentes a ultima nota fiscal ou
fatura que tenha sido paga pela CONTRATANTE;

Nenhum pagamento serd feito a CONTRATADA se pendente de

pagamento/cumprimento de qualquer multa/sancdo que lhe tenha sido imposta;

No que concerne a retencdo na fonte do Imposto Sobre Renda de pessoa Juridica —
IRPJ; da Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido — CSLL; da Contribuicdo para o
Financiamento da Seguridade Social — COFINS; e da Contribuicdo para o PIS/PASEP,
sera aplicado o quanto estabelecido na Instru¢do Normativa SRF n. 1234/2012, em

especial o que dispde o artigo 62 da referida Instrucdo;

A compensacao financeira é admitida nos casos de eventuais atrasos de pagamento
pelo CONTRATANTE, desde que a CONTRATADA ndo tenha concorrido de alguma

forma para o atraso.

A compensacdo financeira sera devida da data limite fixada no contrato para o

pagamento até a data correspondente ao efetivo pagamento.
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17.

17.1

18

18.1

DOS CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DAS PROPOSTAS

O critério de julgamento das propostas na licitacdo sera o de “MENOR PRECO”, sendo
desclassificadas aquelas que manterem pregos unitarios e total superiores ao maximo

estimado por esta Administragao.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Fazem parte e integram este Termo de Referéncia, para todos os fins e efeitos, os

Anexos seguintes a este.

Documento aprovado, conforme arquivo carreado aos autos do PAe n. P2023/032848-7 sob o Id: 516185.

Rua Sebastido Taveira, 268 * Bairro Sdo Francisco ® CEP 79010-480 ¢ Campo Grande — MS
Fone: 0800 368 1000 e Site: www.creams.org.br ® E-mail: creams@creams.org.br



http://www.creams.org.br/
mailto:creams@creams.org.br

CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

PREGAO ELETRONICO N. 007/2023

PAe n. P2023/032848-7

ANEXO Il — PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGAO DE PRECOS

Célculos realizados considerando a CONVENCAO COLETIVA DE TRABALHO 2023/2023 |

MS000050/2023

DISCRIMINACAO DOS SERVICOS (DADOS REFERENTES A CONTRATACAO)

A Data de apresentacdo da proposta (dia/més/ano):

Trés Lagoas-
B Municipio/UF: MS
C Ano do Acordo, Convencdo ou Dissidio Coletivo: 2023/2023
D Numero de meses de execuc¢do contratual: 12

IDENTIFICAGAO DO SERVIGO

Tipo de Servico

Unidade de Medida

Quantidade total a contratar (em
fungdo da unidade de medida)

Recepcionista 30 horas

Posto

1

Nota 1: Esta tabela poderd ser adaptada as caracteristicas do servico contratado, inclusive no que
concerne as rubricas e suas respectivas provisoes e/ou estimativas, desde que haja justificativa.

Nota 2: As provisGes constantes desta planilha poderdo ser desnecessdrias quando se tratar de
determinados servigos que prescindam da dedicagdo exclusiva dos trabalhadores da contratada para
com a Administragdo.

Dados para composicdo dos custos referentes a mao-de-obra

1 Tipo de servico (mesmo servico com caracteristicas distintas) Recepcionista

2 Classificagdo Brasileira de Ocupagdes 4221-05

3 Saldrio Nominativo da Categoria Profissional RS 1.325,00

4 Gratificagdo R$ 117,41

5 Categoria profissional (vinculada a execugdo contratual) Recepcionista

6 Data base da categoria (dia/més/ano) 01/01/2023
Nota 1: A planilha serd calculada considerando o valor mensal do empregado.

MODULO 1 - COMPOSICAO DA REMUNERAGAO

1 Composi¢ao da Remuneragao % VALOR (RS)

A Salério Base (Clausula Terceira, da CCT MS000050/2023) 68,18% RS 903,38

B Adicional Periculosidade RS 0,00

C Adicional Insalubridade RS 0,00

D Adicional Noturno RS 0,00




E Adicional de hora noturna reduzida RS 0,00

Adicional de hora extra RS 0,00

Outros (Gratificacdo, conforme Clausula Sexta, da CCT

0,
G MS000050/2023) 68,18% R$ 80,05

TOTAL DO MODULO 1 RS 983,43

Nota 1: O Mddulo 1 refere-se ao valor mensal devido ao empregado pela prestacGo do servico no
periodo de 12 meses.

MODULO 2 — ENCARGOS E BENEFICIOS ANUAIS, MENSAIS E DIARIOS

Submédulo 2.1 - 132 (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de Férias

2.1 | 132 (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de Férias % VALOR (RS)
A 132 (décimo terceiro) Salario 8,33% RS 81,95
B Férias 8,33% RS 81,92
C Adicional de Férias 33,33% RS 27,30

TOTAL SUBMODULO 2.1 RS 191,18

Nota 1: Como a planilha de custos e formagdo de precos é calculada mensalmente, provisiona-se
proporcionalmente 1/12 (um doze avos) dos valores referentes a gratificacéo natalina, férias e
adicional de férias.

Nota 2: O adicional de férias contido no Submddulo 2.1 corresponde a 1/3 (um ter¢o) da remuneragdo
que por sua vez é divido por 12 (doze) conforme Nota 1 acima.

Nota 3: Levando em consideragdo a vigéncia contratual prevista no art. 57, da Lei n. 8.666/1993, a
rubrica férias tem como objetivo principal suprir a necessidade do pagamento das férias remuneradas
ao final do contrato de 12 meses. (Havendo prorrogagdo do contrato, o valor referente a férias serd
zerado, pois trata-se de evento devido ao pagamento de indenizagdo das férias na rescisdo contratual,
que serd totalmente integralizado no primeiro ano de vigéncia do contrato).

Submodulo 2.2 - Encargos Previdenciarios (GPS), Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS) e
outras contribuigoes

2.2 | GPS, FGTS e outras contribuicdes % VALOR (RS)
A INSS 20,00% RS 234,92
B Salario Educacdo 2,50% RS 29,37
C SAT 3,00% RS 35,24
D SESC ou SESI 1,50% R$ 17,62
E SENAI - SENAC 1,00% RS 11,75
F SEBRAE 0,60% RS 7,05
G INCRA 0,20% RS 2,35
H FGTS 8,00% RS 93,97

TOTAL SUBMODULO 2.2 36,80% RS 432,26

Nota 1: Os percentuais dos encargos previdencidrios, do FGTS e demais contribuigées sGo aqueles
estabelecidos pela legislagdo vigente.

Nota 2: O SAT a depender do grau de risco do servigo ird variar entre 1%, para risco leve, de 2%, para
risco médio, e de 3% de risco grave.

Nota 3: Base de Cdlculo: (Mddulo 1 + Submddulo 2.1.) x % (respectivo para a COMPOSICAO DO GPS E
FGTS).

Submaddulo 2.3 - Beneficios Mensais e Didrios
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2.3 | Beneficios Mensais e Diarios VALOR (RS)

A Transporte - RS 116,99

Auxilio-Refeicdo/Alimentacdo (Clausula Décima Quarta, da CCT

B | MS000050/2023) - R$ 290,00

C Outros (Beneficio Social Familiar, conforme Clausula Décima i RS 9,70
Sétima, da CCT MS000050/2023)) !

D Outros (Beneficio Assistencial ao Trabalhador, conforme Clausula i RS 4,00
Décima Oitava, da CCT MS000050/2023)) ’

TOTAL SUBMODULO 2.3 RS 420,69

Nota 1: O valor informado deverd ser o custo real do beneficio (descontado o valor eventualmente
pago pelo empregado).

Nota 2: Foi considerado o valor do VT na cidade de Trés Lagoas (RS 4,00).

Nota 3: Observar a previsdo dos beneficios contidos em Acordos, Convengbes e Dissidios Coletivos de
Trabalho e atentar-se ao disposto no art. 69, da Instru¢Go Normativa SEGES n. 5, de 26 de maio de
2017.

QUADRO RESUMO DO MODULO 2 — ENCARGOS E BENEFICIOS ANUAIS, MENSAIS E DIARIOS

2 Encargos e Beneficios anuais, mensais e didrios VALOR (RS)
2.1 |132(décimo terceiro) Saldrio, Férias e Adicional de Férias - RS 191,18
2.2 GPS, FGTS e outras contribui¢cdes - RS 432,26
2.3 | Beneficios Mensais e Diarios - RS 420,69

TOTAL DO MODULO 2 RS 1.044,13

MODULO 3 - PROVISAO PARA RESCISAO

3 Provisao para Rescisdo % VALOR (RS)
Aviso Prévio Indenizado 0,42% RS 4,10

B Incidéncia do FGTS sobre o Aviso Prévio Indenizado 0,03% RS$ 0,30
Multa.do FGTS e contribuicdo social sobre o Aviso Prévio 3.44% RS 33,83

C Indenizado

D Aviso Prévio Trabalhado 1,94% RS 19,08

Incidéncia de GPS, FGTS e outras contribui¢des sobre o Aviso

[v)
E Prévio Trabalhado 0,71% RS 7,02

Multa do FGTS e contribuigdo social sobre o Aviso Prévio

0,
F | Trabalhado 0,06% |  R50,61

TOTAL MODULO 3 6,60% RS 64,93

MODULO 4 — CUSTO DE REPOSICAO DO PROFISSIONAL AUSENTE

Submoédulo 4.1 - Substituto Auséncias Legais

4.1 |Auséncias Legais % VALOR (RS)
A Substituto na cobertura de Férias 8,33% RS 81,92
B Substituto na cobertura de Auséncias por Doenga 1,39% RS 13,66
C Substituto na cobertura de Auséncias Legais 0,28% RS 2,75
D Substituto na cobertura de Licenga-Paternidade 0,02% RS$ 0,20
E Substituto na cobertura de Auséncia por acidente de trabalho 0,07% RS 0,69
F Substituto na cobertura de Afastamento Maternidade 0,29% RS 2,85
G Substituto na cobertura de Outras auséncias (especificar) RS 0,00
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TOTAL SUBMODULO 4.1

10,38% | R$ 102,07 |

Submaddulo 4.2 - Substituto na Intrajornada

4.2 | Auséncias Legais % VALOR (RS)
A Substituto na cobertura de Intervalo para repouso ou alimentacdo RS 0,00
TOTAL SUBMODULO 4.2 0,00% RS 0,00
QUADRO-RESUMO DO MODULO 4 - CUSTO DE REPOSICAO DO PROFISSIONAL AUSENTE
4 Custo de Reposicdao do Profissional Ausente VALOR (RS)
A Substituto nas Auséncias Legais - RS 102,07
B Substituto na Intrajornada - RS 0,00
TOTAL DO MODULO 4 R$ 102,07

Nota 1: Os itens que contemplam o Mddulo 4 se referem ao custo dos dias trabalhados pelo
repositor/substituto, quando o empregado alocado na prestacdo de servigo estiver ausente, conforme
as previsoes estabelecidas na legislagdo.

MODULO 5 — INSUMOS DIVERSOS

5 Insumos Diversos % VALOR (RS)
A Uniformes RS 42,92
B Materiais

C Equipamentos

D Outros (especificar)

TOTAL DO MODULO 5 RS 42,92
Notal: Valores mensais por empregado.
MODULO 6 — CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO
6 Custos Indiretos, Tributos e Lucro % VALOR (RS)
A Custos Indiretos 10,00% | RS 223,75
B Lucro 10,00% | RS 246,12
C TRIBUTOS
C.1 |Cofins 7,60% RS 239,95
C.2 |PIS 1,65% RS 52,09
C3 |ISS 5,00% RS 157,86
TOTAL DO MODULO 6 34,25% | R$919,78

Nota 1: Custos Indiretos, Tributos e Lucro por empregado.
Nota 2: O valor referente a tributos é obtido aplicando-se o percentual sobre o valor do faturamento.

QUADRO RESUMO DO CUSTO POR EMPREGADO

Ma3o de obra vinculada a execugdo contratual (valor por empregado) VALOR (RS)
A | MODULO 1 - COMPOSICAO DA REMUNERACAO RS 983,43
B MODULO 2 — ENCARGOS E BENEFICIOS ANUAIS, MENSAIS E DIARIOS RS 1.044,13
C | MODULO 3 - PROVISAO PARA RESCISAO RS 64,93
D [MODULO 4 - CUSTO DE REPOSICAO DO PROFISSIONAL AUSENTE RS 102,07
E MODULO 5 — INSUMOS DIVERSOS RS 42,92
Subtotal A+B+C+D+E))| RS2.237,47
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F

MODULO 6 — CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO

RS 919,78

VALOR TOTAL MENSAL POR EMPREGADO

RS 3.157,25
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CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

PREGAO ELETRONICO N. 007/2023
PAe n. P2023/032848-7

ANEXO Ill - MODELO DA PROPOSTA DE PRECOS

Ao Conselho Regional de Engenharia e Agronomia de Mato Grosso do Sul

Ref. Pregdo Eletronico n. 007/2023 | Processo Administrativo P2023/032848-7
Dados da empresa:

Razdo Social:

CNPJ:

Endereco:

Endereco Eletrénico (e-mail):

Telefone:

Banco: Agéncia: C/C:

Dados do Representante Legal, responsavel pela assinatura do contrato:

Nome:
Funcao:
RG: Orgdo Emissor/UF:
CPF:
Telefone:
L L . Valor mensal | Valor global
Item | Descrigdo/Especificacdo Unid. | Qtd.
(A) (Ax12)
1. Recepcionista 30h semanais de | Posto 01
segunda a sexta-feira

A proposta de pregos devera estar acompanhada da Planilha de Custos e Formagdo de Pregos.



Declaramos que estamos de pleno acordo com todas as condicdes estabelecidas no edital e seus

anexos, bem como aceitamos todas as obrigacdes e responsabilidades especificadas no termo

de referéncia.

1. Propomos fornecer os objetos desta licitacdo, previstos na proposta apresentada, no edital

e no contrato, obedecendo as estipulacdes do correspondente edital e asseverando que:

a)

b)

c)

d)

f)

g)

h)

Observaremos, integralmente, as normas existentes e aplicaveis quanto ao
fornecimento do objeto desta licitagdo, e em caso de divergéncia dos pregos

apresentados em algarismos e por extenso, prevalecera este ultimo.

Responsabilizamo-nos pela substituicdo ou indenizacdo pecunidria do objeto

contratado caso venham apresentar qualquer deficiéncia.

Declaramos que as incidéncias fiscais e demais encargos serdo por conta da
CONTRATADA, inclusive todas as despesas de transporte, alimentacdo, seguros,
tributos de qualquer natureza ou espécie, necessdrios ao perfeito fornecimento da
prestacdo dos servicos objeto desta licitacdao, valendo o siléncio ou a omissdo como

aceitacdo integral desta condicao.

Declaramos que, no caso de inadimpléncia em relagdo aos encargos estabelecidos no
item anterior, o Crea-MS nao ficard, em hipdtese alguma, responsavel por seu
pagamento, nem serd onerado o objeto do contrato, valendo o siléncio ou a omissao

como aceitacdo integral desta condicao.

Declaramos que no preco proposto estdo incluidas todas as despesas com salarios
e/ou honorarios, administracdo, encargos sociais e trabalhistas, taxas, impostos,
transportes diversos, seguros, emolumentos, provisdes de remuneragao e demais

encargos inerentes ao objeto deste edital.

Declaramos aceitacdao e submissao a todas as condi¢des deste Edital, bem como o
compromisso formal de execucdo do objeto da Licitacdo, de acordo com ofs)
projeto(s) e especificacdo(Ges) técnica(s) que faz(em) parte deste Edital e pelo preco

e condicdes propostas;

Declaramos que nos comprometemos a manter, durante todo o periodo de execugao
do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condicGes

de habilitacdo e qualificacdo exigidas neste Edital,

Declaramos que sob nenhuma hipétese serdo feitas quaisquer cobrancas adicionais

de fornecimento / prestacdo de servigos ou sob quaisquer outras denominagdes.

2. O prazo de validade desta proposta é de 60 (sessenta) dias.
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3.  Caso nos seja adjudicado o objeto da licitagdo, comprometemos a assinar o contrato no

prazo determinado no documento de convocagao.

, de de 2023.

(ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL DO LICITANTE)
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CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

PREGAO ELETRONICO N. 007/2023
PAe N. P2023/012497-0
ANEXO IV — MODELO DE TERMO DE COOPERACAO TECNICA

TERMO DE COOPERAGAO TECNICA N. /2023

TERMO DE COOPERACAO TECNICA QUE, ENTRE SI,
CELEBRAM O CREA-MS E A INSTITUICAO FINANCEIRA

, VISANDO A
OPERACIONALIZACAO DA RETENCAO DE PROVISOES
DE ENCARGOS TRABALHISTAS, PREVIDENCIARIOS E
OUTROS A SEREM PAGOS, NOS TERMOS DA
INSTRUCAO NORMATIVA SEGES/MP N. 5, DE 26 DE
MAIO DE 2017.

O CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DE MATO GROSSO DO SUL, autarquia
federal de fiscalizagdo da atividade profissional, inscrita no CNPJ sob o n. 15.417.520/0001-71,
com sede na Rua Sebastido Taveira, 268, Sdo Francisco, em Campo Grande/MS, 79010-480, neste
ato representado por sua Presidente, Engenheira Agrimensora VANIA ABREU DE MELLO,

portadorada Cl n. SSP/MS e inscrita no CPF sob o n. , doravante
denominado(a) ADMINISTRACAO, e, de outro lado, a INSTITUICAO
FINANCEIRA, , estabelecido(a) , inscrito(a) no CNPJ/MF
sob o n. , daqui por diante denominado(a) INSTITUICAO FINANCEIRA,
neste ato, representado(a) pelo seu (cargo), Senhor(a) ,
portador(a) da Carteira de Identidade n. , expedida pela , € inscrito no
CPF sob n. , tém justo e acordado o presente TERMO DE COOPERACAO TECNICA,

para o estabelecimento de critérios e procedimentos para abertura automatizada de contas
bancarias especificas destinadas a abrigar os recursos retidos de rubricas constantes da planilha
de custos e formacdo de precos de contratos firmados pelo érgao ou entidade ora mencionado,
mediante as condi¢cGes previstas nas seguintes clausulas:

CLAUSULA PRIMEIRA — DAS DEFINIGCOES

Para efeito deste Termo de Cooperacdo Técnica entende-se por:



1. CLT - Consolidagao das Leis do Trabalho.

2. Prestador de Servicos - pessoa fisica ou juridica que possui Contrato firmado com a
ADMINISTRACAO.

3. Rubricas - itens que compdem a planilha de custos e de formagdao de pregos de contratos
firmados pela ADMINISTRACAO.

4. Conta-Depbsito Vinculada - bloqueada para movimentacdo - cadastro em nome do Prestador
dos Servicos de cada contrato firmado pela ADMINISTRACAO, a ser utilizada exclusivamente para
crédito das rubricas retidas.

5. Usudrio(s) - empregado da ADMINISTRACAO e por ela formalmente indicado(s), com
conhecimento das chaves e senhas para acesso aos aplicativos instalados nos sistemas de
autoatendimento da INSTITUICAO FINANCEIRA.

6. Participes - referéncia ao érgao da Administracdo Publica Federal e a Instituicdo Financeira.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

O presente instrumento tem por objetivo regulamentar o estabelecimento, pela INSTITUICAO
FINANCEIRA, dos critérios para abertura de contas-depdsitos especificas destinadas a abrigar os
recursos retidos de rubricas constantes da planilha de custos e formacao de precos dos contratos
firmados pela ADMINISTRACAO, bem como viabilizar o acesso da ADMINISTRACAO aos saldos e
extratos das contas abertas.

1. Para cada Contrato sera aberta uma conta-depdsito vinculada - bloqueada para movimentagao
em nome do Prestador de Servigos do Contrato.

2. A conta sera exclusivamente aberta para recebimento de depdsitos dos recursos retidos de
rubricas constantes da planilha de custos e de formacdo de precos dos contratos firmados pela
ADMINISTRACAO, pagos ao Prestador de Servicos dos Contratos e serd denominada conta-
depdsito vinculada - bloqueada para movimentacao.

3. A movimentacdo dos recursos na conta-depdsito vinculada - bloqueada para movimentacao
sera providenciada exclusivamente a ordem da ADMINISTRACAO.

CLAUSULA TERCEIRA — DO FLUXO OPERACIONAL

O cadastramento, captacdo e movimentacdo dos recursos dar-se-do conforme o fluxo
operacional a seguir:

1. A ADMINISTRACAO firma o Contrato com o Prestador dos Servicos.

2. A ADMINISTRACAO envia a INSTITUICAO FINANCEIRA arquivo em meio magnético, em modelo
especifico previamente acordado entre a ADMINISTRACAO e a INSTITUICAO FINANCEIRA, para
abertura de conta-depédsito vinculada - bloqueada para movimentag¢do - em nome do Prestador

Rua Sebastido Taveira, 268 * Bairro Sdo Francisco ® CEP 79010-480 ¢ Campo Grande — MS
Fone: 0800 368 1000 e Site: www.creams.org.br ® E-mail: creams@creams.org.br



http://www.creams.org.br/
mailto:creams@creams.org.br

de Servicos que tiver contrato firmado ou envia Oficio a INSTITUICAO FINANCEIRA, solicitando a
abertura de conta-depdsito vinculada - bloqueada para movimentacdo em nome do Prestador
de Servigos.

3. A INSTITUICAO FINANCEIRA recebe arquivo transmitido pela ADMINISTRACAO e abre conta-
depdsito vinculada - bloqueada para movimentag¢dao, em nome do Prestador dos Servigos para
todos os registros dos arquivos validos, nas agéncias da INSTITUICAO FINANCEIRA no territério
nacional ou a INSTITUICAO FINANCEIRA recebe Oficio da ADMINISTRACAO e, apds a entrega, pelo
Prestador de Servicos, dos documentos necessarios, procede a abertura da conta-depdsito
vinculada - bloqueada para movimentagdao em nome do Prestador de Servigos.

4. A INSTITUICAO FINANCEIRA envia a ADMINISTRACAO arquivo retorno em modelo especifico
previamente acordado entre os Participes, contendo o cadastramento da conta-depdsito
vinculada - bloqueada para movimentacdo aberta em nome do Prestador dos Servicos, bem
como as eventuais rejeicdes, indicando seus motivos ou envia Oficio & ADMINISTRACAO,
contendo o nimero da conta-depdsito vinculada —bloqueada para movimentagdo em nome do
Prestador de Servigos.

5. A INSTITUICAO FINANCEIRA recebe o oficio da ADMINISTRACAO e efetua cadastro no seu
sistema eletrénico.

6. A ADMINISTRACAO credita mensalmente recursos retidos da planilha de custos e de formacdo
de precos do contrato firmado pela ADMINISTRACAO na conta-depdsito vinculada - bloqueada
para movimenta¢do, mantida exclusivamente nas agéncias da INSTITUICAO FINANCEIRA,
mediante emiss3o de Ordem Bancéria, na forma estabelecida pela ADMINISTRACAO e pela
INSTITUICAO FINANCEIRA.

7. A ADMINISTRACAO solicita a INSTITUICAO FINANCEIRA a movimentagdo dos recursos, na
forma do Anexo IV do presente Instrumento.

8. A INSTITUICAO FINANCEIRA acata solicitacdo de movimentac3o financeira na conta-depdsito
vinculada - bloqueada para movimentagdo efetuada pela ADMINISTRACAO, confirmando, por
meio de Oficio, nos moldes indicados no Anexo V deste Instrumento, caso a movimentagcdo ndo
tenha sido efetuada pela Administragao via meio eletronico.

9. A INSTITUICAO FINANCEIRA disponibiliza a ADMINISTRACAO aplicativo, via internet, para
consulta de saldos e extratos e para movimentacao, se for o caso, da conta-depésito vinculada -
bloqueada para movimentacdo, apds autorizacdo expressa da ADMINISTRACAO, para
recebimento de chave e senhas de acesso a sistema eletronico.

9.1. O fluxo operacional se dara nos seguintes termos:

9.1.1. O acesso da ADMINISTRACAO as contas-depdsitos vinculadas - bloqueadas para
movimentacado fica condicionado a expressa autorizacdo, formalizada em cardater irrevogdvel e
irretratavel, nos termos do Anexo VI deste Instrumento, pelos Proponentes, titulares das contas,
quando do processo de entrega da documentac3o junto a agéncia da INSTITUICAO FINANCEIRA.
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9.1.2. Os recursos depositados nas contas-depdsitos vinculadas - bloqueadas para movimentacdo
serdo remunerados conforme indice de correcdo da poupanca pro rata die.

9.1.3. Eventual altera¢do da forma de corregdo da poupanga prevista no subitem 9.1.2 deste
Instrumento implicara a revisdao deste Termo de Cooperagao Técnica.

CLAUSULA QUARTA — DAS COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES
A ADMINISTRACAO compete:

1. Assinar o Termo de Adesdo ao Regulamento da INSTITUICAO FINANCEIRA, onde estd
estabelecido o vinculo juridico com a INSTITUICAO FINANCEIRA, para amparar a utilizacdo de
qualquer aplicativo.

2. Designar, por meio de Oficio, conforme Anexo VIl do presente Instrumento, até, no maximo,
4 (quatro) servidores para os quais a INSTITUICAO FINANCEIRA disponibilizara chaves e senhas
de acesso ao autoatendimento a Administracdo, com poderes somente para consultas aos saldos
e aos extratos das contas-depdsitos vinculadas - bloqueadas para movimentacgao.

3. Remeter & INSTITUICAO FINANCEIRA arquivos em modelo especifico, acordado entre os
Participes, solicitando o cadastramento das contas-depdsitos vinculadas - blogueadas para
movimentac3o ou remeter a INSTITUICAO FINANCEIRA Oficio, solicitando a abertura das contas-
depdsitos vinculadas - bloqueadas para movimentacao.

4. Remeter Oficios & Agéncia da INSTITUICAO FINANCEIRA, solicitando a movimentacdo de
recursos das contas-depdsitos vinculadas - bloqueadas para movimentagdo ou movimenta-los
por meio eletrbnico.

5. Comunicar ao Prestador de Servicos, na forma do Anexo VIIl do presente Instrumento, o
cadastramento das contas-depdsitos vinculadas - bloqueadas para movimentacdo, orientando-
os a comparecer a Agéncia da INSTITUICAO FINANCEIRA, para providenciar a regularizac3o,
entrega de documentos e assinatura da autorizacao, em carater irrevogavel e irretratavel, nos
termos do Anexo VI deste instrumento, para que a ADMINISTRACAO possa ter acesso aos saldos
e aos extratos da conta-depdsito vinculada - bloqueada para movimentacao, bem como solicitar
movimentagdes financeiras.

6. Prover os ajustes técnicos de tecnologia da informacdo para possibilitar o acesso aos sistemas
de autoatendimento, por intermédio do qual sera viabilizado o acesso aos saldos e aos extratos
das contas-depdsitos vinculadas-bloqueadas para movimentacao.

7. Adequar-se a eventuais alteracdes nos servicos oferecidos pela INSTITUICAO FINANCEIRA.

8. Instruir os usudrios sobre forma de acesso as transacoes dos sistemas de autoatendimento da
INSTITUICAO FINANCEIRA.

9. Manter rigido controle de seguranca das senhas de acesso aos sistemas de autoatendimento
da INSTITUICAO FINANCEIRA.
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10. Assumir como de sua inteira responsabilidade os prejuizos que decorrerem do mau uso ou
da quebra de sigilo das senhas dos servidores devidamente cadastrados nos sistemas de
autoatendimento, conforme item 2 desta clausula, cuidando de substitui-las, imediatamente,
caso suspeite de que tenham se tornado de conhecimento de terceiros ndao autorizados.

11. Responsabilizar-se por prejuizos decorrentes de transagdes ndo concluidas em razdo de falha
de seu equipamento e/ou erros de processamento devido da inexisténcia de informagdo ou de
fornecimento incompleto de informagdes.

12. Comunicar tempestivamente a INSTITUICAO FINANCEIRA qualquer anormalidade detectada
que possa comprometer o perfeito funcionamento da conexdao aos sistemas de
autoatendimento, em especial, no que concerne a seguranca das informagdes.

13. Permitir, a qualquer tempo, que técnicos da INSTITUICAO FINANCEIRA possam vistoriar o
hardware e software utilizados para conexao aos sistemas de autoatendimento.

14. Nao divulgar quaisquer informagdes contidas nas transag¢des efetuadas nos sistemas de
autoatendimento colocados a sua disposi¢cao, de modo a manter o sigilo bancdrio, a privacidade
em face de servidores, e outras pessoas integrantes da ADMINISTRACAO que n3o sejam usuarios,
e as normas de seguranca da informac3o da INSTITUICAO FINANCEIRA.

CLAUSULA QUINTA - DAS COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES DA INSTITUICAO
FINANCEIRA

A INSTITUICAO FINANCEIRA compete:
1. Disponibilizar os sistemas de autoatendimento 8 ADMINISTRACAO.

2. Gerar e fornecer até 4 (quatro) chaves e senhas iniciais de acesso, para utilizacdo na primeira
conexao aos sistemas de autoatendimento, oportunidade na qual as senhas serdo
obrigatoriamente substituidas pelos respectivos detentores das chaves, por outra de
conhecimento exclusivo do usuario.

3. Informar @ ADMINISTRACAO quaisquer altera¢cdes nos servigos oferecidos pela INSTITUICAO
FINANCEIRA, por intermédio dos sistemas de autoatendimento ou via Oficio.

4. Prestar o apoio técnico que se fizer necessario a manutencdo do servico, objeto deste
Instrumento, e ao cadastramento de contas-depdsitos vinculadas-bloqueadas para
movimentagao.

5. Gerar e encaminhar, via sistema de autoatendimento, os arquivos retorno do resultado do
cadastramento das contas-depdsitos vinculadas-bloqueadas para movimentagdo ou encaminhar
Oficio, contendo o nimero da conta aberta em nome do Prestador dos Servicos.

6. Orientar sua rede de agéncias quanto aos procedimentos operacionais especificos objeto
deste Instrumento.

7. Informar a ADMINISTRACAO os procedimentos adotados, em atenc3o aos Oficios recebidos.
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CLAUSULA SEXTA — DOS RECURSOS FINANCEIROS E MATERIAIS

Este Termo de Cooperacdao Técnica ndo implica desembolso, a qualquer titulo, presente ou
futuro, sendo vedada a transferéncia de recursos financeiros entre os Participes.

CLAUSULA SETIMA - DA VIGENCIA

O presente Termo de Cooperacdo Técnica terd vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da data de
sua assinatura, limitada a até 60 (sessenta) meses.

CLAUSULA OITAVA - DA PUBLICAGAO

A publicacdo de extrato do presente Instrumento no Didrio Oficial da Unido sera providenciada
pela ADMINISTRACAO até o 52 (quinto) dia util do més subsequente a data de sua assinatura,
para ocorrer no prazo de 20 (vinte) dias a partir daquela data.

CLAUSULA NONA — DAS ALTERACOES

Sempre que necessario, as cldusulas deste Termo de Cooperagao Técnica, a exce¢do da que trata
do objeto, poderao ser aditadas, modificadas ou suprimidas, mediante Termo Aditivo, celebrado
entre os Participes, passando esses termos a fazer parte integrante deste Instrumento como um
todo, Unico e indivisivel.

CLAUSULA DECIMA - DA RESCISAO

Este Termo de Cooperagdo Técnica podera ser denunciado por qualquer dos Participes em razao
do descumprimento de qualquer das obrigacGes ou condicdes nele pactuadas, bem assim pela
superveniéncia de norma legal ou fato administrativo que o torne formal ou materialmente
inexequivel ou, ainda, por ato unilateral, mediante comunica¢do prévia da parte que dele se
desinteressar, com antecedéncia minima de 90 (noventa) dias, ficando os Participes responsaveis
pelas obrigacdes anteriormente assumidas.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO FORO

Os casos omissos e/ou situacdes contraditdrias deste Termo de Cooperacdo Técnica deverdo ser
resolvidos mediante conciliacdo entre os Participes, com prévia comunicagao por escrito da
ocorréncia, consignando prazo para resposta, e todos aqueles que nao puderem ser resolvidos
dessa forma serdo dirimidos pela Justica Federal, na Secdo Judiciaria de Campo Grande-MS.

E por estarem justos e de acordo, os Participes firmam o presente instrumento.

Rua Sebastido Taveira, 268 * Bairro Sdo Francisco ® CEP 79010-480 ¢ Campo Grande — MS
Fone: 0800 368 1000 e Site: www.creams.org.br ® E-mail: creams@creams.org.br



http://www.creams.org.br/
mailto:creams@creams.org.br

(Local e data)

Assinatura do representante da Assinatura do representante da INSTITUICAO
ADMINISTRACAO FINANCEIRA
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Anexo | do Termo de Cooperagao Técnica n. /

Oficio n? / - ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL

Local e data

A Sua Senhoria o(a) Senhor(a)
(nome)
(cargo/Gerente)

(Endereco com CEP)

Senhor(a) Gerente,

Reporto-me ao Termo de Cooperacdo Técnica n? / , firmado com essa Instituicdo,
para solicitar que, excepcionalmente, promova o cadastramento de conta-depdsito vinculada -
bloqueada para movimentagdao —, em nome do Prestador de Servicos a seguir indicado, destinada
a receber recursos retidos de rubricas constantes na planilha de custos e formac¢ao de precos do
Contraton® __/  firmado por esta ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL:

CNPJ:

Razao Social:

Nome Personalizado:

Endereco:

Representante Legal:

CPF do Representante Legal:

Atenciosamente,

Presidente do Crea-MS
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Anexo Il do Termo de Cooperacdo Técnica n. /

Local e data

Senhor(a) Presidente,

Em atencdo ao Oficio informamos que o representante legal da

empresa , CNPJ , deverd comparecer a

agéncia para assinar o contrato da abertura de conta-depdsito

vinculada - bloqueada para movimentac¢ao, destinada a receber créditos ao amparo na IN n2
de _ de _ de ___, a titulo de provisdo para encargos trabalhistas do Contrato

ne

Ratifico que, conforme previsto no Termo de Cooperagdo Técnican? _ /  firmado com a

Instituicdo Financeira, qualquer tipo de movimentagao financeira somente ocorrera mediante
solicitacdo da ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL.

Gerente

Ao Senhor(a)
Presidente do Crea-MS
Rua Sebastido Taveira, 268, Sdo Francisco

79010-480 Campo Grande-MS
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Anexo Il do Termo de Cooperagao Técnica n. /

Oficio n® /

Local e data

Senhor (a),

Informamos abaixo os dados para abertura de conta-depdsito vinculada - bloqueada para

movimentacdo a empresa , CNPJ , ha Agéncia
, da Instituicdo Financeira , prefixo , destinada a
receber os créditos ao amparo da IN n? de de de , da Secretaria de Gestdo do

Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo:

Agéncia:

Convenente Subordinante: Administracao Publica Federal

Cidade/Municipio:

Comunico que essa Administracdo Publica poderd realizar os créditos ap6s pré-cadastramento
no portal da Instituicdo Financeira, sitio

Ratifico que a conta somente sera aberta apds o acolhimento do primeiro depdsito e, conforme
Termo de Cooperag¢ao Técnica n. / , qualquer tipo de movimentacgao financeira
ocorrerd mediante solicitagdo da ADMINISTRACAOPUBLICA FEDERAL.

Atenciosamente,

Gerente
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Anexo IV do Termo de Cooperagao Técnica n. /

Oficion? /20__ -

Local e data

A(o) Senhor(a) Gerente
(nome do gerente)

(endereco da agéncia com CEP)

Senhor (a) Gerente,

Solicito DEBITAR, conforme indicado a seguir, a movimenta¢do de RS da conta
ne da agéncia n? de titularidade de ,

(nome do proponente)

Inscrito no CNPJ sob o n? , aberta para receber recursos retidos
de rubricas constantes da planilha de custos e formacdo de precos do Contraton.__ /|
firmado por esta ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL, e CREDITAR na seguinte conta-depdsito
vinculada - blogqueada para movimentacao:

Instituicdo Financeira
Agéncia

Conta

CPF /CNPJ

Atenciosamente,

Presidente do Crea-MS
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Anexo V do Termo de Cooperagao Técnica n. /

Oficio/Carta n? (numero sequencial)

Local e data

Senhor(a) Presidente,

(nome do representante da Administragdo Publica Federal)

Em atencdo ao seu Oficio n® /20 - , de / /20___, informo a
efetivacio de DEBITO na conta-depdsito vinculada - bloqueada para movimenta¢do —de n2

, da agéncia n2 , da Instituicdo Financeira, e CREDITO na

seguinte conta-depdsito vinculada - bloqueada para movimentacao:
CREDITAR
Institui¢ao Financeira
Agéncia
Conta

CPF /CNPJ

Atenciosamente,

nome do Gerente

N2 da Agéncia da Instituicao Financeira
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Anexo VI do Termo de Cooperagao Técnica n. /

AUTORIZAGCAO

A Agéncia da Institui¢do Financeira

(enderecgo da agéncia)

Senhor (a) Gerente,

Autorizo, em carater irrevogavel e irretratavel, que a ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL solicite
a essa agéncia bancdria, na forma indicada por essa agéncia, qualquer tipo de movimentagao

financeira na conta-depdsito vinculada - bloqueada para movimentacao n? -

blogueada para movimentacdo, de minha titularidade, aberta para receber recursos retidos de
rubricas constantes da planilha de custos e formagao de precos do Contrato n? / ,

firmado com a ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL, bem como tenha acesso irrestrito aos saldos
da referida conta-depdsito vinculada - bloqueada para movimentacdo, extratos e

movimentacdes financeiras, inclusive de aplicagées financeiras.

Atenciosamente,

Assinatura do titular da conta-depdsito vinculada - bloqueada para movimentacao
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Anexo VIl do Termo de Cooperagao Técnica n. /

Oficio n2 /20 -

Local e data

Ao (A) Senhor(a) Gerente
(nome do gerente)

(endereco da agéncia com CEP)

Senhor (a) Gerente,

Solicito providenciar a geracao de chaves e senhas iniciais de acesso aos aplicativos dos sistemas

de autoatendimento dessa Instituicdo Financeira para os servidores a seguir indicados:

CPF Nome Poderes

Atenciosamente,

Presidente do Crea-MS
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Anexo VIl do Termo de Cooperagao Técnica n? /

Oficio n2 /20 -

Local e data

Ao (A) Senhor(a)
(nome do Proprietdrio da empresa contratada pela Administragao Publica Federal)

(endereco da empresa com CEP)

Senhor(a) Sécio Proprietario,

1. Informo que solicitei a abertura da conta-depdsito vinculada-bloqueada para movimentacao,
pertencente ao CNPJ sob n? , ha Agéncia n? , da INSTITUICAO

FINANCEIRA , €m seu nome, aberta para receber recursos retidos de rubricas

constantes da planilha de custos e formac¢ao de pregos do Contrato n2 / , firmado entre
essa empresa e esta ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL.

2. Na oportunidade, solicito comparecer, em no maximo 20 (vinte) dias corridos, a contar do
recebimento deste Oficio, a referida agéncia para fornecer a documentacao indicada no ato
convocatédrio de licitacdo, de acordo com as normas do Banco Central, bem como assinar os
documentos indicados pela Instituicdo Financeira e autorizar, em cardter irrevogavel e
irretratavel, o acesso irrestrito desta ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL aos saldos da referida
conta - depdsito, aos extratos e a movimentacgdes financeiras, inclusive de aplicacdes financeiras
e solicitar quaisquer movimentacGes financeiras da referida conta-depdsito vinculada -

bloqueada para movimentacao.

3. Informo que o descumprimento do prazo indicado no pardgrafo anterior podera ensejar

aplicagao das sang¢des previstas na Clausula do mencionado contrato.

Atenciosamente,

Presidente do Crea-MS
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CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

PREGAO ELETRONICO N. 007/2023
PAe N. P2023/032848-7
ANEXO V — MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO N. /2023

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS COM
DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA, QUE
CELEBRAM ENTRE SI O CONSELHO REGIONAL DE
ENGENHARIA E AGRONOMIA DE MATO GROSSO DO
SUL E A EMPRESA . (PAe n.
P2023/032848-7)

O CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO MATO GROSSO DO SUL (Crea-
MS), autarquia federal de fiscalizacdo da atividade profissional, inscrita no CNPJ sob o n.
15.417.520/0001-71, com sede na Rua Sebastido Taveira, 268, Sdo Francisco, em Campo
Grande/MS, 79010-480, neste ato representado por sua Presidente, Engenheira Agrimensora
VANIA ABREU DE MELLO, portadora da Cl n. SSP/MS e inscrita no CPF sob o n.

, doravante denominada simplesmente CONTRATANTE e a empresa

, , inscrita no CNPJ sob o n. ,

com sede a , , bairro , na cidade de
, CEP , heste ato representada por , portador da Cl
n. e inscrito no CPF sob o n. , doravante denominada

CONTRATADA, tém, entre si, justo e acordado e celebram por decorréncia do resultado da
licitacdo na modalidade “Pregdo Eletronico” n. 007/2023, Processo Administrativo
P2023/032848-7, o presente contrato, sujeitando-se as normas e disposi¢cdes contidas na Lei n.
10.520/2002, Decreto n. 10.024/2019, Lei n. 8.666/1993, e demais regulamentos e normas que

regem a matéria, mediante as Clausulas e condi¢Oes estabelecidas a seguir:



CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1. O presente contrato tem por objeto a contratacdo de servicos continuados de
RECEPCIONISTA, com disponibilizagdao de mao de obra em regime de dedicacdo exclusiva, que
serdo prestados nas condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia — Anexo | do Pregao
Eletrénico n. 007/2023 e deste instrumento contratual.

1.2. Para melhor caracterizagdao do objeto deste contrato e das obrigagGes das partes, considera-
se peca dele integrante e complementar, independente de sua anexagao, o seguinte documento:
edital do Pregdo Eletronico n. 007/2023 e seus anexos, e proposta apresentada constante do
Processo Administrativo P2023/032848-7.

Item | Descri¢do/Especificagdo Und Qtd.

1. Recepcionista 30h semanais de segunda a sexta-feira. Posto 01

CLAUSULA SEGUNDA — DO REGIME DE EXECUGAO

2.1. O objeto serd fornecido mediante a forma de execucdo INDIRETA, sob o regime de
empreitada por PRECO GLOBAL, nos termos da Lei n. 8.666/1993.

CLAUSULA TERCEIRA — DAS CONDICOES DE EXECUGAO DO OBJETO
3.1. Das especificagdes técnicas:

3.1.1. Oferecer servicos de apoio com qualidade e seguranca, para que a contratante possa se

concentrar cada vez mais em suas atividades principais.

3.1.2. Adequar a contratacdo as reais necessidades de mado de obra, incrementando a
produtividade da CONTRATANTE.

3.1.3. O servigco de Atendimento caracteriza-se pelo ato ou efeito de receber, acolher, aceitar e
admitir as demandas fisicas, telefénicas e eletrénicas dos profissionais e empresas, registradas
ou ndo, junto ao Conselho Regional de Engenharia e Agronomia de Mato Grosso do Sul — Crea-

MS, bem como de 6rgdos publicos e privados que se valem dos servicos prestados.

3.1.4. O atendimento consistird, outrossim, na prestacdo de informagdes e/ou orientagdo através
do atendimento presencial, plataforma de atendimento virtual, por correio eletrénico e por
telefone acerca do sistema, andamento processual, dos procedimentos, e direcionamento da

demanda a quem competir esclarecer ou atender.

3.1.5. As demandas e processos recepcionados no atendimento do Crea-MS serdo direcionados
para os setores competentes para analise. Assim como as duvidas recepcionadas, dependentes

do crivo ou que guardem correlagdo com o desempenho da atividade-fim.
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3.1.6. Resguardar o sigilo e confidencialidade dos dados do contrato, em que pese as informacdes
dos profissionais e empresas existentes em nosso sistema, baseada nos preceitos legais
estabelecidos pela legislagao vigente, Lei Geral da Protecdo de Dados — LGPD e Lei de Aceso a

Informacgdo — LAI.

3.1.7. Na selecdo, a ser realizada pela empresa CONTRATADA, deverd ser observado para
escolha, funcionario com perfil psicolégico voltado as atividades de atendimento e com
conhecimento basico de informatica (internet, uso de scanner, no¢des de pacote office) para os

ocupantes dos postos de trabalho.

3.1.8. Ficara a cargo da CONTRATANTE a responsabilidade de realizar o treinamento do
terceirizado contratado, repassando informa¢bes acerca do funcionamento do Sistema

Confea/Crea e seus procedimentos.

3.1.9. A CONTRATADA devera designar um Supervisor, cabendo a este adotar as medidas
corretivas e emitir instrugdes a seus pares, evitando a vinculagdo com o Crea-MS. Funcionarios e

Preposto da CONTRATADA ndo terdo qualquer vinculo empregaticio com a CONTRATANTE.

3.1.10. A CONTRATADA devera fornecer ao fiscal do contrato, relatério técnico mensal das
atividades realizadas e produtividade, bem com apresentara relagdo nominal das licencgas; faltas
e escala de férias. A apresentacdo da escala de férias ocorrerd com antecedéncia de 3 (trés)
meses, para fins e avaliacdo. Em caso de auséncia, falta ou férias a CONTRATADA devera designar
funciondrio substituto para reposicdo, cabendo ao CONTRATANTE a realizacdo de treinamento

prévio e instrucdes acerca dos procedimentos e rotinas.
3.2. Das demandas a serem atendidas:

3.2.1. A CONTRATADA deverd desempenhar completa e satisfatoriamente os servicos de
atendimento, recepc¢ao e acolhimento, nas dependéncias da Inspetoria do Crea-MS na cidade de
Trés Lagoas, com recursos adequados, de que ndo podera se eximir, ainda que parcialmente,
atribuindo quaisquer falhas ou deficiéncias a defeitos de material de seu fornecimento, impericia

de pessoal ou a erro de especificacdes.

3.2.2. O servico de atendimento terceirizado caracteriza-se pelo ato ou efeito de receber,
acolher, aceitar e admitir as demandas fisicas, telefonicas e eletronicas dos profissionais e
empresas, registradas ou nao, junto ao Conselho Regional de Engenharia e Agronomia de Mato
Grosso do Sul — Crea-MS, bem como de drgdos publicos e privados que necessitem. Outrossim,
consiste na prestacdo de informagdes e/ou orientacGes através do atendimento presencial,
plataforma de atendimento virtual, por correio eletrénico e por telefone acerca do sistema e dos
procedimentos. As demandas recebidas serdo dirigidas ao Departamento competente para

esclarecimento e informacao.
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3.2.3. Desenvolver triagem das demandas recepcionadas no atendimento presencial, plataforma
de atendimento virtual, por correio eletronico e por telefone, realizando o direcionamento

interno as diversas dreas demandadas e competentes para andlise.
3.2.4. Zelar pelos equipamentos e materiais utilizados na sala de recepgao.

3.2.5. Os servicos deverdo ser executados dentro das especificacdes, padrdes e normas técnicas

fixadas pelo CONTRANTE, necessarias a boa execugao.

3.2.6. Ndo deve ser divulgado dado sensivel existente no banco de dados do Crea-MS, acerca de
usuario do Sistema, a terceiro, sem prévio registro e protocolo da solicitacdo, como forma de
demonstrar que seja parte interessada. Devendo ser respeitado as diretrizes da Lei Geral de

Protecdo de Dados e Lei de Acesso a Informacao.
3.3. Do local e horario de execugao do servigo:

3.3.1. Os servicos serdo executados no seguinte endereco: Av. Clodoaldo Garcia, 1220, bairro

Santos Dumont, em Trés Lagoas-MS.

3.3.2. Para execucdo do servico, a empresa disponibilizara ao Conselho Regional de Engenharia
e Agronomia de Mato Grosso do Sul — Crea-MS, quantitativo de recursos humanos de seu quadro
de pessoal, no total de 1 (uma) pessoa para cobrir o posto de trabalho necessario ao atendimento

da demanda dos servicos de atendimento na Inspetoria de Trés Lagoas.

3.3.3. Os servicos serdo prestados de segunda a sexta-feira, das 12h as 18h ou, conforme
estipulado pelo CONTRATANTE, sendo que cada profissional obedecerd a carga horaria de 30hs
semanais, em observancia ao estipulado em Convencao Coletiva de Trabalho e na forma da

legislagao vigente.
3.4. Dos requisitos minimos exigidos para as atividades

3.4.1. O servico de recepcionista envolve a disponibilizacao pela CONTRATADA de mao de obra

capacitada, que apresente como qualificacao profissional as seguintes caracteristicas:
3.4.1.1. Ensino médio completo;

3.4.1.2. Capacidade de comunicar-se oralmente ou por escrito com boa expressdo verbal e de

vocabulario adequado, autodominio, simpatia, iniciativa e boa memoéria;

3.4.1.3. Conhecimento de informatica, especificamente na utilizacdo de softwares para escritério
(ambiente windows/softwares livres, conhecimento basico de acesso a internet, editor de texto,

planilha eletrénica, correio eletrénico, uso de scanner, nocdes de uso do pacote office);
3.4.1.4. Curso de atendimento ao publico, com carga horaria minima de 40 horas/aula;
3.4.1.5. Experiéncia Profissional de, no minimo, seis meses de trabalho com

recepcionista/atendimento ao publico, comprovada em carteira;
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3.4.2. Os servicos deverdao obedecer aos horarios estabelecidos, podendo a CONTRATANTE
alterd-los a qualquer tempo, de acordo com suas necessidades, na forma da legislacdo vigente.

3.4.3. O posto de trabalho serd composto por 1 (um) recepcionista, trabalhando em hordério
predefinido, observando-se que o posto deverd ter cobertura, por profissional qualificado, de
segunda a sexta-feira.

3.4.4. Em caso de auséncia, falta ou férias a CONTRATADA devera designar funcionario substituto
para reposi¢ao, cabendo a CONTRATADA a realizagdo de treinamento prévio e instrugdes acerca

dos procedimentos e rotinas.

CLAUSULA QUARTA - DO VALOR

41. O valor global para a presente contratagio ¢é de RS
( ), considerando:

Item Unid. Qtd. VI. Mensal VI. Global
1 Posto de trabalho 1

4.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas decorrentes
da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete, seguro e outros

necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

CLAUSULA QUINTA — DAS CONDIC@ES DE PAGAMENTO E DA CONTA VINCULADA
5.1. Das condigGes de pagamento:

5.1.1. O pagamento do servico executado pela CONTRATADA e aceito definitivamente pela
CONTRATANTE sera efetuado em parcelas mensais, ndo se admitindo o pagamento antecipado

sob qualquer pretexto;

5.1.2. O pagamento dos saldrios dos funciondrios ndo estd condicionado ao recebimento do valor
correspondente a Nota Fiscal/Fatura apresentada pela CONTRATADA, e devera ser efetivado até

0 52 (quinto) dia util, em horério bancario, do més posterior ao da prestacdo do servico;

5.1.3. As faltas ao servico, a serem apontadas pelo Fiscal do Contrato, desde que a CONTRATADA
ndo tenha promovido as devidas substitui¢cdes, serdo descontadas das parcelas mensais sem

prejuizo da aplicacdo das sanc¢bes previstas em edital;

5.1.4. A Nota Fiscal/Fatura devera ser apresentada ao responsavel pelo recebimento do servico,
gue terd o prazo de 5 (cinco) dias Uteis da apresentacdo para atestar o cumprimento pela
empresa das obrigacdes contratuais;

Rua Sebastido Taveira, 268 * Bairro Sdo Francisco ® CEP 79010-480 ¢ Campo Grande — MS
Fone: 0800 368 1000 e Site: www.creams.org.br ® E-mail: creams@creams.org.br



http://www.creams.org.br/
mailto:creams@creams.org.br

5.1.5. O pagamento de cada parcela sera efetuado em nome da CONTRATADA, mediante ordem
bancaria em conta-corrente ou por meio de ordem bancdria para pagamento de faturas com
codigo de barras, até o 10 (décimo) dia util, em horario bancdrio, do més posterior ao da

prestacdo do servico, contado do atesto da Nota Fiscal/Fatura pelo fiscal do Contrato;

5.1.6. A primeira Nota Fiscal de servico/fatura a ser apresentada tera como periodo de referéncia

o dia de inicio da prestagdo do servigo e o Ultimo do més;

5.1.7. O pagamento, mediante a emissdao de qualquer modalidade de ordem bancdria, sera
realizado desde que a CONTRATADA efetue a cobranca de forma a permitir o cumprimento das
exigéncias legais, principalmente no que se refere as retencdes tributarias.

5.1.8. O pagamento da Nota Fiscal de Servico/Fatura esta condicionado a apresentacdo das

seguintes comprovagcdes:

5.1.8.1. Do pagamento da remuneracdo e das contribuicdes sociais (Fundo de Garantia do Tempo
de Servico e Previdéncia Social) correspondentes ao més da ultima nota fiscal ou fatura vencida

compativel com os funcionarios vinculados a execugao contratual;

5.1.8.2. Certiddo Negativa de Débito Trabalhista — CNDT, com data de emissdo igual a da nota

fiscal/fatura;

5.1.8.3. Certidao Negativa de Débitos de Tributos e ContribuicGes Federais, com data de emissdo

igual a da nota fiscal/fatura;

5.1.8.4. Do cumprimento das obrigacdes trabalhistas, correspondentes a ultima nota fiscal ou
fatura que tenha sido paga pela CONTRATANTE;

5.1.8.5. Nenhum pagamento sera feito a CONTRATADA se pendente de

pagamento/cumprimento de qualquer multa/sancdo que lhe tenha sido imposta;

5.1.8.6. No que concerne a retenc¢do na fonte do Imposto Sobre Renda de pessoa Juridica — IRPJ;
da Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido — CSLL; da Contribuicdo para o Financiamento da
Seguridade Social — COFINS; e da Contribuicdo para o PIS/PASEP, serd aplicado o quanto
estabelecido na Instrugdo Normativa SRF n. 1234/2012, em especial o que dispde o artigo 62 da

referida Instrucao;

5.1.8.7. A compensacdo financeira é admitida nos casos de eventuais atrasos de pagamento pelo
CONTRATANTE, desde que a CONTRATADA ndo tenha concorrido de alguma forma para o atraso.

5.1.8.8. A compensagao financeira sera devida da data limite fixada no contrato para o

pagamento até a data correspondente ao efetivo pagamento.

5.2. Da conta vinculada:
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5.2.1. Para atendimento ao disposto no art. 18, da IN SEGES/MP N. 5/2017, as regras acerca da
Conta-Depdsito Vinculada a que se refere o Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017 s&o as

estabelecidas neste Contrato.

5.2.2. A CONTRATADA autoriza a CONTRATANTE, nos termos do Anexo | ao presente Contrato, a
fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas
diretamente aos trabalhadores, bem como das contribui¢des previdenciarias e do FGTS, quando
nao demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigacdes, até o momento da

regularizacdo, sem prejuizo das san¢des cabiveis.

5.2.2.1. Quando ndo for possivel a realizacdo desses pagamentos pela prépria Administracdo (ex.:
por falta da documentacgao pertinente, tais como folha de pagamento, rescisdes dos contratos e
guias de recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justica do
Trabalho, com o objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das

demais verbas trabalhistas, bem como das contribui¢des sociais e FGTS decorrentes.

5.2.3. ACONTRATADA autorizard o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 139
salario e rescisdo contratual dos trabalhadores da contratada, bem como de suas repercussdes
trabalhistas, fundiarias e previdencidrias, que serdo depositados pela contratante em conta-
depdsito vinculada especifica, em nome do prestador dos servicos, bloqueada para
movimentacdo, conforme disposto no anexo Xl da Instru¢do Normativa SEGES/MP n. 5/2017, os
guais somente serdo liberados para o pagamento direto dessas verbas aos trabalhadores, nas

condicOes estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-B da referida norma.

5.2.4. O montante dos depdsitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo Xll da IN
SEGES/MP n. 5/2017 serd igual ao somatdrio dos valores das provisdes a seguir discriminadas,
incidentes sobre a remunera¢ao, cuja movimentacao dependera de autorizacdo do 6rgao ou
entidade promotora da licitacdo e sera feita exclusivamente para o pagamento das respectivas

obrigacdes:

5.2.4.1. 132 (décimo terceiro) salario;

5.2.4.2. Férias e um tergo constitucional de férias;

5.2.4.3. Multa sobre o FGTS e contribuicdo social para as rescisdes sem justa causa; e
5.2.4.4. Encargos sobre férias e 132 (décimo terceiro) salario.

5.2.4.5. Os percentuais de provisionamento e a forma de calculo serdo aqueles indicados no
Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017.

5.2.5. O saldo da conta-depdsito serda remunerado pelo indice de correcdo da poupanca pro rata
die.
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5.2.6. Os valores referentes as provisdes mencionadas neste edital que sejam retidos por meio
da conta-depdsito, deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente a empresa que

vier a prestar os servigos.

5.2.7. Em caso de cobranca de tarifa ou encargos bancarios para operacionalizacdo da conta-
depdsito, os recursos atinentes a essas despesas serdo debitados dos valores depositados.

5.2.8. Aempresa CONTRATADA poderd solicitar a autorizagdo do érgao ou entidade contratante
para utilizar os valores da conta-depdsito para o pagamento dos encargos trabalhistas previstos
nos subitens acima ou de eventuais indenizacdes trabalhistas aos empregados, decorrentes de
situacdes ocorridas durante a vigéncia do contrato.

5.2.8.1. Na situacdo do subitem acima, a empresa deverd apresentar os documentos
comprobatdrios da ocorréncia das obrigacGes trabalhistas e seus respectivos prazos de
vencimento. Somente apds a confirmacdo da ocorréncia da situacdo pela Administracao, sera
expedida a autorizacdo para a movimentagdo dos recursos creditados na conta-depdsito
vinculada, que serd encaminhada a Instituicdo Financeira no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis,

a contar da data da apresentacdo dos documentos comprobatdrios pela empresa.

5.2.8.2. A autoriza¢do de movimentacdo devera especificar que se destina exclusivamente para
0 pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual indenizagao trabalhista aos trabalhadores

favorecidos.

5.2.8.3. A empresa deverd apresentar ao CONTRATANTE, no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis,
contados da movimentagdo, o comprovante das transferéncias bancarias realizadas para a

quitagdo das obrigacdes trabalhistas.

5.2.9. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depdsito serd liberado a
respectiva titular no momento do encerramento do contrato, na presencga do sindicato da
categoria correspondente aos servicos contratados, quando couber, e apds a comprovagao da
guitacdo de todos os encargos trabalhistas e previdenciarios relativos ao servico contratado,
conforme item 15, da IN SEGES/MP n. 5/2017.

CLAUSULA SEXTA — DO REAJUSTAMENTO DE PREGCOS EM SENTIDO AMPLO (REPACTUAGAO)

6.1. Visando a adequacdo aos novos precos praticados no mercado, desde que solicitado pela
CONTRATADA e observado o interregno minimo de 1 (um) ano contado na forma apresentada
no subitem que se seguird, o valor consignado no Contrato serd repactuado, competindo a
CONTRATADA justificar e comprovar a variacdo dos custos, apresentando memoria de célculo e
planilhas apropriadas para andlise e posterior aprovacdao da CONTRATANTE, na forma estatuida
no Decreto n. 9.507/2018, e nas disposi¢des aplicaveis da Instrucdo Normativa SEGES/MP n.
5/2017.
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6.2. A repactuacdo poderd ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessdrias, em
respeito ao principio da anualidade do reajustamento dos precos da contratacdo, podendo ser
realizada em momentos distintos para discutir a variagcdao de custos que tenham sua anualidade
resultante em datas diferenciadas, tais como os custos decorrentes da mao de obra e os custos

decorrentes dos insumos necessarios a execu¢ao do servigo.
6.3. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacgao sera contado:

6.3.1. Para os custos relativos a mao de obra, vinculados a data-base da categoria profissional: a
partir dos efeitos financeiros do acordo, dissidio ou convencado coletiva de trabalho, vigente a
época da apresentacdo da proposta, relativo a cada categoria profissional abrangida pelo

contrato;

6.3.2. Para os insumos discriminados na Planilha de Custos e Formagao de Pregos que estejam
diretamente vinculados ao valor de preco publico (tarifa): do ultimo reajuste aprovado por

autoridade governamental ou realizado por determinagao legal ou normativa;

6.3.3. Para os demais custos, sujeitos a variacdo de precos do mercado (insumos ndo decorrentes

da mao de obra): a partir da data limite para apresentacdo das propostas constantes do Edital.

6.4. Nas repactuagles subsequentes a primeira, o interregno de um ano serd computado da
ultima repactuacao correspondente a mesma parcela objeto de nova solicitagcdo. Entende-se
como ultima repactuacao, a data em que iniciados seus efeitos financeiros, independentemente

daquela em que celebrada ou apostilada.

6.5. O prazo para a CONTRATADA solicitar a repactuacao encerra-se na data da prorrogacao
contratual subsequente ao novo acordo, dissidio ou convencdo coletiva que fixar os novos custos
de mao de obra da categoria profissional abrangida pelo contrato, ou na data do encerramento

da vigéncia do contrato, caso ndo haja prorrogacao.

6.6. Caso a CONTRATADA nao solicite a repactuacdo tempestivamente, dentro do prazo acima

fixado, ocorrera a preclusdo do direito a repactuacao.

6.7. Nessas condicOes, se a vigéncia do contrato tiver sido prorrogada, nova repactuacao so

podera ser pleiteada apds o decurso de novo interregno minimo de 1 (um) ano, contado:

6.7.1. Da vigéncia do acordo, dissidio ou convencdo coletiva anterior, em relacdo aos custos

decorrentes de mdo de obra;

6.7.2. Do Uultimo reajuste aprovado por autoridade governamental ou realizado por
determinacdo legal ou normativa, para os insumos discriminados na planilha de custos e

formacdo de precos que estejam diretamente vinculados ao valor de preco publico (tarifa);
6.7.3. Do dia em que se completou um ou mais anos da apresentagdo da proposta, em relagao

aos custos sujeitos a variacao de precos do mercado;
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6.8. Caso, na data da prorrogacdo contratual, ainda nao tenha sido celebrado o novo acordo,
dissidio ou convencdo coletiva da categoria, ou ainda ndo tenha sido possivel a CONTRATANTE
ou a CONTRATADA proceder aos calculos devidos, devera ser inserida clausula no termo aditivo
de prorrogacdo para resguardar o direito futuro a repactuacao, a ser exercido tdo logo se
disponha dos valores reajustados, sob pena de preclusao.

6.9. Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, com datas base
diferenciadas, a repactuacao devera ser dividida em tantas parcelas quantos forem os acordos,

dissidios ou convencgdes coletivas das categorias envolvidas na contratacao.

6.10. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na proposta
inicial, exceto quando se tornarem obrigatdrios por forca de instrumento legal, sentenca

normativa, Acordo, Convencao e Dissidio Coletivo de Trabalho.

6.11. A CONTRATANTE ndo se vincula as disposicées contidas em Acordos, Dissidios ou
Convengdes Coletivas que tratem do pagamento de participacao dos trabalhadores nos lucros ou
resultados da empresa contratada, de matéria ndo trabalhista, de obrigacGes e direitos que
somente se aplicam aos contratos com a Administracdo Publica, ou que estabelecam direitos ndo
previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatérios de encargos sociais ou previdenciarios,

bem como de precgos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

6.12. Quando a repactuacao se referir aos custos da mao de obra, a CONTRATADA efetuara a
comprovacao da variacdo dos custos dos servicos por meio de Planilha de Custos e Formacdo de
Precos, acompanhada da apresentacdo do novo acordo, dissidio ou convencao coletiva da

categoria profissional abrangida pelo contrato.

6.13. Quando a repactuacdo solicitada pela CONTRATADA se referir aos custos sujeitos a variacao
dos precos de mercado (insumos ndo decorrentes da mao de obra), o respectivo aumento sera
apurado mediante a aplica¢do do indice de reajustamento IPCA (indice Nacional de Precos ao

Consumidor Amplo), com base na seguinte formula (art. 52, do Decreto n. 1.054/1994):
R=V(l-12) /12 onde:
R = Valor do reajuste procurado;
V = Valor contratual correspondente a parcela dos insumos a ser reajustada;

12 = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a data fixada para

entrega da proposta da licitacdo;
| = Indice relativo ao més do reajustamento;

6.14. No caso de atraso ou nao divulgacdo do indice de reajustamento, a CONTRATANTE pagara
a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca

correspondente t3o logo seja divulgado o indice definitivo; fica a CONTRATADA obrigada a
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apresentar memdria de calculo referente ao reajustamento de precos do valor remanescente,

sempre que este ocorrer.

6.14.1. Nas aferigdes finais, o indice utilizado para a repactuagdao dos insumos sera,

obrigatoriamente, o definitivo.

6.14.2. Caso o indice estabelecido para a repactuacdo de insumos venha a ser extinto ou de
qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser

determinado pela legislagdao entdao em vigor.

6.14.3. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente dos insumos e materiais, por meio

de termo aditivo.

6.14.4. Independentemente do requerimento de repactuacdo dos custos com insumos, a
CONTRATANTE verificara, a cada anualidade, se houve deflacdo do indice adotado que justifique
o recalculo dos custos em valor menor, promovendo, em caso positivo, a redugado dos valores

correspondentes da planilha contratual.

6.15. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacdes terdo suas vigéncias iniciadas

observando-se o seguinte:
6.15.1. A partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuacao;

6.15.2. Em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de

periodicidade para concessao das préximas repactuacdes futuras; ou

6.15.3. Em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a repactuacgao
envolver revisdo do custo de mao de obra em que o préprio fato gerador, na forma de acordo,
dissidio ou convencdo coletiva, ou sentenca normativa, contemplar data de vigéncia retroativa,
podendo esta ser considerada para efeito de compensag¢ao do pagamento devido, assim como

para a contagem da anualidade em repactuacgdes futuras.

6.16. Os efeitos financeiros da repactuacdo ficardo restritos exclusivamente aos itens que a

motivaram, e apenas em relacdo a diferenca porventura existente.

6.17. A decisdao sobre o pedido de repactuagdo deve ser feita no prazo maximo de sessenta dias,

contados a partir da solicitacdo e da entrega dos comprovantes de variacao dos custos.

6.18. O prazo referido no subitem anterior ficard suspenso enquanto a CONTRATADA ndo
cumprir os atos ou apresentar a documentacao solicitada pela CONTRATANTE para a

comprovacao da variacao dos custos.

6.19. As repactuacdes serdo formalizadas por meio de aditamento ao contrato.
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CLAUSULA SETIMA - DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA

7.1. Os recursos orgcamentarios para a cobertura das despesas deste Contrato correrdo a conta
de dotagbes orgamentdrias préprias, consignadas nos respectivos orgamentos, programa,
ficando o Crea-MS obrigado a apresentar, no inicio do exercicio, a respectiva nota de empenho,
respeitada a classificacdo orcamentdria prevista neste Contrato.

7.2. As despesas decorrentes deste contrato correrdo a conta da dota¢do orgamentdria:

Elemento despesa: 6.2.2.1.1.01.04.09.022
Projeto/Atividade: Demais Servigos Profissionais
Centro de custo: 2.2.1.10.210.11 - DAR - Servigos Terceirizados em decorréncia das atividades

do Departamento de Atendimento e Registro

CLAUSULA OITOVA — DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
8.1. Além das descritas no Termo de Referéncia e seus anexos, sdo obrigacdes do CONTRATANTE:

8.1.1. Exercer a fiscalizagcdo do servico por servidor especialmente designado para este fim, na
forma prevista na Lei n. 8.666/1993;

8.1.2. Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa cumprir suas obriga¢des

dentro dos prazos e condi¢des estabelecidas no contrato;

8.1.3. Efetuar o pagamento da nota fiscal/fatura até o 102 (décimo) dia util do més subsequente

a prestacao do servico e nas condi¢des estabelecidas neste Contrato;
8.1.4. Solicitar a CONTRATADA todas as providéncias necessarias ao bom andamento do servico;

8.1.5. Rejeitar, no todo ou em parte, o servico executado em desacordo com as respectivas

especificacdes técnicas;

8.1.6. Solicitar a substituicdo do funciondrio que nao estiver desempenhando suas atividades a
contento, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia, mediante apresentacao de

motivos para tanto;

8.1.7. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre a existéncia de eventuais imperfei¢des, falhas
ou irregularidades no curso da execucdo dos servigos, para que sejam adotadas as medidas

corretivas necessarias, fixando prazo para sua corregdo;
8.1.8. Aplicar as san¢des administrativas, quando se fagam necessarias;

8.1.9. Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execugdo do objeto, em especial

guanto a aplicacdo de sanc¢les, alteracdes e repactuacdes do mesmo;

8.1.10. Efetuar a juntada aos autos do processo das irregularidades observadas durante a

execucdo da relacdo contratual.
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CLAUSULA NONA — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1. Responsabilizar-se integralmente pela prestacdo completa e satisfatdéria dos servicos
contratados, com recursos adequados, de que nao podera se eximir, ainda que parcialmente,
atribuindo quaisquer falhas ou deficiéncias a defeitos de material de seu fornecimento, impericia
de pessoal ou a erros de especificacoes;

9.2. Comunicar, por escrito, ao CONTRATANTE quaisquer erros, omissdes, incorre¢des ou
discrepancias eventualmente encontradas em especificagGes dos servigos, antes e/ou durante a

sua execucao;

9.3. Executar os servicos dentro das especificacdes, padrdoes e normas técnicas fixadas pelo

CONTRATANTE, necessarias a boa execuc¢ao dos servigos contratados;

9.4. Indicar quando da assinatura do contrato o endereco, telefone fixo, endereco eletroénico e
celular de contato da sede da empresa;

9.5. Manter em dia o registro de seus funciondrios, em livro préprio ou em fichas devidamente
rubricadas e legalizadas pelo Orgdo competente do Ministério do Trabalho, exibindo-os sempre
que solicitado pelo CONTRATANTE, bem como atualizar as anotagfes na carteira profissional de

cada funcionario;

9.6. Proibir, terminantemente, a seus funcionarios a execucdo de tarefas estranhas as suas
atribuicbes de atendente e ligadas ao atendimento, nas dependéncias reservadas para os

servicos objeto da contratacdo;

9.7. Atender as disposicbes legais quanto a duracdao da jornada de trabalho, horas extras,
descanso semanal, intervalo intrajornada e entre jornadas, bem como a quaisquer outras que

venham a surgir na vigéncia deste contrato, devidamente acordado com a contratante;

9.8. Se responsabilizar por todas as obriga¢des sociais e trabalhistas dos seus funcionarios, por

ser considerada, para todos os efeitos legais, a Unica empregadora destes;

9.9. Apresentar, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da assinatura do contrato, a relacdo de
pessoal a ser funcionario na execugdo dos servicos, contendo nome, CPF e RG para aprovacdo do
CONTRATANTE;

9.10. Manter a continuidade dos servicos, na auséncia de qualquer funcionario titular, através

de suplentes com qualificacdo idéntica a do substituido;

9.11. Responder pela supervisdo, diregdao técnica e administrativa e mao de obra necessaria a

execucao dos servicos contratados, como Unica e exclusiva empregadora;

9.12. Apresentar, mensalmente, a documentac3o relativa ao adimplemento de suas obrigacdes
trabalhistas, inclusive folha de pagamento, contribuicdes previdenciarias e de depdsitos do FGTS,

para com os seus funcionarios;
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9.13. Cumprir as recomendacdes da Fiscalizacdo;

9.14. Responsabilizar-se pela remuneracdo devida aos funciondrios alocados na prestacao dos
servicos, bem como pelo fornecimento de vale-transporte e vale-alimentagdo, pelo pagamento
dos encargos trabalhistas, fiscais, securitdrios, previdencidrios e de todo e qualquer tributo
decorrente da atividade resultante do contrato celebrado;

9.15. Entregar as Notas Fiscais/Fatura ao CONTRATANTE até o 52 dia de cada més;

9.16. Enviar ao CONTRATANTE, no més subsequente ao vencido, junto com a fatura, as guias de
recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, além de cdpia das fichas de registro dos

funcionarios;
9.17. Manter as condi¢Bes da habilitagcdao durante a vigéncia do contrato;

9.18. A experiéncia profissional deve ser de, no minimo, seis meses de trabalho com

recepcionista/atendimento ao publico comprovada em carteira;

9.19. Manter seu pessoal uniformizado, identificando-os através de crachas, com fotografia
recente contendo a expressdao “A SERVICO DO Crea-MS”. O fornecimento inicial do crachd, no
padrdo do Crea-MS, serda pela CONTRATANTE, mas em caso de perda, roubo, extravio ou

inutilizacdo a empresa CONTRATADA arcara com a confecgdao de novos crachds;

9.20. Responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus funciondrios, das normas

disciplinares determinadas pelo Crea-MS;

9.21. Fornecer antecipadamente aos seus funcionarios auxilio-transporte, auxilio- alimentacao,
de acordo com o horario de trabalho, e qualquer outro beneficio que se torne necessario ao bom

e completo desempenho de suas atividades e de acordo com a legislacdo vigente;

9.22. Fornecer aos funciondrios os equipamentos de seguranca que se fizerem necessarios, para

a execucao de servicos;
9.23. Instruir os seus funcionarios, quanto a prevencao de incéndios nas dreas da CONTRATANTE;

9.24. A frequéncia dos funciondrios da CONTRATADA podera ser controlada por meio de cartées

de ponto manual ou eletronico, sem qualquer 6nus para a CONTRATANTE;

9.25. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e pessoais

causados por seus funcionarios, dolosa ou culposamente, aos bens da unido e de terceiros;

9.26. Substituir imediatamente, em caso de faltas, férias ou a pedido da CONTRATANTE o
funciondrio posto a servico do CONTRATANTE, respondendo por quaisquer ocorréncias no
decorrer do periodo em que for constatada a sua auséncia, ficando reservado ao CONTRATANTE
o direito de autorizar ou ndo as eventuais substituicdes, devendo estas ocorrer, mediante prévia

comunicacado ao Fiscal do Contrato, de acordo com os interesses do servico;
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9.27. Fornecer ao Fiscal do contrato relatdrio técnico mensal das atividades realizadas,
constando relagdes nominais de licencas, faltas, se houver, bem assim escala nominal de férias

dos funcionadrios e seus respectivos substitutos;

9.28. A escala de férias devera ser apresentada ao CONTRATANTE, com 3 (trés) meses de
antecedéncia, para fins de avaliacdo, observada a necessidade de servicos da CONTRATANTE;

9.29. Apresentar relagdo nominal de seus funciondrios que ficarao vinculados ao contrato;

9.30. Descontar das parcelas mensais as faltas ao servico do pessoal que executard os servigos
nas instalacbes da CONTRATANTE, a serem apontadas pelo Fiscal do Contrato, desde que ndo
tenha promovido as devidas substituicdes, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades;

9.31. Proibir a utilizacdo dos telefones instalados no Crea-MS, sob a responsabilidade da
CONTRATADA, para ligagdes de qualquer natureza, bem como para tratar de assuntos alheios ao

Servigo;

9.32. Proibir o acesso a internet em sites que ndo estejam relacionados com o objeto do servico
contratado, sendo permitido somente o acesso aos softwares e aos diretdrios relacionados ao

servico contratado;

9.33. ACONTRATADA devera zelar pela confidencialidade das informagdes que seus funcionarios
possuirem acesso, devendo observar os preceitos legais estabelecidos pela legislacao vigente, Lei
Geral da Protecdo de Dados — LGPD e Lei de Aceso a Informacdo — LAl Cabendo, ainda, ofertar

treinamento aos funciondrios acerca dessa legislacdo e cuidado inerente aos dados sensiveis;

9.33.1. A CONTRATADA devera notificar a CONTRATANTE em até 24 (vinte e quatro) horas a

respeito de:

a) Qualquer ndo cumprimento (ainda que suspeito) das disposicées legais relativas a
protecdo de Dados Pessoais pela CONTRATADA, seus funcionarios, ou terceiros autorizados;

b) Qualquer outra violagao de seguranca no ambito das atividades e responsabilidades da
CONTRATADA.

9.33.2 A CONTRATADA sera integralmente responsdvel pelo pagamento de perdas e danos de
ordem moral e material, bem como pelo ressarcimento do pagamento de qualquer multa ou
penalidade imposta a CONTRATANTE e/ou a terceiros diretamente resultantes do
descumprimento pela CONTRATADA de qualquer das cldusulas prevista neste contrato quanto

a protecao e uso dos dados pessoais.

9.34 A CONTRATADA devera requerer a comprovagao do conhecimento prévio do

empregado sobre o tratamento dos seus dados pessoais no ambito desta contratacao.

9.35 N3o subcontratar o objeto.
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CLAUSULA DECIMA - DA VIGENCIA

10.1. O contrato vigorard por 12 (doze) meses a contar da data de sua assinatura, podendo ser

renovado nos termos do art. 57, inc. I, da Lei n. 8.666/1993.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS ALTERACOES

11.1. Toda e qualquer alteragdo devera ser processada mediante celebragdo de termo aditivo,
com amparo no art. 65, da Lei n. 8.666/1993 e suas posteriores altera¢des, desde que atendidos

todos os requisitos abaixo:

a)  Prestacdo regular dos servicos;

b) Nao aplicagdo de puni¢des de natureza pecuniaria por trés vezes ou mais;

c) Manutencdo do interesse pela Administracdo na realizacdo do servico;

d) Manutencdo da vantajosidade econdmica do valor do contrato para a Administracdo; e
e) Concordancia expressa da CONTRATADA pela prorrogacao.

11.2. O Contrato poderd sofrer acréscimos ou supressées, conforme previsto no § 12, do art. 65,
da Lein. 8.666/1993.

11.2.1. Fica a CONTRATADA, desde ja, obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des propostas, os
acréscimos ou supressdes determinadas pelo Crea-MS de até 25% (vinte e cinco por cento) do

valor contratado.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO INADIMPLEMENTO E DA RESCISAO DO CONTRATO

12.1. O inadimplemento, por quaisquer das partes, das obrigacGes assumidas no presente
instrumento, ensejard a parte inocente o direito de considera-lo rescindido, independentemente

de qualquer formalidade.

12.2. Poderdo ainda as partes, facultativamente, considerar rescindido o presente contrato, nas
hipoteses de faléncia, recuperacédo judicial, insolvéncia ou ocorréncia de titulos protestados em

nome de ambas as partes.

12.3. O Crea-MS podera rescindir administrativamente o presente instrumento contratual nas
hipbteses previstas na Lei n. 8.666/1993, sem que caiba a CONTRATADA direito de qualquer
indenizacdo, sem prejuizo das penalidades pertinentes, ressalvado o direito da CONTRATADA de
receber os servicos prestados. A rescisdao do presente instrumento contratual podera ocorrer a

qualquer tempo:
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a) Amigdvel, isto é, por acordo entre as partes, desde que haja conveniéncia para a

administracao;

b) Administrativa por ato unilateral e escrito da administragdo, nos casos previstos no artigo
78, da Lei n. 8.666/1993;

c) Judicial, nos termos da legislagdo civil.

12.4. A rescisdo, por algum dos motivos previstos na Lei n. 8.666/1993 e suas alteragGes, ndo
dard a CONTRATADA direito a indeniza¢do a qualquer titulo, independentemente de interpelagao

judicial ou extrajudicial.

12.5. A rescisdo acarretard, independentemente de qualquer procedimento judicial ou
extrajudicial por parte do Crea-MS, a retencdo dos créditos decorrentes deste Contrato, limitada
ao valor dos prejuizos causados, além das sanc¢des previstas neste ajuste, até a completa
indenizacdo dos danos.

12.6. Fica expressamente acordado que, em caso de rescisdo, nenhuma remuneragdo serd
cabivel, a ndo ser o ressarcimento de despesas autorizadas pelo Crea-MS e, comprovadamente

realizadas pela CONTRATADA, previstas no presente Contrato.

12.7. Em caso de cisdo, incorporacdo ou fusdao da CONTRATADA com outras empresas, caberd a

Crea-MS decidir pela continuidade do presente Contrato.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA- DAS SANGOES

13.1. Com fundamento no art. 7, da Lei n. 10.520/2002, e no art. 49, do Decreto n. 10.024/2019,
ficard impedida de licitar e contratar com a Unido e serd descredenciada do Sicaf e do Cadastro
de Fornecedores do Conselho Regional de Engenharia e Agronomia de Mato Grosso do Sul (Crea-
MS), pelo prazo de até 05 (cinco) anos, garantido o direito prévio da citacdao e a ampla defesa,
sem prejuizo das demais cominagdes legais e de multa de 10% (dez por cento) sobre o valor
global deste Contrato, a empresa CONTRATADA que:

13.1.1. Deixar de entregar documentacao exigida no Edital ou apresentar documentacdo falsa;
13.1.2. Ensejar o retardamento da execugao do objeto;

13.1.3. Falhar na execuc¢do do Contrato;

13.1.4. Fraudar na execucdo do Contrato;

13.1.5. Comportar-se de modo inidéneo;

13.1.6. Cometer fraude fiscal;

13.1.7. Fizer declaracdo falsa;
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13.1.8. Nao mantiver a sua proposta.

13.2. Serd deduzido do valor da multa aplicada em razao de falha na execucdo do Contrato, de
que trata o item 13.1.3 desta clausula, o valor relativo as multas aplicadas em razdo do item 13.6

desta clausula.

13.3. Oretardamento da execucdo previsto noitem 13.1.2, estard configurado quando a empresa
CONTRATADA:

13.3.1. Deixar de executar o objeto contratado nos prazos estabelecidos neste Contrato;
13.3.2. Deixar de reparar o objeto ndo aceito/recusado nos prazos estabelecidos no Contrato.

13.4. A falha na execuc¢do do Contrato prevista no item 13.1.3 desta cldusula estara configurada
guando a CONTRATADA se enquadrar em pelo menos uma das situagdes previstas na Tabela 3,
do item 13.6, desta clausula, e alcancar o total de 20 pontos, cumulativamente, conforme a

graduacdo de infracdes constante da Tabela 1 a seguir:

PONTUACAO PARA CADA INFRACAO COMETIDA DURANTE A VIGENCIA

GRAU DE INFRACAO
CONTRATUAL

2

v | W N| B~

3
4
5
8

TABELA 01
13.4.1. A falha na execugdo do Contrato acarretara a sua inexecucgao total ou parcial.

13.5. O comportamento previsto no item 13.1.5 desta clausula estara configurado quando a
CONTRATADA executar atos direcionados a prejudicar o bom andamento do certame ou do
contrato, tais como a fraude ou frustracdo do cardter competitivo do procedimento licitatdrio,
acao em conluio ou em desconformidade com a lei, inducao deliberada a erro no julgamento,
prestacdo falsa de informacodes, apresentacdo de documentacdo com informacdes inveridicas,

ou que contenha emenda ou rasura, destinados a prejudicar a veracidade de seu teor original.

13.6. Pelo descumprimento das obrigagdes contratuais, o Crea-MS aplicara multas conforme a

graduacdo estabelecida nas tabelas seguintes:

. CORRESPONDENCIA
GRAU DE INFRAGAO 5
EM RELAGCAO AO VALOR TOTAL DO CONTRATO
1 0,05%
2 0,2%
3 0,4%
4 0,6%
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5 1,0%

TABELA 02
ITEM DESCRICAO GRAU INCIDENCIA
01 Atraso no fornecimento objeto 1 Por dia de
atraso
02 Fornecer ou executar o objeto em nao 2 Por ocorréncia
conformidade com as especificacdes
contratadas
03 Fornecer informacgdo pérfida de servigo ou 2 Por ocorréncia
substituicdo de material
04 Suspender ou interromper, salvo motivo de 5 Por dia
forga maior ou caso fortuito, os fornecimentos
previstos no Contrato/Nota de Empenho
05 Destruir ou danificar documentos por culpa ou 3 Por ocorréncia
dolo de seus agentes
06 Utilizar as dependéncias da Contratante para 4 Por ocorréncia
fins diversos do objeto da contratagao
07 Permitir situagdo que crie a possibilidade de 5 Por ocorréncia
causar ou que cause dano fisico, lesdo corporal
ou consequéncias letais
08 Retirar das dependéncias do Crea-MS 1 Por item e por
quaisquer equipamentos ou materiais, sem ocorréncia
autorizacdo prévia do responsavel
PARA OS ITENS A SEGUIR, DEIXAR DE:
09 Manter a documentacao de habilitacao 1 Por item e por
atualizada ocorréncia
10 Cumprir determinagao formal ou instrucgao 2 Por ocorréncia
complementar da Fiscalizagao do instrumento
11 Retirar, substituir e/ou corrigir os objetos em 5 Por ocorréncia
gue se verificarem vicios no prazo estipulado e por dia de
neste Termo de Referéncia atraso
12 Prestar garantia no prazo estipulado neste 5 Por ocorréncia
Termo de Referéncia. e por dia de
atraso

TABELA 03
13.7. A sancdo de multa podera ser aplicada a CONTRATADA juntamente a de impedimento de

licitar e contratar estabelecida no item 13.1 desta clausula.
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13.8. O valor da multa podera ser descontado do pagamento a ser efetuado a CONTRATADA.

13.8.1. Se os valores do pagamento forem insuficientes, fica a CONTRATADA obrigada a recolher
a importancia devida no prazo maximo de 10 (dez) dias, contados da comunicagao oficial pelo
Crea-MS.

13.8.2. Esgotados os meios administrativos para cobranca do valor devido pela empresa
CONTRATADA ao Crea-MS, este serd encaminhado para inscricdo em divida ativa e cobrado

judicialmente.

13.9. A aplicagdao de multa nao impede o Crea-MS de rescindir o Contrato e de impor
simultaneamente a CONTRATADA pena de adverténcia, suspensdo temporaria ou declaracdo de

inidoneidade.

13.10. A intimacdo dos atos correspondentes a pena de suspensdo tempordria e a declaracdo de
inidoneidade serd feita mediante publicacdo na imprensa oficial.

13.11. Para validade da aplicacdo de penalidades serd assegurado a CONTRATADA o direito ao
contraditdrio e a ampla defesa, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis. A aplicagdo de penalidades deve

estar devidamente motivada em processo administrativo.

13.12. As multas administrativas previstas acima nao tém carater compensatorio, ndo eximindo

a CONTRATADA do pagamento por perdas e danos das infracdes cometidas.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

14.1. A Gestao do Contrato e a Fiscalizacdo do cumprimento do objeto contratado s3o de
competéncia do Setor de Compras e Contratos e Departamento de Atendimento e Registro do
Crea-MS, respectivamente, através de servidor devidamente designado pelo ordenador de
despesas, nos termos do art. 73, da Lei n. 8.666/1993.

14.2. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade e, na ocorréncia desta,
ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 70, da Lei n. 8.666/1993.

14.3. A acdo ou a omissdo, total ou parcial, por parte da fiscalizacdo do Crea-MS, ndo eximira a

CONTRATADA da total responsabilidade pela ma execucdo da contratacdo.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA CESSAO DO CONTRATO

15.1. A CONTRATADA ndo podera transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo
parcialmente, as obrigacdes assumidas, nem subcontratar qualquer das presta¢des a que estd
obrigada.
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CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA PUBLICACAO

16.1. Cabera ao Crea-MS providenciar, por sua conta, a publicacdo resumida do instrumento de

contrato e de seus eventuais aditamentos, na Imprensa Oficial e no prazo legal.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DOS CASOS OMISSOS

17.1. Os casos omissos serao decididos de comum acordo pelas partes e na forma da legislacao

aplicavel.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DO AMPARO LEGAL E DA SUJEICAO AS NORMAS LEGAIS E
CONTRATUAIS

18.1. O presente contrato fundamenta-se:

18.1.1. Nas normas do Decreto n. 9.507, de 21 de setembro de 2018, do Decreto n. 10.930/2022,
da Lei n. 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n. 10.024, de 20 de setembro de 2019 e da
Lei n. 8.666, de 21 de junho de 1993, e altera¢des posteriores;

18.1.2. Nos preceitos de direito publico;

18.1.3. Supletivamente, nos principios da Teoria Geral dos Contratos e nas disposi¢des do Direito

Privado.

18.1.4. Relativamente ao disposto na presente Clausula, aplicam-se subsidiariamente, as
disposicdes da Lei n. 8.078/1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor.

18.2. Os casos omissos que se tornarem controvertidos em face das clausulas do presente
Contrato serdo resolvidos segundo os principios juridicos aplicaveis, por despacho fundamentado
representante legal da CONTRATANTE.

18.3. Apds a assinatura deste Contrato, toda comunicacdo entre a CONTRATANTE e a

CONTRATADA sera feita através de correspondéncia devidamente registrada.

CLAUSULA DECIMA NONA — DAS DIPOSICOES GERAIS

19.1. O Contrato sera assinado eletronicamente pela licitante vencedora, nos termos do Lei n.
14.063/2020, que dispde sobre o uso de assinaturas eletrénicas em interacbes com entes
publicos, em atos de pessoas juridicas e em questdes de salde e sobre as licengas de softwares

desenvolvidos por entes publicos.

19.1.1. Para conferir a validade juridica, a autenticidade do documento digital e o atributo de

ndo repudio referente a assinatura o usuario devera utilizar um dos seguintes meios:
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a)  Assinatura eletrbnica simples: a que permite identificar o seu signatdrio e que anexa ou
associa dados a outros dados em formato eletrénico do signatario;

b) Assinatura eletronica avangada: a que utiliza certificados nao emitidos pela ICP-Brasil ou
outro meio de comprovacdo da autoria e da integridade de documentos em forma
eletrbénica, desde que admitido pelas partes como vélido ou aceito pela pessoa a quem for
oposto o documento;

c¢) Assinatura eletronica qualificada: a que utiliza certificado digital, nos termos do § 12 do art.
10, da Medida Provisdria n. 2.200-2, de 24 de agosto de 2001.

19.1.2. A assinatura eletronica simples, avancada e qualificada de documentos importa na
aceitacdo das normas regulamentares sobre o assunto e na responsabilidade do usuario por sua
utilizacdo indevida.

19.1.3. Para poder efetivar as assinaturas eletronicas, a licitante vencedora devera efetiva-la
diretamente no Portal de Servicos do Crea-MS, devendo, portanto, estar cadastrada nesse

sistema.

CLAUSULA VIGESIMA — DO FORO

20.1. Para dirimir as questdes oriundas deste Contrato, serd competente o Foro da Justica
Federal, Se¢do Judiciaria da comarca de Campo Grande/MS, com exclusdo de qualquer outro,

por mais privilegiado que seja.

Campo Grande/MS.

CONTRATADA ENG. AGRIM. VANIA ABREU DE MELLO

PRESIDENTE DO CREA-MS
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ANEXO | AO CONTRATO N. __/2023

AUTORIZAGAO COMPLEMENTAR

(identificacdo da CONTRATADA),
inscrita no CNPJ n? , por intermédio de seu representante legal, o Sr.

(nome do representante), portador da Cédula de Identidade n.

e inscrito no CPF sob o n. , AUTORIZA o CONSELHO
REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DE MATO GROSSO DO SUL, para os fins do Anexo VII-
B da Instrucdo Normativa SEGES/MP n. 05/2017, da Secretaria de Gestdo do Ministério do
Planejamento, Desenvolvimento e Gestdao e dos dispositivos correspondentes do Edital do
Pregdo n. 007/2023

1) que sejam descontados da fatura e pagos diretamente aos trabalhadores alocados a qualquer
tempo na execugdo do contrato acima mencionado os valores relativos aos saldrios e demais
verbas trabalhistas, previdencidrias e fundidrias devidas, quando houver falha no cumprimento
dessas obrigacdes por parte da CONTRATADA, até o momento da regularizacdo, sem prejuizo das

sancoes cabiveis.

2) que sejam provisionados valores para o pagamento dos trabalhadores alocados na execuc¢ao
do contrato e depositados em conta corrente vinculada, bloqueada para movimentacao, e aberta
em nome da empresa (indicar o nome da empresa) junto a instituicdo bancaria oficial, cuja
movimentacdao dependerd de autorizagdo prévia do CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E
AGRONOMIA DE MATO GROSSO DO SUL, que também tera permanente autoriza¢do para acessar
e conhecer os respectivos saldos e extratos, independentemente de qualquer intervencdo da

titular da conta.

3) que a CONTRATANTE utilize o valor da garantia prestada para realizar o pagamento direto das
verbas rescisdrias aos trabalhadores alocados na execuc¢do do contrato, caso a CONTRATADA nao

efetue tais pagamentos até o fim do segundo més apds o encerramento da vigéncia contratual.

........................................... F T o [ T UURRRURSRRRRY o [< 074 O JAC

(assinatura do representante legal do licitante)
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