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SERVIGO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA

ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

PORTARIA N. 050, DE 2 DE SETEMBRO DE 2022

Regulamenta, no ambito do Crea-MS, a concessao de
passagens, de didrias, de jetons e de demais despesas
relativas a viagens afetas as atividades do Sistema
Confea/Crea.

A PRESIDENTE DO CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DE MATO GROSSO
DO SUL - Crea-MS, no uso das atribui¢cdes que Ihe sdo conferidas pelos incisos I, lll e XVIII do artigo 94 do
Regimento Interno, e,

Considerando que o Confea é a instancia superior da fiscalizacdo do exercicio profissional da
engenharia e da agronomia, conforme preceitua o art. 26 da Lei n. 5.194, de 24 de dezembro de 1966;

Considerando que, nos termos do disposto no § 32 do art. 22 da Lei n. 11.000, de 15 de dezembro
de 2004, os Conselhos de fiscalizagcdo de profissdes regulamentadas ficam autorizados a normatizar a
concessao de didrias, jetons e auxilios de representacao, fixando o valor maximo para todos os conselhos
regionais;

Considerando os preceitos e as defini¢des contidas no Decreto n. 71.773, de 18 de janeiro de 1973
e no Decreto n. 5.992, de 19 de dezembro de 2006;

Considerando a Lei 5.708/1971 que disp&e sobre a gratificacdo pela participacdo em 6rgdos de
deliberacdocoletiva;

Considerando o Acorddo 908/2016 do Tribunal de Contas da Unido - TCU — Plenario, em que foi
consignado que, “na fixacdo dos valores das didrias e de outras indenizagBes correlatas, com base
no artigo 29, § 39, da Lei n? 11.000, de 2004, deverdo ser observados os principios da razoabilidade
e da economicidade”;

Considerando o item 9.1 do Acord&o n. 1925/2019 do TCU, que fixa entendimentos em relagdo a
execuc¢do da despesa pelos conselhos de fiscalizagao profissional;

Considerando o conhecimento do Relatério de Auditoria TC 036.608/2016-5 de 04/03/2020,
elaborado em virtude do recurso contra o Acord3o 1.925/2019-TCU-Plenério, Rel. Min. Weder de Oliveira
realizado pelaCasa Civil da Presidéncia da Republica; Ministério da Economia; Conselho Federal de
Representantes Comerciais; Conselho Federal de Corretores de Imdveis; Conselho Federal de Fisioterapia
e Terapia Ocupacional; Conselho Federal de Quimica; Conselho Federal de Enfermagem; Conselho Federal
de Odontologia; Conselho Federal de Fonoaudiologia; Conselho Federal de Medicina Veterinaria;
Conselho Nacional de Técnicos em Radiologia;

Considerando o Relatério da Controladoria Geral da Unido — CGU 823144, de dezembro de 2020,
no tocante a concessdo de passagens e didrias para pessoas sem vinculo com o Sistema Confea/Crea;

Considerando a Decisdo Normativa n. 115, 28 de outubro de 2021, aprovada pela Decisdo Plenaria
n. PL-1676/2021 do Confea, que aprova a norma geral para a concessdo de passagens, de diarias, de
jetons e de demais despesas relativas a viagens afetas asatividades do Sistema Confea/Creas e,

Considerando a Decisdo n. 289/2022 do Plenario do Crea-MS que aprovou o conteldo desta
Portaria,
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RESOLVE:

Wk9YQXSsb0igkWEJi6502g

Art. 12 Regulamentar, no ambito do Crea-MS, a concessdo de passagens, de didrias, de jetons e de
demais despesas relativas a viagens.

Art. 22 Esta portaria tem por finalidade definir conceitos, estabelecer diretrizes e disciplinar
procedimentos gerais para concessdao de passagens, didrias e deslocamento terrestre, de auxilio
traslado,de reembolso de passagens, de reembolso de excesso de bagagem, além de fixar tabela de
valores, no ambito do Crea-MS.

§ 12 As concessdOes de que trata o caput deste artigo visam exclusivamente atender as
convocacgdes, convites ou requerimentos de interesse do Sistema Confea/Crea e Mutua.

§ 22 A viagem para atender as convocagdes, convites ou requerimentos de interesse do Sistema
Confea/Crea podera ser substituida pela participacdo por meio de videoconferéncia e por outros recursos
de trabalho.

Art. 32 As sessoes plendrias, reunides ou qualquer outro evento poderdo ser realizadas de forma
presencial, hibrida ou mista (presencial (e) ou por videoconferéncia), ou por videoconferéncia.

CAPITULO I
DAS DEFINICOES
Art. 49 Para efeito desta portaria, adotam-se as seguintes defini¢des:

| - passagem: bilhete aéreo, terrestre ou naval, nacional, para utilizacdo em viagens a servico ou em
representacdo do Crea-MS, conforme o caso;

Il - didria: verba de carater eventual e de natureza indenizatéria que se destina a cobertura de
despesas com hospedagem, alimentacdo e deslocamentos urbanos por dia de afastamento para
atividades fora da sede do Crea-MS, conforme o caso, quando se tratar de empregados; e fora do
domicilio do beneficiario, quando se tratar de conselheiro e outros beneficiarios;

Il - auxilio traslado - AT: valor concedido a titulo adicional, por localidade de destino, destinado a
cobertura de despesas de deslocamento até o local de embarque e do local de desembarque até o local
de trabalho, reunido, evento ou de hospedagem e vice-versa;
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IV - deslocamento terrestre - DT: valor concedido para cobrir despesas decorrentes de
deslocamento, com veiculo particular:

a) entre o local de origem do beneficidrio e o local da reunido, evento, trabalho e vice-versa; e
b) entre a cidade de origem do beneficidrio até a cidade de acesso ao aeroporto e vice-versa;

V- jeton: verba que corresponde a gratificagdo concedida ao presidente e aos conselheiros
regionais do Crea-MS, para participacdo nas sessbes plenarias ordinarias e extraordindrias e reunides
ordinarias e extraordinarias da diretoria;

VI - beneficiario: participante de viagens a servigo ou representacdo do Crea-MS que faz jus as
concessOes de que trata esta portaria:

1. presidente, conselheiros regionais e inspetores

pia do original. Para conferir o original, acesse o site https://ecrea.creams.org.br/ConsultaPublica/ValidarDocumentoProcessoAdministrativo?codigoVerificador

2. empregados do Sistema Confea/Crea; e
3. colaboradores.

VIl - colaborador: pessoa fisica sem vinculo com o Sistema Confea/Crea que presta servico ou
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participa de atividade solicitada pelo Crea-MS em carater eventual e sem remuneragao;

VIl - solicitante: empregado do Crea-MS formalmente designado pela autoridade competente, no
ambito de cada unidade organizacional, responsdvel por realizar os procedimentos administrativos de
insercdo, conferéncia e liberagdo no sistema eletronico especifico, das concessdes regulamentadas por
esta portaria;

IX - reembolso: ato ou efeito de indenizar ou de restituir custos diretos arcados pelo beneficidrio,
em passagens ou inscricdes para participacdao em eventos ou missdes de interesse do Crea-MS;

X - regido metropolitana devidamente instituida: aquela que foi regulamentada pela Assembleia
Legislativa nos respectivos Estados ou Camara Legislativa no Distrito Federal, em ato prdprio, contendo
seus municipios integrantes;

Xl -trajeto: o caminho rodoviario regular entre dois ou mais municipios, que nao se confunde com
percursos de ida e volta, efetivamente desenvolvidos pelo viajante, entre as localidades;

Xl - unidade convocadora: unidade organizacional responsavel pelo evento/reunido;

Xl - alteragdo: solicitacdo de mudanca de data (e) ou trecho antes da emissdo da passagem,
ou seja, diferentes do autorizado em requisi¢ao;

XIV - remarcacdo: solicitacdo de mudanga de data, hordrio (e) ou trecho apds a emissdo da
passagem;

XV - locomocgdo urbana: deslocamento realizado na regido metropolitana ou na cidade-sede do
evento.

CAPITULO Il
DAS PASSAGENS, DIARIAS E DEMAIS AUXILIOS
SEGAO |
DAS SOLICITACOES

Art. 5° As solicitagdes de passagens, didrias, deslocamento terrestre, de auxilio traslado, de
reembolso de passagens, de inscrigdes, de reembolso de excesso de bagagem, deverao ser realizadas
por meio do sistema eletrénico especifico, com antecedéncia minima de dez (10) dias.

| — quando a solicitagdo referida no caput envolver deslocamento aéreo, devera ser efetuada com
antecedéncia minima de quinze (15) dias.

Pardgrafo Unico. Os valores a serem considerados para as concessdes de que trata esta portaria
estdo definidos no ANEXO I, que foram devidamente aprovados pelo Plenario do Crea-MS, por meio da
Decisdo PL MS N. 289/2022.

Art. 62 As solicitacGes de viagem deverdo conter justificativas.
Paragrafo 12 No caso de colaboradores, a justificativa devera ser circunstanciada.

Paragrafo 22 Quando a solicitacdo de participagdo em evento advir de um conselheiro em exercicio
do Crea-MS, este deverad, além da aprovacdo do pedido pela Diretoria, conter a data e o horario do evento
pleiteado, adimpléncia com sua anuidade; inexisténcia de qualquer pendéncia quanto a relato de
processos e relativas a devolucdo de valores, entrega de relatério e/ou comprovantes devidos ao Crea-
MS e previstos nesta Norma.

Paragrafo 32 As solicitagGes intempestivas deverdo ser justificadas nos autos correspondentes e
devem ser aprovadas pela (o) presidente.
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SERVIGO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

Art. 72 Os procedimentos iniciais para a inser¢do da solicitacdo no sistema eletronico especifico
se iniciam na Unidade Organizacional - UO responsavel pelo evento, conforme designa¢do constante do
ANEXO Il ou por outra Unidade mediante autorizacdo da Autoridade competente.

Art. 82 A insercdo da solicitacdo de passagens, didrias e demais auxilios, no sistema eletrénico
especifico, é condicionada a anexagdo do ato autorizativo/deliberativo da Presidéncia, da Diretoria ou
do Plenario do Crea-MS.

Art. 92 As etapas do processo de insercdo de solicitacdo para concessao de passagens, didrias e
demais auxilios sdo as seguintes:

| - cadastro do evento, se ndo houver;

Il - atualizacdo do cadastro de beneficiarios;

Ill - insercdo da solicitacdo de viagem;

IV - confirmacdo dos dados da solicitacdo pelo beneficidrio;

V- execucdo da solicitacdo de viagem, o que abrange o envio das opc¢des de voos e a confirmacao
do voo pelo beneficiario, a emissdo de passagens e o pagamento de didrias, de deslocamento terrestre,
de auxilio traslado, de reembolsos, de visto consular e demais auxilios; e

VI - comprovagdao de embarque pelo beneficiario.

Art. 10. As unidades organizacionais serdo responsaveis pelo cadastro do evento no sistema
eletronico especifico, do qual devem constar:

| - documento/ato autorizativo (decisdo plenaria, decisdo da diretoria ou despacho da presidéncia);
Il - programacdo do evento, com horario de inicio e término;

Il - relacdo atualizada dos participantes aprovados nos atos deliberativos;

IV - convocagdo ou convite dos participantes, quando for o caso;

V - matriz de responsabilidade do evento, quando for o caso; e

VI -numero do processo administrativo.

Art. 11. Cada unidade organizacional do Crea-MS deve possuir, no minimo, 2 (dois) solicitantes, a
serem designados por portaria especifica.

Pardgrafo Unico. O Departamento de Assessoria Técnica responsavel pelo acompanhamento aos
conselheiros regionais designara pelo menos um solicitante para atender especificamente as solicitagdes
desse grupo de beneficiarios.

Art. 12. A insergao, a conferéncia e a liberagdo da solicitagao serdo efetuadas por solicitante da
unidade organizacional responsdvel pelo evento, conforme designacao constante do ANEXO Il, a quem
cabe:

| - preencher os campos especificos da solicitagdo com informagdes atualizadas dos beneficiarios,
e com a indicagao correta do centro de custos; e

Il - inserir as informagdes relevantes para a marcacao das passagens no campo especifico de
observagdes da solicitacdo de forma a permitir a emissao correta da passagem aérea para atendimento a
convocacao.

Art. 13. As solicitagcdes de passagens ndo poderdo conter mais de 4 (quatro) trechos aéreos.
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SERVIGO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

Art. 14. A unidade organizacional responsavel pela emissdao de passagens e didrias ndo executara
as solicitacOes que estiverem com inconsisténcia de trechos e deslocamentos, as quais serdo canceladas.

§ 12 A responsabilidade pela correta insercdo dos dados dos beneficiarios no sistema eletronico
especifico é Unica e exclusiva do solicitante.

§ 22 A responsabilidade por manter os dados pessoais atualizados perante o Crea-MS é Unica e
exclusiva do beneficidrio.

§ 32 Eventuais equivocos nos dados dos beneficidrios inviabilizam o atendimento pela unidade
organizacional responsavel pela emissdo de passagens e didrias, pois a auséncia ou erro dos dados do
beneficiario, telefone (e) ou e-mail, origem de deslocamento, CPF e dados bancarios impedem as
emissoes e demais providéncias necessdrias a concessao de passagens e didrias.

Art. 15. Apds liberagdo da solicitagdo, o beneficidrio recebera mensagem automatica do sistema
eletrénico especifico com os dados pessoais e do evento para o qual foi convocado/convidado.

Paragrafo unico. Constatada eventual divergéncia nos dados bancarios (e) ou pessoais, o
beneficiario devera comunicar a unidade organizacional responsdvel pela emissdo de passagens e diarias
em até 48 (quarenta e oito) horas do recebimento da mensagem.

SECAO Il
DAS PASSAGENS

Art. 16. As passagens para os deslocamentos serdo custeadas pelo Crea-MS, considerando os
principios da economicidade e razoabilidade, para o atendimento exclusivo do periodo da convocacgao.

Art. 17. Alliberacdo da solicitagcdo de passagens no sistema deverd ocorrer até 15 (quinze) dias antes
da data de inicio da reunido ou evento.

Art. 18. As passagens deverdo ser emitidas com, no minimo, 10 (dez) dias de antecedéncia da data
de inicio da reunido ou evento, salvo casos excepcionais.

Pardgrafo Unico. A (o) Presidente podera, excepcionalmente, acatar solicitagdes de passagens com
prazos inferiores aos previstos nos artigos 17 e 18, mediante fundamentag¢do da unidade convocadora ou
do beneficiario.

Art. 19. A unidade organizacional responsavel pela emissdo de passagens e didrias encaminhard ao
beneficiario as opgbes de voos, obedecendo aos seguintes critérios:

| - os percursos de menor duragdao devem ser priorizados, evitando-se, sempre que possivel,
trechos com escalas e conexdes ou voos noturnos;

Il - o embarque e o desembarque, sempre que possivel, devem acontecer no periodo entre 7 (sete)
horas e 21 (vinte e uma) horas, salvo a inexisténcia de voos que atendam esses hordrios ou op¢do
justificada do passageiro;

[l - em viagens nacionais, a prioridade sera para voos cujo horario previsto para chegada anteceda
em, no minimo, 3 (trés) horas do inicio da reunido ou evento institucional;

IV - os voos selecionados para as solicitacdes de viagens de empregados do Crea-MS sujeitos ao
controle de jornada de trabalho devem contemplar a partida (e) ou chegada ao destino em horarios
compativeis com o hordrio normal de trabalho de segunda a sexta-feira, da seguinte forma:

a) caso haja inexisténcia de voos nos horarios e dias indicados no inciso IV deste artigo, ou
haja necessidade de deslocamento em horarios (e) ou dias diversos ao horario normal de trabalho, a
emissdo do bilhete aéreo estd condicionada a apresentacdo de formulario (ANEXO IV) devidamente
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assinado pela chefia imediata e acompanhado de justificativa expressa; e

b) as eventuais solicitacdes de Prorrogacdo de Jornada de Trabalho — PJT em face da concessdo
de marcacdo de voo fora dos horarios e dias permitidos no inciso IV deste artigo, serdo tratadas nos
termos do normativo préprio, observadas as justificativas constantes do formulario do ANEXO IV.

Art. 20. A emissao do bilhete estarad condicionada a confirmacao da reserva pelo beneficidrio via e-
mail apds as opcdes de voos encaminhadas pela unidade organizacional responsavel pela emissao de
passagens e didrias.

Pardgrafo Unico. Apds a confirmacado da opg¢do do voo pelo beneficidrio, a unidade organizacional
responsavel pela emissdo de passagens e didrias, emitird as passagens encaminhando-as via e-mail ao
beneficiario.

Art. 21. No caso de manifestacdo para alteracdo de opcdo (Ges) encaminhada (s), a unidade
organizacional responsdvel pela emissdo de passagens e didrias procederd a devida analise e enviara
a(s) nova (s) opgdo (6es) de voos via e-mail, respeitados os prazos previstos nesta portaria.

Art. 22. A emissdo da passagem mais vantajosa poderd n3ao ser a op¢ao mais barata, levando-se
em conta o tempo de voo, o nimero de conexdes ou escalas, o horario de embarque e desembarque,
bem como a antecedéncia em relacdo aos eventos.

Art. 23. As passagens aéreas com valor superior ao estabelecido no ANEXO | serdo previamente
submetidas a analise e decisdo da Presidente.

Art. 24. Apbs a emissdo de passagem, serd remetido e-mail ao beneficiario, informando a
atualizacdo do status da solicitacdo, bem como os valores das didrias encaminhadas a unidade
organizacional responsavel pela area financeira, a qual adotard as providéncias necessdrias para crédito
do valor e auxilios na conta do beneficiario.

SUBSECAO |

DA EMISSAO DE PASSAGEM AEREA FORA DO PERIODO OFICIAL (E) OU DE LOCALIDADE DISTINTA
DA PREVISTA NO AFASTAMENTO

Art. 25. Excepcionalmente, a (o) Presidente, os Conselheiros Regionais, e os empregados do Crea-
MS sem controle de jornada de trabalho, ocupantes de cargo de livre provimento, poderdo solicitar a
emissdo de passagem aérea fora do periodo oficial de afastamento (e) ou partindo e chegando de
localidade diferente daquela oficialmente prevista na requisicdo/liberacdo de viagem, ficando a
solicitacdo condicionada:

| - aovalor da passagem aérea pretendida ser igual ou inferior a opgdo de passagem para o periodo
e trecho oficial considerada mais vantajosa para o Crea-MS;

II- a observancia do prazo minimo de 10 (dez) dias de antecedéncia da data de inicio da reunido ou
evento institucional para emissdo da passagem;

Il - aformalizagdo de solicitagdo por meio de formuldrio especifico (ANEXO lll); e

IV - autorizagdo constante do ANEXO IIl desta portaria, conforme segue:

a) solicitacdo dos Conselheiros Regionais: anuéncia da(do) Presidente;

b) solicitagdo dos empregados do Crea-MS sem controle de jornada de trabalho: anuéncia da
Presidéncia.

Paragrafo Unico. A anuéncia de que trata o inciso IV ndo se aplica a solicitacdo da (do) Presidente
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do Crea-MS.

Art. 26. Excepcionalmente e, cumpridos os tramites acima, a emissao de passagem aérea fora do
periodo oficial de afastamento (e) ou partindo e chegando de localidade diferente daquela oficialmente
prevista na requisicdo/liberacdo de viagem, com valor superior a op¢do mais vantajosa para o Crea-MS,
estd condicionada:

| - a confirmacdo da diferenca do valor pela unidade organizacional responsdvel pela emissao de
passagens e didrias, com base em documentos de cotacdo da agéncia; e

II- ao recolhimento imediato da diferenga a maior de valor pelo interessado, por meio de depdsito
bancario ao Crea-MS.

SUBSEGAO II
DA REMARCACAO E CANCELAMENTO DE PASSAGENS EMITIDAS

Art. 27. Ndo sera permitida remarcacdo e cancelamento de passagens aéreas emitidas, salvo para
atender aos interesses do Crea-MS ou por motivos de forga maior.

Pardgrafo Unico. Excecdo se faz nos casos em que os pedidos de remarcacdes e cancelamentos
ocorram no mesmo dia da emissdo da passagem, dentro do horario comercial, das 8h30 as 18h, e com
prazo minimo de 03 (trés) horas de antecedéncia ao embarque inicial, uma vez que ndo ocasionam custos
para o Crea-MS ou beneficidrio.

Art. 28. As eventuais diferencas de tarifas, taxas ou multas decorrentes de remarcacdes e
cancelamentos, por solicitacdo do beneficiario ou quaisquer outros fatos que ndo sejam de interesse do
Crea-MS, correrdo por conta daquele.

Art. 29. Somente haverd isen¢do das multas e despesas de cancelamento e reembolso das
passagens ndo utilizadas, quando for justificado o cancelamento por motivo de:

| - grave enfermidade do beneficiario, comprovada mediante apresentagdo de atestado com
assinatura e com devido registro no respectivo Conselho Profissional;

Il - grave enfermidade de cOnjuge e familiar de até segundo grau, comprovada mediante a
apresentacdo de atestado de acompanhamento com assinatura e com devido registro no respectivo
Conselho Profissional; e

lIl - morte do beneficidrio ou de um dos entes relacionados no inciso 1l, comprovada mediante
apresentacdo do respectivo atestado/certiddo de dbito.

Art. 30. Para as remarcacgoes de interesse do Crea-MS, é necessaria nova solicitagdo, nos mesmos
moldes e procedimentos previstos no CAPITULO II.

SUBSECAO Il
DO REEMBOLSO DE PASSAGENS

Art. 31. Excepcionalmente, o Crea-MS autorizara o reembolso de passagem adquirida de forma
antecipada por pessoa fisica, apds sua utilizacdo e mediante a apresentacdo pelo beneficidrio de
solicitagdo inserida no sistema eletronico especifico, e devera conter:

| - requerimento justificado para autoriza¢gdo do reembolso;
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Il - dados da conta bancdria para depdsito;
Il - cépia da convocagao ou convite;

Il - cépia da passagem e comprovante de pagamento (cdpia de recibo / fatura ou extrato do cartdo
de crédito); e

IV - cartdes de embarque ou declaracao de embarque.

§ 12 O valor do reembolso serd limitado ao valor médio dos bilhetes emitidos para os demais
participantes com o mesmo trecho para a mesma reunido ou evento institucional, ou cotacao realizada
pela agéncia contratada.

§ 22 Apds o deferimento pela Presidéncia, a solicitacdo de reembolso de passagem devera ser
encaminhadas a unidade organizacional responsdavel pela area financeira, a qual adotara as providéncias
necessarias para crédito do valor na conta do beneficiario.

SECAO IlI
DA COMPROVACAO DE EMBARQUE

Art. 32. Os comprovantes de passagens utilizados (cartdes de embarque ou declaracbes de
embarque) devem ser obrigatoriamente inseridos no sistema eletronico especifico do Crea-MS em no
maximo, em dez (10) dias apds a utilizacdo do respectivo trecho.

§ 12 Os comprovantes mencionados no caput deste artigo deverdo ser digitalizados em
formato legivel, fixados e devidamente assinado.

§ 22 A auséncia de encaminhamento da documentacdo comprobatdria do embarque ensejara
bloqueio do beneficidrio no sistema eletronico especifico do Crea-MS, o que impedird a concessado de
diarias (e) ou passagens até a regulariza¢cdo da pendéncia.

SEGCAO IV
DAS DIARIAS

Art. 33. Considera-se diaria a verba de cardter eventual e de natureza indenizatéria que se destina
a cobertura de despesas com hospedagem, alimentagao e deslocamentos urbanos por dia de afastamento
para atividades fora da sede e inspetorias do Crea-MS, quando se tratar de empregados; e fora do
domicilio do beneficiario, quando se tratar de conselheiro e outros beneficiarios.

§ 12 Em caso de afastamento dentro da mesma regido metropolitana, aglomeracdo urbana ou
microrregido, ndo havera concessao de didrias.

§ 22 A solicitagdo de didrias devera observar os valores constantes no ANEXO |I.

Art. 34. O beneficiario fard jus somente a metade do valor da didria nos seguintes casos de
deslocamentos dentro do territdrio nacional:

| - quando o afastamento nao exigir pernoite fora do local de residéncia do beneficiario;
Il - no dia do retorno a residéncia; e

Il - em viagens de ida e volta no mesmo dia.
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Art. 35. O calculo para o pagamento de didrias terd como limitador as datas convocatérias e a
previsdo para o deslocamento necessdrio ao atendimento desta, podendo ser diminuidas a depender do
efetivo periodo de participacdo do beneficiario e conforme as datas de ida e volta das passagens ou
deslocamento terrestre.

§ 12 A concessao de diarias, quando o afastamento se iniciar em sextas-feiras, bem como os que
incluam sabados, domingos e feriados, serdo expressamente justificadas, configurando, a autorizagdo do
pagamento pelo ordenador de despesas, a aceitacao da justificativa.

§ 22 O célculo das diarias ndo contemplara:

| - aantecipacdo da ida em mais de um dia em relagdo ao inicio do evento, por interesse particular
do beneficiario; e

Il - a postergagdo do retorno em mais de um dia em relacdo ao término do evento, por interesse
particular do beneficiario.

§ 32 0 periodo oficial de afastamento sera calculado considerando a chegada ao destino pelo menos
12 (doze) horas antes do inicio das atividades, da missdo ou evento, e o retorno no dia imediatamente
subsequente ao seu encerramento.

Art. 36. No caso de prorrogacdo do periodo de convocagdo para viagem a servico, autorizada pelo
Crea-MS, serdo concedidas didrias complementares correspondentes ao periodo adicional.

Art. 37. A quantidade de didrias ndo poderd ultrapassar 20 (vinte) diarias por més, por
beneficiario.

§ 12 Excepcionalmente, o limite de didrias estabelecido no caput poderd ser
ultrapassado,mediante justificativa e autorizacdo da Presidente do Crea-MS.

§ 22 Ainda, excepcionalmente, o limite de didrias podera ser ultrapassado em razdo do beneficiario
residir em local com malha aérea reduzida ou em caso de residir a 200 km ou mais entre a residéncia e o
aeroporto de partida/chegada, mediante justificativa e autorizacdo da Presidente do Crea-MS.

Art. 38. O encaminhamento de pagamento de didrias concedidas, em se tratando de passagem
nao emitida por intermédio do Crea-MS, sera liberado apds a confirmagao, por escrito, da nao utilizagao
da passagem fornecida pelo Crea-MS e do envio de cépia do bilhete ou lista de presenca, para fazer jus as
dirias.

Art. 39. O valor das didrias nacionais sera depositado na conta bancaria do beneficidrio, em até
24 (vinte e quatro) horas antes do evento.

Art. 40. Nos casos em que o beneficiario participe de 2 (dois) eventos, 1 (um) terminando na sexta
e o outro iniciando na segunda, o Crea-MS ndo pagara diarias nos dias de sdbado e domingo.

Paragrafo Unico. Para o caso referido no caput deste artigo, ndo havera emissdo de passagem de
retorno ao domicilio do beneficidrio no sdbado com volta para a cidade do evento no domingo, devendo
haver no minimo 2 (dois) dias de intervalo para concessdes de passagens (e) ou didrias.
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SECAO V
DO AUXILIO TRASLADO — AT

Art. 41. O pagamento do Auxilio Traslado — AT sera concedido a titulo adicional, destinado a
cobrir despesas de deslocamento para fins de embarque (e) ou desembarque.

Art. 42. Nos casos em que o deslocamento for exclusivamente terrestre, mediante pagamento de
Deslocamento Terrestre - DT e sem utilizacdo de trecho aéreo, ndo serd devido o Auxilio Traslado.

Art. 43. O AT ndo é devido nos casos de utilizacdo de veiculo oficial do Crea-MS.

Art. 44. O AT serd concedido no prdprio ato de concessao de didrias.

Art. 45. O pagamento do AT serd referente ao nimero de eventos que importem em
deslocamento aéreo.

Pardgrafo Unico. Eventos na mesma localidade e que ndo envolvam deslocamento aéreo entre si
estardo contemplados no mesmo AT.

SECAO VI
DO DESLOCAMENTO TERRESTRE - DT

Art. 46. O Deslocamento Terrestre — DT decorrente do uso de transporte particular serd efetivado
mediante concessao de indeniza¢do, de acordo com as seguintes condicdes:

| - o DT compreende o percurso entre a cidade de origem e a de destino ou da cidade de origem
até o aeroporto para embarque e o trajeto de volta, em distancia superior a 50 Km;

Il - a indenizagdo do quilémetro rodado sera na base de 25% (vinte e cinco por cento) do
preco do litro de gasolina comum, para cobrir despesas com quilometragem, pedagio e estacionamento,
tomando-se como parametro o valor pago pelo Crea-MS para o abastecimento de sua frota de veiculos;
na cidade de Campo Grande, com atualizagao semestral;

Il - a concessdo do DT ficara limitada ao valor de RS 600,00 (seiscentos reais) por trecho;

IV - a verificagdo e a definicdo do valor relativo ao DT ocorrerd no momento da inser¢ao da
solicitacdo, considerando sempre o menor valor; e

V - nos casos em que o deslocamento for exclusivamente terrestre, mediante pagamento de DT
e sem utilizagdo de trecho aéreo, ndo serd devido o Auxilio Traslado.

Art. 47. A concessdo do DT devera ser precedida do pedido do beneficidrio por e-mail e do
envio de comprovante de residéncia em nome do beneficiario.

Art. 48. O Crea-MS n3o se responsabiliza por quaisquer danos/prejuizos que o beneficiario,
eventualmente, venha sofrer ou causar no deslocamento terrestre.

§ 12 O Crea-MS ndo se responsabiliza por quaisquer danos a veiculos particulares em caso de
acidentes ou defeitos;

§ 22 O Crea-MS nao se responsabiliza por quaisquer fatos inerentes a acidentes ocasionados tanto
ao detentor do DT, quanto por conducdo de terceiros (caronas);
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§ 32 Quando mais de uma pessoa se deslocar no mesmo veiculo, somente fara jus a indenizagdo o
proprietario ou responsavel pelo mesmo;

§ 42 As multas de transito em veiculos de terceiros ou locados serdo de responsabilidade exclusiva
dos seus condutores ou proprietarios.

Art. 49. Havendo interesse pelo deslocamento terrestre em veiculo particular e caso haja voo
domeéstico para o local de destino, serd realizado o comparativo de precos entre o deslocamento terrestre
e o aéreo, devendo prevalecer para pagamento o menor valor, considerando-se o limite de valor por
trecho, contido no inciso Il do artigo 46.

Art. 50. Para fins de justificativa do valor utilizado, o beneficiario devera preencher e assinar no
sistema eletrénico especifico do Crea-MS a Declara¢do de Uso de Veiculo Particular, em até 10 (dez) dias
Uteis da utilizagao.

SECAO VI
DO CONTROLE DE PRESENCA

Art. 51. O controle de presenca dos participantes em eventos e reunides internas e externas é
obrigatério e sera providenciado pela unidade organizacional a responsavel pelo evento oueunido.

Art. 52. A presenca devera ser registrada diariamente em lista de presenga ou outro instrumento
que venha a substitui-la, contemplando os periodos matutino e vespertino, conforme ANEXO V.

Art. 53. Em eventos de grande porte, as listas de presenga serdo classificadas e divididas da
seguinte forma:

| - lista especifica de Presidente do Crea-MS e Conselheiros Regionais;
II- lista especifica de Presidentes de Creas;

Il - lista especifica dos membros do Colégios de Inspetores - CDIN, Entidades de Classe — CDER,;
Programas e Grupos de Trabalho instituidos pelo Crea-MS;

IV - lista especifica de Homenageado;
V - lista especifica de Palestrante; e
VI - lista dos demais participantes a ser classificada por nome em ordem alfabética.

Art. 54. A unidade organizacional responsavel pelo controle de presenca devera anexa-lo no
sistema eletrénico especifico, até 10 (dez) dias apds o encerramento do evento, devendo o documento
original ser anexado ao processo administrativo do evento.

§ 19 Por ocasido da inser¢do, o sistema eletrénico especifico enviara automaticamente informe a
unidade organizacional responsavel pela emissdo de passagens e didrias do registro de entrega do
controle de presenca.

§ 29 Esgotado o prazo estipulado no caput deste artigo sem a respectiva anexagao do documento,
o sistema eletrénico especifico notificard, por e-mail, a unidade responsdvel e respectiva
superintendéncia sobre a pendéncia de entrega da folha de presenca.

Art. 55. Apds a conferéncia do controle de presenga, a unidade organizacional responsavel
pela emissdo de passagens e didrias encaminhara a unidade organizacional responsdvel pela area
financeira a relagdo com as auséncias de assinaturas para que esta realize a cobran¢a administrativa, com
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as seguintes consequéncias:

| - blogueio do beneficidrio no sistema eletrénico especifico e solicitacdo de devolucdo dos valores
despendidos com didrias e passagens pelo Crea-MS da seguinte forma:

a) quando detectada a auséncia em um dos periodos (matutino ou vespertino), a devolucdo
alcancara 50% (cinquenta por cento) do valor da diaria; e

b) quando detectada a auséncia integral do beneficidrio no evento, a devolugio alcancarda 100%
(cem por cento) do valor das didrias, auxilios e passagens, acrescidos das eventuais multas e despesas de
cancelamento e reembolso.

II- somente haverd isencdo das multas e despesas de cancelamento e reembolso das passagens
ndo utilizadas quando for justificada a auséncia, por motivo de:

a) grave enfermidade do beneficiario comprovada mediante apresentacdo de atestado com
assinatura e com devido registro no respectivo Conselho Profissional;

b) grave enfermidade de conjuge e familiar de até segundo grau, comprovada mediante
apresentacdo de atestado de acompanhamento e com devido registro no respectivo Conselho
Profissional; e

c) morte do beneficidrio ou de um dos entes relacionados na alinea anterior, comprovada
mediante apresentacdo do respectivo atestado/certiddo de dbito.

SECAO VIl
DOS JETONS

Art. 56. Considera-se jeton verba que corresponde a gratificacao cuja finalidade é minimizar os
eventuais prejuizos decorrentes da auséncia de suas atividades remuneradas e das despesas geradas para
a efetiva e exclusiva participagdo em reunides colegiadas ordinarias ou extraordinarias, presenciais ou
virtuais, em razdao do mandato publico.

Art. 57. Fara jus a percepgao de jetons o conselheiro efetivo ou o conselheiro suplente quando
formalmente convocado para sessdes/reunides da Diretoria e do Plenério do Crea-MS.

Art. 58. O valor do jeton a ser concedido aos conselheiros e presidente do Crea-MS, mensalmente,
guando do comparecimento e participacdo nas sessdes/reunides da Diretoria e do Plenario, de carater
deliberativo, é o constante no ANEXO |, devidamente aprovado pelo Plenario do Crea-MS, por meio da
Decisdo PL MS N. 289 /2022.

§ 12 o valor referido no caput serd devido para cada sessdo plenaria ou reunido de diretoria,
entendida como sessdo/reunido a atividade deliberativa com duragdo minima de 2 (duas) horas.

§ 29 Fica estipulado o limite de recebimento de jetons por até 4 (quatro) sessdes/reunides, seja do
Plenario ou da Diretoria.

§ 32 O pagamento de jetons ficard condicionado a disponibilidade financeira do Crea-MS e a
respectiva dotagao orgamentdria.

Art. 59. A concessdo de jetons ndo caracteriza qualquer forma de remuneragdo pelos servigos
prestados ao Crea-MS e ndo gerara ao beneficidrio qualquer direito trabalhista ou civil.
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Art. 60. O conselheiro que assinar a lista de presenca e nao participar de pelo menos 80% (oitenta
por cento) do tempo de duragao da sessdo plendria ou da reunido da diretoria, cuja presenca sera
confirmada por meio do relatdrio de votacgdo, ndo fard jus ao recebimento de jeton.

Art. 61. Para o pagamento de jetons o processo administrativo devera ser instruido com os
seguintes documentos:

| - pedido de pagamento, expedido pelo Departamento de Assessoria Técnica - DAT ou pela
unidade que vier a substitui-lo;

Il - documento de convocagdo do conselheiro para as sessGes/reunides;

lll - cépia do documento de confirmacdo da presenca e do relatério de votacdo na sessdo plendria
ou da reunido da diretoria;

IV - relatério resumido das decisdes da sessdo plendria ou da reunido da diretoria;
V - autorizacdo do pagamento pela Presidéncia;
VI - comprovante do depdsito ou recebimento do jeton.

Pardgrafo Unico. Os documentos relacionados nos incisos Il e lll relativos as reunides da Diretoria
serdo encaminhados, pela Secretaria Executiva da Presidéncia, ao DAT ou pela unidade que vier a
substitui-lo, a quem competird solicitar o pagamento dos jetons para os diretores e para a presidente.

Art. 62. O Crea-MS deverd pagar o jeton até o 5° dia util do més subsequente ao fato gerador,
devendo essa informacdo ser encaminhada a unidade organizacional responsavel pela retencdo de
impostos de pagamentos a pessoas fisicas e emissao de informe de rendimento anual.

Art. 63. O Crea-MS adotara as medidas administrativas e judiciais cabiveis para a restituicdo dos
valores, caso ndo haja devolugdo quando da ndo utilizagdo destes, conforme consta na Se¢do IX—Da
Devolugdo de Valores

SECAO IX
DA DEVOLUCAO DE VALORES AO CREA-MS

Art. 64. Os valores das diarias, deslocamento terrestre, auxilio traslado, jetons e quaisquer
beneficios recebidos e ndo utilizados, bem como as despesas de cancelamento e reembolso de passagens
deverdo ser restituidos ao Crea-MS no prazo maximo de 5 (cinco) dias apds cobranga da unidade
organizacional responsavel pela area financeira, mediante crédito bancdrio em favor do Crea-MS.

Art. 65. O comprovante do pagamento deverd ser enviado, via e-mail, para a unidade
organizacional responsavel pela area financeira com cépia para a unidade responsavel pela emissdo de
passagens e diarias, indicando as informac¢des do nome da atividade ou evento que originou o pagamento,
para a devida identificacdo do crédito, baixas e registros contabeis-financeiros.

Art. 66. Em caso da nao devolucgao dos valores recebidos e ndo utilizados, a unidade organizacional
responsavel pela area financeira efetuara o bloqueio em sistema, do beneficiario, ndo sendo possivel a
concessdo de diarias (e) ou passagens até a regularizacdo da pendéncia financeira.

Art. 67. O Crea-MS adotara as medidas administrativas e judiciais cabiveis para a restituicdo dos
valores, caso ndo haja devolugdo, conforme solicitado.
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CAPITULO Il
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 68. Os atos praticados em desacordo com o disposto nesta portaria, serdao objeto de apuracao
e responsabilizacdo em processos especificos.

Art. 69. Ndo poderdo ser concedidas passagens, didrias e auxilios:

| - concomitantemente para conselheiro regional e seu suplente para o exercicio das atribuicoes
do mandato, exceto em razdo de suas posses nas respectivas funcdes;

Il - ao beneficiario em periodo de férias, com atestado médico ou afastado pelo INSS e se ndo
estiver no efetivo exercicio de seu cargo/funcao.

Art. 70. Despesas decorrentes de excesso de bagagem, constituidas de material em razido da
necessidade de servico, nos deslocamentos aéreos para empregados, serdo reembolsadas mediante
justificativa acompanhada da devida comprovacao fiscal, para autorizacdo.

Art. 71. A participagdo em eventos enseja a obrigatoriedade da apresentacdo de relatdrio, que
serdo inseridos no sistema eletronico especifico, em até em até 10 (dez) dias Uteis, a contar de sua
chegada ao local de origem

Pardgrafo Unico. A ndo apresentacdo do relatério nos prazos determinados no paragrafo anterior
ensejarao bloqueio do beneficiario no sistema eletrénico especifico, o que impedird a concessao de didrias
(e) ou passagens até a regularizacdo da pendéncia.

Art. 72. As informac0es sobre as despesas com passagens aéreas, didrias, deslocamentos terrestres,
auxilios traslado, reembolsos de passagens, reembolso de excesso de bagagem e demais auxilios
custeados pelo Crea-MS deverao ser disponibilizadas no Portal da Transparéncia do Crea-MS.

Art. 73. O sistema eletrénico especifico contemplard todo o fluxo de trabalho, desde a solicitagdo
das concessdes reguladas por esta portaria até a prestacdo de contas.

Art. 74. Os casos omissos nesta portaria serdo resolvidos pela Presidente do Crea-MS, de acordo
com a legislagao vigente, podendo ser delegadas essas atribuicdes.

Art. 75. Para padronizagdo no cumprimento dos procedimentos mencionados nesta Portaria, serdo
utilizados os seguintes formularios:

| - ANEXO | - Tabela de didrias, auxilio traslado, deslocamento terrestre, valores limites para
emissao de passagens aéreas e jeton;

Il - ANEXO Il - Tabela de reunides e eventos institucionais e respectivas unidades/ responsaveis;

Il - ANEXO Il - Solicitacdo para emissdo de passagem aérea fora do periodo oficial (e) ou de
localidade distinta da prevista na requisicdo/liberacdo de viagem - presidente e conselheiros regionais,
empregados do Crea-MS (sem controle de jornada);

IV - ANEXO IV - Solicitacdo de alteragcdo de horarios (e) ou datas de deslocamentos aéreos -
empregados sujeitos ao controle de jornada;

V - ANEXO V - Lista de presencga.

Art. 76. Caberd a Superintendéncia Administrativa - SAD a expedi¢do de instrucGes e defini¢ées de
procedimentos necessdrios a execu¢do do presente normativo, validados pela Controladoria, devendo
todas as demais areas do Crea-MS atender as determinagdes da (do) Presidente (e) ou SAD.

Art. 77 Revogam-se as disposices em contrdrio, especialmente as contidas nas Portaria N.
011/2019 e 012/2019.
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Art. 78. Esta Portaria entra em vigor a partir de 5 de setembro de 2022.

Wk9YQXSsb0igkWEJi6502g

Art. 79. Publique-se nos expedientes internos e no site do Crea-MS de modo a dar
conhecimento amplo.

ENG. AGRIM. VANIA ABREU DE MELLO
PRESIDENTE
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SERVIGO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

ANEXO |

TABELA DE DIARIAS, AUXILIO TRASLADO, DESLOCAMENTO TERRESTRE, VALORES LIMITES PARA EMISSAO DE
PASSAGENS AEREAS E JETON

DIARIA
Careo ESTADO DE MS OUTROS ESTADOS
& MEIA DIARIA DIARIA INTEIRA MEIA DIARIA DIARIA INTEIRA
Presidente do Crea-MS, 214,14 428,28 295,39 590,78
Conselheiros e Inspetores
Empregados do Sistema 156,43 312,86 226,00 452,00
Confea/Crea
Colaboradores
(Convidados, Palestrantes,
Representantes em 156,43 312,36 226,00 452,00
Conselhos Estaduais e
Municipais, Membros
CDER)

Auxilio Traslado (AT)

De acordo com o Anexo Il do Decreto 5.992/2006 ‘ RS 95,00

Deslocamento Terrestre (DT)

A indenizacdo do quildmetro rodado sera na base de 25% (vinte e cinco por cento) do prego do litro de
gasolina comum, atualizado semestralmente, e ficara ainda limitado ao valor de R$ 600,00 (seiscentos reais)
por trecho.

Valores limites para emissao de passagem Valor
Nacional (ida e volta) — Regites: Nordeste, Sudeste e Centro-Oeste RS 3.316,72
Nacional (ida e volta) - Regi6es: Norte e Sul R$ 3.270,40

JETON - verba que corresponde a gratificagdo concedida ao presidente e aos conselheiros regionais, para
participacdo nas sessdes plendrias ordinarias eextraordinarias e reunido da Diretoria

Cargo Jeton

Presidente e Conselheiros do Crea-MS RS 200,00
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ANEXO Il
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CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA

TABELA DE REUNIOES E EVENTOS INSTITUCIONAIS E RESPECTIVAS UNIDADES/ RESPONSAVEIS

Reunides e Eventos Institucionais

Unidades

Atividades da Presidéncia

Secretaria Executiva da Presidéncia

Diretoria

Secretdria Executiva da Presidéncia

SessGes Plenarias, Reunides de Camaras Especializadas e de ComissGes
Permanentes

Departamento de Assessoria Técnica

Colégios: de Inspetores, de Entidades de Classe, de Instituicées de Ensino,
Programa Mulher, Programa CrealR-MS,

Geréncia de Relacionamentos
Institucionais-GRI

Atividades Administrativas

De acordo com a Unidade

Organizacional demandante

Outros eventos

De acordo com o ato autorizativo
(Decisdo Plenaria, Portaria, matriz e
etc.)

pia do original. Para conferir o original, acesse o site https://ecrea.creams.org.br/ConsultaPublica/ValidarDocumentoProcessoAdministrativo?codigoVerificador
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SERVIGO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

ANEXO Il

SOLICITAGAO PARA EMISSAO DE PASSAGEM AEREA FORA DO PERIODO OFICIAL (E) OU DE LOCALIDADE DISTINTA
DA PREVISTA NA REQUISIGAO/LIBERAGAO DE VIAGEM - PRESIDENTE E CONSELHEIROS REGIONAIS,
EMPREGADOS DO CREA-MS (SEM CONTROLE DE JORNADA)

Para Presidéncia do Crea-MS

Nome completo

Evento

Data do evento

Local

I - Requerimento justificado para:

() emissdo de passagens aéreas fora do periodo oficial da viagem:Periodo
oficial: ida xx/xx/20xx e volta xx/xx/20xx
Periodo requerido: ida yy/yy /20xx e volta yy/yy/20xx

(e) ou

() emissdo de passagens aéreas partindo de (e) ou chegando em localidade diferente daquela oficial
(Requisicdo/Liberacdo De Viagem):

Trecho oficial:
Trecho requerido:

O pedido é de minha inteira responsabilidade, ndo podendo reclamar ao Crea-MS qualquer indenizagdo ou
reembolso de valores por eventuais acidentes, danos ou prejuizos que possam ocorrer referente ao periodo

(e) ou trecho alterado.

Declaro ainda que, caso o evento venha a ser alterado ou cancelado e nado seja mais possivel o cancelamento dos

bilhetes aéreos em razdo da alteracdo realizada, devolverei integralmente, no prazo de 15 (quinze) dias, todos os
valores que o Crea-MS desembolsou com as passagens, taxas de embarque, didrias, e outros, se existirem.

Local e data

Assinatura

Il - Autorizagdo (Crea-MS):

Autorizo o pedido do Sr. acima, sem onus adicional ao Crea-MS.

Local e data

Assinatura do autorizador
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SERVIGO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
ANEXO IV

SOLICITAGAO DE ALTERAGCAO DE HORARIOS (E) OU DATAS DE DESLOCAMENTOS AEREOS - EMPREGADOS SUJEITOS
AO CONTROLE DE JORNADA

Wk9YQXSsb0igkWEJi6502g

Para Presidéncia do Crea-MS

Nome completo

Evento

Data do evento

Local

I - Requerimento justificado para:

Inciso IV do art. 19 da Portaria —N. 049/2022: “os voos selecionados para as solicitagdes de viagens de empregados
do Crea-MS sujeitos ao controle de jornada de trabalho devem contemplar a partida (e) ou chegada ao destino em
horarios compativeis com o horario normal de trabalho de segunda a sexta-feira”.

DESLOCAMENTO/ALTERACAO SOLICITADA:
Ida dia xx/xx/xx — hordario. Volta

dia xx/xx/xx — horario.

Local e data

Incluido no processo n. P2022/119345-0 por Jaimeina Araujo Ribeiro em 02/09/2022 as 18:41:39

Assinatura

Il = - Justificativa para emissdo de passagem.

(Preenchimento Obrigatorio)

Il — Autorizagao:

() Deferido ou ( ) Indeferido

Observadas as justificativas constantes no item |, eventuais solicitacées de Prorrogacdo de Jornada de Trabalho —
PJT ocorrerdo mediante autorizagdo prévia do Superintendente, em rela¢do aos seus respectivos empregados e
serdo tratadas nos termos do normativo préprio.

Local e data

Assinatura chefe imediato

HE Este documento é copia do original. Para conferir o original, acesse o site https://ecrea.creams.org.br/ConsultaPublica/ValidarDocumentoProcessoAdministrativo?codigoVerificador:
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SERVIGO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
ANEXO V

LISTA DE PRESENCA

Evento

Data

Periodo

Exemplo: MATUTINO ou VESPERTINO

Participantes com passagens e diarias custeadas pelo Crea-MS

N¢

Nome Orgdo/ Entidade Assinatura Chegada (hora) Saida (hora)

01

02

03

04

05

06

07

08

Incluido no processo n. P2022/119345-0 por Jaimeina Araujo Ribeiro em 02/09/2022 as 18:41:39

09

10

11

12

OBSERVACAO: A auséncia de assinatura, parcial ou integral, nesta folha de presenca implica a devolugdo de valores
correspondentes a diarias (e) ou de passagens, a ser requerida oportunamente por unidade competente

Responsavel

Coordenador da Reunido (e) ou unidade responsavel
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'l Documento assinado eletronicamente por VANIA ABREU DE MELLO, Presidente, em
M 02/09/2022, as 18:54, conforme horario oficial de Campo Grande, com fundamento no art.
6°, § 1°, do DECRETO N° 8.539, DE 8 DE OUTUBRO DE 2015

istaram o processo

anderson Loubet Izidre no dia 05/09/2022 as 10:15
andra Ribeiro da Silva Rodrigues no dia 05/09/2022 as 15:59
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