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SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

PORTARIA N. 005, DE 22 DE JANEIRO DE 2024

Regulamenta no ambito do Conselho, a Lei n2
14.133, de 12 de abril de 2021, que “Estabelece
normas gerais de licitacdo e contratacao para as
AdministracGes Publicas diretas, autdrquicas e
fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios”, a aquisicdo de bens e
servicos e da outras providéncias.

A PRESIDENTE DO CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DE MATO GROSSO DO
SUL — Crea-MS, no uso das atribuicdes que lhe sdo conferidas pelo inciso Il do artigo 94 do Regimento
Interno, publicado no didrio oficial da unido em 31 de outubro de 2018, e

Considerando a Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988;
Considerando a Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021 - Lei de LicitacGes e Contratos Administrativos;

Considerando a Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006, que estabelece normas
gerais relativas ao tratamento diferenciado e favorecidoa ser dispensado as microempresas e empresas
de pequeno porte no ambito dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios; e

Considerando a Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, que dispde sobre a responsabilizagdo
administrativa e civil de pessoas juridicas pela pratica de atos contra a administracdo publica, nacional ou
estrangeira, e da outras providéncias;

Considerando a Portaria SEGES/ME N2 8.678, de 19 de julho de 2021 que dispde sobre a
governancga das contratagdes publicas no ambito da Administragdo Publica federal direta, autarquica e

fundacional;

Considerando a Resolugdo n2 1.138, de 6 de julho de 2023, que regulamenta o planejamento
plurianual e a gestdo orcamentaria do Sistema Confea/Crea;

RESOLVE:

Art. 12 Regulamentar a aplicacdo da Lei Federal n? 14.133/2021, de 12 de abril de 2021, no dmbito
do Conselho Regional de Engenharia e Agronomia de Mato Grosso do Sul - Crea-MS.

TiTULO |

DISPOSICOES GERAIS
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

CAPITULO |
Das DefinigGes

Art. 29 Além do previsto no art. 62, da Lei Federal n.2 14.133, de 1° de abril de 2021, para os fins
desta Resolucdo, consideram-se:

| Alta Diregdo: Presidéncia, Diretoria, Superintendéncia Administrativa e, no que couber, o Plenario
do Crea-MS;

Il Area técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o objeto
demandado, responsavel por analisar o documento de formalizacdo de demanda e promover a agregacao
de valor e a compilacdo de necessidades de mesma natureza;

1l Audiéncia publica: instrumento de apoio ao processo decisério, com o objetivo de promover o
didlogo entre os atores sociais, com o escopo de buscarsolucdes de questdes que contenham interesse
publico relevante;

v Calendario de ContratacGes: calendario de execuc¢do do Plano de Contratacbes, no qual é
realizada a distribuicdo temporal do inicio dos processos de contratacdes do Crea-MS e do respectivo
prazo de conclusdo ao longo do exercicio financeiro, ndo se considerando o prazo de entrega do produto
ou o inicio da prestacdo do servigo respectivo;

\Y Cesta aceitavel de pregos: conjunto de precos obtidos em pesquisas com fornecedores, em
catdlogos de fornecedores, em bases de sistemas de compras, em avaliacdo de contratacGes recentes ou
vigentes do Crea-MS e de outros drgdos da Administracdo Publica, de valores registrados em Atas de
Registro de Precos ou por analogia com contratagdes realizadas por entidades privadas, desde que, com
relacdo a qualquer das fontes utilizadas, sejam desconsiderados valores que ndo representem a realidade
do mercado;

\ Consulta publica: processo que objetiva receber sugestées do publico em geral para auxiliar o
Crea-MS em contratagbes, normas e orientagdes arespeito de licitagdes e contratacdes publicas;

Vil Data desejada para a contratagdo: prazo limite para, segundo designio da unidade requisitante
que o procedimento licitatdrio ou a contratacdo direta seja concluida, tendo havido a assinatura do termo
de contrato, ou a emissdo de nota de empenho de despesa ou a assinatura da ata de registro de pregos,
conforme o caso;

VI Documento de Formalizagdo de Demanda: documento inicial, que fundamenta o plano de
contratagdes anual, no PGC, em que a drea requisitante evidencia e detalha a necessidade de contratagao;

IX Equilibro Econdmico-Financeiro: a relagdo de isonomia estabelecida entre o Crea-MS e o
contratado, por meio das obrigacdes reciprocamente assumidas no momento do ajuste, inclusive a
compensagdo econdmica correspondente;
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

X Fracionamento de despesa: procedimento caracterizado pela op¢ao por método de contratacao
mais simples do que o estabelecido em lei para a totalidade do objeto pretendido, por meio da divisao da
contratacao de determinado valor em duas ou mais de valores menores, ou pela instrucdo de nova
contratacao por meio de dispensa de licitacao, havendo contrato ou ata de registro de precos vigente, ou,
ainda, licitacdo em instrucdo para objetos de mesma natureza;

XI Governancga das Contratacdes — conjunto de mecanismos de lideranca, estratégia e controle,
postos em pratica para avaliar, direcionar e monitorar a atuacdo da gestao das contratacées, com o intuito
de identificar os pontos mais vulnerdveis induzindo melhorias na drea das contratagoes.

Xl Grau de prioridade da contratacdo: definicdo da prioridade na instrucdo e na tramitacdo do
processo de contratacdo, obedecido os seguintes critérios:

a) Grau baixo: quando a contratagdo ndo comprometer o funcionamento das atividades do
Crea-MS e/ou exista contratacdo vigente para atender ao periodo necessario a nova
contratagao;

b) Grau médio: quando a contratacdo comprometa o funcionamento das atividades do
Crea-MS;

c) Grau alto: quando a contratagdo comprometa o funcionamento das atividades do Crea-
MS e deva ser realizada ainda no ano de elaboracdo do PCA.

Xl Gerenciamento de riscos: processo para identificar, analisar, avaliar, tratar, registrar, monitorar
e comunicar potenciais eventos ou situacles, que visa dar razoavel certeza quanto ao alcance dos
objetivos da instituicao;

XV Instrumento de Medig¢do de Resultados (IMR): mecanismo que define, em bases compreensiveis,
tangiveis, objetivamente observaveis e comprovaveis,os niveis esperados de qualidade da prestagdo do
servigo e respectivas adequagdes de pagamento;

XV Negocia¢do: procedimento em que o Crea-MS, por intermédio de seus agentes de contratagdo ou
comissdo de contratacdo, negocia com licitantes, contratados e/ou beneficiarios de ata de registro de
precos, as condicdes da proposta e/ou do contrato com um ou mais dentre eles;

XVI Plano de contratagGes anual - PCA: documento que consolida todas as demandas que as unidades
do Crea-MS pretendam contratar no exercicio subsequente ao de sua elaboragao;

XVl Sistema de Planejamento e Gerenciamento das Contrata¢des — SPGC: ferramenta informatizada
integrante da plataforma do Sistema Integrado de Administracdo de Servicos Gerais - SIASG,
disponibilizada pelo Ministério da Economia, para elaboracdo e acompanhamento do plano de
contratacOes anual pelos érgdos e pelas entidades de que trata o art. 12 da Lei 14.133, de 12 de abril de
2021;
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

XVIII  Termo aditivo: instrumento que tenha por objetivo a modificacdo do contrato, convénio ou termo
de cooperacdo ja celebrado, formalizado durante sua vigéncia, vedada a alteracao do objeto aprovado;

XIX Unidade de contratacdo: unidade responsdvel pelo planejamento, pela coordenacdo e pelo
acompanhamento das a¢bes destinadas as contratacdes, no ambito do Crea-MS;

XX Autoridade competente: Presidéncia do Crea-MS.

CAPITULO Il
Das Condi¢Oes Gerais
Art. 32 As contratacdes pertinentes a obras, servicos, aquisicOes, alienacdes e locacdes no ambito
do Crea-MS serdo regidas por esta portaria, pelas normas, procedimentos e regulamentos emanados do

Poder Executivo Federal, bem como as disposi¢des constitucionais, legais, regulamentares e regimentais
vigentes.

Art. 42 As licitagGes para a contratacdo de obras, bens e servicos de interesse do Crea-MS, ou o
produto delas esperado, ficardo sujeitas ao planejamento e a programacdo orcamentaria anual e deverdo
estar contemplados nas metas estabelecidas no Plano Plurianual de que trata o art. 165 da Constituicdo
Federal e a Resolugdo n2 1.138, de 6 de julho de 2023 do Confea, quando for o caso.

CAPITULO IlI
Dos Principios, Diretrizes e da Governanga das Contratagdes Publicas
Art. 52 As contratagdes publicas no ambito do Crea-MS serdo realizadas observando os principios
dispostos no artigo 52 da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, nas disposi¢des do Decreto-Lei n? 4.657,

de 4 de setembro de 1942 (Lei de Introdugdo as Normas do Direito Brasileiro) alterado pela Lei n2 13.655,
de 25 de abril de 2018, e nos principios da governancga publica:

a) capacidade de resposta;

b) integridade;

c) confiabilidade;

d) prestagdo de contas (accountability);

e) responsabilidade;
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

f) relacGes de trabalho humanizadas;
g) transparéncia e controle social.

Art. 62 Compete a alta direcdo do Crea-MS implementar e manter instancias, mecanismos e
instrumentos de governanca das contratacdes publicas em suas estruturas administrativas, em
consonancia com o disposto nesta Portaria e em alinhamento com as diretrizes institucionais, as agdes e
planejamento estratégico e sujeita a programacdo orcamentdria e financeira.

Paragrafo Unico. S3o fungdes da governanca das contratagdes no ambito do Crea-MS:

I assegurar que os principios e as diretrizes arroladas no art. 52 desta Portaria estejam sendo
preservadas nas contratacdes publicas;

Il promover relagdes integras e confidveis, com seguranca juridica para todos os envolvidos, e que
produzam o resultado mais vantajoso para a Administracdo, com eficiéncia, eficacia e efetividade nas
contratagdes publicas;

1] promover a sustentabilidade das contrata¢des publicas, incluindo aspectos de acessibilidade e
inclusdo social;

v promover o desenvolvimento sustentdvel no ambito local e regional, inclusive a partir de medidas
de fomento e incentivo as micro e pequenas empresas; e

Vv promover o direcionamento, a avaliacdo e o monitoramento da gestdo de contratagdes.

Art. 72 Para os fins de que trata o inciso | e 0 § 12 do art. 169 da Lei n? 14.133, de 12 de abril de
2021, compete a Controladoria a realizagdo da avaliacdo objetiva e independente acerca da adequacdo e
eficiéncia dos instrumentos de governanga, de gestdo dos riscos e de controles envolvendo os processos
e estruturas das contratagdes no ambito do Crea-MS.

Pardgrafo Unico. Para o desempenho das atribuicdes previstas no caput deste artigo, a
Controladoria devera auxiliar a alta direcao em relagdo a formulagdo e implementag¢do dos instrumentos
de governanga, conforme a Resolugdo 1.138, de 6 de julho de 2023 do Confea, e gestdo de riscos e, ainda,

regulamentar, em ato prodprio, procedimentos concernentes a politica de integridade publica nas
contratagdes promovidas pelo Crea-MS.

CAPITULO IV
Dos Agentes Publicos

Secgao |
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

Da Designacdo dos Agentes Publicos

Art. 82 Compete a autoridade competente a designacdo da comissao de contratacdo, do agente de
contratagdo e dos componentes das respectivas equipes de apoio para a conduc¢do do certame.

§ 12 Somente podera atuar como membro de comissdo de contratacdao, agente de contratacdo,
gestor ou fiscal de contrato os empregados que tenham atribui¢des relacionadas a licitacGes e contratos
ou possuam formacdo compativel ou qualificacdo atestada por certificacdo profissional emitida por escola
de governo criada e mantida pelo poder publico para exercer tal atribuicdo, ou por instituicdo privada
desde que devidamente autorizada pelo Crea-MS.

§ 22 Os agentes publicos para o exercicio de fung¢des essenciais deverdo ser designados pela
autoridade competente, entre os empregados do Crea-MS, observando a gestdo por competéncias e a
segregacao de funcdes, vedada a designacdo do mesmo agente publico para atuacdo simultdnea em
funcBes mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a possibilidade de ocultacdo de erros e de ocorréncia
de fraudes na respectiva contratacao.

Subsecao |
Do Agente de Contratagao

Art. 92 O agente de contratacdo é o agente publico designado pela autoridade competente, entre
empregados efetivos do quadro permanente do Crea-MS, com as seguintes atribuicdes:

I tomar decisdes em prol da boa conducgdo da licitagcdo, impulsionando o procedimento, inclusive
demandando as areas responsaveis pela fase interna dalicitagdo, o saneamento da fase preparatdria, caso
necessario;

Il elaborar a minuta do edital, quando nao atuar na fase externa;
I acompanhar os tramites da licitagao, promovendo diligéncias, se for o caso;

v receber, examinar e decidir as impugnagoes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos seus
anexos, além de poder requisitar subsidios formais aosresponsdveis pela elaboragado desses documentos;

Vv verificar a conformidade das propostas com os requisitos estabelecidos no edital, em relagdo a
proposta mais bem classificada;

VI coordenar e conduzir a sessdo publica;
Vil conduzir os trabalhos da equipe de apoio;
VI verificar e julgar as condic¢des de habilitacdo;
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ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

IX sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas;

X encaminhar a comissdo de contratacdo os documentos de habilitacdo, caso verifique a
possibilidade de sanear erros ou falhas que nao alterem asubstancia dos documentos e sua validade
juridica;

Xl indicar o vencedor do certame;

Xl encaminhar o processo devidamente instruido, apds encerradas as fases de julgamento e
habilitacdo, e exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior para adjudicacdo e
homologacao; e

Xl conduzir as dispensas eletronicas.

Paragrafo Unico. O agente de contratagdo sera auxiliado, na fase externa, por equipe de apoio, e
respondera individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela atua¢do da equipe.

Art. 10. O agente de contratacdo podera solicitar manifestacdo do departamento juridico ou de
outros setores, bem como da controladoria, a fim de subsidiar suas decisdes.

Pardgrafo Unico. Previamente a tomada de decisdo, o agente de contratacdo deve avaliar as
manifestagdes de que tratam o caput, para corrigir, se for o caso, eventuais disfungées que possam
comprometer a eficiéncia da medida que serd adotada, observado o disposto no inciso VIl e no § 12 do
caput do art. 50 da Lei n2 9.784, de 29 de janeiro de 1999.

Subsecao Il

Da Equipe de Apoio

Art. 11 A equipe de apoio serd composta por empregados, por maioria de efetivos pertencentes ao
guadro do Crea-MS.

Art. 12 Caberd a equipe de apoio auxiliar o agente de contratacdo nas etapas do processo licitatério.

Paragrafo Unico. A equipe de apoio podera solicitar manifestacdo técnica de assessoramento
juridico ou de outros setores do Crea-MS, para o desempenho das fungdes.

Subsecao Il

Da Comissao de Contratagao
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

Art. 13 A comissdo de contratacdo devera ser formada por, no minimo, 3 (trés) membros, devendo
a maioria dos integrantes ser empregados efetivos pertencentes ao quadro do Crea-MS, sendo o
Presidente da Comissao, obrigatoriamente, um agente de contratacao.

§ 12 Caso a licitacdo seja realizada na modalidade didlogo competitivo, a comissdo de contratacao
devera ser composta por no minimo 3 (trés) empregados efetivos pertencentes aos quadros do Crea-MS,
admitida a contratacao de profissionais para assessoramento técnico da comissao.

§ 22 Os membros da comissdo de contratacdo responderdo solidariamente por todos os atos
praticados pela comissdo, ressalvado o membro que expressar posicdao individual divergente
fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a decisao.

Art. 14 Cabera a comissdo de contratacdo, entre outras:

I substituir o agente de contratacao, observado o art. 92, quando a licitacdo envolver a contratacgdo
de bens ou servigos especiais;

Il conduzir a licitagdo na modalidade didlogo competitivo, observado, no que couber, o disposto no
art. 13;

1] sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos documentos de habilitagdo e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para
fins de habilitacdo e classificacao; e

\Y, receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares, previstos no art.
78 da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021, observados os requisitos definidos em regulamento.

Pardgrafo Unico. Os membros da comissdao de contratagdo quando substituirem o agente de
contratagao, na forma do inciso |, do caput, responderdo solidariamente por todos os atos praticados pela
comissao, ressalvado o membro que expressar posi¢do individual divergente fundamentada e registrada
em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a decisao.

Art. 15 A comissao de contratag¢dao podera solicitar manifestagao técnica do departamento juridico
ou de outros setores, bem como da controladoria, a fim de subsidiar sua decisdo.

Pardgrafo Unico. Caberd a comissdo de contratagdo avaliar as manifesta¢cdes de que tratam o caput,
conforme o disposto no paragrafo Unico do art. 10.

Art. 16 No caso da modalidade concurso e nas demais licitagdes que utilizam o critério de melhor
técnica ou conteldo artistico, o julgamento serd efetuado por uma comissdo especial, integrada por
pessoas de reputacdo ilibada e reconhecido conhecimento da matéria em exame, agentes publicos ou
nao.

Paragrafo Unico. A comissdo a que se refere o caput deste artigo, no caso de concurso para
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elaboracdo de documentos técnicos podera, em relacdo a formacdao em arquitetura e engenharia, ser
homogénea ou heterogénea, podendo ser constituida por profissionais do Crea-MS com formacao
nessas areas.

Subsecdo IV
Do Gestores e Fiscais de Contrato

Art. 17 As atividades de gestdo e fiscalizacdo dos contratos serdo realizadas de acordo com as
seguintes disposicdes:

I gestdo do contrato: é a coordenacdo das atividades relacionadas a fiscalizacdo técnica,
administrativa e setorial, bem como dos atos preparatdrios a instrugdo processual e ao encaminhamento
da documentacdo pertinente ao setor de contratos para formalizacdo dos procedimentos quanto aos
aspectosque envolvam a prorrogacdo, alteracao, reequilibrio, pagamento, eventual aplicacdo de san¢oes,
extincdo dos contratos, dentre outros;

Il fiscalizacdo técnica: é o acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a execucdo do
objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir sea quantidade, qualidade, tempo e modo da
prestacdo ou execucdo do objeto estdo compativeis com os indicadores estipulados no edital, para efeito
de pagamento conforme o resultado pretendido pela Administracdo, podendo ser auxiliado pela
fiscalizacdo administrativa;

1] fiscalizacdo administrativa: é o acompanhamento dos aspectos administrativos contratuais
quanto as obrigagdes previdencidrias, fiscais e trabalhistas,bem como quanto ao controle do contrato
administrativo e as providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento; e

v fiscalizagao setorial: € o acompanhamento da execu¢do do contrato nos aspectos técnicos ou
administrativos quando a prestacao do objeto ocorrer concomitantemente em setores distintos ou em
unidades desconcentradas.

Pardgrafo Unico. As atividades de gestao e fiscalizagdo da execugao contratual devem ser realizadas
de forma preventiva, rotineira e sistemdtica, devendo ser exercidas por equipe de fiscalizagdo ou Unico
agente publico, desde que, no exercicio dessas atribui¢des, fique assegurada a distingdo dessas atividades
e, em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as a¢des relacionadas a
gestdo do contrato.

Art. 18 Poderdo ser observados os procedimentos estabelecidos no manual técnico operacional
para a execucdo das atividades de gestdo e fiscalizacdo dos contratos, de que trata esta portaria,
publicado pela Secretaria de Gestdao da Secretaria Especial de Desburocratizacdo, Gestao e Governo
Digital do Ministério da Economia, ou outro que vier a substitui-lo.
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Art. 19 Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao seu
substituto, em especial:

I coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacdo técnica, administrativa e setorial, de que
dispde os incisos II, lll e IV do art. 16;

Il coletar o termo de recebimento provisério emitido pelo fiscal técnico;
1l emitir o termo de recebimento definitivo;

v acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou dos terceiros contratados, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contratoe as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

Vv acompanhar a manutencgao das condi¢des de habilitacdo da contratada, para efeito de empenho
de despesa e pagamento, devendo anotar no relatdrio de riscos eventuais problemas que obstarem o
fluxo normal da liquidagdo e pagamento da despesa;

\ coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagcdo do contrato contendo
todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem
de servico, do registro de ocorréncias, das alteragOes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério
com vistas a necessidade ou ndo de eventuais adequagdes ao contrato para que atenda a finalidade do
Crea-MS;

Vi constituir relatério final, de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 32 do art. 174 da Lei n2 14.133,
de 12 de abril de 2021, com as informacdes obtidas durante a execugdo do contrato, como forma de
aprimoramento das atividades do Crea-MS, podendo ser utilizado como insumo para a confec¢do dos
estudos técnicos preliminares, termo de referéncia e projeto basico das novas contratagdes;

VI coordenar a atualizagdo continua do relatério de riscos durante a gestdao do contrato, com apoio
dos fiscais técnicos, administrativo e/ou setorial;

IX emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e/ou
setorial no cumprimento de obrigacGes assumidas pelo contratado, com menc¢do ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigages; e

X diligenciar para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 192 de
abril de 2021 ou pelo agente/setor com competéncia para tal, conforme o caso.

Art. 20 Cabe ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao
substituto, em especial:
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I prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o de informacdes
pertinentes as suas competéncias;

Il receber e atestar as notas fiscais da execucdo contratual e encaminhar para a liquidacao;

Il anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucao
do contrato, determinando o que for necessario para aregularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados;

1l emitir notificacdes para a correcao de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade
constatada em desacordo com a execucgao do contrato, determinando prazo para a correcao;

v informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adocdo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for
0 Caso;

Vv comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a
execucdo do contrato nas datas aprazadas;

\ fiscalizar a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢cGes estabelecidas no
contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao, conferindo as notas fiscais
e as documentagdes exigidas para o pagamento, e apds o ateste, encaminhar ao gestor de contrato, para
ratificacdo;

Vi participar da atualizacdo do relatdrio de riscos durante a fase de gestdo do contrato, juntamente
com o fiscal administrativo e/ou setorial; e

VI auxiliar o gestor do contrato com as informagGes necessarias, para que elabore o documento
comprobatério da avaliagdao realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obriga¢des assumidas pelo
contratado.

Art. 21 Cabe ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais,
do substituto, em especial:

I prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato nas tarefas relacionadas ao controle
dos prazos do contrato, acompanhamento do empenho e pagamento, formalizacao de apostilamentos e
termos aditivos, e acompanhamento de garantias e glosas;

Il verificar a manutengdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, solicitando os documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario;

11 examinar a regularidade no recolhimento das contribuig¢des fiscal, trabalhista e previdencidria e,
em caso de descumprimento, comunicar ao gestor do contrato a fim de que a empresa seja notificada
para regularizar as pendéncias.
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v comunicar tempestivamente eventuais problemas de descumprimento das obrigacdes
contratuais, reportando ao gestor do contrato para providéncias cabiveis;

Vv participar da atualizacdo do relatério de riscos durante a fase de gestdo do contrato, juntamente
com o fiscal técnico e/ou setorial; e

VI auxiliar o gestor do contrato com as informacdes necessdrias, para que elabore o documento
comprobatério da avaliacdo realizada na fiscalizacdo do cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado.

Art. 22 Cabe ao fiscal setorial do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, do
substituto, em especial, as atribuicdes de que tratam os arts. 20 e 21, no que couber.

Art. 23 O recebimento provisdrio ficard a cargo do fiscal técnico e o recebimento definitivo do
gestor do contrato ou comissdo designada pela autoridade competente.

§ 12 Os prazos e os métodos para a realizagdo dos recebimentos provisdrio e definitivo serdo
definidos no termo de referéncia, no edital de licitagdo ou no aviso de contratacao direta, nos termos no
§ 32 do art. 140 da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021.

§ 22 Poder3 ser realizado somente o recebimento definitivo, cabendo ao gestor do contrato e ao
responsavel da Unidade Requisitante a avaliacdo a respeito da supressdo do recebimento provisdrio,
considerando as condi¢bes de execugdo do contrato e o caso concreto.

Art. 24 Na hipdtese da contratacdo de terceiros para assistir e subsidiar os fiscais de contrato de
que trata este regulamento, deverdo ser observadas as seguintes regras:

I a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade
e pela precisdo das informacGes prestadas, firmara termo de compromisso de confidencialidade e ndo
podera exercer atribuicdo prdpria e exclusiva de fiscal de contrato; e

Il a contratacdo de terceiros ndo eximira de responsabilidade o fiscal do contrato, nos limites das
informacdGes recebidas do terceiro contratado.

Art. 25 O gestor do contrato e os fiscais técnico, administrativo e setorial serdo auxiliados pelo
departamento juridico e de controladoria, que deverao dirimir ddvidas e subsidia-los com informagdes
relevantes para prevenir riscos na execug¢do do contrato.

Subsegao V

Da Autoridade Competente

Art. 26 Caberd a autoridade competente do Crea-MS, ou a quem ele delegar, de acordo com as
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atribuicGes previstas nesta portaria:

I promover gestao por competéncias para o desempenho das fun¢des essenciais a execucdo da Lei
Federal n.2 14.133, de 12 de abril de 2021 e desta portaria;

1l designar, por portaria, o agente de contratacdo, membros de comissdo de contratacdo e os
membros da equipe de apoio;

1l autorizar a abertura do processo licitatorio;

v decidir os recursos contra os atos do agente de contratacdo, do pregoeiro ou da comissao de
contratacdo, quando este mantiver sua decisao;

Vv adjudicar o objeto da licitacao;

\ homologar o resultado da licitacdo;

Vil celebrar o contrato e assinar a ata de registro de precos; e

VI autorizar a abertura de processo administrativo de apuracdo de responsabilidade e julga-lo, na

forma da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021.

TiTULO Il
O PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO
CAPITULO |
Do Plano de Contratacdes Anual - PCA

Art. 27 O plano de contrata¢Ges anual serd elaborado no PGC e devera observar os procedimentos
estabelecidos no manual técnico operacional publicado pela Secretaria de Gestdao da Secretaria Especial
de Desburocratizacdao, Gestao e Governo Digital do Ministério da Economia.

Art. 28 Em relagdo ao Sistema PGC:

I O cadastramento dos perfis necessdrios para a utilizacdo do Sistema PGC sera de responsabilidade
do empregador cadastrado como gerenciador do Sistema de Gestdo de Acesso ao SIASG e o
cadastramento das unidades requisitantes sera de responsabilidade da unidade de contrata¢do do Crea-
MS;

Il Os dirigentes e os empregados que utilizarem o SPGC responderdo administrativa, civil e
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penalmente por ato ou fato que caracterize o uso indevido de senhas de acesso ou que transgrida as
normas de seguranca instituidas.

Pardgrafo Unico. Os 6rgaos e as entidades assegurarao o sigilo e a integridade dos dados e das
informacgdes constantes do SPGC e o protegerao contra danos e utilizagdes indevidas ou desautorizadas.

Secgao |
Do Fundamento
Art. 29 A elaboracao do plano de contratacdes anual tem como objetivos:

I racionalizar as contratacGes das unidades administrativas de sua competéncia, por meio da
promoc¢do de contratagbes centralizadas e compartilhadas, a fim de obter economia de escala,
padronizac¢do de produtos e servicos e reducdo de custos processuais;

Il garantir o alinhamento com o planejamento estratégico e outros instrumentos de governanga
implementados no ambito do Crea-MS ou da Administracdo Publica Federal;

1] subsidiar a elaboragdo das leis orcamentarias;
v evitar o fracionamento de despesas;

\Y sinalizar intengbes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o didlogo potencial com o
mercado e incrementar a competitividade.

Secao ll
Da Elaboragdo

Art. 30 Até a primeira quinzena de maio de cada exercicio, o Crea-MS elaborard o seu plano de
contratacbes anual, o qual conterd todas as contrata¢cdes que pretendem realizar no exercicio
subsequente, incluidas as contratacdes diretas, nas hipdteses previstas nos art. 74 e art. 75 da Lei n?
14.133, de 12 de abril de 2021.

Paragrafo Unico. O periodo de que trata o caput compreenderd a elaborac3o, a consolidacdo e a
aprovacao do plano de contratacdes anual pelo Crea-MS.

Art. 31 Compete as unidades requisitantes, de modo geral, o levantamento de suas demandas,
conforme definida em instrucdes de trabalho (IT).
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Secao lll
Dos Prazos

Art. 32 O PCA sera elaborado até o dia 15 de maio de cada exercicio, os quais conterao todas as
contratacdes que se pretende realizar no exercicio subsequente.

§ 12 O periodo de que trata o caput compreendera a elaboracdo, consolidacdo e aprovacdo do
plano pela autoridade competente, ficando assim definidos os prazos:

I 2 de janeiro até o dia 12 de abril do ano de elaboragdo: cadastro do DFD - Documento de
Formalizacdo de Demanda pelas unidades requisitantes, no sistema PGC;

Il 2 de abril até o dia 30 de abril do ano de elaboracdo: consolidacdo das informacdes registradas
no sistema PGC, por parte do Departamento de Licitagdes e Contratos;

1] até o dia 15 de maio do ano de elaboragdo: aprovagdo do PCA, pela Autoridade Competente e
publicacdo do plano no Portal da Transparéncia e/ou no PNCP — Portal Nacional de Contratagdes Publicas.

Secao IV
Da Elaboragdo

Art. 33 Para elaboracgdo do PCA, o requisitante devera preencher o documento de formalizagdo de
demanda no sistema PGC com as seguintes informacdes:

I justificativa da necessidade da contratacao;
Il descricdo sucinta do objeto;
11 guantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de consumo anual;

v estimativa preliminar do valor da contratagao, por meio de procedimento simplificado, de acordo
com as orientagdes e procedimentos n2 35, do Portal de Compras do Governo Federal, ou outros que
vierem a substituir;

\Y indicacdo da data pretendida para a conclusdo da contrata¢do, a fim de ndao gerar prejuizos ou
descontinuidade das atividades do érgdo ou da entidade;

\ grau de prioridade da compra ou da contratagdo em baixo, médio ou alto, de acordo com a
metodologia estabelecida pelo Crea-MS;
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Vi indicacdo de vinculacdo ou dependéncia da contratacdo com outro objeto ou contratacdo
necessaria para a sua execucdo, com vistas a determinar a sequéncia em que as contratacdes serao
realizadas;

VI nome da area requisitante e/ou técnica com a identificacdo do responsavel;

§ 12 Quando da utilizacdao do sistema PGC, os DFDs deverao ser cadastrados de acordo com o objeto
da contratacdo, podendo ter mais de um DFD cadastrado por requisitante.

§ 22 No sistema PGC os DFDs deverdo ser cadastrados até o nivel de PDM (Padrbes de
Detalhamento de Material ou Servico).

Art. 34 As demandas de contratacdo poderdo ser remetidas as areas técnicas para fins de andlise,
complementacado de informacdes, caso necessario, compilacdo das demandas e padronizacgao.

Segao V
Da Consolidagao

Art. 35 A unidade de contratacdo deverd analisar as demandas encaminhadas pelas unidades
requisitantes promovendo diligéncias necessarias para:

I Agregacdo, sempre que possivel, dos documentos de formalizacdo de demandas com objetos de
mesma natureza;

Il Adequacdo e consolidacdo do PCA;

1] Elaboragdo do calendario de contratacdo, por grau de prioridade da demanda, considerando a
data estimada para inicio do processo de contratacdo e a disponibilidade orcamentdria e financeira.

Segao VI
Da Aprovacgao

Art. 36 A autoridade competente deverda aprovar as contratagdes no sistema PGC, podendo
reprovar itens do PCA ou devolvé-lo unidade de contratagao, se necessario, para proceder os ajustes junto
aos requisitantes.
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Segao VIl
Da Publicacao

Art. 37 O plano de contratacdes anual sera disponibilizado automaticamente no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas apds aprovacdao da autoridade mdxima do drgdo ou a quem ele delegar
competéncia.

Paragrafo Unico. O Crea-MS disponibilizard em seu sitio eletronico, o endereco de acesso ao seu

plano de contratacdes anual no Portal Nacional de Contratacdes Publicas, no prazo de quinze dias,
contado da data de encerramento das etapas de aprovacao, revisdo e alteracao.

Secao VIII
Das Exceg¢oes
Art. 38 Fica dispensado de registro no Sistema PGC:

I Informacdes classificados como sigilosos, nos termos da Lei n° 12.527, de 18 de novembro de
2011, ou abrangidos pelas demais hipdteses legais de sigilo;

Il Contratacdes realizadas por meio de concessdo de suprimento de fundos, nas hipdteses previstas
no art. 45 do Decreto n2 93.872, de 23 de dezembro de 1986;

1] As hipdteses previstas nos incisos VI, VIl e VIl do art. 75 da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021;

A% As prorrogacgOes contratuais;

\ Gastos com pessoal;

W Diarias;

Vi Custos com deslocamentos/traslado;
VI Jeton.

Secgao IX
Da Revisao e da Alteragao

Art. 39 Durante o ano de sua elaboragdo, o PCA podera ser revisado e alterado por meio de inclusao,
exclusdo ou redimensionamento de itens, nas seguintes hipdteses:
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I no periodo de 15 de setembro a 15 de novembro do ano de elaborac¢do do plano de contratacdes
anual, para a sua adequacao a proposta orcamentaria;

Il na quinzena posterior a aprovacao do orcamento anual, para adequacdo do plano de
contratacdes anual ao orcamento aprovado para aquele exercicio.

§12 Somente serdo recebidas as revisdes do Plano de Contrata¢des Anual, apds os prazos definidos
nos incisos | e Il, acompanhadas das respectivas justificativas.

§ 22 Nas hipdteses deste artigo, as alteracdes que ocorrerem no PCA deverdo ser aprovadas pela
autoridade competente nos prazos previstos nos incisos | e Il do caput.

Art. 40 Durante o ano de sua execucdo, o PCA poderd ser alterado, por meio de justificativa
aprovada pela autoridade competente.

Pardgrafo Unico. O plano de contratag¢Ges anual atualizado e aprovado pela autoridade competente
sera disponibilizado automaticamente no PNCP e inserido no sitio eletrénico do Crea-MS.

Segao X
Da Execugdo do PCA e da Instrugdo Processual

Art. 41 As unidades requisitantes deverdo observar os prazos do planejamento da contratacdo e
instrucdo processual a fim de que o objeto pretendido seja contratado na data desejada.

§ 12 Para a contratacgdo dos itens dentro do prazo desejado, a unidade requisitante devera elaborar
e encaminhar os documentos para formalizacdo do processo Documento de Formalizacdo de Demanda -
DFD, Estudo Técnico Preliminar — ETP, Mapa de gerenciamento de riscos, conforme o caso, devidamente
assinado e em formato “pdf” e o Termo de Referéncia no formato “word”, ao setor de compras e
contratos, com antecedéncia suficiente, considerando o prazo para a realizagdo do processo de
contratagdo por parte do departamento administrativo, no minimo de:

I 90 (noventa) dias para os processos que tratem de novas contratacdes a serem realizadas através
de licitacdo ou procedimentos auxiliares;

Il 60 (sessenta) dias para a instrugao processual referente as contra¢des diretas e adesdo a ata de
registro de precos.

§ 22 Os documentos que ndo forem encaminhados ao setor de compras e contratos para a instrugdo
do processo, nos prazos estabelecidos neste artigo, serdo automaticamente remanejados no grau de
prioridade da contratacdo, sendo a contagem do prazo previsto para a concretizacdo da contracdo iniciara
a partir da data de recebimento e abertura do processo pelo setor de compras e contratos.
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Secgao XI
Do Relatério de Riscos do PCA

Art. 42 No ano de execugdo, a area de acompanhamento do PCA sera responsavel pela elaboragao
dos relatdrios de riscos referente a provavel ndo efetivacdo da contratacdo de itens constantes no plano,
até o término do exercicio.

§ 19. O relatério de gestdo de riscos devera ser apresentado, no minimo, nos meses de junho e
novembro do ano de execugao.

§ 29, Constardo no relatério de gestdo de riscos as contratacdes planejadas, realizadas e nao
realizadas, assim como o cumprimento do calendario de contratacdes, os atrasos ocorridos e a
possibilidade de ndo cumprimento de cada contratacao.

§392. As contratacdes planejadas e ndo realizadas até o final do exercicio deverdo ser avaliadas
guanto a permanéncia de sua necessidade e serdo incorporadas ao plano de contratacées do ano
subsequente.

Secao Xl
Das CondigOes Gerais

Art. 43 Os gestores das unidades organizacionais sdo responsaveis pelo cumprimento dos prazos
de elaboracdo do Plano de Contratagdes Anual - PCA e suas revisdes previstas nesta portaria.

CAPITULOII
INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO
Secgao |
Do Catalogo Eletronico de Padronizagao

Art. 44 O Crea-MS elaborard catalogo eletrénico de padronizacdo de compras, servigos e obras, o
qual podera ser utilizado em licitagdes cujo critério de julgamento seja o de menor prego ou o de maior
desconto e conterd toda a documentacgdo e os procedimentos proprios da fase preparatdria, assim como
as especificagGes dos respectivos objetos.
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Pardgrafo Unico Enquanto nao for elaborado o catalogo eletronico, sera adotado, nos termos do
inciso Il do art. 19 da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, o Catalogo Eletronico de Padronizag¢ao do
Governo Federal, ou o que vier a substitui-lo

Secgao Il
Do Ciclo de Vida do Objeto a ser Contratado

Art. 45 Desde que objetivamente mensurdveis, fatores vinculados ao ciclo de vida do objeto
licitado, poderao ser considerados para a definicdo do menor dispéndio para o Crea-MS.

§ 12 A modelagem de contratacdao mais vantajosa para o Crea-MS, considerado todo o ciclo de vida
do objeto, deve ser considerada ainda na fase de planejamento da contratagdo, a partir da elaboracdo do
Estudo Técnico Preliminar (ETP), do Termo de Referéncia ou do Projeto Basico (PB).

§ 292 Na estimativa de despesas de manutencdo, utilizacdo, reposicao, depreciacdo e impacto
ambiental, poderdo ser utilizados parametros diversos, tais como histéricos de contratos anteriores,
séries estatisticas disponiveis, informacGes constantes de publicagdes especializadas, métodos de célculo
usualmente aceitos ou eventualmente previstos em legislacdo, trabalhos técnicos e académicos, dentre
outros.

Secao Il
Da Contratacao de Software de Uso Disseminado

Art. 46 O processo de gestdo estratégica das contratagdes de software de uso disseminado no
ambito do Crea-MS deve ter em conta aspectos como adaptabilidade, reputagao, suporte, confianga, a
usabilidade e considerar ainda a relagdo custo-beneficio, devendo a contratagao de licengas ser alinhada
as reais necessidades da Administragcdao com vistas a evitar gastos com produtos nao utilizados.

Pardgrafo Unico. O planejamento de contrata¢des de software de uso disseminado podera
observar, no que couber, o disposto no Capitulo Il da Instrugdo Normativa n? 01, de 4 de abril de 2019,
da Secretaria de Governo Digital do Ministério da Economia, bem como, no que couber, a Portaria n2 778,
de 4 de abril de 2019, da Secretaria de Governo Digital do Ministério da Economia e da Portaria SGD/MGI
750 de 20 de margo de 2023.
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Secao IV
Dos Bens de Luxo

Art. 47 Os itens de consumo para suprir as demandas do Crea-MS ndo deverdao ostentar
especificacdes e caracteristicas excessivas aquelas necessarias ao cumprimento das finalidades as quais
se destinam, vedada a aquisicao de artigos de luxo, nos termos do art. 20 da Lei n2 14.133, de 12 de abril
de 2021.

§ 12 Considera-se "artigo de luxo", para os fins de que trata o caput deste artigo, os materiais de
consumo, de uso corrente, cujas caracteristicas técnicas e funcionais sejam superiores ao estritamente
suficiente e necessario para o atendimento da necessidade da Administracdo, possuindo cardter de
ostentacdo, opuléncia, forte apelo estético ou requinte.

§ 22 Ndo sera enquadrado como bem de luxo aquele que, mesmo considerado na defini¢cdo do § 1¢
deste artigo:

I for ofertado por preco equivalente ou inferior ao prego de bem de categoria comum da mesma
natureza; ou

Il for demonstrada a essencialidade das caracteristicas superiores do bem em face das necessidades
da Administracdo, a partir da aplicacdo de parametros objetivos identificados no ambito do ETP, do TR ou
PB.

Art. 48 Na fase preparatdria das contratagdes deverdo ser observadas as definicdes constantes no
Decreto Federal n2 10.818, de 25 de janeiro de 2021, ou outro que o substituir.

Segao V
Do Programa de Integridade

Art. 49 Nas contrata¢des de obras, servigos e fornecimentos de grande vulto, conforme definido no
art. 62 da Lei 14.133, de 12 de abril de 2021, o edital devera prever a obrigatoriedade de implantac¢do de
programa de integridade pelo licitante vencedor, no prazo de 6 (seis) meses, contado da celebragdo do
contrato, adotando-se como parametro normativo para a elaborac¢do do programa e sua implementacao,
no que couber, o disposto no Capitulo V do Decreto Federal n2 11.129, de 11 de julho de 2022.

Paragrafo Unico. Decorrido o prazo de 6 (seis) meses indicado no caput sem o inicio da implantagdo
de programa de integridade, o contrato sera rescindido pela Administragdo, sem prejuizo da aplicacdo de
san¢Ges administrativas em funcdo de inadimplemento de obrigacdo contratual, observado o
contraditério e ampla defesa.
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Secao VI
Da Participagao da Sociedade
Subsecao |
Da Audiéncia Publica
Art. 50 O Crea-MS podera convocar, com antecedéncia minima de 8 (oito) dias uteis, audiéncia
publica, presencial ou a distancia, na forma eletronica, sobre licitacdo que pretenda realizar, com
disponibilizacao prévia de informagdes pertinentes, inclusive de estudo técnico preliminar e elementos
do edital de licitacdo, e com possibilidade de manifestacdo de todos os interessados.
Subsecao Il
Da Consulta Publica
Art. 51 O Crea-MS podera submeter a licitacdo a prévia consulta publica, mediante a
disponibilizacdo de seus elementos a todos os interessados, preferencialmente por meio eletrénico, que
poderdo formular sugestdes no prazo fixado.
§ 12 Poderd ser objeto de consulta publica:

I procedimentos licitatdrios;

Il contratagdes diretas;

1l normas;
\% orientagdes; ou
\Y outros instrumentos que se configurem importantes para os procedimentos de licitacOes e

contratagdes de que trata este Regulamento.

§ 22 O edital para divulgacdo da consulta publica podera prever procedimento de prospecgado
mediante consulta a potenciais contratados.

CAPITULO Il
DA INSTRUCAO DA CONTRATACAO

Secgao |
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Da Fase Preparatoria

Art. 52. As contratacdes do Crea-MS, seja mediante licitacdo ou contratacao direta, estdo sujeitas
a realizacdo da fase preparatdria, composta pelas seguintes etapas:

I formalizacdo da demanda;
Il elaboracdo de Estudo Técnico Preliminar (ETP), quando couber;
1] gerenciamento de riscos, quando couber;

v elaboracdo do Termo de Referéncia (TR) ou Projeto Basico (PB), do Anteprojeto e do Projeto
Executivo para obras e servicos de engenharia;

Vv realizacdo da estimativa de despesas;

\ verificacdo e informacdo quanto a disponibilidade orcamentdria;

Vil autorizacgdo da despesa;

VI elaboracdo da minuta do ato convocatério e, quando couber, do instrumento contratual;
IX aprovacao final da minuta de instrumento convocatdrio;

X controle prévio de legalidade, mediante a andlise juridica da contratacao.

§ 12 As demandas oriundas da estrutura da Administracdo do Crea-MS deverdo ser formalizadas
por instrumento padronizado cujos requisitos e formalidades serdo instituidos pelo setor de compras e
contratos.

§ 22 A formalizacdo da demanda e o registro das informacgGes necessdrias sdo de responsabilidade
das unidades requisitantes.

§ 32 A elaboragdo do ETP, do TR/PB e do projeto executivo é de competéncia e responsabilidade
da unidade requisitante, que devera contar com o auxilio de servidor(es) técnico(s), sempre que
necessario.

§ 42 Por meio de instrugdes de trabalho editado pelo Departamento Administrativo serdo
estabelecidos os procedimentos e fluxos especificos para a realiza¢cdo das etapas referidas no caput deste
artigo.

Rua Sebastido Taveira, 268 ¢ Bairro S3ao Francisco ¢ CEP 79010-480 ¢ Campo Grande — MS
Fone: 0800 368 1000 e Site: www.creams.org.br ® E-mail: creams@creams.org.br

Num. 648118 Pag. 23 de 67

Incluido no processo n. P2024/002374-3 por Jaimeina Araujo Ribeiro em 22/01/2024 as 10:59:26


http://www.creams.org.br/
mailto:creams@creams.org.br

HgbKZTI1d0ilsykHk1yKOA

[l Este documento é cGpia do original. Para conferir o original, acesse o site https://ecrea.creams.org.br/ConsultaPublica/ValidarDocumentoProcessoAdministrativo?codigoVerificador

SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

Secgao Il
Estudo Técnico Preliminar

Art. 53 Para fins do disposto neste Regulamento, considera-se Estudo Técnico Preliminar o
documento constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma contratacdo que caracteriza o
interesse publico envolvido e a sua melhor solucdo e da base ao anteprojeto, ao termo de referéncia ou
ao projeto bdsico a serem elaborados caso se conclua pela viabilidade da contratacao.

Art. 54 O Estudo Técnico Preliminar devera ser elaborado pela unidade demandante conforme as
diretrizes deste regulamento e a partir das informacdes do documento de formalizacdo de demanda.

Art. 55 O ETP deverd evidenciar o problema a ser resolvido e a melhor solucao, de modo a permitir
a avalia¢do da viabilidade técnica, socioeconémica e ambiental da contratacao.

Art. 56 E facultada a elaboracdo do ETP, mediante justificativa aprovada pela autoridade
competente, quando:

I pelas circunstancias e elementos consignados no documento de formalizacdo de demanda, restar
evidenciada, de forma inquestionavel, a melhor solucdo para o atendimento da necessidade da
Administracao;

Il a melhor solugdo para o atendimento da necessidade da Administracdo for previamente
identificada a partir de processos de padronizagdo, pré-qualificacdo e outros procedimentos similares;

1] guando, a partir dos elementos consignados no documento de formalizacdo de demanda, restar
apontada a necessidade de realizacdo de dispensa de licitacdo com fundamento nos incisos |, llI, VII, VIII,
IX, XI, XIIl, XIV, XV e nas alineas "a", "b", "c", "d", "j" e "k" do inciso IV, todos do art. 75 da Lei n? 14.133,
de 12 de abril de 2021;

\% quando, a partir dos elementos consignados no documento de formalizagdo de demanda, restar
apontada a necessidade de realizagdo de dispensa de licitagdo com fundamento no inciso Il do art. 75 da
Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021, desde que o valor estimado da contratagdo ndo ultrapasse o limite
estabelecido pelo inciso | do mesmo artigo.

Art. 57 E dispensada a elaboragdo do ETP quando:

I contratagdes realizadas nos termos do inciso Il do artigo 75 da Lei n? 14.133, de 12 de abril de
2021;

Il contratagao de remanescente nos termos dos §§ 22 a 72 do art. 90 da Lei n2 14.133, de 12 de abril
de 2021;

11 nos casos de prorrogacdo de vigéncia de contratos e atas de registro de precos;
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v for possivel utilizacdo de ETP elaborado para procedimentos anteriores quando as solucdes
propostas atenderem integralmente a necessidade apresentada.

Art. 58 Nas contratacdes, quando houver a possibilidade de compras ou loca¢do de bens, o estudo
técnico preliminar devera considerar os custos e os beneficios de cada opc¢do, com indicacao da
alternativa mais vantajosa.

Art. 59 Quando o ETP demonstrar que a avaliacdo e a ponderacdo da qualidade técnica das
propostas que superarem os requisitos minimos estabelecidos no edital sdo relevantes aos fins
pretendidos pela Administracdo, devera ser escolhido o critério de julgamento de técnica e preco,
conforme o disposto no § 12 do art. 36 da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021.

Art. 60 O Estudo Técnico Preliminar devera consolidar as seguintes informacgbes previstas no §12
do artigo 18 da Lei 14.133, de 12 de abril de 2021.

Pardgrafo Unico. O Estudo Técnico Preliminar podera conter somente os itens minimos, previstos
no §22 do artigo 18 e, quando ndo contemplar os demais elementos previstos neste artigo o servidor
designado devera apresentar as devidas justificativas.

Art. 61 O Estudo Técnico Preliminar podera ser elaborado no Sistema ETP-Digital, disponibilizado
na plataforma de compras do governo federal, a critério da Alta Diregdo.

Secao lll
Gerenciamento de Riscos

Art. 62 As unidades organizacionais deverdo adotar todas as condutas necessdrias para avaliar,
direcionar e monitorar os riscos nos processos licitatdrios e os respectivos contratos, com o intuito de:

I obter a exceléncia nos resultados das contratag¢des celebradas;

Il evitar inexecugdes contratuais que possam comprometer os objetivos de gestdo
pretendidos;

I evitar sobrepreco e superfaturamento quando das execug¢des contratuais;

v prevenir e reprimir praticas corruptas, praticas fraudulentas, praticas colusivas ou
praticas obstrutivas nos processos de contratagao publica;

Vv garantir que a contratacdo publica constitua efetivo instrumento de fomento da
sustentabilidade em suas dimensdes ambiental, social e econdmica;

Rua Sebastido Taveira, 268 ¢ Bairro S3ao Francisco ¢ CEP 79010-480 ¢ Campo Grande — MS
Fone: 0800 368 1000 e Site: www.creams.org.br ® E-mail: creams@creams.org.br

Num. 648118 Pag. 25 de 67

Incluido no processo n. P2024/002374-3 por Jaimeina Araujo Ribeiro em 22/01/2024 as 10:59:26


http://www.creams.org.br/
mailto:creams@creams.org.br

HgbKZTI1d0ilsykHk1yKOA

0
o
el
(]
S
&
=
(]
>
o
o
e]
o
[S)
[
o
=
2
©
=
@
£
£
©
<
o
[}
%]
(]
(5]
o
°
o
O
S
c
()
£
>S5
Q
o
a
Q
[
z
T
>
K
o
.
>
o
©
=
>
(]
c
[e]
o
=
S
(=]
S
S
%]
£
©
(]
o
G
(1]
[}
o
(8]
QL
=~
[%2]
o
=
~
Q
=
2]
o
Q
9]
9]
[}
o
©
T
£
k=
2
o
o
2
=
()
ko]
c
o
o
©
©
[¢]
o
T
£
o
2
o
o
o
o
Q.
e}
(5]
‘O
[e]
<
c
[}
£
>
[&]
o
©
(]
I
)
Ll
35

>

SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

VI realizar o gerenciamento dos riscos das licitagdes e das contratacdes;
VI reduzir os riscos a que estao sujeitas as licitacdes e as contratacdes.

Art. 63 Serd realizado o gerenciamento dos riscos envolvidos em todas as etapas do
processo de contratagado.

§ 12 O gerenciamento dos riscos de que trata o caput deste artigo tem por objetivos:

I aumentar a probabilidade de atingimento dos objetivos estratégicos e operacionais
pretendidos por intermédio da execucdo contratual;

Il fomentar uma gestdo proativa de todas as etapas do processo de contratacao;

1l atentar para a necessidade de se identificarem e tratarem todos os riscos que
possam comprometer a qualidade dos processos de contratacao;

v facilitar a identificacdo de oportunidades e ameacas que possam comprometer as
licitagOes e a execugdo dos contratos;

\Y prezar pela conformidade legal e normativa dos processos de contratacao;
\ aprimorar os mecanismos de controle da contratacao publica;
Vil estabelecer uma base confidvel para a tomada de decisdo e para o planejamento

das contratagdes;

VI alocar e utilizar eficazmente os recursos para o tratamento de riscos a que estdo
sujeitas as licitagOes e as execugdes contratuais;

IX aumentar a capacidade de planejamento eficaz e eficiente das contratacbes por
intermédio do controle dos niveis de risco.

§ 22 O nivel de detalhamento e de aprofundamento do gerenciamento dos riscos sera
proporcional a complexidade, relevancia e valor significativo do objeto da contratagao.

§ 32 O principal objetivo do gerenciamento dos riscos é avaliar as incertezas e prover
opgOes de resposta que representem as melhores decisdes relacionadas com a exceléncia das licitagdes
e das execuc¢Oes contratuais.

§ 42 Os riscos serao avaliados de acordo com a seguinte escala de probabilidade:

I raro: acontece apenas em situagdes excepcionais; nao hda histérico conhecido do
evento ou ndo ha indicios que sinalizem sua ocorréncia;
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

Il pouco provavel: o histérico conhecido aponta para baixa frequéncia de ocorréncia
no prazo associado ao objetivo;

[ provavel: repete-se com frequéncia razodvel no prazo associado ao objetivo ou ha
indicios que possa ocorrer nesse horizonte;

v muito provavel: repete-se com elevada frequéncia no prazo associado ao objetivo
ou hd muitos indicios que ocorrera nesse horizonte;

Vv praticamente certo: ocorréncia quase garantida no prazo associado ao objetivo.
§ 52 Os riscos serao avaliados de acordo com a seguinte escala de impacto:

I muito baixo: compromete minimamente o atingimento do objetivo e, para fins
praticos, ndo altera o alcance do objetivo/resultado;

Il baixo: compromete em alguma medida o alcance do objetivo, mas n3do impede o
alcance da maior parte do objetivo/resultado;

11 médio: compromete razoavelmente o alcance do objetivo/resultado;
\Y, alto: compromete a maior parte do atingimento do objetivo/resultado;

Vv muito alto: compromete totalmente ou quase totalmente o atingimento do
objetivo/resultado.

§ 62 Apdés a avaliagdo, o tratamento dos riscos deve contemplar as seguintes
providéncias:

I identificar as causas e consequéncias dos riscos priorizados;

Il levantar as causas e consequéncias, registrar as possiveis medidas de resposta ao
risco;

I avaliar a viabilidade da implantagdo dessas medidas (custo-beneficio, viabilidade
técnica, tempestividade, efeitos colaterais do tratamento etc.);

v decidir quais medidas de resposta ao risco serdo implementadas;

Vv elaborar plano de implementacdo das medidas eleitas para resposta aos riscos
identificados e avaliados.

§ 79 O gerenciamento de riscos materializa-se no documento denominado Mapa de
Riscos, que sera elaborado de acordo com a probabilidade e com o impacto de cada risco identificado,
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por evento significativo, e deve ser atualizado e juntado aos autos do processo de contratacao, pelo
menos em um dos casos abaixo:

I ao final da elaborac¢do do estudo técnico preliminar;

Il ao final da elaboracdo do projeto, que consiste no documento de planejamento para
licitacdo e contratacdo, que pode ser expresso por meio de um dos seguintes instrumentos: termo de
referéncia, anteprojeto, projeto basico e/ou projeto executivo;

1l apos a fase de selecdo do fornecedor;

v apos eventos relevantes, durante a gestdo do contrato pelos servidores responsaveis
pela fiscalizagao.

Art. 64 A responsabilidade pelo gerenciamento de riscos compete aos agentes publicos
responsaveis pela unidade requisitante da contratacdo.

Art. 65 As contratacdes publicas deverdao submeter-se a praticas continuas e permanentes de
gestdo de riscos e de controle preventivo, inclusive mediante adog¢do de recursos de tecnologia da
informacao, e, além de estar subordinadas ao controle social, sujeitar-se-do as seguintes linhas de defesa:

I primeira linha de defesa, integrada por empregados publicos e autoridades que atuam na
estrutura de governanga do Crea-MS;

Il segunda linha de defesa, integrada pelo departamento juridico e controladoria;
1] terceira linha de defesa, integrada pelo Tribunal de Contas da Unido.
Art. 66 Compete aos agentes publicos integrantes da primeira linha de defesa:

I a identificagdo, a avaliagdo, o controle, o tratamento e a mitigagao dos riscos a que estdo sujeitos
os processos de contratagao, de acordo com o apetite a risco definido;

Il a adocgdo de medidas de saneamento de irregularidades meramente formais aferidas no processo
da contratagao publica;

Il a adocdo de medidas preventivas destinadas a evitar a repeticdo de irregularidades
identificadas no processo da contratacdo publica;

\Y; adotar, no ambito de sua competéncia, todas as condutas necessarias a obtencdo de eficdcia,
eficiéncia e economicidade quando das contratagdes publicas, de modo a garantir o cumprimento dos
objetivos previstos no art. 11 da Lei Federal n.2 14.133, de 12 de abril de 2021.
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§ 12 Compete especificamente aos agentes de contratacao e as autoridades que atuam na estrutura
de governanca do 6rgdo ou entidade, no ambito de suas competéncias:

I aperfeigoar os sistemas de controle interno no ambito de sua competéncia;

Il realizar o planejamento das contratacdes de modo a prevenir o risco a integridade e
diminuir a incerteza no que tange aos resultados pretendidos;

1l no ambito de sua competéncia, assegurar a formacdo e a capacitacdo dos agentes
publicos envolvidos no processo da contratacdo publica.

Art. 67 Compete aos agentes publicos integrantes da segunda linha de defesa:

I monitorar as atividades realizadas pelos agentes publicos integrantes da primeira
linha de defesa;

Il propor melhorias nos processos de gestdo de riscos e de controle interno realizados
pelos agentes publicos integrantes da primeira linha de defesa;

1] avaliar a conformidade das condutas e procedimentos adotados pelos agentes publicos
integrantes da primeira linha de defesa de acordo com as leis, regulamentos e comportamento ético
aceitdvel, controle interno, seguranca da informacdo e tecnologia, e dentro dos parametros da
sustentabilidade e avaliagdo de qualidade.

v prestar o assessoramento juridico necessario a implementacdo das a¢des de competéncia dos
agentes publicos integrantes da primeira linha de defesa;

Secgao IV
Termo de Referéncia
Art. 68 O termo de referéncia é o documento necessdrio para a contrata¢do de bens e servigos.

§ 19 O termo de referéncia sera elaborado a partir dos estudos técnicos preliminares e devera
conter o conjunto de informagdes necessdrias e suficientes, com nivel de precisdo pertinente, para
permitir a Administragdo a adequada avaliagdo dos custos com a contratacao e orientar corretamente a
execucdo, gestao e fiscalizagdo do contrato.

§ 292 Deverd conter os requisitos previstos no inciso XXIll, do artigo 62 da Lei Federal 14.133, de 12
de abril de 2021.
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§ 32, O termo de referéncia serd elaborado pela unidade requisitante podendo ser auxiliado por
um servidor com conhecimento técnico ou por outro com expertise relativa ao objeto que se pretende
contratar.

§ 42, O termo de referéncia sera aprovado pelo ordenador de despesas ou outra autoridade
competente, podendo ser realizado no préprio documento.

§ 52. O setor compras e contratos serd responsavel por elaborar a minuta padrao de termo de
referéncia e colocar a disposicdo das unidades requisitantes.

Art. 69 O Termo de Referéncia poderd ser elaborado no sistema TR- Digital, disponibilizado na
plataforma do governo federal, a critério da Alta Direcao.

Segao V

Pesquisa de Precos

Art. 70 Compete ao setor compras e contratos consolidar a composicdo da cesta aceitavel de precos
que reflita os valores de mercado, a fim de subsidiar a apuracdo do valor estimado da contratacao.

Pardgrafo Unico. O setor compras e contratos prestara todo o apoio necessario para a realizacdo
das pesquisas de precos, em especial no tocante a analise critica das amostras de pregos obtidas e a
avaliagcdo da compatibilidade das especificacbes de outras contratacées com aquelas do objeto que se
pretende contratar.

Subsecao |
Da composigao do prego estimado

Art. 71 A pesquisa de pregos para fins de determinag¢do do preco estimado em processo licitatério
para a aquisicdo de bens e contratacdo de servicos em geral serd realizada mediante a utilizagcdo dos
parametros apresentados no § 12 do artigo 23 da Lei 14.133, de 12 de abril de 2021 e na Instrugdo
Normativa SEGES/ME n2 65, de 7 de julho de 2021, ou outra que vier substitui-la.

Pardgrafo Unico. A elaboragao da pesquisa de precgos serd regulamentada por meio de instrugdo de
trabalho (IT).
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Subsecao Il
Do Registro da Pesquisa de Pregos

Art. 72 A pesquisa de precos sera materializada em Relatdrio de Pesquisa de Precos, que conter3,
no minimo:

I descricdo do objeto a ser contratado;

Il identificacdo do(s) agente(s) responsavel(is) pela pesquisa ou, se for o caso, da equipe de
planejamento;

1l caracterizacdo das fontes consultadas;

v série de precos coletados;
Vv método estatistico aplicado para a definicao do valor estimado;
\ justificativa para a metodologia utilizada, em especial para a desconsideracdo de valores

inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente elevados, se aplicavel;
Vil memoaria de calculo do valor estimado e documentos que lhe ddo suporte; e

VI justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da pesquisa direta de que dispde o inciso IV do
§ 12 do artigo 23 da Lei 14.133, de 12 de abril de 2021.

Art. 73 Qualquer que seja o parametro utilizado, deve ser comprovado por juntada aos autos de
documentos comprobatdrios, ainda que se trate de manifestacdo de desinteresse de ofertar cotagao.

§ 12 O agente publico autor da pesquisa de precos responsabilizar-se-a funcionalmente pela
informacdo produzida nesta etapa devendo atencdo aos riscos de orcamentos incompativeis aos padrdes
de mercado e que possam culminar com aquisi¢des ndo vantajosas.

Segao VI
Dos Elementos Minimos e Fluxos da Fase Preparatdria

Art. 74 Apds a formalizacdo da demanda e a elaboragdo dos artefatos de planejamento, a unidade
requisitante enviard os documentos ao setor compras e contratos para verificacao preliminar que, no caso
de inconsisténcias, ird aponta-las através de nota devolutiva.
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Pardgrafo unico. Apds as devidas correcdes nos documentos apresentados pela unidade
requisitante, o processo serda encaminhado a Presidéncia para aprovagao.

Art. 75 Para fins de verificagao preliminar, os autos deverao conter no minimo a documentagao
basica para instrucdo da contratacao, composta pelos seguintes documentos, observado o disposto neste
regulamento em cada caso:

|- Documento de formalizacdo da demanda;

I - Estudo Técnico Preliminar, quando couber;

I - Mapa de riscos, quando for o caso;

IV - Termo de Referéncia ou Projeto Basico;

V- Documentos complementares, se necessarios;

§ 12 Quando a unidade requisitante ndo apresentar os documentos dos itens Il e lll acima indicados,
devera apresentar uma justificativa devidamente fundamentada.

§ 292 Os processos de contratacdo de bens e servicos por meio de inexigibilidade de licitagdo deverdo
conter, além da documentacdo basica para instrugdo da contratacao:

I proposta comercial da pretensa contratada dentro do prazo de validade;

Il documentos que comprovem a situacdo de inexigibilidade de licitacdo e a consequente escolha
do fornecedor.

§ 32 Os processos de contratacdo de execucdo indireta de obras e servicos de engenharia deverdo
conter, além da documentacado basica para instrucdo da contratacdo, o Projeto Executivo.

§ 42 Sera dispensada a exigéncia do projeto executivo nos casos de contrata¢do de obras e servigos
comuns de engenharia caso seja demonstrada a inexisténcia de prejuizo para afericdo dos padrdes de
desempenho e qualidade almejados, situacdo em que a especificacdo podera ser realizada apenas em
termo de referéncia ou projeto basico.

Art. 76 A partir do termo de referéncia, o setor de compras e licitagdo consolidara a cesta aceitavel
de precos e a estimativa prévia da despesa, mediante procedimento de pesquisa de pregos.

Art. 77 Concluido o procedimento de estimativa de despesas, os autos do processo de contratagdo
seguirdo para a area financeira que devera se manifestar a respeito da disponibilidade ou previsao
orcamentdria para atender a contratagao.
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Pardgrafo Unico. A analise de disponibilidade orcamentdria sera dispensada em caso de adogado de
Sistema de Registro de Precos (SRP) ou quando a contratacdo resultar na afericdo de receita pelo Crea-
MS.

Art. 78 Apds a analise orcamentdria os autos serdao encaminhados a Presidéncia do Crea-MS para
aprovacdo da pesquisa de precos e autorizacao da autoridade competente.

Art. 79 Os autos seguirdo para o setor de compras e contratos para fins de elaboracdo da minuta
de edital e, quando couber, da respectiva minuta de instrumento contratual a partir das minutas-padrao
adotadas no Crea-MS.

§ 12 A elaboracio de editais também podera ser realizada pelo Agente de Contratacdo/Pregoeiro.

§ 22 A unidade requisitante devera participar, como 6rgdo interveniente, da elaboracdo das
minutas de edital, contrato e ARP, tendo a incumbéncia de atestar a compatibilidade e adequacdo entre
as minutas desses instrumentos e o termo de referéncia ou projeto basico.

§ 32 Os autos deverdo retornar a unidade requisitante para complementacdo de informacgées
sempre que se observar a auséncia de um dos documentos necessdrios a instrucdo, ou se concluir que as
informacGes nos autos estdo imprecisas ou incompletas.

Art. 80 Apds a elaboracdo da minuta de edital e/ou do instrumento contratual, os autos seguirdo
para a departamento juridico para realizacdo do controle prévio de legalidade da contratacdo nos termos
deste artigo e do art. 53 da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021.

Pardgrafo Unico. Concluida a analise pela Departamento Juridico ndo serd objeto de nova
submissdo a minuta de edital, de contrato ou de ARP que seja alterada por forga de corre¢do de erros
materiais, de reproducdo textual de atos normativos, de adequa¢do a redagdo de trecho
supervenientemente e demais ajustes redacionais que ndo representem alteragao substancial de
conteudo.

CAPITULO IV
DA SELECAO DO FORNECEDOR

Art. 81 A selegao do fornecedor, no ambito do Crea-MS, serd realizada mediante processo de
licitagdo publica que assegure igualdade de condi¢des a todos os concorrentes, ressalvados os casos
especificados na legislagdo quando se admite a contratacdo direta.
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Secgao |
Da Licitagao

Art. 82 A licitagao serd processada em conformidade com a modalidade indicada no termo de
referéncia ou projeto basico tendo em vista a natureza do objeto e os requisitos para a selecdo da melhor
proposta.

§ 12 Sera obrigatdria a adocdo da modalidade pregdo quando o bem ou o servico, inclusive de
engenharia, for considerado “comum”, conforme andlise empreendida pela Unidade Requisitante.

§ 29 Sera adotada a modalidade concorréncia quando o objeto cuja contratacdo for considerada
como “obra”, “bem especial” ou “servico especial”, inclusive de engenharia.

§ 32 A adogdo da modalidade didlogo competitivo somente se dara nas estritas hipdteses previstas
no art. 32 da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021.

§ 42 Quando a Administracdo alienar bens imdveis ou bens modveis inserviveis ou legalmente
apreendidos devera ser adotada a modalidade leildo, cuja condugdo poderd ser atribuida a leiloeiro oficial
ou a servidor designado pela Autoridade Competente, devendo o respectivo edital estabelecer os
procedimentos operacionais do certame, observado o disposto no art. 31 da Lei n? 14.133, de 12 de abril
de 2021.

§ 52 Caso a Administracdo pretenda selecionar trabalho técnico, cientifico ou artistico, devera ser
adotada a modalidade concurso, cuja condugdo sera atribuida a uma Comissdo Especial integrada por
pessoas de reputacdo ilibada e reconhecido conhecimento da matéria em exame, agentes publicos ou
nao, devendo o respectivo edital estabelecer os procedimentos operacionais do certame, observado o
disposto no art. 30 da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021.

Art. 83 As licitagdes no ambito do Crea-MS serdo realizadas, obrigatoriamente, na forma eletronica.

§ 12 Para a realizagdo do pregdo e da concorréncia na forma eletronica sera adotada plataforma
eletronica COMPRASNET 4.0, Portal de Compras do Governo Federal, disponivel no endereco eletrbnico
https://www.gov.br/compras/pt-br.

§ 22 Diante do disposto no § 12 deste artigo, serd de competéncia do setor de compras e contratos
o cadastro e gerenciamento dos perfis necessdrios a utilizacdo da plataforma.

§ 32 Serd admitida, excepcionalmente, mediante prévia justificativa fundamentada, a realiza¢do de
licitagdo na forma presencial, desde que comprovada a inviabilidade técnica ou a desvantagem para a
Administracdo na realizagdo da forma eletrénica.
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Subsecao |
Dos Responsaveis pela Condugdo da Licitagdo

Art. 84 A fase externa do processo de licitacdo publica serd conduzida por agente de contratacao,
ou, nos casos previstos no § 22 do art. 82 ou no inciso Xl do art. 32 da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021,
por comissao de contratacao.

Art. 85 No julgamento das propostas, na analise da habilitacdo e na apreciacdo dos recursos
administrativos, o agente de contratacdo poder3d, de forma motivada e publica, realizar diligéncias para:

I obter esclarecimentos e a complementacdo das informacbes contidas nos documentos
apresentados pelos licitantes;

Il sanar erros ou falhas que ndo alterem os aspectos substanciais das propostas e dos documentos
apresentados pelos licitantes;

1] atualizar documentos cuja validade tenha expirado apds a data de abertura do certame;

v avaliar, com o suporte da unidade requisitante, a exequibilidade das propostas ou exigir dos
licitantes que ela seja demonstrada.

§ 12 A inclusdo posterior de documentos serda admitida em carater de complementacdo de
informacGes acerca dos documentos enviados pelos licitantes e desde que necessaria para apurar fatos
existentes a época da abertura do certame, no sentido de aferir o substancial atendimento aos requisitos
de proposta e de habilitacdo.

§ 22 Para fins de verificacdo das condi¢gdes de habilitacdo, o agente de contratacdo poder3,
diretamente, realizar consulta em sitios oficiais de érgaos e entidades cujos atos gozem de presunc¢do de
veracidade e fé publica, constituindo os documentos obtidos como meio legal de prova.

Subsecao Il
Da Modelagem da Licitagao

Art. 86 A modelagem da licitagdo, no tocante a modalidade, rito procedimental, critério de
julgamento de proposta e modo de disputa, sera estruturada de acordo com o ato convocatdrio,
observadas as caracteristicas do objeto e as considera¢gBes técnicas, mercadoldgicas e de gestdo
constantes dos artefatos de planejamento da contratagao.

§ 12 A modelagem da licitacdo deverd obedecer a regulamentacdo expedida pelo governo federal
ou sucedanea, especialmente:
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I Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 73, de 30 de setembro de 2022, que disp&e sobre a licitagdo
pelo critério de julgamento por menor preco ou maior desconto, na forma eletronica, para a contratacao
de bens, servicos e obras, no ambito da Administracdo Publica federal direta, autdrquica e fundacional;

Il Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 2, de 7 de fevereiro de 2023, que disp&e sobre a licitacdo pelo
critério de julgamento por técnica e preco, na forma eletrénica, no dambito da Administracdao Publica
federal direta, autdrquica e fundacional;

1] Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 96, de 23 de dezembro de 2022, que disp&e sobre a licitacdo
pelo critério de julgamento por maior retorno econdémico, na forma eletrénica, no ambito da
administracdo publica federal direta, autarquica e fundacional;

v Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 12, de 31 de margo de 2023, que dispbe sobre a licitagdo pelo
critério de julgamento por melhor técnica ou conteldo artistico, na forma eletronica, no ambito da
Administracdo Publica federal direta, autarquica e fundacional;

Vv Decreto Federal n? 11.461, de 31 de margo de 2023, que regulamenta o art. 31 da Lei n2 14.133,
de 12 de abril de 2021, que dispde sobre os procedimentos operacionais da licitacdo na modalidade leildo,
na forma eletrénica, para alienacdo de bens moéveis inserviveis ou legalmente apreendidos, e institui o
Sistema de Leildo Eletrénico no ambito da administracdo publica federal direta, autarquica e fundacional.

§ 22 Quando adotada a modalidade concorréncia ou pregao, a licitacdo sera estruturada conforme
o rito procedimental comum previsto no caput do art. 17 da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021.

§ 32 A aplicagdo excepcional da possibilidade de inversdo das fases de habilitacdo e julgamento das
propostas prevista no §12 do art. 17 da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021 fica condicionada a indicagdo
robusta e circunstanciada dos ganhos de eficiéncia e vantajosidade, notadamente quando:

I for estabelecido para o julgamento das propostas procedimentos de analise e exigéncias que
tornem tal fase mais morosa, evidenciando o ganho de celeridade e seguranga decorrente da antecipagao
da habilitagao;

Il em razao dos certames anteriores, for plausivel a conclusao de que a realizagao da fase de lances
apenas entre as licitantes que ja tenham demonstrado o atendimento as exigéncias de habilitacdo
representaria uma disputa mais qualificada e ofertas presumidamente exequiveis.

§ 42 Compete ao gestor do departamento de licitagdo a apreciagdo dos motivos e a deliberagdo
acerca da admissibilidade de inversdo de fases de que trata o § 22 deste artigo.

§ 52 Em caso de licitacdo deserta ou fracassada com participacdo exclusiva de microempresas e
empresas de pequeno porte, sera realizado procedimento licitatério amplo, hipdtese em que os atos
administrativos ja praticados, inclusive os pareceres técnicos e juridicos, poderdo ser aproveitados na
nova licitacao.
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CAPITULO V
Dos Procedimentos Auxiliares
Art. 87 Sdo procedimentos auxiliares das contratacdes do Crea-MS:
I sistema de registro de precos;
Il credenciamento;
1l pré-qualificacdo;
v procedimento de manifestagdo de interesse;
Vv registro cadastral.
Secgao |
Do Sistema de Registro de Pregos

Art. 88 O SRP é um conjunto de procedimentos formais com o objetivo de registrar precos para
futura aquisi¢cdo de bens e/ou contratagio de servicos.

§ 12 E cabivel a contratacdo de obras e servicos comuns de engenharia pelo SRP, desde que
atendidos os seguintes requisitos:

I existéncia de projeto padronizado, sem complexidade técnica e operacional;
Il necessidade permanente ou frequente de obra ou servico a ser contratado.

§ 22 No caso de SRP para obras ou servigos comuns de engenharia na hipdtese tratada no § 12 deste
artigo, poderd ser adotado como critério de julgamento o maior desconto linear sobre itens da planilha
orcamentdria.

§ 32 Nos casos em que seja inviavel a predeterminagdo dos valores nominais dos itens do objeto a
ser contratado via SRP tendo em vista as caracteristicas do mercado e a fluidez dos precos, podera ser
adotado como critério de julgamento o maior desconto sobre valores estabelecidos em tabelas
referenciais, inclusive aquelas elaboradas e atualizadas pela Unidade Requisitante para tal finalidade.

Art. 89 A realizagdo do SRP serd processada de acordo com o Decreto Federal n? 11.462, de 31 de
marc¢o de 2023, mediante:

I licitagdo, na modalidade pregdo ou concorréncia, devendo ser adotado como critério de
julgamento das propostas o menor pre¢o ou maior desconto.
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Il contratacao direta, a partir de hipdteses de dispensa e inexigibilidade.

§ 12 O instrumento convocatério referente a SRP devera disciplinar detalhadamente as matérias
arroladas no art. 82 da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021, observando as disposi¢cdes constantes desta
portaria.

§ 22 Poderd ser prevista no edital a possibilidade de formacdo de cadastro de reserva com os
licitantes que aceitarem cotar os bens ou servicos com precos iguais aos do licitante vencedor na
sequéncia da classificacdo do certame.

Art. 90 Homologado o resultado da licitacdo, os proponentes vencedores serdo convocados para a
assinatura da Ata de Registro de Precos - ARP que, ap6s cumpridos os requisitos de publicidade, tera
efeito de compromisso de fornecimento nas condi¢Ges estabelecidas.

Pardgrafo Unico. A existéncia de precos registrados implicard compromisso de fornecimento nas
condicOes estabelecidas na ARP, mas ndo obrigara a Administracdo a contratar, facultada a realizacdo de
licitacdo especifica para a aquisicdo pretendida, desde que devidamente motivada.

Art. 91 O prazo de validade da ARP sera de 1 (um) ano, periodo no qual os pregos registrados serdo
validos sem necessidade de nova pesquisa de precgos, exceto se houver manifestacdo do gestor, da
fiscalizacdo ou da unidade requisitante informando alteragdo relevante quanto aos precos praticados no
mercado.

§ 12 O prazo de vigéncia da ARP podera ser prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado
gue o0 pregco permanece vantajoso.

§ 292 O contrato decorrente da ARP terd sua vigéncia estabelecida em conformidade com as
disposi¢bes nela contidas, podendo, ainda, ser alterado em conformidade com os artigos 124 e 125 da Lei
n2 14,133, de 12 de abril de 2021.

Art. 92 Serd permitida a adesdo as ARPs firmadas pelo Crea-MS, por quaisquer érgdos da
Administracdo Publica, desde que prevista no instrumento convocatdrio e autorizada expressamente pela
autoridade competente, observados os limites legais.

Art. 93 Em caso de licitagdo eletrénica para registro de precgos, quando houver, ao tempo da
formulagdo demanda, conhecimento do interesse de outros érgdos publicos para a realizagao de compras
compartilhadas, o setor de compras e licitacdo poderd determinar a realizacdo do procedimento de
Intengdo de Registro de Pregos (IRP), devendo ser observados, nessa hipdtese, os procedimentos
operacionais da plataforma eletronica de licitagdo utilizada.

Paragrafo Unico. Em caso de ndo incidéncia da hipdtese de que trata o caput, o setor de compras e
contratos adotard as providéncias operacionais na plataforma eletrénica para a dispensa do
procedimento de IRP, adotando como justificativa o disposto neste artigo.
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Subsecao |
Da Ata de Registro de Pregos

Art. 94 A contratacdo de itens registrados em ARP deve ser autorizada previamente pela autoridade
competente, condicionada a disponibilidade orcamentaria para fazer frente a despesa.

Paragrafo unico Compete ao gestor da ARP solicitar a autorizacdo da autoridade competente, para
acionamento dessa ARP.

Art. 95 A gestdo dos acionamentos de ARPs sera realizada pelo setor de compras e contratos do
Crea-MS.

Art. 96 O acionamento de item especifico constante de grupo de itens exigird prévia pesquisa de
mercado e demonstracdo de sua vantagem para a Administragao.

Subsecao Il
Da Alteragdo dos Precos Registrados

Art. 97 Quando o preco registrado se tornar superior ao prec¢o praticado no mercado por motivo
superveniente, o gestor da ARP convocard os fornecedores para negociarem a redugdo dos pregos aos
valores praticados pelo mercado.

§ 19 Os fornecedores que ndo aceitarem reduzir seus precos aos valores praticados pelo mercado
serdo liberados do compromisso assumido, sem aplicacdo de penalidade.

§ 22 A ordem de classificacdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus precos aos valores de
mercado observara a classificagao original.

Art. 98 Quando o preco de mercado se tornar superior aos precgos registrados, o gestor da ARP
convocara o fornecedor para verificar a possibilidade de cumprir o compromisso.

§ 12 Caso o fornecedor ndo tenha condi¢des de cumprir os termos e condi¢gdes da ARP, serd liberado
do compromisso, caso a comunica¢do ocorra antes do pedido de fornecimento, e sem aplicagdo da
penalidade se confirmada a veracidade dos motivos e comprovantes apresentados.

§ 22 Na hipdtese prevista no § 12 deste artigo, o gestor da ARP devera convocar os fornecedores
integrantes do cadastro de reserva para igual verificagao.

§ 32 N3o havendo éxito nas negociagdes nas hipdteses do caput e § 22 deste artigo, caso a elevagao
dos precos no mercado tenha sido decorrente de fatos supervenientes e circunstancias excepcionais
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devidamente comprovadas, poderd o Crea-MS promover a alteracao dos precos registrados na ARP,
desde que observadas as seguintes condicdes:

I trate o objeto da ARP de bem ou servico imprescindivel para a Administracao;

Il haja justificativa robusta e contextualizada da repercussdo superveniente e relevante na cadeia
de producdo dos bens e servicos, afetando a formacao de precos no mercado relevante;

1l seja realizada pesquisa de precos demonstrando a atualidade dos valores praticados no mercado;
v haja concordancia do fornecedor quanto aos novos precos;

Vv a alteracdo esteja dentro dos limites estabelecidos pelos artigos 124 e 125 da Lei 14.133, de 1°
de janeiro de 2021.

§ 42 N3o havendo éxito nas negocia¢Oes prevista neste artigo, o Crea-MS devera proceder o
cancelamento da ARP, adotando as medidas cabiveis para obtencdo da contratacdo mais vantajosa.

Subsecao Il
Do Cancelamento do Registro de Pregos

Art. 99 As hipdteses de cancelamento da ARP e suas consequéncias deverdo constar do instrumento
convocatério.

§ 12 Compete ao setor de compras e contratos do Crea-MS decidir quanto ao cancelamento do
registro de pregos.

§ 22 Nas hipdteses em que se proceder ao cancelamento do registro de precos, tiver sido formado
cadastro de reserva e houver interesse no seu acionamento, caberd ao setor de compras e contratos em
conjunto com o gestor da ARP, realizar os procedimentos operacionais destinados ao chamamento do
cadastro de reserva.

Subsecao IV
Da Ades3o a Atas de Registro de Precos de Outros Orgdos

Art. 100. O setor de compras e contratos, ao identificar uma ARP gerenciada por outro 6rgdo ou
entidade da Administracdo Publica Federal que atenda as especificagdes constantes do termo de
referéncia ou projeto bdsico, podera sugerir que seja realizada a adesdo, podendo ser auxiliado pela area
técnica.
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§ 12 A adesdo a ARP deverd ser autorizada pela autoridade competente.

§ 22 A unidade requisitante devera apresentar as justificativas quanto ao ganho de eficiéncia, a
viabilidade e a economicidade para o Crea-MS com a utilizacdo da ARP a que se pretende aderir, devendo
considerar:

I dados que demonstrem o ganho de eficiéncia ao ndo se realizar o procedimento de contratacao
ordindrio e se optar pela adesado;

Il guantitativos que comprovem a viabilidade do procedimento;

1l demonstracdo de que os valores registrados estdo compativeis com os valores praticados pelo
mercado.

§ 32 A quantidade solicitada para adesdo ndo podera extrapolar o limite previsto na legislacdo
vigente.

§ 42 Caberd a unidade requisitante anexar aos autos os documentos exigidos no §32 do artigo 75
desta portaria.

§ 52 Apds a autorizagdo do érgdo gerenciador, o setor de compras e contratos devera efetivar a
contratacdo solicitada em até 90 (noventa) dias, prorrogdvel, excepcionalmente, por igual periodo,
observado o prazo de vigéncia da ARP.

Secgao Il
Do Credenciamento
Art. 101 O credenciamento é indicado quando:

I houver demonstragdo inequivoca de que a necessidade da Administragdo sé podera ser realizada
desta forma;

Il ndo for possivel a competicdo entre os interessados para a prestacao de um objeto que puder ser
realizado indistintamente por todos os que desejarem contratar com a Administragdo e preencherem os
requisitos de habilitagcdo, especialmente quando a escolha, em cada caso concreto, do fornecedor do
produto ou prestador do servigo ndo incumbir a prépria Administrac¢do;

I a contratagao simultanea do maior numero possivel de interessados atender em maior medida o
interesse publico por ser invidvel estabelecer critérios de distingdo entre os interessados ou suas
respectivas propostas em razao da uniformidade de pre¢os de mercado.
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§ 12 O valor da contratacao decorrente do credenciamento sera predefinido pela Administracdo e
compativel com os precos praticados no mercado, sendo admitida a utilizacdo de tabelas de referéncia
para sua determinacao.

§ 22 Em razao das especificidades do mercado, caso ndo seja vidvel o preestabelecimento de valor
nos termos do § 12 deste artigo, a Administracao deverd prever a forma com a qual sera apurada a
adequacao dos precos praticados nas contratacdes decorrentes do credenciamento.

Art. 102 As regras do credenciamento serdo definidas no edital de chamamento publico, que
dispora sobre o prazo para cadastramento, habilitacdo, recursos, critério de selecdo do contratado, forma
de contratacdo, gestdo e fiscalizacdo do contrato e aplicacdo de sancdes, até que seja estabelecido
regulamento federal sobre a matéria.

Secgao lll
Da Pré-qualificacao

Art. 103 Havendo interesse e necessidade técnica relevante, as unidades requisitantes do Crea-MS
poderdo propor a realizacdo do procedimento de pré-qualificacdo de que trata o art. 80 da Lei n2 14.133,
de 12 de abril de 2021.

§ 12 A pré-qualificacdo podera ser materializada de acordo com os seguintes objetivos:

I pré-habilitacdo: selecdo prévia de licitantes que rednam condicGes de habilitacdo para participar
de futura licitacdo;

Il pré-classificacdo: sele¢cdo prévia de bens que atendam as exigéncias técnicas ou de qualidade
estabelecidas pela Administragao.

§ 22 No caso previsto no inciso Il do § 12 deste artigo, a partir do procedimento de pré-classificagdo
podera ser instituido para grupos ou segmentos de bens:

I “banco de marcas positivo”, contemplando os produtos e equipamentos previamente aceitos
pelo Crea-MS;

Il “banco de marcas negativo”, contemplando os produtos e equipamentos anteriormente
recusados pelo Crea-MS.

§ 32 Quanto ao prazo, a pré-qualificacdo tera validade:

I de 1 (um) ano, no maximo, e podera ser atualizada a qualquer tempo;
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Il nao superior ao prazo de validade dos documentos apresentados pelos interessados.

§ 42 O “banco de marcas negativo”, antes de expirar o prazo de 01 (um) ano podera ser revisado a
gualquer momento mediante provocacdo do interessado que, para tanto, deverd apresentar novo
produto ou equipamento para avaliacao.

§ 52 As relagles de licitantes e os bens pré-qualificados serdao obrigatoriamente divulgados em
campo proéprio do Portal da Transparéncia do Crea-MS.

Secao IV
Do Procedimento de Manifestag¢do de Interesse

Art. 104 Para melhor instrucdo da etapa de planejamento da contratacdo, o Crea-MS podera
solicitar a iniciativa privada, mediante Procedimento de Manifestacdo de Interesse (PMI), a propositura e
a realizacdo de estudos, investigacGes, levantamentos e projetos de solu¢es inovadoras que contribuam
com questdes de relevancia publica, observando o disposto no art. 81 da Lei n? 14.133, de 12 de abril de
2021.

Pardgrafo Unico. O procedimento detalhado para a realizagdo do PMI devera ser regulado por meio
de edital de chamamento publico, cuja publicidade dar-se-a em observancia a Lei Complementar n? 182,
de 12 de junho de 2021, que instituiu o marco legal das startups e do empreendedorismo inovador.

Segao V
Do Registro Cadastral

Art. 105 Para os fins previstos no art. 87 da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021, o Crea-MS devera
utilizar o Sistema de Registro Cadastral Unificado disponivel no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP).

Pardgrafo Unico Até a implementacgado efetiva do sistema referido no caput deste artigo, o Crea-MS
utilizard o Sistema de Cadastro de Fornecedores (SICAF), mantido pelo Poder Executivo Federal e
regulamentado pelo Decreto n2 3.722, de 9 de janeiro de 2001.

CAPITULO VI

DA CONTRATAGAO DIRETA
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Art. 106 O processo de contratacdo direta, que compreende os casos de inexigibilidade e de
dispensa de licitacdo, deverd ser instruido em conformidade com os requisitos legais e regulamentares,
observando-se, especialmente, as disposicdes do art. 72 da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, e as
contidas neste regulamento, bem como os entendimentos jurisprudenciais aplicdveis e adequados as
circunstancias do caso concreto.

Secgao |
Da Dispensa de Licitagao

Art. 107 As contratacbes por meio de dispensa de licitacdo serdo instruidas pelas unidades
requisitantes de acordo com os requisitos legais do dispositivo que as fundamentarem.

Pardgrafo Unico. No tocante as dispensas de licitagcdo pelo valor estimado da contratacao, para os
fins de que trata o § 12 do art. 75 da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, considera-se:

I "unidade gestora": o 6rgdo ou entidade responsavel por administrar e/ou executar dotagdes
orcamentdrias e financeiras préprias ou descentralizadas, assim entendido cada Departamento, cada
Inspetoria e cada fundo;

Il "objeto de mesma natureza": aqueles relativos a contrata¢des que possam ser realizadas junto a
fornecedores e prestadores de servigos que atuem no mesmo segmento de mercado, conforme parti¢cdo
econdmica usualmente adotada para fins comerciais, empresariais e fiscais. Para determinacdo do
agrupamento de objetos de mesma natureza devera ser observada a Instrucdo Normativa n2 08, de 23 de
marg¢o de 2023, que altera a Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 67, de 8 de julho de 2021, que disp&e
sobre a dispensa de licitagdao, na forma eletrbnica, de que trata a Lei n 14.133, de 12 de abril de 2021, e
institui o Sistema de Dispensa Eletrénica, no ambito da Administracao Publica federal direta, autarquica
e fundacional.

Art. 108 As contratagdes diretas referentes as hipdteses previstas nos incisos | e Il do art. 75 da Lei
n2 14.133, de 12 de abril de 2021 poderao ser realizadas por meio de sistema de dispensa eletronica,
devendo, em todo caso, o aviso de contratagao direta, juntamente com a integra do Termo de Referéncia
ou Projeto Basico, ser divulgado no Portal Nacional de Contrata¢des Publica e no Portal da Transparéncia
do Crea-MS com vistas a obtengao de propostas adicionais de eventuais interessados, observando o prazo
minimo de antecedéncia de 3 (trés) dias Uteis.

§ 12 0 procedimento de dispensa eletronica podera ser realizado, por meio do Sistema de Dispensa
Eletrénica do Governo Federal, de que trata a Instru¢cdo Normativa n2 67, de 8 de julho de 2021, da
Secretaria de Gestdo do Ministério da Economia.

§ 22 Nao sendo vidvel a utilizacdo de sistema de dispensa eletronica, observada a necessidade de
publicacdo prévia do aviso de contratacdo direta nos termos do caput deste artigo, a coleta de propostas
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serd realizada por meio de comunicacdo eletronica (e-mail) ou de oficios enviados diretamente as
empresas fornecedoras do objeto que se pretende contratar.

§ 32 Excepcionalmente, caso sejam obtidas menos de 3 (trés) propostas validas, podera ser
efetivada a contratacdo direta, desde que a Unidade Requisitante, a partir de robusta motivacao, ratifique
qgue o valor da menor proposta reflete o preco de mercado, contemplando todos os custos diretos e
indiretos do objeto.

Art. 109 Havendo viabilidade técnica e administrativa, aplica-se o procedimento previsto no art.
108 desta Portaria para as contratacdes emergenciais de que trata o inciso VIl do art. 75 da Lei n? 14.133,
de 12 de abril de 2021.

Pardgrafo Unico. Na hipdtese prevista no caput deste artigo, o prazo de divulgacdo do aviso de
contratacdo direta podera ser reduzido para 1 (um) dia util de antecedéncia.

Secao Il
Da Inexigibilidade de Licitagao

Art. 110 As contratagBes por meio de inexigibilidade de licitacdo serdo instruidas pelo setor de
compras e contratos de acordo com o art. 74 da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, e com os subsidios
apresentados pelo unidades requisitantes no sentido de comprovar a inviabilidade de competicao.

Art. 111 As inexigibilidades serdo registradas na plataforma de compras do governo federal, sob a
responsabilidade do setor de compras e contratos.

CAPITULO VII
DA PUBLICIDADE DAS CONTRATAGCOES

Art. 112 A eficacia das contratagGes estd condicionada a sua publicidade, que devera ser realizada
em conformidade com os artigos 54 e 94 e 0 §22 do art. 174 da Lei n© 14.133, de 12 de abril de 2021.

§ 12 Em relagdo as licitagBes a serem realizadas nas modalidades previstas na Lei n? 14.133, de 19
de abril de 2021, devera ser providenciado:

I a disponibilizagdo, no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), do inteiro teor do
instrumento convocatério e seus anexos e das informagdes concernentes a realiza¢do do certame;

Il a disponibilizagao, no Portal da Transparéncia do Crea-MS, do inteiro teor do instrumento
convocatério e seus anexos; as respostas aos pedidos de esclarecimento, as impugnagdes e comunicados
em geral e os avisos referentes a revogacdo, suspensao e a anulagado do certame.
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§ 22 promover a publicacdo dos avisos de licitacado:
I no Didrio Oficial da Unido;
Il em jornais diarios de grande circulacao.

§ 32 Em relacdo as contratacdes diretas, apds a autorizacdo da despesa pela autoridade
competente, devera ser publicado o aviso de contratacdo direta:

I no Portal Nacional de ContratacGes Publicas (PNCP);
Il no Portal da Transparéncia do Crea-MS.

§ 42 Em relacdo aos contratos, atas de registro de precos, convénios e demais avencas, incluindo
seus respectivos termos aditivos e apostilas, deverd ser providenciado:

I a disponibilizagdo, no Portal Nacional de ContratagGes Publicas, do inteiro teor dos instrumentos
contratuais e de seus anexos;

Il a disponibilizagcdo, no Portal da Transparéncia do Crea-MS, do inteiro teor dos instrumentos
contratuais e de seus anexos, bem como das informagGes complementares exigidas nos §§22 e 32 do art.
94 da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021;

§ 52 As publicagGes das licitacGes, das contrata¢des diretas e o cadastro no portal de compras do
governo federal, previstas neste artigo serdo de responsabilidade do setor de compras e contratos.

§ 62 As publicagdes dos contratos e termos aditivos serdo de responsabilidade do departamento
administrativo.

CAPITULO VIII
DA EXECUGCAO DA CONTRATAGAO

Art. 113 Para cada contrata¢do, independentemente do instrumento que a formalizara, serdo
designados gestores e fiscais de contrato, nas formas estabelecidas pelo artigo 16 deste regulamento.

Secgao |

Da Determinagao para Execugao do Objeto
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Art. 114 Nas hipdteses em que o inicio da execugdo do objeto ndo coincidir com a data da assinatura
do contrato, ou com prazo estabelecido a partir desta, caberd ao gestor da contratacdo notificar
formalmente a contratada ou fornecedor beneficidrio para executar o objeto.

§ 12 A notificacdo formal, que podera ser encaminhada por mensagem eletrénica, conterd, pelo
menos, um dos seguintes documentos:

I Nota de Empenho substitutiva do contrato;

Il Ordem de Servico a ser emitida pelo gestor ou pelo fiscal e entregue a contratada ou fornecedor
beneficiario, a qual devera ser enviada juntamente com a respectiva Nota de Empenho nos casos em que
ndo houver instrumento contratual;

1] Ordem de Fornecimento a ser emitida pelo gestor ou pelo fiscal e entregue a contratada ou
fornecedor beneficiario, a qual devera ser enviada juntamente com a respectiva Nota de Empenho nos
casos em que ndo houver instrumento contratual;

§ 22 Caberd a contratada ou ao fornecedor beneficidrio acusar o recebimento da notificacdo, por
meio eletrénico ou documento oficial, no prazo indicado no instrumento convocatodrio.

§ 32 E facultada a contratada ou ao fornecedor beneficiario a retirada presencial dos documentos
citados neste artigo no prazo indicado no instrumento convocatdrio.

Segao Il
Da Formalizacdo do Recebimento do Objeto

Art. 115 O recebimento provisério e definitivo de obras, bens, materiais ou servicos deve ser
realizado conforme o disposto no art. 140 da Lei n2 14.133, de 12 de abril 2021, e em consonancia com as
regras e os prazos definidos no instrumento convocatoério.

§ 12 O recebimento do objeto do contrato sera realizado:
I em se tratando de obras e servigos:

Il provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, mediante termo
detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico;

I definitivamente, por servidor ou comissao designada para este fim, mediante termo detalhado
que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

\Y; em se tratando de bens e materiais;
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Vv provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsdvel por seu acompanhamento e fiscalizacao,
com verificacdo posterior da conformidade do material com as exigéncias contratuais;

VI definitivamente, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, mediante
termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

§ 22 Poder3d ser realizado somente o recebimento definitivo quando o caso concreto indicar essa
solugdo, devendo constar no Termo de Referéncia da contratagao.

Art. 116 As atividades de gestdo e fiscalizacdo devem observar o principio da segregacdo das
fungdes e as seguintes diretrizes:

I o recebimento provisério serd realizado pelo fiscal técnico, fiscal administrativo, fiscal setorial ou
equipe de fiscalizacdo, por meio de relatério detalhado contendo o registro, a analise e a conclusdo acerca
das ocorréncias na execuc¢do do contrato, o qual deverd ser encaminhado ao gestor do contrato para
recebimento definitivo, juntando documentos comprobatérios, quando for o caso;

Il o recebimento definitivo pelo gestor do contrato sera realizado por meio das seguintes atividades;

1] andlise dos relatdrios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo técnica e
administrativa e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar
as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a contratada, por escrito, as respectivas correcées;

v emissdo do termo de recebimento definitivo do objeto, com base nos relatérios e documentacao
apresentados;
\Y comunicacdo a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato dimensionado

pela fiscalizagdo, considerando ainda, o Instrumento de Medig¢do de Resultado (IMR), quando aplicavel;

W As notas fiscais serao recebidas pelo gestor de contrato, que providenciard a juntada dos termos
de recebimento provisério e definitivo e encaminhard ao fiscal administrativo para verificacdo de
regularidade fiscal e demais providéncias necessarias ao atesto da nota fiscal.

Subsecao |
DecisGes sobre a Execugao dos Contratos

Art. 117 As decisGes sobre todas as solicitacdes e reclamagbes relacionadas a execugao dos
contratos, ressalvados aquelas manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum
interesse para a boa execucdo do contrato, deverdo ser efetuadas em até 1 (um) més contado da
instrucao do requerimento.
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Pardgrafo Unico. As decisdes de que trata o caput serdo tomadas pelo fiscal do contrato, gestor ou
autoridade superior, nos limites de suas competéncias.

Secao lll
Da Liquida¢ao e do Pagamento
Art. 118 O fiscal do contrato atestara as notas fiscais e encaminhara drea contabil para liquidacao.

Art. 119 As contratacdes terdao pagamento efetuado por intermédio de depdsito em conta bancaria
da contratada ou outra forma indicada pelo fornecedor, respeitadas as condicGes previstas no
instrumento convocatério ou no contrato.

§ 12 O pagamento de que trata o caput deve ocorrer conforme as condi¢cbes de pagamento
previstas no edital, levando em consideracdo o prazo mdaximo de inadimplemento por parte da
Administracdo, previsto no art. 137, § 29, inciso IV da Lei Federal n2 14.133, de 12 de abril de 2021.

§ 22 Na hipdtese de o pagamento ndo ocorrer dentro do prazo previsto no instrumento
convocatério ou contratual e a contratada nao ter concorrido para a perda do prazo, devera ser feita a
atualizagdo monetaria do valor devido e o respectivo processo devera ser priorizado, observada a ordem
cronoldgica das datas das demais exigibilidades pendentes de pagamento.

§ 32 N3o serd permitido pagamento antecipado, parcial ou total, relativo a parcelas contratuais
vinculadas a fornecimento de bens, execug¢do de obras ou prestacdo de servicos, exceto 0s casos previstos
em Lei.

§ 42 A antecipagdo de pagamento somente serd permitida se propiciar sensivel economia de
recursos ou se representar condi¢do indispensdvel para a obten¢do do bem ou para a prestagdo do
servigo, hipdtese que devera ser previamente justificada no processo licitatério e expressamente prevista
no edital de licitagao ou instrumento formal de contratagao direta.

§ 52 A Administragdo poderd exigir a prestacdo de garantia adicional como condi¢do para o
pagamento antecipado.

§ 62 Caso o objeto ndo seja executado no prazo contratual, o valor antecipado devera ser devolvido.

Art. 120 A ordem de pagamento das obriga¢des contratuais assumidas pela Administragdo com
fundamento nesta portaria serd subdividida pelas seguintes categorias de contratos:

I fornecimento de bens;

1 locagdes;
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1l prestacao de servicos; ou
v realizacdo de obras.

§ 12 A ordem cronolégica tera como marco inicial, para efeito de inclusao do crédito na sequéncia
de pagamentos a liquidacdo da despesa devidamente acompanhada da apresentacdao dos documentos
comprobatdrios da manutencao dos requisitos exigidos no contrato, edital ou instrumento convocatério
equivalente.

§ 22 A ordem cronolégica referida no caput deste artigo podera ser alterada, mediante prévia
justificativa da autoridade competente, nas hipdteses previstas no § 12 do art. 141 da Lei n? 14.133, de
12 de abril de 2021.

§ 32 No caso de insuficiéncia de recursos financeiros disponiveis para quitagdo integral da obrigacdo
ou controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, a parcela
incontroversa deverd ser liberada no prazo previsto para pagamento, permanecendo o saldo
remanescente na mesma posicdo da ordem cronoldgica.

§ 42 A inscricdo da despesa em restos a pagar ndo altera por si sO a sua posicdo na ordem
cronoldgica de pagamentos.

§ 52 Devera ser disponibilizado, mensalmente, em secdo especifica do Portal da Transparéncia do
Crea-MS, a ordem cronoldgica dos pagamentos decorrentes de obrigacGes contratuais, bem como as
justificativas que fundamentarem a eventual alteracdo dessa ordem.

§ 62 Na hipdtese em que, durante a liquidacdo, for identificado erro ou falha documental sanavel,
salvo em caso de ma fé, o credor tera o prazo de até 5 (cinco) dias Uteis para sanear o processo, apds esse
prazo, em caso de ndo regularizagdo a obrigacdao de pagamento terd sua exigibilidade suspensa e sera
excluida da respectiva ordem cronolégica, devendo, apés a devida corregao, ser reinserido, na forma do
§ 12 deste artigo.

§ 72 Na ocorréncia de erro ou falha documental, a Gestdao do Contrato designada, devera notificar
a empresa credora, dando-lhe ciéncia da oportunidade de regularizagdo, no prazo de até 5 (cinco) dias
Uteis.

Art. 121 Os prazos para liquidagdo e pagamento sdo clausulas necessarias nos instrumentos de
contrato, nos termos do inciso VI do art. 92 da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021.

Paragrafo Unico. Nas hipdteses de substituicdo do instrumento de contrato por outro instrumento
habil, conforme dispde o art. 95 da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, os prazos para liquidagdo e
pagamento constardo de instrumento convocatério, de aviso de contratacdo direta ou de outro
documento negocial com o mercado.
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Art. 122 Os prazos de que trata o art. 121 serdo limitados a:

I Até 10 (dez) dias uteis para a liquidacdo da despesa, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobrancga equivalente pela Administracao;

Il Até 10 (dez) dias Uteis para pagamento, a contar da liquida¢do da despesa.

§ 12 Para os fins de liquidagdo, deverd ser observado o disposto no art. 63 da Lei n24.320, de 17 de
marco de 1964, certificando-se do adimplemento da obrigacdo do contratado nos prazos e forma
previstos no contrato.

§ 22 Os prazos de que trata o caput deste artigo poderdo ser excepcionalmente prorrogados,
justificadamente, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericao do
atendimento das exigéncias contratuais.

§ 32 O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pelo gestor do
contrato durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins de que trata
o caput deste artigo.

§ 4 Na hipdtese de caso fortuito ou forgca maior que impecga a liquidacdo ou o pagamento da
despesa, o prazo para o pagamento serd suspenso até a sua regularizacdo, devendo ser mantida a posicao
da ordem cronolégica que a despesa originalmente estava inscrita.

Art. 123 Previamente ao pagamento, a Administracdo deve verificar a manutengdo das condicbes
exigidas para a habilitacdo na licitacdo, ou para a qualificagdo, na contratacao direta.

§ 12 A eventual perda das condigdes de que trata o caput ndo enseja, por si, reten¢do de pagamento
pela Administragdo.

§ 22 A permanéncia da condi¢do de irregularidade, sem a devida justificativa ou com justificativa
ndo aceita pela Administragdo, pode culminar em rescisdo contratual, sem prejuizo da apuragdo de
responsabilidade e da aplica¢do de penalidades cabiveis, observado o contraditério e a ampla defesa.

§ 32 E facultada a retencdo dos créditos decorrente do contrato, até o limite dos prejuizos causado
a Administracdo Publica e das multas aplicadas, nos termos do inciso IV do art. 139 da Lei n2 14.133, de
12 de abril de 2021.
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Segao V
Das Alteragdes dos Contratos

Art. 124 Os contratos administrativos do Crea-MS, notadamente as suas cldusulas de natureza
econOmico-financeira e regulamentar, bem como a forma de pagamento, poderdo ser alteradas nas
hipoteses e condigdes previstas no art. 124 e 125 da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021.

§ 12 Cabera ao setor de compras e contratos iniciar a instrucdo que vise a alteracdo de contrato
sob sua responsabilidade, seja por iniciativa prépria ou por solicitacdo da contratada.

§ 292 As alteracdes contratuais que acarretem aumento de despesa estardo sujeitas a verificacao
de disponibilidade e previsdao orcamentdria pela Area Financeira.

§ 32 As decisGes adotadas pelo Crea-MS relativas a alteragdes no instrumento contratual serdo
comunicadas a parte interessada, por escrito, por meio de correspondéncia com aviso de recebimento
(AR), ou mediante ciéncia inequivoca do interessado manifestada por meio eletrénico idéneo.

§ 42 Nos casos de acréscimo ou supressdao quantitativo ou qualitativo, a unidade requisitante
devera elaborar documento que contenha, no minimo:

I justificativa;

Il indicacdo do item com a respectiva quantidade a ser alterada; e

1] no caso de acréscimo ou supressdo qualitativo, especificagcOes técnicas.
Art. 125 A alteracdo de clausula econdmico-financeira sera feita por meio de:

| Reajuste;

Il Revisdo;

1 Repactuagao.
Art. 126 A cldusula regulamentar admite altera¢ées compreendendo:

I modifica¢cdes do projeto ou das especificagbes;

Il acréscimo ou diminui¢do quantitativa do objeto;

I substituicdo da garantia; e

v modificacdo do regime de execugao.
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Art. 127 A forma de pagamento podera ser alterada sempre que tal modificacdo for suficiente para
restabelecer o equilibrio econémico-financeiro ou a exequibilidade do contrato, atingidos pela
superveniéncia de novas condicdes de mercado ou de fatos imprevisiveis ou ndo previstos no ajuste,
vedada a antecipacdo de pagamento em relacdo ao cronograma financeiro fixado sem a correspondente
contraprestacao de fornecimento de bens ou execucdo de obra ou servigo.

Segdo VI
Do Reajuste

Art. 128 E obrigatéria a estipulacdo de reajuste, por indices de precos gerais, setoriais ou que
reflitam a variacdo dos custos de produc¢do ou dos insumos utilizados nos contratos pactuados pelo Crea-
MS.

§ 12 Independentemente do prazo de duracdo do contrato, sera obrigatéria a previsdo no edital e
no préprio instrumento contratual do indice, da data-base e da periodicidade do reajustamento de
precos.

§ 292 Podera ser estabelecido mais de um indice especifico ou setorial, em conformidade com a
realidade de mercado dos respectivos insumos.

Art. 129 Para o reajustamento dos precos dos contratos deve ser observado o interregno minimo
de 12 (doze) meses.

§ 12 O interregno minimo de 12 (doze) meses sera contado a partir da data do orcamento estimado,
assim considerada a data de conclusdo da apuragdo do valor estimado da contratagdo, ou, da planilha
or¢amentdria, independentemente da data da tabela ou sistema referencial de custos utilizado.

§ 22 Nos reajustamentos subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de 12 (doze) meses sera
contado da data de inicio dos efeitos financeiros do ultimo reajustamento ocorrido.

§ 32 Quando se tratar de contratos decorrentes de acionamento de ARP, o reajuste dar-se-a com
base na varia¢do do indice pactuado entre a assinatura do respectivo contrato e o primeiro aniversario
de assinatura da avenca.

§ 42 Quando o termo inicial do interregno de 12 (doze) meses ndo coincidir com o primeiro dia do
més, serd aplicada a metodologia de recuo de més e os reajustes subsequentes ocorrerao nos aniversarios
seguintes, aplicando-se a variagdo ocorrida no ultimo periodo de 12 meses.

§ 52 Na hipdtese de o contrato haver sofrido altera¢cdo em clausula econémico-financeira, o periodo
de 12 (doze) meses sera contado a partir da ultima alteracdo.
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§ 62 S3o nulos quaisquer expedientes que, na apuracao do indice atinente, produzam efeitos
financeiros equivalentes aos de reajuste de precos de periodicidade inferior a anual.

Art. 130 Nos contratos de servicos continuados com dedicacdo exclusiva de mao de obra, os
insumos de servicos serao reajustados simultaneamente com a repactuacado dos custos de mao de obra,
desde que decorrido o interregno minimo de 12 (doze) meses, contado a partir da data da apresentacgdo
da proposta, conforme fixado em edital.

Paragrafo Unico. Quando o interregno minimo de 12 (doze) meses previsto nado tiver sido cumprido,
ocorrerd exclusivamente a repactuacao dos custos de mao de obra, diferindo-se o reajuste dos insumos
de servicos para o reajustamento seguinte.

Art. 131 Calculado o valor do reajuste e informada a disponibilidade orgamentaria, caberd ao setor
de compras e contratos instruir o processo e submeter os autos a deliberacdo da autoridade competente.

§ 12 O processo retornard ao setor de compras e contratos:
I para apostilamento, se autorizado o reajuste na forma requerida; ou

Il para as providéncias de sua competéncia, se autorizado reajuste de forma diversa da requerida,
hipdtese que ensejard assinatura de termo aditivo ao contrato e a analise da Procuradoria Juridica.

Art. 132 Caso a contratada ndo aceite o reajuste de que trata o inciso Il do § 22 do art. 129 deste
regulamento, o setor de compras e contratos, apds o devido contraditério e analise do Departamento
Juridico, podera promover a extingdo do contrato.

Secgao VII
Da Prorrogacdo do Prazo de Vigéncia e de Execugao dos Contratos

Art. 133 Os contratos firmados pelo Crea-MS, observadas as disposi¢cdes da Lei n2 14.133, de 12 de
abril de 2021, poderao ter as vigéncias maximas definidas nos artigos 105 a 114 da Lei 14.133, de 12 de
abril de 2021.

§ 12 Enquadram-se como fornecimento ou servigos continuos, os servi¢os contratados e compras
realizadas pelo Crea-MS para a manutengdo da atividade administrativa, decorrentes de necessidades
essenciais permanentes ou prolongadas.

§ 22 A possibilidade de prorrogacdo de vigéncia dos contratos deverd estar expressamente prevista
no termo de referéncia e no instrumento convocatorio.
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§ 32 Na hipdtese de contratos por escopo, o prazo de vigéncia serd automaticamente prorrogado
guando seu objeto nao for concluido no periodo firmado no contrato.

§ 42 O Crea-MS poderd estabelecer a vigéncia por prazo indeterminado nos contratos em que seja
usudrio de servico publico essencial, desde que comprovada, a cada exercicio financeiro, a existéncia de
créditos orgamentdrios vinculados a contratagdo.

Art. 134 Nos contratos por escopo predefinido, devera ser expressamente previsto no termo de
referéncia, no edital e no instrumento contratual o prazo de execucdo e, sempre que possivel, o
cronograma fisico-financeiro.

§ 19 Preferencialmente, o prazo de vigéncia deverd ser superior ao prazo de execucao do objeto
nos contratos por escopo predefinido.

§ 22 Os prazos de execugdo, conclusdo e entrega nos contratos por escopo definido admitem
prorrogacao, mantidas as demais cladusulas do contrato e assegurada a manutencdo de seu equilibrio
econdmico-financeiro, desde que ocorra algum dos seguintes motivos, devidamente autuados em
processo:

I alteracdo do projeto ou especificacGes, pela Administracdo;

Il superveniéncia de fato excepcional ou imprevisivel, estranho a vontade das partes, que altere
fundamentalmente as condicGes de execucdo do contrato;

1] interrup¢do da execucdo do contrato ou diminuicdo do ritmo de trabalho por ordem e no
interesse da Administragao;

v aumento das quantidades inicialmente previstas no contrato, nos limites permitidos na Lei n2
14.133, de 12 de abril de 2021;

Vv impedimento de execugdo do contrato por fato ou ato de terceiro reconhecido pela
Administragdo em documento contemporaneo a sua ocorréncia;

\ omissdo ou atraso de providéncias a cargo da Administragao, inclusive quanto aos pagamentos
previstos de que resulte, diretamente, impedimento ou retardamento na execu¢ao do contrato, sem
prejuizo das sangdes legais aplicaveis aos responsaveis.

Art. 135 O setor de compras e contratos autuard, de oficio, os processos referentes as prorroga¢des
de vigéncia contratual em, pelo menos, 120 (cento e vinte) dias antes do respectivo termo final e os
encaminhara aos respectivos fiscais para manifesta¢cdo acerca do interesse na continuidade do ajuste.

Art. 136 A prorrogacdo de vigéncia dos contratos administrativos celebrados pelo Crea-MS sera
precedida de reavaliagdo para se demonstrar a vantagem na continuidade do ajuste.
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§ 12 Poderao ser utilizadas, para verificacdo da vantajosidade, os parametros definidos no artigo
23 da Lei 14.133, de 12 de abril de 2021, e/ou as contratacdes realizadas pelo fornecedor com outras
entidades, publicas ou privadas.

§ 22 Caso seja mais vantajosa para o Crea-MS a realizacdo de novo procedimento licitatdrio, mas
nao haja tempo habil para a conclusdo da licitagdo sem prejuizo a continuidade do fornecimento do
produto ou servico de interesse da Administracdo, o contrato podera ser, justificadamente, prorrogado
pela autoridade competente.

§ 32 Na hipotese do § 22 deste artigo, devera constar do termo aditivo formalizando na prorrogacao
a previsao de clausula resolutiva de vigéncia em razao do inicio da execu¢do do contrato decorrente do
novo procedimento licitatdrio.

Art. 137 O processo de prorrogacao dos contratos administrativos sera instruido com os seguintes
documentos:

I Nota Técnica com as justificativas detalhadas para a manutencdo do contrato;

Il formalizagdo da concordancia da contratada quanto a prorrogacao;

1] demonstracdao da manutencao da vantajosidade dos pregos contratados;

v manifestacdo da unidade demandante acerca da vantajosidade da prorrogacao;

§ 12 Os processos de prorrogacdo de contratagdes de bens e servicos que foram originalmente
fundamentadas por meio de inexigibilidade de licitacdo deverdo conter, adicionalmente, os documentos
gue comprovem a permanéncia da situacdo de inexigibilidade e consequente escolha do fornecedor.

§ 22 No caso de prorrogag¢des de contratos de servigos continuados sem dedicagdo exclusiva de
mado de obra, inclusive aqueles fundamentados por inexigibilidade de licitacdo, estara dispensada a
pesquisa de precos de itens para os quais haja previsao contratual de indice oficial para reajustamento de

precos sempre que a unidade demandante se manifestar pela vantajosidade da prorrogagdo, a qual
devera levar em consideragdo, no minimo, os seguintes aspectos:

I especificidades do contrato firmado;

Il competitividade do certame;

I adequacado da pesquisa de pregos que fundamentou o valor estimado da contratac¢do;
v realidade de mercado no momento da instrugao da prorrogacao; e

Vv eventual ocorréncia de circunstancias atipicas no mercado relevante.
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§ 32 No caso de prorrogacdes de contratos de servigos com regime de dedicacao exclusiva de mao
de obra, fica dispensada a pesquisa de precos de itens para os quais haja previsdao contratual de indice
oficial para reajustamento de precos, ou caso o valor de tais itens ndo tiver sofrido alteracdo durante o
prazo de vigéncia do contrato, exceto quanto a obrigacdes decorrentes de Acordos, Convengdes ou
Dissidios Coletivos de Trabalho ou de Lei.

§ 42 A prorrogacao de ajustes ndo onerosos dispensa a apresentacdo dos documentos descritos
nos incisos Ill a V do §12 deste artigo.

Art. 138 O termo aditivo de prorrogacdao dos contratos incluird, obrigatoriamente, as cldusulas
econOmico-financeiras alteradas em razdo da prorrogacdo e, no caso do § 22 do art. 136 deste

Regulamento, a hipdétese da rescisdo provocada pelo inicio da execucdo do contrato decorrente da
conclusdo do novo procedimento licitatdrio.

Art. 139 Ap6s instrucdo do setor de compras e contratos, a analise do Departamento Juridico e a
verificacdo da disponibilidade e previsdo orgamentaria para fazer frente a despesa, a prorrogacao de
vigéncia e/ou do prazo de execugdo dos contratos serd objeto de deliberacdo da autoridade competente.

CAPITULO IX
DAS SANCf)ES ADMINISTRATIVAS
Secao |
Disposi¢des gerais

Art. 140 Ao licitante ou contratado responsavel pelas infragdes administrativas previstas no art. 155
da Lei Federal n214.133, de 12 de abril de 2021, serdo aplicadas as seguintes san¢des, observado o devido
processo legal, a razodvel duragdo do processo e assegurados o contraditdrio e a ampla defesa:
I adverténcia;

Il multa;

11 compensatoria;

\Y; de mora;

\Y impedimento de licitar e contratar pelo prazo maximo de 3 anos;

v declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar pelo prazo minimo de 3 anos e méximo de 6
anos.
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§ 12 A aplicacdo de multa de mora ndo impedira que a Administracao a converta em compensatoria
e promova a extincdo unilateral do contrato com a aplicacdo cumulada de outras sancdes previstas no
caput.

§ 22 As sangdes previstas nos incisos |, Ill e IV do caput deste artigo poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a prevista no inciso Il, alinea “a” do caput deste artigo.

Secgao Il
Da San¢ao de Adverténcia

Art. 141 A sancao de adverténcia sera aplicada como instrumento de didlogo e corre¢do de conduta nas
seguintes hipdteses, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave:

I descumprimento de pequena relevancia;
Il inexecucgdo parcial de obrigacdo contratual.

Pardgrafo Unico. Para os fins deste artigo, considera-se pequena relevancia o descumprimento de
obrigacbes ou deveres instrumentais ou formais que ndo impactam objetivamente na execucdo do
contrato, bem como nao causem prejuizos a Administracao.

Secao lll
Da Multa Moratdria e Compensatodria

Art. 142 A sangdo de multa compensatéria serd aplicada ao responsavel por qualquer das infracGes
administrativas previstas no art. 155 da Lei Federal n? 14.133, de 12 de abril de 2021, calculada na forma
prevista no instrumento convocatdrio ou no contrato, ndo podendo ser inferior a 0,5% nem superior a
30%, observando-se os seguintes parametros:

I de 0,5% a 1% do valor estimado da contratagao, para aquele que:
Il deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame;
I nao mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

v 10% sobre o valor contratado, em caso de recusa do adjudicatario em efetuar o refor¢co de
garantia contratual;
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Vv 20% sobre o valor da parcela do objeto ndo executada, em caso de inexecucao parcial do contrato;
VI 20% sobre o valor contratado, em caso de:
Vi apresentacao de declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou declaracao falsa

durante a licitacdo ou a execucdo do contrato;

VI fraude a licitacdo ou pratica de ato fraudulento na execugao do contrato;

IX comportamento inidéneo ou fraude de qualquer natureza;

X pratica de atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

Xl pratica de ato lesivo previsto no 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013;

Xl entrega de objeto com vicios ou defeitos ocultos que o torne imprdprio ao uso a que é destinado,

ou diminuam-lhe o valor ou, ainda, fora das especificagcdes contratadas;

Xl dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

X1V dar causa a inexecucgdo total do objeto do contrato.

§ 12 Nos termos do inc. IV do caput, o percentual informado para calculo da multa compensatéria,
no caso de tratar-se de conduta ocorrida no procedimento licitatério, incidira sobre o valor estimado da
contratagao.

§ 29 A multa moratdria serd aplicada na forma prevista no instrumento convocatdério ou no
contrato.

Art. 143 O valor da multa de mora ou compensatdria aplicada sera:

I retido dos pagamentos devidos pelo Crea-MS, inclusive pagamentos decorrentes de outros
contratos firmados com o contratado;

Il descontado do valor da garantia prestada, se houver;
I pago por meio de guia de recolhimento; ou

v cobrado judicialmente.
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CAPITULO X
DA DOSIMETRIA
Secgao |
Da Vinculagdo das Infragdes a San¢do de Impedimento

Art. 144 Serd aplicada a sancdo de impedimento de licitar e contratar com a Administracao Federal,
pelo prazo méximo de trés anos, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave,
observando-se os parametros estabelecidos, aos responsdveis pelas seguintes infracdes:

I dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo: Pena — impedimento pelo periodo de até
dois anos.

Il dar causa a inexecucdo total do contrato: Pena — impedimento pelo periodo de até trés anos.

1] deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame: Pena — impedimento pelo periodo de
até 6 meses.

v ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado:
Pena — impedimento pelo periodo de até 6 meses.

Vv nado celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta: Pena — impedimento pelo periodo de até um
ano.

\ ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado:
Pena —impedimento pelo periodo de até um ano.

§ 12 Constituem comportamentos que serdao enquadrados no inciso Il do caput, sem prejuizo de
outros que venham a ser verificados no decorrer da licitagdo:

I deixar de entregar documentagao exigida no instrumento convocatoério;

Il entregar documentacdo em manifesta desconformidade com as exigéncias do instrumento
convocatorio;

I fazer entrega parcial de documentagdo exigida no instrumento convocatodrio;

v deixar de entregar documentag¢ao complementar exigida pelo Agente de contratacdo, necessaria
para a comprovacédo de veracidade e/ou autenticidade de documentacdo exigida no edital de licitagdo.
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§ 22 Constituem comportamentos que serdo enquadrados no inciso IV do caput, sem prejuizo de
outros que venham a ser verificados no decorrer da licitagdo:

I deixar de atender a convocacdes do Agente de contratacdo durante o tramite do certame ou
atendé-las de forma insatisfatoria;

Il deixar de encaminhar ou encaminhar em manifesta desconformidade com o instrumento
convocatério as amostras solicitadas pelo agente de contratacao;

1 abandonar o certame;
v solicitar a desclassificacdo apds a abertura da sessdo do certame.

§ 32 Considera-se a conduta do inciso VIl do caput como sendo o atraso que importe em
consequéncias graves para o cumprimento das obriga¢des contratuais.

Secao Il
Da Vinculagdo das Infra¢oes a Sangdo de Declara¢ao de Inidoneidade

Art. 145 Serd aplicada a sancdo de declara¢do de inidoneidade para licitar e contratar com a
Administracdo Publica direta e indireta, de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de trés anos e
maximo de seis anos, observando-se os parametros estabelecidos, aos responsaveis pelas seguintes
infracGes:

I apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragao falsa
durante a licitacdo ou a execugdo do contrato: Pena — declara¢do de inidoneidade pelo periodo de até
quatro anos.

Il fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato: Pena — declaragdo de
inidoneidade pelo periodo de até seis anos.

I comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza: Pena — declaragao de
inidoneidade pelo periodo de até cinco anos.

v praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo: Pena — declarag¢do de
inidoneidade pelo periodo de até seis anos.

\Y praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei Federal n2 12.846, de 12 de agosto de 2013: Pena —
declarac¢do de inidoneidade pelo periodo de até seis anos.
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

Pardgrafo uUnico. Serd aplicada a san¢do de declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com
a Administracao Publica direta e indireta, de todos os entes federativos, no caso das infracdes previstas
no art. 83 deste regulamento, pelo prazo maximo de seis anos, quando se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave.

Segao lll
Das Agravantes e Atenuantes
Art. 146 Na aplicacdo das san¢des a que se refere esta norma, o 6rgao ou unidade deve observar:
I a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
1] as peculiaridades do caso concreto;
1 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

v os danos que dela provierem para a Administracao, para o funcionamento dos servicos publicos
ou para o interesse coletivo;

\Y a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade pelo responsdvel pela infracdo,
conforme normas e orientacdes dos érgdos de controle;

§ 12 S3o circunstancias que agravarao a san¢do em 30% (cinquenta por cento) de sua pena-base,
para cada agravante, até o limite maximo da sangdo estabelecida na infracdo, nos termos dos artigos 83
e 84, em decorréncia das seguintes situacdes:

I qguando restar comprovado que a licitante tenha sido desclassificada ou inabilitada por nao
atender as condi¢des do edital, sendo de notdria identificagdo a impossibilidade de atendimento ao
estabelecido no ato convocatoério;

Il o conluio entre licitantes ou contratados para a pratica da infragao;

I a apresentacdo de documento falso no curso do processo administrativo de apuragdo de
responsabilidade;

\Y; a reincidéncia;

Vv qguando a licitante, deliberadamente, ndo responder as diligéncias destinadas a esclarecer ou a
complementar a instrugdo do processo.
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§ 29 Verifica-se a reincidéncia quando o acusado comete nova infracdo, depois de condenado
definitivamente por infragdo anterior.

§ 32 Para efeito de reincidéncia:

I considera-se a decisdo proferida no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos
os entes federativos, se imposta a pena de declaracdo de inidoneidade de licitar e contratar;

Il ndo prevalece a condenacdo anterior, se entre a data da publicacdo da decisdo definitiva dessa e
a do cometimento da nova infragdo tiver decorrido periodo de tempo superior a cinco anos;

1l nao se verifica, se tiver ocorrido a reabilitacdo em relacdo a infracdo anterior.
§ 42 S3o circunstancias atenuantes, que irdo reduzir a sancao em até 30%:

| a primariedade;

Il procurar evitar ou minorar as consequéncias da infracdo antes do julgamento;

1] reparar o dano antes do julgamento;

v confessar a autoria da infragao.

§ 52 Considera-se primdrio aquele que nao tenha sido condenado definitivamente por infracdo
administrativa prevista em lei ou ja tenha sido reabilitado.

Art. 147 O cometimento de mais de uma infracdo em uma mesma licitacdo ou relagdo contratual
sujeitard o infrator a sanc¢do cabivel para a mais grave entre elas, ou se iguais, somente uma delas,
sopesando-se, em qualquer caso, as demais infragdes como circunstancia agravante.

§ 12 Ndo se aplica a regra prevista no caput se ja houver ocorrido o julgamento ou, pelo estagio
processual, revelar-se inconveniente a avaliagdo conjunta dos fatos.

§ 22 O disposto no caput desse artigo ndo afasta a possibilidade de aplicagdo da pena de multa
compensatdria cumulativamente a sangao mais grave.

CAPITULO XI
DA SUSPENSAO DO PROCESSO DE APLICAGAO DE SANCAO

Secgao |

Rua Sebastido Taveira, 268 ¢ Bairro S3ao Francisco ¢ CEP 79010-480 ¢ Campo Grande — MS
Fone: 0800 368 1000 e Site: www.creams.org.br ® E-mail: creams@creams.org.br

Num. 648118 Pag. 63 de 67

Incluido no processo n. P2024/002374-3 por Jaimeina Araujo Ribeiro em 22/01/2024 as 10:59:26


http://www.creams.org.br/
mailto:creams@creams.org.br

HgbKZTI1d0ilsykHk1yKOA

[l Este documento é cGpia do original. Para conferir o original, acesse o site https://ecrea.creams.org.br/ConsultaPublica/ValidarDocumentoProcessoAdministrativo?codigoVerificador

SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

Da Suspensao da San¢do de Adverténcia

Art. 148 Nos casos em que for apresentada a defesa prévia, tratando-se de conduta com baixo grau
de reprovabilidade, ausente prejuizo para a administracdao e sendo cabivel a penalidade de adverténcia,
a autoridade competente para aplicacdo da sanc¢do, mediante informacdes do servidor ou comissao
processante, pode decidir pela suspensao da aplicacdo da sancdo de adverténcia e do respectivo processo
administrativo sancionador.

§ 12 A suspensdo prevista no caput depende de aceitacdo por parte do processado e deve ser
comunicada, pela autoridade competente, ressalvando-se a possibilidade de seguimento do processo se
posteriormente for constatada repeticao de irregularidade.

§ 29 Para determinar a repeticdo de irregularidade, no descumprimento do edital ou do contrato,
devem ser considerados os antecedentes nos doze meses que antecederam o evento, ainda que
sobrestados, ndo importando se foram decorrentes de contrata¢des diversas ou fatos geradores distintos.

§ 32 Apds 12 (doze) meses sem a pratica de nova infracdo, a ocorréncia suspensa serd arquivada
definitivamente, mediante despacho da autoridade competente.

Secao ll
Do Termo de Ajustamento de Conduta

Art. 149 Em se tratando de infragcdo que possa acarretar a penalidade de adverténcia, de multa ou
de impedimento de licitar e contratar, e desde que ndo aplicavel o previsto na secdo | deste Capitulo,
como medida alternativa ao prosseguimento do processo de responsabiliza¢do podera ser firmado Termo
de Ajustamento de Conduta.

§ 12 O ajustamento de conduta requerido pela contratada ou recomendado pelo servidor ou
comissdo processante, pode ser formalizado durante o processo administrativo para apuragdo de
responsabilidade para as sang¢des previstas no caput.

§ 292 S3o requisitos de admissibilidade para celebracdo do termo de ajustamento de conduta:
I demonstragdo de que os fatos sdo puniveis com san¢do de adverténcia, multa ou impedimento;

Il nao ter o interessado gozado de beneficio de termo de ajustamento de conduta nos ultimos dois
anos em qualquer contrata¢gdo com o érgdo ou unidade;

I o interessado nao possuir registro vigente de san¢do de inidoneidade com a Administracao
Publica, de san¢do de impedimento, ou de multa, ndo quitada, com o Crea-MS;
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v auséncia de indicio de crime ou improbidade administrativa.

§ 32 A autoridade competente para firmar o Termo de Ajustamento de Conduta é a autoridade
competente para aplicar a san¢ao, devendo esta indicar a responsabilidade para o acompanhamento do
cumprimento do termo.

Art. 150 O descumprimento das obrigacdes previstas no termo de ajustamento de conduta
acarretara o prosseguimento do processo administrativo suspenso e sujeita o compromissario a sancao
fixada no termo, bem como a execucdo do termo de ajustamento de conduta, que tem natureza de titulo
executivo extrajudicial.

Art. 151 Quando a substituicdo se der em decorréncia de descumprimento que tenha por sancao:

I a pena de multa: o valor a ser fixado pelo descumprimento parcial do compromisso deve ser de
até 50% e de até 100% se o descumprimento for total, calculado sobre o valor da multa suspensa, sem
prejuizo de outra penalidade eventualmente fixada no termo, levando-se em consideracao a gravidade e
natureza da infragdo, a vantagem auferida, a extensdo do dano causado a Administracdo e a condicdo
econdmica do compromissado;

Il nos demais casos, o valor da pena de multa a ser fixado pelo descumprimento do compromisso,
também tendo em conta o inadimplemento parcial ou total, deve ser de, no minimo, 0,5% (meio por
cento) e no maximo 30% (trinta por cento), calculado sobre o valor do contrato inadimplido ou do valor
estimado na licitacdo (em caso de infracdo suspensa ocorrida em licitacdo), levando-se em consideracao
a gravidade e natureza da infracdo, a vantagem auferida, a extensdo do dano causado a Administracdo e
a condicdo econémica do compromissado.

§ 12 Na hipdtese de previsao, para a mesma conduta, de mais de uma penalidade passivel de TAC,
o valor da multa pelo inadimplemento a ser fixado no termo deve levar em consideracao as regras dos
incisos do caput deste artigo, podendo ultrapassar o maximo estipulado no inciso Il.

§ 22 A minuta do TAC deve ser analisada e mediada pelo Departamento Juridico do Crea-MS,
notadamente para a analise:

I de seu cabimento;

Il das obrigaces da licitante ou contratada, que devem conter medidas compensatdrias para a
infracdo praticada, trazendo beneficios para o drgao ou unidade;

I das penalidades pelo descumprimento do Termo de Ajustamento de Condutas

Art. 152 As penalidades de multa previstas no instrumento convocatério ou contratual, e nos
termos dessa norma, para fins de aplicacdo do art. 155 da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021, ndo
poderdo exceder 100 (cem) vezes o valor do saldrio-minimo nacional vigente.
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CAPITULO Xii
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 153 Aplicam-se as disposicdes desta Portaria, no que couber, e na auséncia de norma
especifica, aos convénios, acordos, ajustes e outros instrumentos congéneres celebrados no ambito do
Crea-MS.

Art. 154 Tendo em vista o disposto no art. 182 da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021, que trata
da atualizacdo dos valores para fins de aplicacdo da Nova Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos no
ambito do Crea-MS serdo considerados os valores atualizados anualmente por ato do Poder Executivo
Federal.

Art. 155 Permanecem regidos pelas disposicGes legais e regulamentares baseadas na Lei Federal n2
8.666, de 21 de junho de 1993, e na Lei Federal n? 10.520, de 17 de julho de 2002, os processos
administrativos de contratacdo instaurados até o dia 29 de dezembro de 2023, conforme Medida
Provisdria 1.167 de 30 de margo de 2023 e Lei Complementar 198, de 28 de junho de 2023.

Paragrafo Unico Na hipdtese do § 12 deste artigo, os contratos administrativos e as atas de registro
de precos formalizados com base naquela legislacdo serdo regidos pelas regras nelas previstas durante
toda a sua vigéncia.

Art. 156 Revogam-se as disposicGes regulamentares em contrario a partir do inicio da vigéncia desta
portaria, observada a ultratividade de aplicacdo das referidas normas nos termos do artigo 168 desta
portaria.

Art. 157 A presente Portaria entra em vigor nesta data, revogando disposi¢cGes em contrario.

Art. 158 Publique-se no site do Crea-MS.

ENG. AGRIM. VANIA ABREU DE MELLO
PRESIDENTE
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