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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBIJETO

1.1 Aquisicdo de material de expediente e escritério, para atendimento as necessidades

do Conselho Regional de Engenharia e Agronomia de Mato Grosso do Sul (Crea-MS),

conforme especificacées do quadro abaixo:

Quadro 01 - Especificagdo dos produtos

VIr. Unit. VIr. Total

ITEM ESPECIFICAGCAO CATMAT | GRUPO Unid | Qtd. RS RS

CANETA ESFEROGRAFICA COR
AZUL: Caneta esferografica;
corpo em poliestireno cristal;
formato do corpo redondo
externamente; ponta liga de
latdo; com esfera de
tungsténio; espessura de 1,0
mm; rendimento minimo de
escrita de 1400 m; na cor azul;
com tampa protetora removivel
antiasfixiante, com clip na cor
da tinta; topeteira (tampa do
topo) com respiro; Caixa com
50 unidades.

CANETA ESFEROGRAFICA COR
VERMELHA: Caneta
esferografica; corpo em
poliestireno cristal; formato do
corpo redondo externamente;
ponta liga de latdo; com esfera
de tungsténio; espessura de 1,0
02. mm; rendimento minimo de | 317859 99 CX 1 RS 48,72 RS 48,72
escrita de 1400 m; na cor
vermelha; com tampa
protetora removivel
antiasfixiante, com clip na cor
da tinta; topeteira (tampa do
topo) com respiro; Caixa com
50 unidades.

CANETA ESFEROGRAFICA COR
PRETA: Caneta esferografica;
corpo em poliestireno cristal;
formato do corpo redondo
externamente; ponta liga de
latdo; com esfera de

01. 317868 99 CX 5 RS 48,05 RS 240,25

03. 317859 99 CX 5 RS 48,88 RS 244,40




ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

e

SERVICO PUBL

ICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA

tungsténio; espessura de 1,0
mm; rendimento minimo de
escrita de 1400 m; na cor preta;
com tampa protetora removivel
antiasfixiante, com clip na cor
da tinta; topeteira (tampa do
topo) com respiro; Caixa com
50 unidades.

04.

CANETA MARCA TEXTO
AMARELA: Tinta de alta
durabilidade em resina
termoplastica, resistente a luz,
e, cor perfluorescente na qual
pode ficar algumas horas
destampadas e continua
escrevendo sem haver o risco
de secar, permite marcagdes
em dreas maiores, nao
manchando o outro lado da
pagina, ponta média, corpo
redondo, ndo perfumada.
Dimensdes: 20,7 cm x 6,7 cm X
1,7 cm e peso 24 g. Caixa com
12 unidades.

477113

18075

Unid.

120

RS 0,99

RS 118,80

05.

CANETA MARCA TEXTO ROSA:
Tinta de alta durabilidade em
resina termoplastica, resistente
a luz, e, cor perfluorescente na
qual pode ficar algumas horas
destampadas e continua
escrevendo sem haver o risco
de secar, permite marcagdes
em areas maiores, ndo mancha
o outro lado da pagina, ponta
média, corpo redondo, ndo
perfumada. Dimensdes: 20,7
cm x 6,7cm x 1,7 cm e peso 24
g; Caixa com 12 Unidades.

428783

18075

Unid.

36

RS 1,13

RS 40,68

06.

COLA LIQUIDA 90G: Cola
liquida; para uso escolar, cola
papel, couro, tecido, bico
econdmico; a base de 4agua,
lavavel; atoxica; secagem
rapida; acondicionada em
frasco; pesando 90 g; branca;
com validade minima de 01 ano
a partir da data de entrega;
com selo do INMETRO na
embalagem do produto.

478199

13894

Unid.

100

RS 2,29

RS 229,00

Rua Sebastido Taveira, 268 ¢ Bairro Sdo Francisco ¢ CEP 79010-480 » Campo Grande - MS
Fone: 0800 368 1000 e Site: www.creams.org.br  E-mail: creams@creams.org.br




ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

SERVICO PU

BLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA

07.

COLA LIQUIDA 500G: Cola
liguida; para uso escolar;
lavavel; atoxica; secagem
normal; acondicionada em
frasco; pesando 500 g; na cor
branca; em embalagem com
nome do fabricante; com
validade minima de 01 ano a
partir da data de entrega; com
selo do INMETRO na
embalagem do produto.

478199

13894

Unid.

200

RS 9,50

RS
1.900,00

08.

GRAMPO grampeador 26/6:
fabricados com arame de acgo
revestido resistente a oxidagao.
Caixa com 5000 unidades.

463458

35

CX

35

RS 5,31

RS 185,85

09.

PAPEL A4: Papel A4 para
cOpias, impressdes a jato de
tinta e laser, formato 210 mm x
297 mm, gramatura de 75
gr/m?, com superficie e massa
homogénea, fibras
longitudinais, espessura
uniforme, elevado teor de
alvura e, baixo indice de
deformacdo devido ao calor.
(Embalagem: Devera ser
acondicionado em resma de
500 (quinhentas) folhas e
reembalados em caixa de
papeldo com no minimo 10
resmas, onde devera constar:
quantidade e/ou peso liquido,
bem como demais informacdes
exigidas na legislacdo em vigor).

254199

16392

Resma

200

RS 27,65

RS
5.530,00

10.

BLOCO DE RECADOS AUTO
ADESIVO POSTITE:
76mmx76mm; Desenho Liso;
100 folhas por bloco; Cor
Amarelo.

412152

346

Unid.

50

RS 4,26

RS 213,00

11.

BLOCO DE RECADOS AUTO
ADESIVO POSTITE:
38mmx50mm; Desenho Liso;
100 folhas por bloco; Cor
Amarelo.

462282

346

Unid.

50

RS 5,25

RS 262,50

12.

BLOCO DE RECADOS AUTO
ADESIVO POSTITE:
76mmx102mm; Desenho liso;
100 folhas por bloco; Cor
Amarelo.

435057

346

Unid

50

RS 4,29

RS 214,50
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13.

COLA DO TIPO BASTAO 40 G:
Indicagao de uso: Papel,
cartolina, fotos, tecido, feltro e
outros materiais porosos.
Caracteristicas: Ndo toxica,
lavavel, ndo enruga o papel,
com tampa que evita o
ressecamento e facil aplicacdo.

435043

13894

Unid.

100

RS 5,82

RS 582,00

14.

HEADSET CHS 55 Rj9: Fone de
ouvido tipo headset ¢/
microfone, permite o]
movimento do cabo evitando
que as conexdes do cordado
sejam danificadas ao ser
flexionado, microfone flexivel
para melhor captagdao da voz,
protetor auricular em espuma,
tiara ajustavel com a
possibilidade de utilizar em
ambos os lados da cabeca.

603500

7703

Unid.

RS 102,20

RS 817,60

15.

PILHAS AA: Caracteristicas
entre 49.2-50.5 mm de
comprimento e entre 13.5-14.5
mm de didmetro, o botdo
terminal positivo deve ter 1 mm
de altura e o maximo de 5.5
mm de didmetro, o terminal
negativo plano deve ter 7 mm,
alcalina 23g. (cartela com 4
unid.)

319792

10708

Cart.

125

RS 8,23

RS
1.028,75

16.

PILHAS AAA: Caracteristicas
entre 44,5 mm de comprimento
e 10,5 mm de diametro, inclui
uma ponta terminal positiva
com 0,8 mm de comprimento e
3,8 mmde didmetro, o lado
negativo é sem saliéncia e
possui 4,3 mmde diametro,
alcalina 11,5g. (cartela com 4
unid.)

419860

10708

Cart.

50

RS 8,08

RS 404,00

17.

BORRACHA BRANCA N. 40: cor
branca; base de latex natural;
dimensdes 3,3 cm (C) X 2,3 cm
(L) X 0,8 cm (A); ndo borra o
grafite e solta pouco farelo;
produto atoéxico com
certificagdo  do INMETRO;
indicada para uso escolar e
profissional.

437684

205

Unid.

40

RS 0,75

RS 30,00
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APONTADOR DE LAPIS DE 1
FURO com DEPOSITO:
Apontador para lapis com
depdsito, corpo do apontador
fabricado em material plastico
rigido, cores diversas e lamina
em ago com tratamento

18. | antiferrugem e precisdo no fio | 430290 46 Unid. 50 RS 1,30 RS 65,00
de corte fixada com parafuso
em aco, depdsito fabricado em
material plastico rigido cores
diversas (translucido). Medindo
aproximadamente 60 x 25 x 15
mm. Produto certificado pelo
INMETRO.
Fonte - Catalogo Compras Gov.

1.2 O prazo de vigéncia do objeto contratual sera de 60 (sessenta) dias contados do
recebimento da Nota de Empenho, na forma do artigo 105 da Lei n? 14.133/2021.

1.3 Os objetos desta contratacdo ndo se enquadram como sendo de bens de luxo,
conforme Decreto n? 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.4 O CATMAT é meramente um numero indicativo. Havendo divergéncia entre as
especificacbes constantes no sistema eletronico e as contidas neste Termo de
Referéncia, prevalecerdo estas.

1.5 Processo administrativo n. P2025/064602-6

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A solicitacdo visa reposicdo de materiais de expediente no estoque do
almoxarifado para atendimento das necessidades diarias da sede do Conselho
Regional de Engenharia e Agronomia de Mato Grosso do Sul (Crea-MS) e suas
inspetorias, visando manter o pleno funcionamento das atividades
administrativas, dando suporte as tarefas e acdes operacionais desenvolvidas pelo
conselho.

2.2 Da justificativa para enquadramento como bem e servico comum

2.2.1 Por possuir padroes de desempenho e qualidade objetivamente definidos,
mediante as especificacdes usuais do mercado, o objeto a ser contratado
enquadra-se na categoria de bens/servicos comuns de que trata o inciso XlIl do
art.62 da Lei Federal n2 14.133/2021 e o Decreto n. 10.024/2019.

2.3 Da justificativa para contratacao direta

Rua Sebastido Taveira, 268 ¢ Bairro Sdo Francisco ¢ CEP 79010-480 » Campo Grande - MS
Fone: 0800 368 1000 e Site: www.creams.org.br  E-mail: creams@creams.org.br




23.1

2.4

2.5

251

2.5.2

3.1

4.1

4.2
4.2.1

4.2.2

4221

« " A¥
= j
e

L !
SERVICO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

O presente objeto serd firmado através da contratagao com dispensa de licitagao,
nos moldes do Art. 75, da Lei 14.133/2021, em seu inciso Il

“Art. 75. E dispensdvel a licitacdo:

Il - Para contratacéo que envolva valores inferiores a RS
62.725,59 (sessenta e dois mil setecentos e vinte e cinco
reais e cinquenta e nove centavos), no caso de outros
servigos e compras;”

Desta maneira, justificamos a contratacdo do objeto, visto que tal atividade é de

extrema relevancia para realizacdo das tarefas administrativas do conselho.

O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de Contratacdes Anual 2025,

conforme segue:

Id do Item no PCA: 533 | 534 | 535 | 536 | 537 | 538 |539 | 540 | 541| 542 | 543
| 547 | 548| 549 | 550 | 552| 553| 554;

Demanda: 389086-2/2025.

DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO CICLO DE VIDA DO
OBIJETO

A descricdo da solu¢do como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico

especifico do Estudo Técnico Preliminar.

REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

Alguns fatores deverdo ser levados em consideracdo para elaboracdo dos
documentos que caracterizam este objeto como sendo sustentabilidade,
subcontratacdo, garantia da contratacao e vistoria.

Dos termos para aplicacdo da sustentabilidade

Para este instrumento, serdo observadas as legislacbes e normativas vigentes
guanto a sustentabilidade no ambito da geracdo de residuos, conforme previsto
pela administragdo publica no inciso IV do Art. 11, da Lei 14.133/2021.

Devera ser verificado, conforme disposto no guia pratico de licitagcdes sustentaveis
da consultoria juridica da unido do estado de S3ao Paulo - AGU - 52 Edicao,
Margo/2013:

materiais fornecidos deverdo apresentar, preferencialmente, caracteristicas que
reduzam impactos ambientais, tais como: maior durabilidade, reciclabilidade,
reutilizagdao ou fabricagao com insumos reciclaveis ou biodegradaveis;
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Serd priorizada a aquisicdo de produtos que possuam certificagdes ambientais
reconhecidas nacional ou internacionalmente, tais como selo verde, 1SO 14001, ou
equivalentes, que atestem boas praticas de gestdo ambiental nos processos
produtivos;

Os fornecedores deverdo, sempre que possivel, adotar praticas de
responsabilidade socioambiental, incluindo o uso racional de recursos naturais,
reducdo de residuos, controle de emissdes e eficiéncia energética nos processos
logisticos e operacionais;

As embalagens dos produtos fornecidos deverao ser reciclaveis, reutilizaveis ou de
facil descarte ambientalmente adequado, devendo-se evitar o uso excessivo de
pldstico ou materiais de dificil degradacgao;

Quando aplicadvel, os fornecedores deverdo apresentar proposta de logistica
reversa ou orientacGes para o descarte responsavel dos materiais, conforme
regulamentacdes ambientais vigentes.

Da subcontratacdo

Para este objeto, ndo serd permitido a subcontratacdo conforme Art. 122 da lei n.
14.133/2021.

Da garantia de contratacao

N3o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art.96 e seguintes da Lei n?
14.133, de 2021, por ndo se tratar de um servico de grande vulto.

Do reajuste de precos

Durante a vigéncia do objeto contratual, os precos serdo fixos e irreajustaveis.

Do prazo de vigéncia

O prazo de vigéncia do objeto contratual serd de 2 (dois) meses contados do
recebimento da ordem de fornecimento, na forma do artigo 105 da Lei n°
14.133/2021.

MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

A execucdo do objeto seguird a dindmica pré-estabelecida no que concerne:

Dos prazos

Prazo de contratacdo: Até 60 (sessenta) dias, a contar da emissdo da nota de
empenho; e

Prazo de entrega: Até 30 (trinta) dias, a contar da emissdo da nota de empenho.
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Horario, contatos e local de entrega
Rua Sebastido Taveira, 268, Sdo Francisco, Campo Grande/MS, 79010-480;
Entre 12 e 18 horas, de segunda a sexta-feira, exceto feriados; e

Departamento de Suporte e Infraestrutura - DSI, contato 0800 368 1000 - ramal
1088, 1013 ou 1050.
Do recebimento dos itens

Os itens adquiridos deverdo ser novos e de “primeiro uso”, entregues
acondicionados em suas embalagens originais lacradas, de forma a permitir
completa seguranca quanto a originalidade do produto;

A contratada fornecera o produto conforme a marca e especificagao discriminada

em sua proposta.

O recebimento dos itens contratados dar-se-d pelo Departamento de Suporte e

Infraestrutura do Crea-MS, da seguinte forma:

a) PROVISORIAMENTE, assim que efetuada a entrega, para efeito de posterior
verificacdo da conformidade com as especificacdes constantes neste Termo de
Referéncia;

b) DEFINITIVAMENTE, até 05 (cinco) dias Uteis da entrega, apds verificacdo da
qualidade e quantidade do material e consequente aceitacgao.

Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com

as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia, devendo ser substituidos

no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, a contar da comunicacao oficial feita pelo

Crea-MS, sem qualquer custo adicional para o contratante.

Se apds o recebimento provisdrio constatar-se que os equipamentos foram

entregues em desacordo com a proposta, com defeito, fora de especificacdo ou

incompletos, apds a notificacdo por escrito a contratada serdo interrompidos os
prazos de recebimento e suspenso o pagamento, até que sanada a situacao;

A nota fiscal dos materiais deverd ser entregue no ato da entrega dos mesmos.

Caso a substituicdo ndo ocorra no prazo determinado, estard a contratada

incorrendo em atraso na entrega e sujeita a aplicacdo das sanc¢Ges previstas no

Termo de Referéncia.

A carga e a descarga serdo custeadas pela contratada, sem 6nus de frete a

Contratante.
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O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucdo do objeto.

DA GESTAO DO CONTRATO

O contrato deverda ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

As comunicacdes entre o 6rgdo e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

O 6rgao poderd convocar representante da empresa para adoc¢do de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato, sempre que necessario.

Das obrigacoes da contratada

Fornecer, sob sua integral responsabilidade, os materiais pertinentes
discriminados neste Termo de Referéncia, devendo receber prévia aprovacido do
Crea-MS, que se reserva o direito de rejeita-los;

Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto deste Termo de
Referéncia, sem prévia anuéncia do Crea-MS;

Entregar os materiais em suas embalagens originais, contendo as indica¢des de
marca, modelo, fabricante e procedéncia, ndo sendo aceito objetos decorrentes
de manufaturas ou procedimentos similares;

Disponibilizar no momento da entrega do objeto contratado toda a documentacao
técnica relativa ao mesmo;

Fornecer os materiais conforme especificacdes, quantidades, prazos e demais
condicOes estabelecidas no termo de referéncia;

Comunicar o Crea-MS, no prazo maximo de 24 horas que antecede a data da
entrega prevista, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,
com a devida comprovacao;

Prestar as informacBes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados,

referentes a qualquer problema detectado;
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Utilizar melhores praticas, capacidade técnica, materiais, equipamentos, recursos
humanos e supervisdo técnica administrativa para garantir a qualidade do
atendimento;

Comunicar ao contratante, formal e imediatamente, todas as ocorréncias
anormais e que possam comprometer a execugao do objeto;

Manter sigilo sobre todo e qualquer assunto de interesse do Crea-MS ou de
terceiros, que tomar conhecimento em razao da execucao do objeto, respeitando
todos os critérios estabelecidos, aplicdveis aos dados, informagdes, regras de
negdécios, documentos, entre outros pertinentes, sob pena de responsabilidade
civil, penal e administrativa;

Acatar todas as orientagdes do departamento competente do Crea-MS,
sujeitando-se a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo, prestando todos os
esclarecimentos solicitados;

Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre
todo e qualquer assunto e documento de interesse do Crea-MS, ou de terceiros,
de que tomar conhecimento em razdo da execucdo do objeto da contratacdo,
devendo orientar seus empregados a observar rigorosamente esta determinacao;
Nao reproduzir, divulgar ou utilizar em beneficio préprio, ou de terceiros,
qguaisquer informacdes de que tenha tomado conhecimento em razdo da execucao
dos servicos objeto desta contratacdo sem o consentimento, por escrito, do Crea-
MS;

Apresentar os documentos fiscais de cobranca em conformidade com o
estabelecido no Contrato;

Manter atualizados seu endereco, telefones e dados bancdrios para a efetivacao
de pagamentos;

Prestar os servigcos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, em observancia
as recomendac0des aceitas pela técnica, normas e legislagao;

Responder, em relacdo aos seus empregados, por todas as despesas decorrentes
da execucdo do objeto, tais quais: salarios, seguros de acidentes, taxas, impostos,
contribuicGes, indenizacOes, distribuicdo de vales refeicdo, vales transporte e
outras exigéncias fiscais, sociais ou trabalhistas;

Assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacGes estabelecidas

na legislacdo especifica de acidentes de trabalho quando, em decorréncia da
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espécie, forem vitimas seus empregados no desempenho dos servicos ou em
conexao com eles, ainda que ocorridas em dependéncias do Crea-MS;

Manter, durante a execucdo da contratacdo, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢des de habilitacao e qualificagdo exigidas na
licitacdo;

Assumir inteira responsabilidade pelas obrigacGes fiscais e comerciais decorrentes
da execucgdo dos servicos objeto desta contratacao;

Ndo contratar funcionario ativo pertencente ao quadro de pessoal do Crea-MS; e
Ndo veicular publicidades acerca da contratacdo, salvo se houver prévia
autoriza¢ao da Administracao do contratante.

Das obrigacOes da contratante

A contratante deverd realizar todos os procedimentos para a pratica das boas
condutas do processo de contratacdo, tendo como base de apoio a fiscalizacao
técnica e a gestao de contrato.

A relagdo mutua entre a contratante e a contratada serdao mantidas por

intermédio da fiscalizacdo técnica, a qual ird exercer acdo de fiscalizacdo dos

trabalhos, durante todo o periodo de sua execugdo. Essa fiscalizagdo serd
executada por 01 (um) empregado publico do Departamento de Suporte e
Infraestrutura - DSI, o qual serd designado formalmente pela contratante,
devendo:

Cobrar da contratada a realizagdo dos trabalhos, para serem executados dentro do
prazo pré-estabelecido neste Termo de Referéncia;

Aprovar, previamente, os documentos apresentados pela contratada na entrega
final;

Inspecionar os servicos em sua totalidade;

Atender prontamente a qualquer consulta formulada, desde que pertinentes, e
solicitar o seu registro, pela contratada, via canais oficias de comunicacao;
Acompanhar a execucdo do objeto, para que sejam cumpridas todas as condi¢bes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo, conforme Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI;

Identificar qualquer inexatiddo ou irregularidade, emitindo notificacdes para a
correcao da execucdo do contrato, além de determinar prazo para o mesmo,
embasando-se pelo Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, llI;
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No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, comunicar o fato imediatamente ao gestor do contrato;

Avaliar qualquer solicitacdo para a modificacdo no Cronograma de entrega,
execuc¢ao de servigos extraordinarios, ou outra alteragao; e

O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao
ou a prorrogac¢ao contratual.

O Gestor de contrato devera verificar a manutencdo das condi¢des de habilitacao
da contratada, acompanhar o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario, além de:

acompanhar os registros realizados pelos fiscais técnicos, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.
acompanhar a manutencao das condi¢Oes de habilitacdo da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidacdao e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.
emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelo fiscal técnico,
guanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencgao
ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagcdo de sangdes, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.

elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdao dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracao.

enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela

fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.
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DOS CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

O pagamento sera realizado mediante medicdo Unica deste objeto, e se dara
conforme o valor proposto pela contrata.

Recebida a Nota Fiscal e os demais documentos exigidos pela administracao da
contratante, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidacdo, na forma
desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §22 da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

O prazo de validade;

A data da emissao;

Os dados do contrato e do drgdo contratante;

O periodo respectivo de execugao do contrato;

O valor a pagar;

Conta bancaria para depésito; e

Eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

Havendo erro na apresentac¢do da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca
a liguidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da
regularizacdo da situacao, sem 6nus a contratante;

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletronicos oficiais ou a documentacdao mencionada no art. 68 da Lei n?
14.133/2021;

Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade do contratado, serd
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
poderad ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante;

Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 0Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da

regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a

Rua Sebastido Taveira, 268 ¢ Bairro Sdo Francisco ¢ CEP 79010-480 » Campo Grande - MS
Fone: 0800 368 1000 e Site: www.creams.org.br  E-mail: creams@creams.org.br



7.8

7.9

7.10

7.11

7.12

7.13

7.14

8.1

8.2

8.2.1

-

SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos;
Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessdrias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa;

Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdao do contrato, caso o contratado ndo
regularize sua situagdo junto ao SICAF;

O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da
finalizagdo da liquidagdo da despesa, nos termos da Instru¢cao Normativa
SEGES/ME n2 77, de 2022;

O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado;

Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento;

Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel;

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos
impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficard condicionado a apresentacdao de comprovacao, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei

Complementar.

CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGCAO

Esta contratacdo serd do tipo direta por DISPENSA DE LICITACAO, critério de
julgamento de MENOR PRECO POR ITEM, e terd como base a estimativa

orcamentaria levantada no estudo técnico preliminar, obtida através da pesquisa

de mercado com fornecedores locais.
Para os fins de exigéncia de habilitacdo e execucdo do contrato, o interessado na
execucao dos servicos deverd apresentar as seguintes comprovacgdes:

Quanto a habilitacdo juridica:
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Pessoa fisica: ndo sera admitida a participacao de pessoas fisicas, e justifica-se haja
vista que a presente contratacdo exige capital social minimo e estrutura minima,
com equipamentos e corpo técnico para a execucao do objeto incompativeis com
a natureza profissional da pessoa fisica;

Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

Sociedade empresadria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento,
a qual serad considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME
n2 77, de 18 de marco de 2020.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a
matriz

Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia
gue o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro
Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art.
107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes

ou da consolidagao respectiva.
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Quanto a habilitacdo fiscal, social e trabalhista:

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto
contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente,
na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.
123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Declaracdo de que a empresa ndo utiliza menores de 18 (dezoito) anos para
trabalho noturno, perigoso ou insalubre; nem menores de 16 (dezesseis) anos
para qualquer trabalho, salvo na condicao de aprendiz, a partir de 14 anos, em
conformidade ao disposto no inciso XXXIIl, do artigo 72 da Constituicdo Federal,

em campo préprio do sistema.
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DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

A Contratada sera responsabilizada administrativamente no caso de cometer
qualquer infracdo discriminada nos termos do art. 155 e 156 da Lei n? 14.133, de
2021.

O atraso injustificado na entrega do material sujeitara a CONTRATADA a multa
diaria de 0,4% (quatro décimos por cento), calculada sobre o valor do objeto
contratado, a titulo de mora, até o limite maximo de 30 (trinta) dias.

Pelo atraso injustificado na substituicdo do material que esteja em desacordo com
as especificacdes constantes no Termo de Referéncia, estarda a CONTRATADA
sujeita a multa didria de 0,3% (trés décimos por cento), calculada sobre o valor do
objeto contratual, a titulo de mora, limitado a 30 (trinta) dias.

O atraso injustificado no cumprimento de quaisquer outras obrigacdes previstas
na execucdo do objeto, e ndo arroladas nos itens acima, sujeitard a CONTRATADA
a multa didria de 0,2% (dois décimos por cento) sobre o valor do contratado, por
dia/ocorréncia, até o limite de 30 (trinta) dias.

Pela inexecucdo total do objeto, fica sujeita CONTRATADA a multa de 20% (vinte
por cento) sobre o valor do contrato, em carater compensatdrio, nos termos de
art. 156, inciso Il c/c o0 § 3° da Lei n. 14.133/2021.

No caso de a CONTRATADA ndo entregar a totalidade dos itens, a CONTRATANTE
poderd ficar com os itens entregues, desde que estejam de acordo com as
especificagdes desse Termo de Referéncia, e aplicara multa compensatéria de 15%
sobre o valor total da contratacdo.

Caso os itens entregues estejam em desacordo com o especificado, e a
CONTRATADA ndo providenciar a substituicdo dentro dos prazos estipulados,
estard configurada a inexecucao total da avenca.

O valor da multa aplicada, apds regular processo administrativo, serd descontado
dos pagamentos devidos ao fornecedor, recolhido mediante GRU, ou, ainda,
cobrado judicialmente, a critério do CONTRATANTE.

Além das penalidades acima citadas, a CONTRATADA ficard sujeita ao
cancelamento de sua inscricdo no Cadastro de Fornecedores do CONTRATANTE,
bem como no Sistema de Cadastramento Federal — SICAF, onde as penalidades

serdo obrigatoriamente registradas.
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A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurard o contraditdrio e a ampla defesa observando-se o
procedimento previsto na Lei n. 14.133/2021.

A critério da autoridade competente do CONTRATANTE, com fundamento nos
Principios da Proporcionalidade e Razoabilidade, as penalidades poderdao ser
relevadas ou atenuadas, em razdo de circunstancias fundamentadas em fatos,
mediante comprovacao, e desde que formuladas por escrito, no prazo maximo de
15 (quinze) dias uteis, contado da data em que for oficiada a pretensao no sentido
da aplicacdo da pena.

A contratada ndo incorrera em multa durante as prorroga¢des compensatdrias
expressamente concedidas pelo contratante, em virtude de caso fortuito, forca

maior ou de impedimento ocasionado pela Administracao.

DO PROCEDIMENTO PARA PAGAMENTO

O pagamento serd efetivado de acordo com a entrega do objeto, mediante
apresentacdo da nota fiscal, que devera ser emitida em nome da CONTRATANTE,
da qual devera constar o niumero da Nota de Empenho emitido, bem como a
descri¢ao do produto.

Recebida a Nota Fiscal e os demais documentos exigidos pela administracdo da
contratante, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidagdo, na forma
desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §22 da
Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

O CNPJ da Contratada constante da nota fiscal e fatura deverd ser o mesmo da
documentacdo apresentada no objeto contratual.

A Nota Fiscal deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n?
14.133/2021;

Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 30 (trinta) dias,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo

poderad ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante;
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Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar aos drgdos responsdveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos;
Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa;

O pagamento serd efetuado, até o 102 (décimo) dia util apds o atesto do
documento de cobranga e cumprimento do perfeito fornecimento do
produto/material.

O pagamento serd realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado;

Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributdria prevista na legislacao

aplicavel;

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

O valor teto estimado para a contratacdo serd de RS 12.155,05 (doze mil, cento e

cinquenta e cinco reais e cinco centavos).

DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no orcamento do Crea-MS, para o exercicio 2025,

conforme quadro a seguir:

Conta Contabil 6.2.2.1.1.01.04.03.001.001-Materiais de Expediente

Centro de custo: | 3.04.11.009 - DSI/ SEDE - Almoxarifado

CONSIDERAGOES FINAIS

O presente Termo de Referéncia buscou apresentar as condi¢cdes minimas exigidas
para formulacdo de propostas, com vistas a execuc¢do da contracdo dos materiais

de expediente e escritdrio ao Crea-MS.
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Edmar Alberton Geraldo
Coordenador de Apoio e Infraestrutura - CAl

Marcelo da Silva Horta

Coordenador de Suporte Operacional e Patrimonial - CSP

Eng. Civ. Seg. Trab. Willian Teixeira Lima da Silva
Ger. Suporte e Infraestrutura - DSI

Considerando a importancia do objeto a ser contratado para as atividades deste Conselho e
em face das justificativas apresentadas, aprovo o presente documento.

Eng. Agrim. VANIA ABREU DE MELLO
Presidente do Crea-MS
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